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1. INTRODUCCION

Los gestores personales de bases de datos bibliograficas son programas para
computadoras que permiten a los especialistas, profesionales e investigadores almacenar las
referencias bibliograficas recuperadas durante la busqueda de informacion. Su disefio
permite, la elaboracion de bibliografias, a partir de los datos acumulados de acuerdo con los
formatos de descripcion que exigen las diferentes revistas cientificas.

ProCite es un programa de gestion bibliografica, atil para organizar referencias y crear
bibliografias automaticamente desde un procesador de textos. Permite construir bases de
datos con las referencias bibliograficas recuperadas en las busquedas realizadas en cualquier
soporte. Es uno de los gestores de bases de datos mas utilizados. Es una herramienta
disefiada para crear, mantener, organizar y dar forma a referencias bibliograficas o citas de
articulos de revista o libros, obtenidas de una o de varias bases de datos. Nos ayuda a
buscar, descargar, organizar y presentar esas referencias bibliograficas en el estilo deseado.

Es un programa de gran alcance y completamente equipado para la gestion de
referencias bibliograficas. Almacena la informacion bibliografica, notas, palabras claves y
los extractos completos para sus referencias. Con ProCite se puede buscar, clasificar e
imprimir facilmente sus citas en una gran variedad de maneras en pocos segundos. ProCite
proporciona una solucién completa para la creacién y manipulacién de las bases de datos
con informacién de referencia a investigadores, escritores, bibliotecarios, estudiantes o
profesionales de la informacion.

Procite posee las funciones tipicas de una base de datos: podemos usarla para
almacenar informacion, ejecutar una busqueda mediante operadores booleanos, crear listas
y grupos de registros, etc. Ademads, como sistema de gestion bibliografica permite
organizar la bibliografia mediante encabezamientos, producir indices, dar formato, insertar
citas y bibliografias en un texto, controlar duplicados, crear enlaces con paginas web o
archivos de nuestro ordenador.

La informacién bibliografica que podemos organizar con ProCite puede proceder
de distintas fuentes: bases de datos en linea, CD-ROM, acceso a catdlogos a través de
Internet, etc...

Para organizar y operar con la informacién bibliografica Procite usa plantillas para
la entrada de datos y la produccién de listados de referencias y bibliografias con estilos
determinados.

La introduccién de registros en la base de datos de ProCite puede realizarse de dos
formas:

* Manual.
* Automatica (busquedas en CD-ROM, busquedas en Internet accediendo por
7.39.50).
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Una vez introducida la informaciéon ProCite permitira:

* Editar las referencias bibliograficas: afiadiendo notas, palabras clave
(keywords)... busca/reemplaza, reemplaza/corta y funciones de movimiento.

" Realizar busquedas con operadores relacionales y combinaciones légicas y
recuperar informacion pertinente.

" Presentar listados bibliograficos segin distintos estilos, estandarizados o
propios. Por ejemplo, se puede elaborar una lista siguiendo la forma de citar de
APA (American Psychological Association), de MLA (Modern Langnagnes Association) o
cualquier estilo definido por el programa. O crear un estilo de presentacion

propio.

* (Generar automaticamente la lista de referencias a partir de las citas en un
manusctito (cite while yon write).

* Creacion de grupos de referencias para identificar un subconjunto especifico de
una base de datos.

* (Creacion instantanea de indices de sujetos y bibliografia. Incluso, permite la
seleccion de términos especificos en un campo.

* Personalizaciéon del manejo de duplicados durante el procesamiento de la
informacion.

* Enlace a paginas web de Internet y a ficheros que cumplan la normativa OLE

en Windows, como son los programas de estructura quimica y graficos.

* Organizar, importar y listar las direcciones de paginas web que nos interesen.



2. INSTALACION
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2.1 REQUERIMIENTOS MINIMOS DE INSTALACION.
Las exigencias basicas para los equipos donde se pretende instalar Procite, son las

siguientes:

* Micro: Pentium 486 o superior
» Sistema Operativo: Windows 95 o superior
* Software Adicional: Microsoft Word 97 o posterior

¢ Disco Duro: 30 Mb.
* Conexion a Internet.

2.2 INSTALACION COMPARTIDA A TRAVES DE RED.

La instalacién en red supone una serie de ventajas: menores costes de instalacion,
facilidad de administraciéon unica, actualizaciones rapidas, compartir licencias existentes,
facilidad de manejo y operacion, etc. Por todo ello se ha optado por la instalacién de la
aplicacién en un tnico servidor y una parte cliente, pequefa utilidad que se ejecuta en el

ordenador del usuario.

2.3 PROCESO DE INSTALACION DEL PROGRAMA CLIENTE.

Para comenzar el proceso de instalacion, el usuario y el servidor deben poder
comunicarse informacién. Esto se consigue por medio de una carpeta compartida
disponible en el servidor Procite, Figura 1:

- Doble Clic sobte icono Mi PC.
- Clic sobre menu Herramientas.
- Clic sobre opcion Conectar Unidad de Red.
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Figura 1. Conexién a una Carpeta Compartida.

A continuacién especificar el nombre (letra) de la unidad de red y la carpeta
compartida que hay en el servidor de Procite como en la Figura 2.



- Unidad: R.
- Carpeta: | |magister.us.es | procite

sesion.
- Clic sobre opcion Finalizar.
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Conectar a unidad de red El

Windows puede avudarle a conectarse a una carpeta
compattida de red v a asignar una letra de unidad a la
conexion para que pueda obtener acceso usando Mi PC,

Especifique |a letra de unidad para la conexidn v la
carpeta ala que desea conectarse:

Unidad: |R: v|

Carpeta: |uma-;ister-usesﬁ.pmcite V| [ Examinat...

Seleccionar Conectar de nuevo al iniciar Ejemplo: |\servidorirecurso_compartido

[¥]iConeckar de nueva al iniciar sesiong

Conectar usando otro pombre de usuario,

Suscribirse a almacenamiento remoto o
conectarse a un servidor de red.

I Finalizar ] ’ Cancelar

Figura 2. Seleccion de Letra y Carpeta Compartida en Servidor.

Tras realizar dicha operacién nuestro equipo se pone en contacto con el servidor y
realiza una comprobacién de existencia de dicha carpeta, Figura 3.

Conectar a unidad de red

Intentando conectar con Yimagisker, us, esiprocike, .

Figura 3. Establecimiento de la conexion de red.

Una vez comprobado la accesibilidad al servidor y a la carpeta, se realiza una
peticion de autorizacion para compartir la correspondiente unidad de red, Figura 4.

Conectar a ushdd1

2
. A 1:‘

- Usuario: procite.
- Contrasefia: *¥**kskkskoksrk 1

- Seleccionar Recordar Contrasefia Conectando con usbddil
- Clic sobre opcién Aceptar

Usiatio: | €7 procte e |

Contraseria; | sesssenss |

Recordar contraseria

[ Arepkar H Cancelar

Figura 4. Autenticacién de Usuario Permitido

! Para obtener la clave enviar correo electrénico a Informaticabus@us.es
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Con esto hemos conseguido que una carpeta compartida en el servidor, actie como
una carpeta local a nuestro equipo. Podemos explorar su contenido, borrar, modificar,
ejecutar, etc. Buscaremos el icono Netsetup.exe para instalar el cliente de Procite en
nuestro equipo.

80 prscite om - una,

- Doble Clic sobre icono: Netsetup.exe

e i e
I |

Figura 5. Contenido de la carpeta compartida del servidor

Comienza el proceso de instalacion, Figuras 6y 7.

ProCite 5.0.3 Workstation Install:

Welcome!

This installation program will install workstation suppart for the:
network version of ProCite 5.0.3 for Windows

ProCite 5.0.3 Workstation Installation 5 Press the Nest button to start the installation. Y'ou can press

the Cancel button now if you do not want to continue with this
inztallation

Initializing Wize Installation Wizard. __

i Hext > LCancel

Figura 6. Inicio del asistente de instalacion. Figura 7. Comienzo de la instalacion.

Caracteristicas de la instalacion bajo Windows y Aceptaciéon de Contrato, Figuras 8

ProCite 5.0.3 Workstation, Installation | ProCite 5.0.3 Workstation Installation

ProCite(r] Metwork Licensze Agreement
~ 5-User Metwork or Concurrent

“welcome to ProCite for \Windows
Metwork ‘ersion 5.0.3 = BACKGROUMD. Thamzon 151 ResearchSoft has developed a proprietary computer

program designated "PROCITE" [called the "SOFTWARE"). This SOFT'WARE may be

uzed to create personal bibliographic databases by the purchazer [called the “"End User”],

Please read this fils before you install ProCite. and to search those databases. The End User wishes to obtain a copy of the PROCITE
It may contain important instructions for pour SOFTWARE on a magnetic diskette or other electronic media for use on a microcomputer
particular system and/or information that was nat and of the PROCITE Manuals (PROCITE SOFTWARE and Manuals are collectively caled

available when the manual was printed. This file

o the "Product'’). Thomszon 151 ResearchSoft is willing to permit that use, subject to the terms
includes:

and conditions et forth below. THEREFORE., for good and waluable consideration,
including the rights and license granted in this Agreement, and intending ta be legally

* Instaling ProCite . bound, Thomson 15| ResearchSolt and End User agree as fallows:

* Upgrading from Earlier Yersions

* Online Manuals 5-USER METWORE PACK LICENSE:

* Mew Fegturesl 1. LICENSE. Thomson |51 ResearchSoft arants to the End User the non-exclusive,

* Contacting Thomnson |51 ResearchSoft nor-transferable, netwark license to use the PROCITE SOFTWARE subject to the tems

and conditions of thiz Agreement. End User may instal and use one copy of the
SOFTWARE on a single computer. The primary user of the computer on which the
SOFTWARE ig installed may make a second copy for his or her exclusive uge on a

Thiz readme. bt file iz installed in your ProCite
falder. Y'ou can print it with any word processar.

£

< Back Mest » | LCancel < Back Agree | Disagree

3

Figura 8. Inicio del asistente de instalaciéon. Figura 9. Comienzo de la instalacion.
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Eleccién del directorio destino donde se copiaran los ficheros de la Instalacion,
Figuras 10 y 11.

ProCite 5.0.3 Workstation Installation

Select Destination Directory

Pleaze zelect the directory where the PraCite 5.0.3 Work station

ProCite 5.0.3 Workstation Installation
Ready to Install!

‘Y'ou are now ready ta install PraCite for ‘Windaws.

program files are to be installed

Prezs the Mext button to begin the installation or the Back
button to reenter the installation information.

C:\Documents and 5ettingshequipoihis
documentoshProCite

Browse

< Back

LCancel ‘

< Back LCancel

Figura 10. Inicio del asistente de instalacién. Figurall. Comienzo de la instalacién.

A continuacion se realiza la grabacion de los ficheros desde el servidor a nuestro
equipo cliente, Figuras 12y 13.

ProCite 5.0.3 Workstation Installation

Installation Completed!

Installing &

Copying file;
Coh sMicrosoft\wiord W STARTUPYPcBwd 32, wil

FroCite 5.0.3 for Windows has been successfully inzstalled.

Press the Finish button to exit this installation.

7b6%

Cancel

Figura 12. Inicio del asistente de instalacion.

Figural3. Comienzo de la instalacion.

Al final de la instalaciéon un mensaje nos advierte la necesidad de reiniciar el sistema,
Figural4.

Install [$__<|
Thiz gystem must be restarted to complete the
ingtallation. Click the OF button to restart this
computer. Press Cancel o return to Windowes
without restarting.

Cancel

Figura 14. Inicio del asistente de instalacion

En la misma carpeta compartida R: donde se encuentra Netsetup.exe,
hacer doble clic sobre el fichero procite.bat.
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3. AYUDA

El programa posee herramientas de ayuda que nos facilitan su uso. Para consultar o
resolver las dudas que nos surjan accederemos a esta ayuda:

-Desde el mend de ayuda HELP (Ayuda) de la barra de herramientas:

|} ProCite 5

Filz Edit View Tool: “Wigdow | Help

——Eortent: and Index F1 10 B s U 2 =
wihat's This? Shift+F1 _

Guided Tour
Technical Support

Ahout ProCite

-Muchas de las ventanas de ProCite incluyen un boton HELP (Ayuda) que proporciona
informacién sobre una funcién especifica:

| ProCite 5 - [Sample Database]

@ File Edit “iew Sot Select Groups Database Tool: Window | Help

“ ITimes Hom Boman = Erfifents and Index F1 g
what's This? Shift+F1
= .
X Mark Selected B Mark List ¥ Clear Marked ‘@ = ‘ O M Guided Tou 1
Fecord Mumber | Technical Support
[ | 400 :
500 About ProCite
| 390 Toth, Tibar G.

-En muchas situaciones, presionando 1 se obtiene ayuda referida al contexto en el que se
trabaja:

S T F AN AN INEARAT S0
Temas de Apuda: PraCite for Windows FH

Contenido | indice | Buscar |

Haga clic enun libro y despugs en Abiir. También puede hacer clic en otra
ficha, por ejemplo, en la ficha indice.

@ Technical Support

@ Changing the OrvS creen Display

@ Cire Wwhile You wiite

0 Copying Text, Records, and References
0 Data Entry and Editing

@ Delsting

@ Fiie Management

@ Inporting and Exporting

@ Intemet (0ué es estc
@ Lits

@ Menus, Toobars, Keyboard Commands

@ Ouiput Styles

@ Pags Lavout ;I

b | impimie. | Cancelar

ProCite tiene una lista de distribucién ProCite Users Electronics Discussion List en
la que usuarios de todo el mundo intercambian experiencias, ideas, soluciones o dudas
sobre el uso del mismo.

Para  suscribirse a dicha lista hay que mandar un mensaje a
LISTSERV@LISTSERV.INDIANA.EDU sin subject/asunto y en el cuerpo del mensaje sélo
habia que escribir: subscribe procite <tu nombre>

Si tienes alguna dificultad puedes mandar un mensaje al administrador de la lista: PROCITE-
REQUEST@LISTSERV.INDIANA.EDU
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4. ESTRUCTURA DEL PROGRAMA

ProCite estructura la informaciéon en bases de datos. En cada base de datos la
informacién se consigna en registros organizados en campos. Procite no impone
limitacion en la longitud de los registros y campos.

Cada registro (o referencia bibliografica) esta estructurado sobre una plantilla de
trabajo (WORKFORMS) y puede visualizarse en el formato o estilo que defina el usuatio
(OUTPUT STYLE).

ProCite esta organizado en las siguientes carpetas (FOLDERS):

abeir e
Buscar en: I_;lpn:u:ite j & il EEE

|_hiDatabase
|_download
\_iFarms

| Lists

I Styles

-DATABASE: carpeta que archiva las bases de datos creadas por el usuario. Son de dos
tipos y las distinguimos por la extension que puede ser

* pdt: contiene el texto / informacién de la base de datos.
* .pdx: almacena la informacién de indexaciéon para localizar y ordenar los
registros a partir del contenido de los mismos.”

-FORMS: carpeta que guarda las plantillas de trabajo que permiten organizar la
informacién para cada registro. Procite incluye algunas plantillas predefinidas para las
referencias bibliograficas mas usuales (libros, articulos de revista, etc..). Se  pueden
modificar o crear plantillas nuevas segin nuestra necesidad.

» Estos archivos tienen la extension .pwt.

-STYLES: almacena los formatos o estilos de salida de los datos. Estos archivos son los
que determinan la forma de presentacién de nuestra bibliografia.

* Estos archivos tienen la extension .pos.

2 - . . .

HEste fichero se genera automaticamente abriendo el *.pdt. Por lo tanto, si es necesario, podemos
transportar solo el *.pdt, puesto que cuando se abre este archivo con ProCite, si no se encuentra el otro
(*.pdx), el programa automaticamente lo genera.

10
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Se suministran mas de 600 estilos para la presentaciéon de la bibliografia y se
pueden modificar o se pueden crear otros nuevos. (Si se quiere citar segun la norma
tradicional espafiola, por ejemplo, se define este formato y lo grabo en STYLES). Se
pueden consultar y y descargar nuevos estilos de presentacion en la web de ISI Research
Soft: http:/ /www.procite.com

-DOWNLOAD: ProCite incluye varios archivos con busquedas realizadas en distintas
bases de datos comerciales que se almacenan en esta carpeta. Estos archivos sirven para
ejemplificar como se importan a la base de datos de ProCite los registros con campos
etiquetados (Text Tags Files).

-LIST: los archivos de listado, incluye listas con relaciones de autores, de titulos de las
revistas o de los descriptores (Keywords). Sirven para facilitar y controlar la consistencia y
homogeneidad en la entrada de datos, las bisquedas y la recuperacion de informacion.
Encontraremos varios tipos de listas:

*» FIELD CONTENT LIST (Listas con contenidos de campos). Son internas y
generadas automaticamente con los contenidos de los campos AUTOR,
JOURNAL, TITLE, KEYWORDS, WORKFORMS (lista los registros segin el
tipo de documento: libro capitulo de libro, articulo de revista...). No se pueden
editar directamente, se modifican automaticamente cada vez que un campo se
afiade.

» TERM LIST (Listas de Términos). Son listas externas, construidas por
nosotros o que se proporcionan con ProCite, se pueden editar. Se almacenan
en la carpeta ILIST; tienen la extension .pjl

* JOURNAL TITLE LIST (Listas de nombre de revistas). Con abreviaturas,
acréonimos o sindénimos que se usan para ser sustituidos en los OQOUTPUTS
STYLES (Estilos de presentacion).

11
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5. CREACION DE UNA BASE DE DATOS BIBLIOGRAFICA
PERSONAL

Para construir nuestra base de datos bibliografica hay que:

19 - Crear plantillas de trabajo personalizadas (WORKFORMS).
2° - Introducir los registros bibliograficos, se puede hacer de varias formas:
-Manual.
-Importados desde otra base de datos ProCite.
-Importados desde una base de datos en Internet.
-Importados desde un fichero de texto.

3° - Crear estilos de salida personalizados (OUTPUT STYLEYS).

ProCite instala algunas bases de datos para que sirvan de ejemplo, las usaremos para
empezar y ver como funciona el programa.

5.1 ABRIR Y EXPLORAR LA BASE DE DATOS

Cuando se inicia el programa aparece la siguiente pantalla:

b Procite 5

File Edit Wiew Tools ‘Window Help

JJD = |§| 3 B X JJITimesNewHoman jI‘ID j B 7~ I = =

b 21
Buscar en: I@ pracite j & & ER-

Database

Zym 4|

download
Forms

Lists
Skyles

Mombre: || Abrir I
Tipo: IAn_l,l PraCite File j Cancelar |

[~ Abrir como archivo de sdlo lectura

v

Se cierra Abrir y queda una barra de herramientas como ésta:

b Prarite 5 e x|
File Edit Wiew Todly Wwindow Help

— Crt HJITimesNewHaman jIWD j B 7 U x = |Sw q |

Cpen... O

Close:
SavE Ctrkts
SavEAS, .,

Delete. .,
Rename, .,
Properties

Print Setup...
Print i

1 Wi\StylestUNE pos
2 Sample Database, pdt
3 Wi FormsiAbstract,pwf

Exit

Desde aqui se puede:

12
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-CREAR un archivo nuevo siguiendo la secuencia: File (Archivo) —New (Nuevo)-ProCite

Database-OK (Aceptar):

File Edit “iew Toolz ‘Window Help

Eralite [ 5k
Cutput Style

Term List
Journal List
W arkFarmm
Test File

JJ ITimes MHew Baoman

Cancel

Help |

-ABRIR uno existente: File (Archivo) —Open (Abrir). En Buscar en: seleccionamos la
carpeta Database y seleccionamos el —Nombre base de Datos-Abrir:

|% ProCite 5
File Edit Wiew Tools wWindow Help

=8| x|

JJ O E |§ ‘ % B2 X HITlmesNeanman

HiL

e e =

Hm ]

Buscar en: F@Eﬂ:ﬁ)

x| @t E-

B Medine, pdt
] prueb: d.p

apubrmed.
o [P sample Database, pdt
[E Tt o

520 (i

Nombre: I

Tipo: IAny ProCite File

™ Abiir coma archivo de sélo lectura

———
d Cancelar |

v

Al principio sélo se ven en la carperta Database las bases de datos que Procite suministra
de prueba, después crearemos las nuestras. Vamos a abrir como ejemplo Sample

Database.

Una vez abierta nuestra base de datos, podremos personalizarla, ordenarla, elegir un estilo
para visualizarla, localizar o copiar registros. Vamos a verlo:

1) PERSONALIZAR la lista de registros para que nos muestre unos campos especificos:
Al abrir una base de datos Procite muestra por defecto los campos Author (Autor),
Title (Titulo) y Date (Fecha) pero se puede personalizar y mostrar hasta seis

campos.

Se hace seleccionando en la barra de herramientas la opcion View (Ver) —
Configure Record List (Configurar Lista de Registros):

13
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ProCite 5 - [Sample Databaze]

File Edit | ¥iew Sot Select Groups Database Tools Window Help

ew FRomnan

Toolbars 4 jl‘lu j B 72 I = % &n A ‘

v Statuz Bar
ol ¥ B |Q 4 r M |%Eopy Marked |%Dpen Link

[X Mark Selex

Preview Pane
Authar

Goto Record

Tath, Tibor G.

En la pestana Record List (Lista de registros) la seccion Layout (Disefio)

permite tres opciones:
-Show (Mostrar): para seleccionar entre los seis campos.

-Column Header (Titulo de la columna): para introducir el titulo de la columna.
-Displayed Field (Campo mostrado): selecciona el campo y orden en que aparece.

|b. ProCite 5 - [Sample Database] INETES|
[B) File Edit Wiew Sof Select Groups Database Took window Help ==l x|

HlT\mesNewHoman = | e e |

B Mark Selected Big Mark List T Clear Marked | [ [ | CL 14 4 b M Bl CopyMaked | ¥ Open Link

Record Number Author Title: Date
1332 Dec 1
December, 1382
1332 Nov-Dec
1388
1973
rricuium: Academic perspectives 1989
1990
1992 Oct
1999
1979
1993.Jan
1333.Jan
1331
LI 1385

F: colonial histary of the state of M 1637
June 18, 1330
1383
2004
October 31, 1982
1985
February 27, 1983
1987
1990
1949

Taoth, Tibor G

=] sk [B =

Ining

Lapout
Show:
Det ~

R EEEEEEEE

Column Header
|Record Number

Displaye Field
[Fiecord 1D

[athor [107) £wther. Monogiaphic =]

[Title [103) Title, Monographic =]

[Date
260 Mer

J
[120] Date of Publication =]
151 Kepwords =
| B =

[Keywords

~

~

270 Edv ~
r

o o I~ [worktom

220 Kral
1993 JanFeb

480 Aceptar I e

is of therapeutics

Cancelar | Aplicar |

B EEEER

00 Iz 1989

En la pestana Preview Pane (Vista previa) podemos ver la referencia con
detalle y en el estilo elegido: APA, MLA..

|» PraCite 5 - [Sample Database] N =1E|
Fie Edit Yiew Sot Seleot Groups Databese Jook Window Help =
”ITimasNew RemenE|0 =] B 2~ O 2 % [lon ] |
% Mark Selected BigMark List I Clear arked | [0 | 14 4 b M| By Copy Marked | @ Open Link
Record Number Author Title Date
o B
HET 1932 Dec 1
EEE Toth, Tibor G December, 1962
e 450 1332 Nov Dec
%380 il 1398
Bl 370 Configure Recon T
¢ | 360 Gra oo P iculum: Academic perspectives 1999
0 Recof] List | L
[|430 Dutput Stz 1992 Oct
]340 Fiies e " v 1393
]330 Re 2 hing 1378
|40 1993 Jan
o0 I™ Show Record IDs 1993 Jan
430 I~ Show Reprint Status 1991
310 Det | ¥ Showbistes 1385
]300 I Show Abstract E colonial history of the state of k 1697
290 ™ Show Call Number June 18,1330
220 I~ Show Keywords 1983
<] 520 2004
[|z70 Edv | Show preview pane October 31, 1982
i ggg LL PBosition: | bove record list hd ;ziilary 37,1989
[ |220 1987
[|z30 Gl is of therapeutics 1350
[|220 Kral 1943
[]480 Aceplar | Cancelar | iplien Apuda 1333 JanFeb
210 13972

14

mas
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Cuando no se desee ver mas deseleccionamos Preview Pane (Vista previa) en
View (Ver).

2) ORDENAR los registros por campos con un clic sobre el titulo de la columna.

| ProCite 5 - Sample Datahase Jilﬂ

File Edit View Sort Select Groups Database Took Window Help
Dﬁn|§|$ﬂx‘lTimesNewF\om5n jITD jB[ﬂxz X,
HAEHE

Symﬂ‘

['sample Database =100
X Mark Selected BotarkList I Clear Marked ‘@ 1| | QN4 PH |EhCDDv Marked ‘%Open Link
( fiuthor D Title | Date | Keywords | \workfom |
E whesler, Tiavid futificialinteligence researchers develop slectionic tutors' t 20 May 1987 ;I
[ [ Toth, Tihor & Mediteranean seafloar December, 1382 Washington, D.C. Natianal Geagraphic 5o

Pulsando sobre AUTHOR, por ejemplo, ordenamos alfabéticamente. Si se vuelve
a pulsar invertira el orden alfabético, y del mismo modo podemos proceder con las
otras columnas.

3) LOCALIZAR referencias con Go to Record (Ir a Registro) y después Find (Buscar):

|_>_. ProCite 5 - [Sample Database]

File Edit | Wiew Sott Select Groups Database Took Window Help
Tookars > llew Rioman VI |1 ] bl [ A [ A |
v Status Bar -
[X Mark Selec. Preview Pane T 5 (B | O H A4 »H | By Copy Marked ‘ W Open Link
Chil+R [ Tille [ Date
Ix | 400 . . 20 hap 1387
500 Lonfigure Record List.. E[st Eome 199 Dec 1
X | 330 i D Decenther, 1362
[ 450 M By 1332 NovDes
B | 380 Lest it //Lehrer, Scot 1988
X370 First Marked Chil+Home: = = 1373
[x]250 Previous Marked Chl+Up Computing across the cumiculum: Academic perspectives 1989
x| 350 1990
— Mest Marked Ctil+Diawn
430 LesiMaked  ChibEnd LeR
]340 ast Markes 1+En 1999
: 330 =Reader's Digest llustrated guide ta gardening 1979
Cl|#10 1993.Jan
320 1993 Jan
[[430 1331
[[310 DeMorno, Tony 1985
{300 Documents relative to the colonial history of the state of f 1657
[[230 June 18,1330
[ |280 1993
[B<]| 520 2004
: 270 Edward Tatum Oectober 31, 1532
: 260 Merchant, lsmail 1385
: 250 February 27, 1989
[|240 1987
: 230 Gilman, Alfred G.//Rall, Theadore W, //Mies, Alan 5.//Tayl The pharmacological basis of therapeutics 1990
: 220 Kraft, Donald H 1343-
[ [480 1993 Jan-Feb
210 1972
[ |200 May 1383
[ [470 1932 Dec 10
130 =Dowe Chemical Company 1972 401 4
|70 Diagnostic somoéraphy: Principles and clinical applicatior 1389

4) COPIAR registros de una base a otra: abrir la base de datos con File (Archivo)-
Open (Abtir)-Database (Base de datos)-Abrir y en la opcion Windows (Ventana)
seleccionamos T7le (Mosaico) para ver las dos bases de datos a la vez. Pulsamos el
registro seleccionado y arrastramos a la otra base con el raton. El registro aparece
ahora en las dos bases de datos.
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ProCite ruebapubmed -7
File Edit ‘iew Sort Select Groups Database Tools | Window Help

DS H (& |+ BiEx |”|—TimasNaan Hew Window
. Cascade
ER&H| i
Arrange Icons
orvcoopuimes [ o
1 Sample Database
IX Mark Selected EgMarkList B Clear Marked | B I o 2 pruebapubmed | Bk Copy Marked |%,0pen Link
Suthar ] Title: | Date
: Hallux walgus and allied deformities 1989.Jan
[T [Remarks on the contribution from the praxis by Klaus Jansen in the 2 1968 Feb
Shelling the sesamoid in the McBride procedure 1987 Jun
[ “what to do about bunions. Painful bunians can interfere with walking 2004 Feb
[ |Aashos, V. #/Rasder, J. C. //Grosgaard, B Betamethasone reduces postoperative pain and nausea after ambul: 1998 Aug
[ |Abbubl, U. /Marscher, E. ##wfilson acDonald, J The modified Mayo procedure combined with basal valgus osteotom; 1332
[ |Abdrakhmancy, A. 2. h. //Malkov. L B. [Surgical treatment of hallus valgus] 1983 May
[ |Acevedo, A, //Decinti. E. //Toledo, L. //Perez, 0 [Malum perforans diabeticomnm: treatment with controlled circulatory £ 1353
[ |Aceveda. ). |. Fixation of metatarsal osteotomies in the treatment of hallux valgus 2000 Sep
[ |Acevedo. J. | /S ammarco, V. J. ABoucher, H. B, #/Parks, B. G. // Mechanical comparison of cyclic loading in five different first metatar. 2002 Aug
der B [ Jo e Audbon 4 bioraphy
Addante, J. B. //Chin, M. /Makower, B. L. //Lescosky, F. A, //Now Surgical correction of tailor's bunion with resection of fifth metatarsal 1986 Julfug
All Records Marked Records Search Duplicates !
Autharj TidejDate (Ascending) [1 Records Marked [1654 Records in List [1654 Records in Database
o
[X Mark Selected BgMark List T Clear Marked | i=| | A A | Bl Copy Marked |%,Open Link.
Author | Title: ] Date | Keywords ] Workform
: Biblioteca de la Universidad de Sevila
C| Computer shopper Apil 1995 New York Coastal Associates Publis
| DoDDD
Metodologia para la realizacion de propectos de investigacion 2003 tadrid - Universitas,
Multi-tedia Medicine September 1973- Philadelphia, PA of Phy:
Audubor: & L N,

5) Usando la pestafia Terms (Términos) de la parte inferior se pueden VISUALIZAR los
registros ordenados segun el campo que se desee seleccionandolo en Show

(Mostrar):

i
[% Mark Selected BgMark List W Clear Marked | il 1= | LTI A | | B Copy Marked | W, Open Link

Keywords I

: | H
Aerospace Medicine
Apallyon

At

Keywords “workfarm
and related su 1 Hew Tork Pergamon

1
1
1
2
Adtificial Inteligence 1
Audiocassette 1
Audiovisual M aterials 3
Bibliographic D ata 1
Biography 1
Biomass 1
Blood 1
Pridoet 1
Al Records  § Marked Records §, Search
Author/Title/Date (Ascending)

[

|12 Records Marked [1 Records in List [S4 Records in Database 7

Duplicates

6) Pero si queremos realizar una BUSQUEDA de registros empleando operadores
boolenos pincharemos la pestafia inferior Search (Busqueda) y con los desplegables
Insert Fields (Insertar campo),

Operators (Operadores) e Insert Term confeccionamos la ecuacién de busqueda.

b ProCite estigacion]
[0) Fle Edt View Sot Select Gioups Datsbase Todls Mindow Help
”lMS Sans Serit I | O | A e [ |
557 ek S eleted | B e st RCIearMarkM& 4 4 ¥ M| oy atied | O el
21 New Search [ Inser Fisld |5 peralds ~ [ Inmert Tem B Exressions - | saen
o - i Fears anphere in the field
SETE T o Mot Equal; fisld doss NDT contain this test
‘ < Less Than |
= Less Than or Equal o
5 Greater Than
it o 5= Greater Than or Equal
Al Records
AND Both expressians match
OR Either exprassion matches | Date |
NOT Expression does NOT match =
ANDNDT  First expression matches, second skprassion doss not
BEGINS WITH Field, Author, or Kepword begins wih this test
ENDS WITH  Fisld, Author, or Keyword ends wih this test
EXACTLY  Enlite Field, Author, or Keyword matches ths test
CONTAINS  Field cartains this text, possibly s part of ancther word or phrase
SEMPTY  Fieldis emply
=NOT EMPTY Field contains any text

Cuando la tengamos definida elegimos con Look in (Buscar en) donde queremos
que busque y pulsamos Search (Bisqueda) para ejecutarlo:
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1?2 nuevo O] l

il 1= | Qe or ‘%Enpy Marked |%Dpem Link
e ——

‘2] Mew Search Irsert Field Operatars = Insert Tem By Evpressions = qﬁ Search )

[X Mark Selected B Mark List ¥ Clear Marked

b

Seapsbrfor
Authar = "Cerruda, Luis”

Al Records _‘/ j

Author

KIS

Cernuda, Luiz Antologia poética.]
Cernuda, Luiz Estudios sobre poesia espafiola contempordnea 1957
Cemuda, Luis Ocnos 1943

Cemuda, Luis Ocnos 1963
Cermnuda, Luig Poezla v literatura 1960
Cernuda, Luiz Poesfay literatura 1965 v, 2, 1964
Cernuda, Luiz Poesiay literatura | vl 1975
Cernuda, Luiz La realidad y el desen, 1924-1956 <1958
Cernuda, Luiz La realidad y el deseo poesias completas de Luiz Cermuda 1940
Cernuda, Luis La realidad y el deseo, | : Desolacion de la quimera, 19561962 1962
Cemuda, Luis Tres nanaciones 1974
Cernuda, Luigs Wariaciones sobre tema mesicano 1562
Cernuda, Luis//Chica, Francisco Los placeres prohibidos : versidn original del texto p manuscitos | 2004
Cernuda, Luisd/Edking, Anthonw/ /Haris, Derek, The poety of Luis Cemuda 1971
Cernuda, Luis//Flys, Miguel J La realidad y el desen <1983
Cernuda, Luis//Gibbons, Reginald Selected poems of Luis Cemuda 1977
Cemnuda, Luis//Gibbons, Reginald Selected poems of Luis Cemuda 1993
Cenuda, Luig//Harris, Derek Perfil del aire; con otras obras olvidadas e inéditas, documentos y 1971
Cemuda, Luis/Harris, Derek//Cemuda, Luis Un rfa, un amor ; Lo placeres prohibidos 1999
Cernuda, Luisd Harris, Derek//Cemuda, Luis Un rfo, un amor ; Los placeres prohibidos 1939 ;I
Al Records 3 Marked Records Search i Temns A Groups 3 Duplicates j
Author/Title/Date [Ascending) |31 Records Marked |31 Records in List |31 Records in Database

Si nuestra estrategia de busqueda es complicada la podemos archivar en Expressions
(Expresiones), asi podemos recuperarla en otra ocasién y volver a utilizarla sin necesidad
de confeccionarla de nuevo.

5.2 CREACION DE PLANTILLAS

ProCite en la carpeta Forms (Plantillas) almacena los formatos con los que
organiza la informacién de cada registro bibliografico. Tiene varias plantillas definidas para
los documentos mas usuales (monografias, revistas, articulos de revista). Pueden
modificarse y también afiadir las que deseemos con los campos que se necesiten utilizar.

Veamos paso a paso como hacerlo:

1) Podemos MODIFICAR las plantillas para documentos que vienen predefinidas en
ProCite con File (Archivo)-Open (Abrir)- Forms (Plantillas).

|v ProCite 5

File Edit View Tools ‘window Help
HlE

[D=E|E] s =X

Zle 20 ¢ = o q

H |Timas New Fomat

21x|

Buscar en: ID Eois j g £ -

i) Abstract, pwf @Boak Short Form, pwf @ Data File,pwf
[P art Work, b [@ Book Whole, pwf Dissertation. pwf
|5 adiovisual Matetial.pwf @ Case.pwf @ Electronic Citatio
[ Bill-Resalution. pwf @Cnmputer Frogramz, pwf Ermail . puf
A @ Computer Program, pwf @ Generic, pwf
@ Conference Proceedings. pwf [@ Hearing. pwf

MNombre: |Bm:|k Chapter.pusf

Tip | &y PraCite File

™ Abtir coma archivo de sélo lectura
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Se selecciona el nombre de la plantilla que deseamos modificar y con Abrir se
despliega la plantilla elegida.
]

File Edt View Tools ‘window Help
=

IEEENEEEEES

[®'Book Chapter
“whorkform Title: IBook Chapter ) Set Fields. |

“IT\mesNawF\Dman He o= o9

Detault Field Name: “arkform Specific Field Mamme:

01) Author, Analytic: Aith

04] Title, &nalytic: | Title, Analptic:

05) Medium Designatar: |Medium Designatar

0B) Connective Phrase: |Connective Phiase

i}

I7) Author, Monographic: |Aulhnr, Maonagraphic

08) Author Rols: [Awthor Role

0] Title, Monographic: | Title, Monographic
12) Reprint Status: |Heprint5tatus

15) Edition: |Edition

18] Place of Publication: |F'Iace of Publication

|Publisher Name

19) Publisher Mame:
20) D ate of Publication:

|Date of Publication

(o)
(04)
[05)
(08)
[07)
(08)
(03]
12)
(15)
(18)
19)
(20)
[22)
[24)
(5]
(30)

22) Volume 1D: [Valume (D
24) lssue ID [lssus D

5] Lacation in Waork: |Pagels)

30] Series Editor. |Series Editor

Para eliminar o incluir campos se hace clic en la opcion Setr Fields
(Seleccionar campos), elegimos con OK (Aceptar) y se escribe el nombre de los
campos:

ProCite 5 - [Monografia 1]
File  Edit iew Toolz Window Help

H |Times Mew Foman

=l ie
&

FlB 70 & =

Symﬂ‘

“wharkfarm Title: |F'arte Monografia

Drefault Field Mame: “whorkform Specific Field Mame:

(0] Authar, Analytic; |Autor
[04] Title:, &nalytic:

| Titulo &nalitico

|Eonector

[07) Author, Monographic: |Autor

[06] Cannective Phrase:

Selected Fields

[09) Title, Monagraphic:
[16) Authar, Subsidiar:
[18] Place of Publication:
[19) Publizher Mame:
[20) Date of Publication:
[25] Location in Work:
[32] Series Title:

[33] Series Volume 1D
[41] 1SBM:

[43] Abstract:

[45] Keywords:

| Tituls

|Auloesr Secundarios [trad.. il.)

|Lugar de edicidn

|E ditorial

o

IF'éginas que ocupa el articulo

IEoleccién

IN 9 coleccidn

JisBN

IHesumen

IF'aIabras clave

Selected Fields:

(0] Journal T

[11] Title:

[12] Reprint Status

[13] Place of Meeting
[14] Medium Designatar
15] Edition

[ I

15 Field(s] Selected

Cancel |
Help |

Select Al |
Select Mone |

Cuando se termine la seleccién de campos se elige un nombre para la plantilla y se
archiva con File (Archivo)-Save As (Guardar como) dentro del directorio Forms
(Plantillas) y siempre con la extension .pwi.
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Los plantillas predefinidas para los distintos documentos son:

Abstract (Resumen)

Art Work (Obra de arte)

Audiovisnal material (Material audiovisual)
Bill-Resolution (Factura)

Book Chapter (Capitulo de libro)

Book Long Form (Libro: referencia extensa)
Book Short Form (Libro: referencia breve)
Book Whole (Libro completo)

Case (Caso)

Computer Program (Programa informatico)
Conference Proceedings (Ponencia para un congteso)
Data File (Archivo)

Dissertation (Tesis)

Electronic citation (Cita electronica)

Email (Direccion electronica)

Generic (Genérico)

Hearing (Audicion)

In Press (En prensa)

Journal Article (Articulo de revista)

Journal Short Form (Revista: referencia breve)
Journal 1.ong Form (Revista: referencia extensa)
Journal Whole (Revista completo)

Letter (Carta)

Magazine Article (Articulo de revista)
Manuscript (Manusctito)

Map (Mapa)

Monograph (Monografia)

Motion Picture (Pelicula)

Music Score (Partitura musical)

Newspaper (Peridédico)

Patent (Patente)

Report (Informe)

Sound Recording (Grabacion de sonido)
Statute (Estatuto)

Trade Catalogue (Catalogo comercial)
Unenacted Bill-Resolution (Facturas por cobrar)
Unpublished Work (Trabajo inédito)

Video Recording (Grabacion de video)

Web Page (Pagina web)

Cada plantilla es el resultado de una combinacién de campos predefinida por el
programa. Cada campo (autor, titulo, etc.) se encuentra codificado mediante un namero. El
nombre del campo se puede cambiar, pero el nimero es fijo, no se puede cambiar, es el
mismo en todas las Workforms (Plantillas de trabajo). Estos codigos hacen posible el
intercambio de informacién entre una base de datos remota y nuestro programa. Por eso el
namero del campo debe coincidir con la informaciéon que queremos insertar en el registro
(por ejemplo el campo con n® 25 es el de paginacion, siempre queda reservado para las
paginas y no otro dato). El ejemplo que sigue muestra los campos de la plantilla predefinida
Abstract (Resumen).
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1 Author(s)

4 Title

10 Journal Title

12 Reprint Status

20 Date of Publication
22 Volume 1D

24 Issue ID

25 Page(s)

37 Address/Availability
38 Location/URL

42 Notes

43 Abstract

44 Call Number

45 Keywords

Separar la informaciéon en distintos campos permite encontrar facilmente la
informaciéon deseada; ademas proporciona a ProCite una gran flexibilidad para crear listas
bibliograficas y permite imprimirlas en distintos estilos.

En la ayuda de Procite se puede ver el listado de plantillas predefinidas y los campos
que la componen: Help (Ayuda)- Contents and Index (Contenido e Indices) - Workforms
(Plantillas)- The Predefined Workforms (Plantillas predefinidas) - Procite Workforms
and Fields (Procite Plantillas y Campos).

2) Otra opcién es CREAR una nueva plantilla: con File (Archivo)-New (Nuevo),

|». PioCite 5 - [Untitled Workform1] EETES |
@ Fle Edit Yiew Tools Window Help == 5'
HITlmesNEwF\uman = | e |
‘whorkform Title: [Untited \workform Set Fields.
Default Field Marne: \workform Specific Field Mame:
[01] Authar, Analyptic: IAulhor, Analytic
02] Auither Rle: [#uther Role
(D3] Author Affiliation: IAulhnr Alfiliation
(04) Title, Analytic: ITitIe, Linalytic
elected Fie x
[05) Medium Designator: IMedlum Designator S 2
[0E) Connective Phiase: Connective Phiase Eolul liekid 119 TR e ‘ R
[07] Authar, Monographic: IAulhor, Maonographic e
0] Author Role: IAIh Ral |
[08] Author Riole: uthor Role Hebp
[09) Title, Monographic: ITitIa, Monographic
[20] Date of Publication: IDatE of Publication Select Al I
[22] Yalume 1D IVqume I
(10 Joumal Title ml
[24] lssue |D: Ilssue D [11) Title
[25) Location in work: ILUcat\un inWork H g} EEEZ”;E;:;‘;E”Q
9] CODEN: IEDDEN (14] Medium D esignatar
9 (15) Edition
[40]1S55M: IISSN [16] Author, Subsidiary
(17) Author Role
[42)Notes [Nates (18] Place of Publication =l
[43] &bstract: IAhstract
[44) Call Hurber: IEaII Muraber
[45) Keywords, IKeywulds

Se seleccionan los campos, se le da un nombre y se archiva la plantilla con File
(Archivo)-Save As (Guardar como) dentro del directorio Forms (Plantillas) y con la
extension .pwf.

Asi se pueden crear nuestras propias plantillas para archivar los documentos con el
formato que deseemos.
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Es importante que evitemos almacenar el mismo tipo de documento con distintas
plantillas.

Aunque en la mayoria de los registros no se completen todos los campos de nuestra
plantilla, es mejor que no eliminemos esos campos que no se usan porque puede que en el
futuro algunos registros si los necesiten.

Debemos cambiar el nombre a las plantillas que modifiquemos para no
confundirnos, las modificaciones afectan al intercambio y conversion de datos.

5.3 INTRODUCIR REGISTROS EN LA BASE DE DATOS
5.31 DE FORMA MANUAL

Se abre la base de datos con File (Archivo)-Open (Abrir)-Database (Base de
datos)-Nombre de Ia base de datos-Abriry seleccionamos del menu Database (Base de
datos)-New Record (Registro Nuevo) o F9.

|» ProCite 5 - Sample Database

File Edt View Sort Select Groups | Database Tools ‘Window  Help
Mew Rieco

jpEE|ae s mex

Enter
Save Record F10

1]
[Rsample Database Delete Record ChrHD

[% Mark Selected Iz||g|Mark List B C

> M | I%Copy Matked | %Open Link.

Copy Marked Records...

Author Edit Marked Records 3 Date K.epwards
s Delete Marked Records
Compute April 1995 Mew York Co:
DOODD Renumber Database. .,
Metodole  Configure Duplicates. .. estigaci 2003 tadrid : Uni

Aparece la pantalla de registro completo. Elegimos la Workform (Plantilla de
Trabajo) que dara formato y escribimos la informacién en los distintos campos.

|b ProCite 5 - [Sample Database:New Record] _|&]x
[@ File Edit “iew Sot Select Groups Database Tools Window Help -|E‘ ﬂ

HIT\mesNewF\oman j|m ﬂ B 7 U ¥ x |gn 9 ‘

< workform: IArticu\o de revista ) ﬂ ‘F\acord\D: |530 | X K |@ | Q 4 ¥ |%

BE

Titulo del articule (04):

Soporie (05):

Available from (06):

Titulo de la revisia (10):

Translated Title (11):
Reprint Status (12): =] Date:

Fecha de publicacion (20):

Volumen (22):

TNimero (24):

Phginas (25):

ISSH (40

Motes (42):

Resumen (43):

Call Number (44):
Palahras clave (45): E

BE

La forma de introducir la informacién es clave para una bibliografia correcta, debe
ser consistente y homogénea. Por ello, es aconsejable:

* Introducir los autores con: Apellido, [coma] Nombre de pila ILos campos de

autores (Author) son 1, 7, 16, 30 y se usan para generar una lista FIELD
CONTENT LIST (Listas con contenidos de campos) con todos los autores que
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se introducen. Los autores deben ir en minusculas, el programa puede cambiarlos a
mayuscula si lo deseamos pero no puede cambiar las mayutsculas a minuasculas.

Es importante introducir toda la informacién disponible de los autores: todos los
autores con el nombre completo (Antonio no A.). Después con el Output Style
(Estilo de presentacion) se puede hacer, si asi lo requiere el estilo de nuestra
bibliografia, que se impriman solo las iniciales.

Para separat varios autores [espacio]//; [punto y coma] o un retorno de carro.

Si no se conoce a todos los autores, se puede indicar que existen autores adicionales
con “////” después del ultimo autor conocido.

Para mantener los nombres sin modificaciones (por ejemplo los nombres de
entidades, congresos,..) escribir “="" delante. Esto indica al programa que no debe
ser tratado como nombre de autor y sufrir modificaciones en el estilo de salida.

Si queremos separar Keywords (Palabras clave): “/[espacio]”

ProCite trata de forma especial los campos de Author (Autor), Titles (Titulos) y

Keywords (Palabras clave) porque son con los que genera los archivos de listado de
contenidos. Se pueden usar estos archivos de listados de contenidos para homogeneizar la
entrada de datos.

Registros de paginas web

1)
2)

3)

4)

Se pueden crear registros que contengan informacién de las paginas web visitadas:

Desde nuestro navegador ingresamos en la pagina web deseada.

Luego abrimos nuestra base de datos en ProCite con File (Archivo)-Open (Abrir)-
Database (Base de datos)-Abrir.

Desde el ment Database (Base de datos) —New Record (Registro nuevo), seguimos
la secuencia Tools (Herramientas) - Import Web Page (Importar Pagina Web).

b ProCite 5 - [Sample Database:New Record] _[E]x]
File Edt View Sot Select Groups Datsbass | Took Window Help =12l
”lm Internet Search & % |an q |
PubMed Search
- = PRttt
Workiom: [Articulo de revista | Recardin: JE e QHA»H|A
Autor del articulo (013: In ... =
Titulo del articulo (04): Exprit Matked ecords ]
Soporte (D5} ipen =D I
 Awvadlable from (06): Corvet File
Titulo de la revista (10): Bebuild Database... 3]
Translated Title (11):
- alx Options... &
Reprint Status (12): =
Fecha de publicacisn (20)
Volumen (22
Iiimero (24):
Piginas (25):
ISSN (40%
Notes (42)
Resumen (43):
Call Number (44):
Palahras clave (45 3]

A continuacién, en Workform (Plantilla) elegimos Web Page o la plantilla creada
por nosotros y el titulo y la URL de la web se afadiran automaticamente en los
campos (04) Title, Analyticy (38) Location/ URL.

La pantalla se dividira apareciendo arriba los datos de la web que podemos seleccionar
y copiar en los campos deseados. No nos debemos olvidar consignar en los
descriptores que se trata de una web y grabar el registro.
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Registros de “Mis documentos”

En nuestra base de datos bibliografica se pueden incluir registros de documentos
que tengamos en nuestro ordenador (en “Mis documentos”, por ejemplo) e insertar en el
registro bibliografico un vinculo que permita ingresar en el documento.

Para ello copiamos la ditreccién del documento (C:/ Mis documentos...) en el
campo (38) del registro con la Workform (Plantilla) de Manuscript o una semejante
creada por nosotros. Después rellenamos el resto de campos y guardamos el registro.

Cuando se desee abrir el documento desde el registro sélo hay que pulsar sobre
Open Link (Abrir Enlace) y directamente aparece el documento.

|» ProCite 5 - Gample Database

File Edit View Sort Select Groups Database Took Window Help

“DD“‘H‘@H,EX |TimesNewHoman j|10 jB PN L | ‘
Frsd
[_?,'Sanlple Database
[ Mark Selected Bgmarklist 1K Clear Marked ‘@ i ‘O\ H4 )M ‘%Copy Harked gOpen lrk | )
|_ Aulhor | Tite | [
E Bibliotecs de la Universidad de Sevila M‘
E Computer shapper fpril 1395
[ £DODD
|E Metadolagia para la realizacion de proyectos de investigaci 2003
E WultiMedia Medicine September 1579
E fidams, Alexander B, JohnJames Audubor; & biagraphy 1566
E finderson, Mark Ransom  Apollyon's bow: Perspective, reading, and meaning in the il 1984
["| &nderson, Pbert )#/Schri Acute rendl e 1987
r--laru.lfau::tl.JrE L Gel pro |9 Diecerber 137
[ larren Mannel | T awies & shidi of the anlarties amisatranic nlaneshittise and rarhi 1994

5.3.2 IMPORTAR REGISTROS
Con ProCite se pueden importar citas bibliograficas usando dos métodos distintos:

- biisqueda en internet: permite que la busqueda realizada en el catdlogo de biblioteca o
base de datos se importe directamente a nuestra base de datos.

- archivos configurados: hacemos nuestra busqueda en el catdlogo de biblioteca o base
de datos, grabamos nuestras citas en un archivo de texto y lo importamos desde ProCite.

Vamos a ver como se realiza segin los distintos casos que se pueden presentar.

5.3.2.1 IMPORTAR REGISTROS DESDE OTRA BASE DE DATOS EN
PROCITE

Cuando se quiere importar desde una base de datos existente ya en Procite
seguimos esta secuencia:

1) Debemos abrir dicha base con File (Archivo)-Open (Abrir)-Database (Base de datos)-
Nombre de Ia Base de Datos - Abriry marcar los registros que deseamos importar.
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2) Seleccionamos la funcion Copy Marked (Copiar Seleccionado) del cuadro de dialogo
Database (Base de datos):

|b ProCite 5 - [Sample Database] MEE
File Edit Yiew Sot Select Groups | Database Tooks ‘Window Help =&l x]
“ Hew Record F3 ] B 20 2 = | Somi | |
Edit Record Enter
[X Mark Selected B Mark List 1) Cleart: Save Record FAl ‘ B Copp Marked | ¥, Open Link
Fiecord Mumber Delete Record DD uthar | Title: | Date |

X[ 400 C e . 20 May 1367 -
[ |500 Edit Marked Records 3 1992 Dec 1 j
x| 330 Delete Marked Records December, 1362
| 450 1992 Now-Dec
|20 Berumber Datahase. s/ /Leher, Scatt 1988
i

Configure Duplicates.

=

X

Computing acioss the cumculum: Academic perspectives 1989

X 1430
[ 1992 Oct
u Rieger. Steve/Kenney, Morman 1939
u =Reader's Digest llustrated guide to gardening 1979
u 1933 Jan
[ 1593 Jan

3) Se abrira la carpeta Database donde se selecciona la base de datos de destino y
pulsamos Abrir.

-: Johin ubor: 4 j | G.P. Putn
?| x
e ——————— ETE | gy eeprony

x University of Michigan
[% | &nderson, Robert J. /25 chri Acute renal faiure Buszar en: I I Database ﬂ = (i3 v Mew York MeGraw-Hil

[ | Acki, Mikio M anufacture of glass by Chemical Abstracts

[X | &roney, Manuel J //Davies & study of the polarities. isil.pdt (BT pubmedz. pat

[ |Barr, Linda/Monserat, Ca Tesnage pregnancy: A Medine, pdt Sample Database.pdt Albuguerque, M Mew Futures, Inc.

[ | Blumn, Robert Information managemer ovid2. pdt Ann Arbor, M] “ector Research

[ Booth, Wapre C. Como convertirse en ur ovid.pdt Barcelona : Giedisa,

[ | Booth, wayne C. Fenneth Burke's way ol ovid-txt . pdt

[ |Bargman, Christine L.#/Bov Fram hands-on science pruehapubmed.pdt Medford, MNJ Learned Information

[ | Christie. Agatha ‘what Mrs. MeGilicudd, Bostan Chivers Saund & Wision
| Chum, H. L #/Baizer, M. M. The elsctrochemistry of W ashington, D.C. American Chemical Soci
[ | Clanchy, John Coma & hace un traba h) Zaragoza, Espana: Prenzas Universitarias de
[ | Coramina, Eusehi El trabajo de investigac  Nambre: ITulHes pdt N Abrir I/ Barcelona : Octaedro,

| Decker, Wiliam Whdndex file Detroit, M1 Falrmer

[ | Diickson, Paul ‘words: & connoisseur's T1RA0 IDatahases [".pdt) j Cancelar Heve York Delacoite Press

[l Dunn, Richard J Teaching assistance, n v

Podemos tener las dos bases abiertas en pantalla con la opcion Window (Ventana) —
Tile (Mosaico).Marcamos y arrastramos con el ratén los registros. Al terminar,
maximizamos la ventana de nuestra base de datos.
4) Una vez en nuestra base de datos, es posible que cada registro importado tenga una
Workform (Plantilla) distinta y queramos darle la misma. Abrimos la pestana de
Database (Base de datos), seleccionamos Edit Marked Record (Editar Registro
Seleccionado) y Global Change Worforms (Cambio Total de Plantillas):

|» ProCite 5 - [Sample Database] _[&]x]
File Edt Yiew Sot Select Groups | Database Iools Window Help =& x|
“ MHew Record Fa ] B o0 = = | L |
Edit Record Enter
[ Mark Selected B Mark List B Clearb: Save Hecord E | B3 Copy Marked | ¥, Open Link
Riecord Humber Delete Fecard £l uthor 1l Title 1l Date I
LCopy Marked Records. .. 20 May 1987 -
E dit 3 Global Edit... 1992 Dec 1 j
Delete Marked Records Global Find/Replace. December, 1982
1952 Nov-Dec
Benumber D atabase. Global Moye Field

13988
Global Change Character Set. 1
modting across the cumiculum: Acadsmic perspectives 1983

Configure Duplicates...

Elegimos la plantilla segun el tipo de documento y finalmente damos OK -
(Aceptar).
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5.3.2.2 IMPORTAR REGISTROS DESDE UNA BASE DE DATOS EN
INTERNET

Para ello seguiremos la secuencia siguiente:

1. Se abre nuestra base de datos en ProCite: File (Archivo) - Open (Abrir) -Database
(Base de datos) - Nombre de Ia base de datos - Abrir.

2. Pulsamos Tools (Herramientas)-Internet Search (Busqueda en Internet) para abrir un
catalogo o base de datos accesible por Internet:

|k ProCite 5 - [Sample Database]
@ File Edit “iew Sot Select Groups Datsbase | Toolz Window Help

|| e B ch b < o 1 |

PubMed Search
B Mok Selected B Mark List 1] Clear Markedd | (1 Marked | ¥, Dpen Link

MEIES
=181 ]

Import Text Eile...
Import Web Page.

Title

Date

Fiecord Humber

Export Marked Records...

1992 Dec 1
pen File/UAL Chl+l. = DZE |
Lonvert File... December, 1382
Rebuild Database 19592 Nov-Dec

1552 Now-Dec
Dptions, , Scatt 1988

1973

Graves, Willam H. Computing across the curmiculum: Academic perspectives 1983

3. Pulsamos el boton Hosts (Distribuidores) que se encuentra en la barra de opciones y
seleccionamos donde se realizara la busqueda. El programa trae configurados bastantes
servidores, la mayoria son bases de datos americanas. Se pueden marcar uno o varios al
mismo tiempo.

|r. PioCite 5 - [Internet Search] NEIES]
File Edt “iew Sot Select Groups Database Tools Window Help == 5[
HlTimes HewRoman <10 =] B 2 B x = |sm 9 ‘
T4 ]t ettt o e 5t PR ettt I () (L 10 0 b A | G et | L Gk
jwh % Mewltem 3 Delete ltern [ Tems &y Expressions = (e Fresults | @k Search " Siop
< f Huosts: U&rsldad de Malaga: Catalooo de la Biblioteca
Internet Hosts x
Search for IAulor
All Hosts I Marked Hosts |
IAND j IAU[N Hosts: 1 Host Marked
IAND j IAulnr Host i | Location | Type |:|
=1 Radford University - Library Catalog USA; Yirginia ‘Academic
IAND j IAuIDr [+ ] Research Libraries Group UIS4; California Corporate
] Rochester Institute of Technolagy - Library Catalog LSA; Mew Tork, Academic
Ready [ 5an Diego State University - Library Catalog USa,; Califormia Academic
[ San Jose State University - Library Catalog UIS4; California Academic
Autho — 1 Seton Hall University Law Library - Library Catalog USA; Mew Jersey Academic Date
[ SilverPlatter USA Corparate =
[ Sonoma State University - Libramy Catalog USA; Califormia Academic
[ Spokane Public Library, Spokane, \Wa, - Libra Catalog USA; W ashington Public
] SUNY-&lbany - Library Catalog USA: New Yark Corparate:
1 SUNY-Binghamton University - Library Catalag USA; New Yark Academic
] SUNY-Buffalo State College - Library Catalog LISA; New ork Academic
{1 Tufts University - Library Catalog USA; Massachuselts  Academic
U of South Africa - Library Catalog South Africa Academic
—[JU of Westen Ontario - Library Catalog Canada; Ontario Academic
—[JU.5. Library of Congress - LC Voyager 239.50 US4 Washington, DLC. Govemment
= U.5. National Institute of Health - Library Catalog UIS4; Maryland Govemment
U5, Naval Acadzmy - Libramy Catalog US4 Maryland Academic
— de 5 Bi Espafi Acadeni
: = pokm: g
Llear Marks Configure Hosts | s uma es
Aoeptar I Cancelar | Aypuda |

Hacemos clic en la pestafia Marked Hosts (Distribuidores seleccionados) para
comprobar los que hemos seleccionado:
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il

File Edit “iew Sort Select Groups Datsbase Tools Window Help

“D = | |§‘ % EX “ITlmesNewHoman jI‘IU d B 7 U = = |s,,.. 1

IR Internet Search

_{a) x|
[% Mark Selected) B Mark List. PE Elear Marked | i B | G N4 r M | X Copy Marked ‘ W Cpen Link
‘2] Mew Search 17 New Item T o =
g X T —— ﬂ
f‘Husts: Research Libraries Group AllHosts Marked Hosts I chnology: Library Cakalog; San Diego
Search for : | Title Husts: B Hosts Marked
Host X | Location | Type |
4ND :[' Kepwords 1 ch L & ol ' i 1USA; Calitornia Corparate
m e Fiod arch Libraries Group - RLIN Bibliographic File USA; Califarnia Caorporate
iy Fle [%] Research Libraries Group - World Law Index Part 1: Hispanic Legislation USA; California Caorporate
[%] Rachester Institute of Technology - Library Catalag USA; Mew York, Academic
[%] San Diego State University - Library Catalog US4, California Academic
[%] San Jose State University - Library Catalog US4, California Academic
Ready

ate:

Atk I

Clear Marks Configure Hosts | http: v fo.orgdzephur htm]

<| Aceplarﬁnce\arl Ayuda |
=

4. Pulsamos sobre Aceptar para guardar nuestra seleccion y se muestra la pantalla
Internet Search (Bisqueda en Internet).

|p. ProCite 5 - [Internet Search]
E\Ie Edit “iew Sort Select Groups Database Tools ‘Window Help

HITimesNewHoman j |1U LI B 2 WU = o= s 4] |

P et Gelented | (g ek st B Cleaneeedl | 8 [E) | 2 14 4 b2 M |%WLW
B New Search :7 New ltem ¥ Delete ltem Tems By Expressions - | [ElEar, Hegw Seamp
{Hosts: ‘Umivelsida@lalaga: Catalogo de la Biblioteca

Search for Izutnr
Janp =] [autor
[anD =] [ autor
Janp =] eutor
|F!eady

HEE
=181

Author Title: Date |

5. Rellenamos las opciones de nuestra busqueda (Autor, ISBN, palabra clave, etc.) y
pulsamos Search (Bisqueda). ProCite envia la peticion de busqueda y nos va

informando de cuantos registros va encontrando. Van apareciendo en la ventana los
registros recuperados.

26



PROCITE - Gestor de Referencias Bibliograficas

|». ProCite 5 - [Internet Search] = (3] x]
Eile Edit “iew Sort Select Groups Database Took Window Help =& x|

||Fretenfomer— Z]f0 ] B ~ U < = [ q ‘
IX Mark Selected B Mark List T Clear arked |@ B ‘ Q4 > ‘%Cow Ifarked |%Dpen Link.

2 Mew Search 17} New ltem 3¢ Delete ltem Tems By Expressions = | Clear FResults | % Pause 7 Stop

@ Hosts: ULS. Library of Congress: LC Voyager Z33.50

Searchfor: IAny [Kepword)

Janp =] fany Kepword)

Jarp =] fany Kepword)

Janp =] [y Keprord]

‘Hequest\ng records...

Authar | Titls | Date I

[ ] Cermmuda, Lorca, Prieto : dos poetas y un pintor 1957 -
: Fundamentos de informatica general Agustin Cernuda de Rio...[et al.| 2007

: Agredano, Ratael//=Luis Cemuda Fundacidn El Atista v la ciudad : provecto de arte poblico para la ciudad de Sev 1932

: Alberti, Fafael A una verdad : Luis Cernuda, 15002-1963 1988

: Alberti, Fafael//Riddenas de Moya, Domingo Prosa del 27 : antologia c2000

[ [Amat i Teixids. Jordi Luis Cernuda, fuerza de soledad c2002

: Ancet, Jacques Luis Cernuda; 1972

: Aragon, Uva de//Ganem, Nercys Secretariado bilingiie ahora 15982

: Awila, Pablo Luis//Aleixandre, Vicented /Cemuda, Luis//Rodriguez, C Cuatro poetas espafioles contemparaneos [Antologia) 1968

: Ballestero, Manuel Poesia y reflexion : la palabra en el tiempo <1980

: Blaguera, Gastdn Dario, Cernuda, v otros temas podticos 1969

[ Bardavio. Joaguin//Cemuda. PilarsAlaureaui. Femanda Servicios secretos 2000

a

Seleccionamos los registros que nos interesen marcando la casilla que cada uno
presenta a su izquierda. Hacemos clic en el icono Copy Marked (Copiar marcados), y
localizamos nuestra nuestra base de datos. Los registros quedaran copiados.

7. Cerramos la bisqueda en Internet cerrando la pantalla Internet Search.

8. Es posible que cada registro importado tenga una Workform (Plantilla) distinta y
queramos darle la misma. Como en el caso de Importacion de registros desde otra base
de datos ProCite, abrimos la pestafia de Database (Base de datos), seleccionamos Edit
Marked Record (Editar Registro Seleccionado) y Global Change Worforms (Cambio
Total de Plantillas).

5.3.2.3. IMPORTAR REGISTROS DESDE UN FICHERO DE TEXTO

Para importar registros es necesario tener en cuenta la base de datos y el
distribuidor del que se han obtenido, ya que aunque la informacién sea la misma, el
formato de presentacion suele ser diferente. El distribuidor determinara el fichero de
configuraciéon que usaremos en la importacion.

ProCite utiliza para la importacion filtros o Configuration Files (Archivos de
Configuraciéon) que especifican al programa la estructura de los registros que se van a
importar. Cada filtro identifica los elementos del registro (autor, titulo, etc.) y los relaciona
con los campos de nuestra base de datos ProCite.

Asi los archivos de configuraciéon informan a ProCite sobre como esta organizado
un fichero de registros importados.

Con el programa vienen definidos unos filtros Configuration Files (Archivos de
Configuracion) y las bases de datos desde las que se puede importar:
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Abrir K1 EA

Buzcar en: I 5 Config

i3 (eI < | =1 ==fleal

A CC on CO OWID ] relyyl Medline Tags A Proquest

@ CC on C0 Reprint E G 1= B @ Fubrned

=] Dialog ) OvID Online El:E

=] 151-CE A ovID OvID 2| R wp

=) MaARC ) OWID Reprint =) SilverPlatter [SPIRS)®
| MEDLARS ) Praquest 2 | SilverPlatter [SPIRS)
| | i

Lbrir I
;I Cancelar |
o

Si no existe un filtro o archivo configurado para la base de donde se desea
importar serd necesario crear o modificar uno existente usando el médulo Biblio-LinkII
(que se instala al mismo tiempo que ProCite). Para realizar esta operacién, necesitamos
unos datos que deben ser proporcionados por el distribuidor. Estos datos permitiran elegir
uno u otro filtro o crear uno nuevo. Hay que hacer esta operaciéon siempre que la base de
datos no esté configurada ya en el programa’,

Mombre de archivo: I

Tipo de archivas: II:-:-nfig Filez [*.cfg]

5.3.2.3.1. Importacion desde el catalogo de una biblioteca

Algunos catalogos de bibliotecas ofrecen la posibilidad de guardar y enviar los
resultados de una busqueda documental directamente a un programa de gestién
bibliografica, es el caso de FAMA de la Universidad de Sevilla. Si hacemos una busqueda
en el catalogo, se observa que una de las opciones que ofrece es enviar el resultado de dicha
busqueda a ProCite. Vamos a hacerlo paso a paso.

1. Para ello, entramos en la pagina de FAMA http://fama.us.cs/ y realizamos una
busqueda. Cuando tengamos buscados los registros que queremos importar los

marcamos, pulsamos en “Guardar los registros marcados” y en la casilla
“Exportar guardados”.

Aparece una ventana con varias opciones. Se elige:
- en “Formato de listado” ProCite

- en “Enviar Ilistado a”: enviamos, por ejemplo, a “Disco local” (correo
electrénico o pantalla son las otras opciones):

* En el caso de que haya que integrar una nueva Base de Datos, solicitaremos su configuracion al
administrador del servidor en los Servicios Centrales de la Biblioteca.
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=3 Universidad de Sevilla /All Locations - Microsoft Internet Explorer

hivo Wer  Favortos namientas  Ayuda
= LS A NI e~ < R IR e .
Altrds Adelante Detener  Actualizar Inicio Busqueda Favortos Multimedia  Historial Conea |mprimir Editar Conwversar
Diteeitn [ k8] hitpr/fama.us es/searchspi/dPROCITE Ssubmit=Busoar++esport/1 -1 1 Bleport = @
Google - | | EpBuscarenlawen - | P2eRetk Bh177 blogueadals) |
|
comenzar de formato pantalla borrar
nuevo extendido anterior guardados
Formato del Listado:

Enviar Listado a:

Rt T
© Pantalla Completa LF15E

. Enviar a
breviada I

& Pro-Cite

A sunto|Catélogo Fama (BUS)

-
]

Su Lista de Registros Guardados
Euportar (1-2 de 2)

Sopotte  [Aflo
1 O ProCite [Archive de erdenader] &7 1998
2 O Sistemas de gestidn bibliografica - ProCite Sonia Mufioz-Alonso Lépez ‘-4_‘/-‘ 2004

Borrar los registros marcados de estalista

O imprimir pantalla
Biblioteca de la Universidad de Sevilla

-]
& ,_’_,_ 4 Intemst
iglninin”J @guiausualinprncite - Micros | @Unive[:idad de Sevill... H@N@'@EHE:@ 240

2. Pulsamos sobre “Enviar”y aparece la ventana “Guardar como”:

idad de Sevilla fAll Locations - Microsoft Internet Explorer

T

Archiva  Edicidn  Wer  Favortos  Heramientas  Apuda

SR R A

Q @@ @ @5 9 5 . 5

Alras Ldelante Detener  Actualizar Inicio Bisgueda Fawontos Multimedia  Histonial Corren Immprimir Editar Conversar
Direccion I hitp: /fama.us. es/searchspi/dPROCIT E&submit=B uscar/++export1 -1,-1 B /export j 6>|l
Google - | || EpBussarenlawen ~ | PRI Dh177 bloqueadsfs) | 4
-
comenzar de formato pantalla borrar
nuevo extendido anterior quardados .
- R
Formato del Listac £ e ado a:
Guardar como 2] x
€ Pantalla Cormpleta Guardar er: | ‘3 Nueva carpeta =l 5| ﬁl
" Presentacién Abreviada 2] importardesdetama
@ Pro-Cite
© End-Note
© MARC

Mombre de archivo: Ipmmletxﬂ Guardar I >

= Guardar como Documento de texta hd Cancelar
Iim ‘ Marcar | aichivos de tipo: I J

” | So}.)of‘te |Ano
1 O ProCite [Archivo de ordenador] £27 1598
2 |} Sistemas de pestién bibliografica : ProCite Senia Mufioz-Alonse Lépez So7 0 [2004

Barrar los registros marcados de esta lista

3. Guardamos la busqueda en la carpeta que deseemos como archivo de sélo texto
(con la extension .txt).
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|> ProCite 5 - Sample Database

Fle Edt Wew Sort Select Groups Database | Tools Window Help

[osE|e smex

Internet Search
PubMed Search

Impott Web Page. ..
% .
% Mark selected % Wark List T, Clear Marked Export Marked Recards... o Copy Marked | % Open Link
Open File/URL Chrl+L
Computer shopper Convett File. ., 19595 New Yok Coastal Agsociates
DODDOD Rebuid Database. ..
Metodologia paralar - Madrid Uriversitas,
MultHedia Medicing__ “PUONS - ember 1373 Ftiladslphia, P4 American College o

4. Abrimos la base de ProCite donde se quieren afiadir los registros, seleccionamos
Tools (Herramientas)-Import Text File (Importar archivo de texto) Buscamos en
C:/ nuestro archivo de texto-Abrir.

|D ProCite 5 - Sample Database

Fle Edit Wiew Sort Select Groups Database Tools Window Help

n 9]

“ 0O =2 H |§‘ r% ﬁ = “ITimesNawHoman j|w j B 7 U @ %

!_’)_,'Sample Database . )]

[X Mmark selected g mark List W Clear Marked | 7 [ | Q4 » | B Copy Marked | W&, Open Link

Author i Date Feywords ‘wiarkfoim
Computer shopper April 1995 Mew York Coastal Associates

(] DDDOD
] Metodologia para la realizacion de proyectos de investigach 2003 Madnid : Universitas,
] tuilti-t edia Medicine = Philadelphia, P4 Amernican College o
< FroCite [Archivo de orc R Carlsbad, CA Fesearch Infomatic
[ | Adams, Alexander B. John James Audubar: | Buscar en: | [ Mis documentos j - =% FE- Mew Yok G.P. Putnam's Sons
[ | &nderson, Mark Ransom  Apollyon's bow: Perspe = Ann Arbor, k| University of Michig
™ | &indersan, Robert J.//Schri Acute renal failuie (Reglamenta de |a Biblioteca de la Universidad de Sevila_archivos Mew ‘foik MeBiraw-Hil
[ | &oki, Mikin Manufacture of glass b [Z] export.txt Chemical Abstiacts
[ | Aroney, Manuel /2D avies & study of the polarities Fama,kxk
[ |Bar, Linda/Manserat, Ca Teenage pregnancy: & |[E] Nueva Documenta de kexta bt Albugquerque, N Mew Futures, Inc.
[ |Elumn, Fobert Infarmation manageme Ann Arbor, M| Yectar Research
[ | Booth, Wapne C. Como convertirse en o Barcelona Gedisa,
[ |Both, Wayne C. Kenneth Burke's wayp ¢
[ | Borgman, Chiisting L. #/Bow From hands-on scisnce Medford, MJ Learned Informatior
[ | Chiistie, &gatha “wihat Mre. McGillicudd Bostan Chivers Sound & Vi:
[ |Chum, H. L #/Baizer M.t The electiochemistry o —[Ll ‘wWashington, D.C. American Chemical
[ | Clanchy. John Como e hace un trabe 5 5 Zaragoza, Espana Prensas Universitar
[ | Coromina, Eusehi Elrabajo de investigac Nombre: ||mportar,desdejama.tkt W Barcelona Octaedm,
[ | Decker, Wiliam WS ndex file o T Detrait. Ml Palmer
[ | Dickson, Paul ‘wiords: A connoisser’ i lTEKt FIES L) j ﬂlé Mew ork Delacorte Press
e Moot TR Do

Se abre esta ventana con los registros:

|b ProCite 5 - [procite]

File Edit “iew Tools 'Window Help e
“ITlmesNewHoman ¥ I'IEI j B 2O = % Sv'“ 1 |
FileTypee File Foumat— Target
'IDehmled ;J ijmaDehmled )_I tMadity | ample Database J Transfer
Wnn el ir® [Archive de ordenstUTii i R ne wn e ww we wn e wwone own mooplshad, CA", "Research Information Sye
"AM, "M, "HMunoz-Alonso Lopez, Sonia", ""."r "Slstemas de gEStan blblngIaflCa H PrUClt,E / Sonia Munoz-ilonso Lopeg"™, m"rm mrrr e e

5. Para realizar la importacion de forma correcta es preciso seleccionar File Type

(Tipo de archivo) que puede ser Tagged (si los campos estan precedidos por unas
etiquetas que identifican cada campo) o Delimited (si los campos estuviesen
delimitados por algun caracter, por ejemplo, doble comillas ).
En este caso es Delimited (Delimitado), ya que los campos estan separados por
caracteres (comillas, tabuladores..). En File Format (Formato de archivo):
Comma Delimited (Delimitado por comillas), y en Target Database (Base de
datos destino): escribiremos el nombre de nuestra base de datos.
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|». ProCite 5 - [procite] 1= x|
File Edit “iew Toolz indow Help -|5| 5[
||Fm=stewForan 1[0 2] B 2 0 = % [ o |

File Type: File Farmat. Target D atabase:

[Delmied =] [CommaDefimied =] Modify | | sample Database =1 J m

rr ne o mn rproCite [Archivo de ordenador] T, U, ME R mw we ww we ww we e me wn e wcoplshad, GCAT, "Research Information Sy
,"™Munoz-Alonso Lopez, Sonia,"","","Sistewas de gestion bibliografica : ProCite / Sonia Munoz-Rlonso Lopeg', mrr rer mre e e

ProCite for Windows 2]

@ Information in procite. bt has been successfully imported into S ample Database.

MNumber of records imported: 2
MNumber of duplicates discarded: 0

0. Seleccionamos Transfer (Transferir) y los registros ya estan incluidos en nuestra
base de datos. El programa nos indicard que ha realizado la importacién y el
numero de registros transferidos.

Una vez mas es posible que cada registro tenga una Workform (Plantilla) distinta, si
queremos cambiarla abrimos la pestafia de Database (Base de datos), seleccionamos
Edit Marked Record (Editar Registro Seleccionado) y Global Change Worforms
(Cambio Total de Plantillas).

5.3.2.3.2 Transferir registros desde bases de datos predefinidas en ProCite.

Para transferir registros desde las bases de datos predefinidas (como Current
Contents, Biological Abstracts, PsyINFO, MLA Bibliography, etc..), grabamos los
registros que deseemos en un formato de texto, y desde nuestra base de datos ProCite,
pinchamos 7ools (Herramientas)-Import Text Files (Importar Archivos de Texto).
Abrimos el fichero de texto que contiene las referencias grabadas. Si el distribuidor ya
esta definido por el programa abrimos la carpeta Dowload (Descargas) y lo elegimos.

Después seleccionaremos:

-En File Type (Tipo de archivo) marcamos Tagged (Etiquetado)

-En File Format (Formato del fichero) seleccionamos el filtro de la casa distribuidora.
-En Target Database (Base de datos destino) seleccionamos la base de datos donde se
quieran importar los registros.

-Para terminar seleccionamos Transfer (Transferir).

Cuando finaliza la tranferencia ProCite indica cuantos registros se han importado y
cuantos estan duplicados.

Veamos un ejemplo: Vamos a usar uno de los ficheros de texto que vienen con
ProCite, un archivo de registros encontrados en la base de datos de la Biblioteca Nacional
de Medicina Medline y guardados en un fichero de sélo texto (jesto es importante!) con
etiquetas para los campos (Text Taggs File).

1. En ProCite, se abre la base de datos donde se deseen incorporar los registros de la
busqueda con File (Archivo)- Open (Abrir)-Database (Base de datos)-Sample
Database, o creamos una base de datos nueva donde importaremos dicha
busqueda, y pulsamos:

Tools (Herramientas) -Import Text File (Importar Archivo de Texto)
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|- ProCite 5 - [Sample Database]
File Edit Miew Sott Select Groups Database | Tools Window Help

= [=]x]
=& ]

Intemnet Search
PubMed Search

o

|

A

[

IX Mark Selected Bl Mark List ¥ Clear Marked ‘ NSy

sy [ ‘
Marked | ¥, Open Link

Irnport T et File:
Record Humber Impart ‘eb Page. .
em———
1992 Dec 1
Tpen FilsdURL Tkl T
Lonvert File... December, 1382
Bebuild Database... 1892 Now-Dec
19592 Nov-Dec
Options... L Scott 1988
1973

Graves, Wiliam H Computing across the curiculun: &cademic perspectives 1989

2. Hacemos clic en el recuadro Buscar
(Descargas). Se presentaria la siguiente pantalla:

y después en la carpeta Download

|> PioCite 5 - [Sample D atabase]

=[8]]
=18]]

@ Ele Edit %iew Sot Select Groups Database Tools Window Help
HITlmesNEwF\uman = | e |
B Mok Selected B Mark List ) Clear Markedd |7 [ | QU 14 4 b M | By Copy Marked | V8, DpenLink
Record Humber
[ [500 1992 Dec 1
[[350 Toth, Tibor G December, 1962
[ [450 1992 Mov-Dec
570 1992 Mev-Dec
: 380 Sullivan, Paul/Knowles. Jilson//Lehrer. Scott 1988
|37 Open Import File 2] 1973
[ |60 - — - Academic perspectives 1989
|50 Buscar en: I {4 Procite Metwark. j @I gl 1990
[ |40 1992 Oct
i [0 Ek""rrAp‘ i 1992 et
[|a40 E”” ) 1939
i EE - 1979
[[530 1993 Jan
410 1993 Jan
[|320 1993 Jan
550 Lists 1991
[|430 Styles 1991
[ [0 1585
: 300 . | history of the: state of K 1697
[ |20 Nombre de archive: I ‘ Bbrir j June 18,1990
: 280 Tipo de archivos: | Text Files [* tat - 1392
520 Bt I [*.kat) J Cancelar 2004
|20 2 Octaber 31, 1952

3. Seleccionamos el fichero MEDLARS-Medline.text y Abrir.

-

Open Import File

Buzcar en: I 3 Download

= &8l g & =3

=

CC on CD OVID - Life Science OVID Reprint - Embase95

Dialog - Biozis
MEDLARS - Medline
M ekl - Computer
Melyl Medine Tags
OVID Online - Biosis
OWID OWID - Cinahl

STH [4 tag area) - Inzpec

Hombre de archivo: IMEDL.-’-‘-.FIS - Medline

[

Tipo de archivos:

I Tewt Files [*.txt] Cancelar

i

ProCite lo muestra en pantalla:
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|% ProCite 5 - [MEDLARS - Medline] 17| x|
File Edit ¥iew Tools ‘Window Help e

HIT\mESNEWHuman EleE e 2 u e |

File Type: File Format: Taiget Database:

Fagoed T (M CEVRE =l J [sample Database =l J Transfer

PROG:
¥OU ARE NOW CONNECTED TO THE MEDLINE (1990 - 93) FILE. —

S5 1 /C?
USER:
SOMETHING (Tu}

PROG:
Ss (1] PSTG (335)

ss 2 /C?
USER:
PRT COMP DL 10

PROG:
1

UI 93143593
AT - Popper SE ; MoCloskey K

TI - Individual differences and subgroups within populations: the
shopping hay approach.

LL - Eng

MH - %ierospace Medicine ; Fatigue/BLOOD ; G Suits ; Huwan ; *Human
Engineering : *Individuality : Lactcates/BLOOD : Protectiwve
Dewvices ; Research ; Task Performance and Analysis

ENN - 0 (Lactates) : 50-21-5 (lactic acid)

PT - JOURMNAL ARTICLE

DA - 230219

DP - 1993 Jan

IS - D095-6562

TA - Aviat Space Environ Med

PG - T4-7

5B - N

4. En File Type (Tipo de archivo) elegimos Tagged (Etiquetado) ya que cada campo
esta marcado con una etiqueta (AU, TT, LA, MH).

En File Format (Formato de archivo) se indica el archivo de configuracion que se
usara para describir la estructura del fichero de texto, en este caso elegimos
MEDLARS.

En Target Database (Base de datos destino) elegimos la base de datos que tenemos
abierta y donde se descargaran los registros transferidos.

Hacemos clic en TRANSFER (Transferir) para empezar a transferir los registros.
Cuando finaliza el programa indica cuantos registros ha importado, hacemos clic en
Aceptar.

[} ProCite 5 - [MEDLARS - Medline] MEE

File Edit Yiew Took ‘wWindow Help =181
“ITimesNewF\ﬂman j|1n j B 20 = = |39N L |

LPileTrpea Fil : T graet-Bratatacs
< ITaggad ) @ﬁ ) j JQSampleDatahase) j J

[PROG:
[TOU ARE NOW CONMECTED TQ THE MEDLINE (1990 - 93) FILE. —

55 1 /C2
[USER:
SOMETHING (TW)

[FROG:

53 (1) PSTG (335)

=3 2 fC? ProCite for Windows
[USER:

PRT COMP DL 10 @ Intormation in MEDLARS - Medline has been successfully imparted into S ample Database.pdt.

Mumber of records imported: 10

[FROG: Nurmber of duplicates discarded: 0

UI - 93143593

LU - Popper 3E ; McCloskey E

ITI - Individual differences and subgroups within populations: the

shopping bag approach.

33



PROCITE - Gestor de Referencias Bibliograficas

5. Cerramos la ventana Import Text File (Importar archivo de texto) y apatrece la
lista de registros incorporados a nuestra base.

| ProCite 5 - [Sample Database] HEIE

[BJ File Edt View Sot Select Groups Datebase Tooks ‘window Help NEE

X Mark Seleoted Bg Mark List T CloarMarked |8 [ | QU 1 4 » M | g Cony Marked | 8, DpenLink

HIT\mEsNEwF\umaﬂ gz | A 8 A e |

‘ Record Number | Author | Title | Date |

400 211 May 1307 iI
Lo L TSR Dec

Fall 1992 Nov-Dec

780 1992 Oct

670 1933 Jan

B30 15991

740 1933 Jan-Feb

7an 1992 Dec 10

720 1933 Jan 18

700 1992 Nov

680 1933 Jan 12

Los registros importados apareceran marcados en nuestra base de datos.
5.3.2.3.3 Importaciéon desde un documento de un procesador de texto

ProCite ofrece la posibilidad de importar registros creados en un documento de un

procesador de texto.

Para ello cada registro debe ir en un solo parrafo y cada campo separado por algun
caracter delimitador (coma, tabulador, etc.). Debemos colocar alguna marca delante de cada
registro (al comienzo de cada linea) para indicar el tipo de documento de que se trata (libro,

tesis, articulo de revista).

1. Para importar el fichero de texto seguiremos la secuencia Tools (Herramientas)-
Import Text File (Importar archivo de texto)-Nombre de nuestro fichero de
texto.

En File Type (Tipo de archivo) indicamos Delimited (Delimitado) En File
Format (Formato de archivo): Comma Delimited, y en Target Database (Base
de datos destino) el nombre de nuestra base de datos.

Eile Edit View Tools ‘Window Help 18

HITimesNewF\nman j|m Elfe e

SquT|

FilsTyme: File Entmat—,: Target Database:

QE)elimiled )l wﬁDE‘im‘M Modity | 'SamplaDatahase > =l J VTIGDSW D

"Ar, T *Tigil Escalera vy Pacheco, Fernando®,"","","Manuel Vigil Escalera v Di=me : pintor ceramista : 1835-1938 / tesis doctors

tar, ", "Orozeo Contreras, Jose", ", "", "Procedimientos graficos v pictoricos sobre soporte ceramico :0oestudios y ensavos oproy
ProCite for Windows

@ Infarmation in sevilla.tat has been successfully imported inta Sample Database.

MNumber of recards imparted: 2
Murnber of duplicates discarded: 0

4 |

Ready ’7 ’i M
iﬂlniciul” @gu\ausuanuplumle - Micros. | [> ProCite 5 - [sevilla] ‘ @N%gﬁi@;ﬁ 10z

Pulsamos Transfer (Transferir) y Aceptar. Los registros quedaran incorporados a
nuestra base de datos.

2. Como es posible que ProCite solo reconozca un registro por cada linea del archivo

de texto (es decir, que procese los registros como un sélo campo), una vez
importado el archivo sera necesario separar la informacién en tantos campos como
corresponda.
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6. GENERANDO BIBLIOGRAFIAS
6.1 IMPRIMIR UNA BIBLIOGRAFIiA

ProCite puede imprimir una bibliografia presentandola segun distintos estilos. Los
estilos de salida son formatos definidos para imprimir la informacién contenida en los
registros bibliograficos. Podemos cambiar el formato para imprimir o guardar la
bibliografia en un archivo.

1. Para ello abrimos nuestra base de datos File (Archivo)-Open (Abrir)-Database
(Base de datos)-Sample Database. Visualizamos los registros con la pestafia All
Records (Todos los registros) para ver todos los registros de la base de datos o con
las solapas Marked Records (Registros marcados) o Groups (Grupos).

2. Hacemos clic en la opcién del menu File (Archivo)- Print Bibliography (Imprimir
bibliografia).

|- ProCite 5 - [Sample Database] =] x]
File Edit “iew Sot Select Groups Database Tools “Window Help ;Iilll
Hew O T e fonar <10 ] B 2 U < % |an |
Open. Chl+0
X  Close arked | i [E | (S EIE I A | | Bl Copy Marked | W&, Open Link.
g LSt 5
g::: 4 " Authar Title Date
L & ga7
[x]| Delste 1957
| Aename.. 1992 Dec: 1
L Properties 1952 Dec 1
[ ] 1952 Dec 1
] Print Setup. Toth, Tibar G December, 1382
| hy 19592 Now-Deco
- Print Subjzct Bibliagraphy 1992 Mov-Dec
| 1932 Nov-Dec
[ ASanh Dtatahase ek Sullivan, Paul//Knowles. Jilson//Lehrer, Scott 1988
=1 2 Monografia 1.pwk 1973
wl 3 Medine. pdt Graves, Wiliam H. Computing across the curiculum: Academic perspectives 1983
| 4 nuewo.pdt 1990
- e 1T

La bibliografia se visualiza segun el Output Style (Estilo de presentacion) que
tengamos seleccionado como se ve en la figura siguiente:

O
|»: ProCite 5 - [Sample Database]

Current Opinion In

Harvard

Index Medicus

MLA-Moderm Language Assoc
Turabian [Reference List]
UMI-nfarmation Store

Unifarm

Wancouver

workform Locs List

Analisis de las alucinaciones redaccion y compilacion a cargo de Silvia Elena Tendlarz | colshoran en
este nmero Alfredo Grieco v Bavio, e [tene Todres ; [JTacgues Lacan... (et al))]. Buenos Adres
[etc.]: : Paidos, , 1995  IZBN: 8501216012,
Naotes: FCE-ASE

Compiter shopper. Hew York: Coastal Associates Publishing, L 1995 Apr (181). 764 pages
Aailable from: Ziff-D aviz Publishing,

. Multi-Media Medicine. Fhiladelphis, PA: American College of Physivians. Vol. 1-, 1979-
Notes: Continuss: American College of Physicians Self Learming Setiss

. ProCite [Archivo de ordenador]. Carlshad, CA: Research Information Systems, 1998
Hotes: Caracteristicas del sistema: Microsoft Windows 95 /NT 4, capacidad de memozia 8
WB RAM minimo; 4 disquetes de 9 om. - En estuche de 25 x 24 x 8 om;Contiens: ProCite
User's Guide (1 v. : pag. ver) -- Procite Biblio-Link I Guide (1 v. : pag. var);FFA-CAJ

. Adams, Alexander B. John James Audvbon: A biography. New York: GFP. Putnam's Sons; 1966, [SBN:
0-03-216218-4

Andsreon, Mark Ransom. Apollyon's bow: Perspective, reading, and meaningin the ilhiminated works
of William Blake [Dissertation]. Ann Arbor, ML University of Michigan; 1924,

. Anderson, Robert I, and S chrier, Robert W, Acute renal failure. In: Braunswald, Evgene; Isselbachez,
Kurt J.; Petersdorf, Robert G. and others, sditors. Harrison's principles of intemal medisine
11th ed. New ¥ork McGraw-Hill, 1987, pp. 1149-1155.

. Aok, Mikio, inventor. Manufacture of glass by Sol-Gel process. Seiko Epson Corp., assignes. © 032 8
02 Japaniese Patent 62,283,827 (37,283,827). 1987 Dec ?

Aroney, Manusl 1, Davies, Murray &, Hambley, Trevor W, and Pierens, Raymond K. (Department of
Inorganic Chemistry, The University of Sydney, Swdney, NEW 2008, Australid). A stody of the

Pagina 1 N
M Inicio|| | B guiausuarioprocite - Micros..| [ [+ Protite 5 - [Sample ... BN ERSE ez
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Usando los botones Zoom out (Reducir) y Zoom in (Ampliar) se puede cambiar la
visualizacion.

Si se desea cambiar el estilo pulsamos Qutput Style (Estilo de presentacion) y
seleccionamos el que nos interese. La bibliografia aparecera con un nuevo formato.

Puede que se desee se cambiar la configuracion. Para ello pulsamos sobre el botén
Configure (Configurar).

|¥. ProCite 5 - [Sample Database] =& x|
Show | 4ll Records in List | Output Style: IANSI-Am Mational Standards j » Canfigure I
Frint... I Save | Brew Fage: | Mest Page I Wospagings Zatm | Zoom Out I Close |

Configure Bibliography | %]

Fieference List I Figlds | Page Lavout |

1. Analisis del ST Mahiomal G randarde = ﬂ Bosst colaboran en
este — Buenos Aires
[etc

Hot Fieterence List Title:
Feference List

7 Mammiter g

Con la solapa Reference List (Lista de referencias) podemos cambiar el estilo,
asignar un titulo, numerar y tabular las referencias bibliograficas

|» ProCite 5 - [Sample Databasel] & x|
Show: |4l Recards in List > | Output Style: IANS\VAm Mational Standards j d Configure I
FErrint. I Save, | Prev Fage | Mext Page | Do péginasl Zaar [h | Zoaom Dut | Cloze I

Configure Bibliography

Analisis del NS Mafioral Standards colahoran en
este EBuenos Aires

[etc
Mot Reference List Title:

F!sfsrsnce List

Computer sk
Avi  Reference List Order:

- & fsoending
Author/ Title/D ate hdl RS .
. lulti-Mediz Descending
ot [ Mumbering
¥ Number References, Beginning With |1

PraCite [Arc o —
Hot -

imemozia &

ME Sufis: Aligrment: IF\\ght i e: ProCite
Use Fa-Cal
i~ Indentation Spacing

Adams Aol Fistlines 00000 e T ||
Hanging: 0.500 in Space After ISingIe =

. Anderson, inated wotks

of ¥

Aceptar I Cancelar | Apuda |

Anderson, R, Isselbacher,
Kust I, Petersdodf, Robest G. and othets, editors. Hartison's principles of intermal medicine
11th ed. New Vork MeGraw-Hill, 1987, pp. 1142-1155

. doki, Mikio, inventor. Mamafacture of glass by Sol-Gel process. Seiko Epson Cotp, assignee. C 038 8
02. Japanese Patent 62 283 827 (27 283 827). 1987 Dec 9

. Aroney, Manuel 1; Davies, Murray 3.; Hambley, Trevor W., and Pierens, Raymond K. (Department of
Inot ganic Chemistry, The University of Sydney, Sydney, N3W 2006, Australia). A study of the

-
Ready [ NumM
ialniciulu gu\ausuamoploc\le - Micras, | D PioCite 5 - [Sample D... | @N%@%EE@ %22

La solapa Fields (Campos) permite decidir que campos queremos que aparezcan al
imprimir la bibliograffa.

Y con Page Layout (Diseno de pagina) accedemos al tipo de letra Font (Fuente),
Size (Tamafo), Margins (Margenes) y Page Number (Numeracion de las paginas).
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Una vez decidida la presentacion, la editamos con Print (Imprimir) o hacemos clic
en Save (Guardar) y a continuacién Save as Type (Guardar como) para elegir el tipo de
archivo.

Para terminar pulsaremos Close (Cerrar) y volveremos a nuestra base de datos de origen.

ProCite permite también imprimir la bibliografia por campos especificos:

1. Desde nuestra base de datos escogemos la opcion del menu File (Archivo)-Print
Subject Bibliography (Imprimir bibliografia por campos).

| ProCite 5 - [Sample Database]

File Edit Visw Sot Select Groups Databsse Tools ‘indow Help =& x|
Chibsh 52 || T | e S |
CH+D

aked |6 [0 [ Q14 4 b M| Bl Copy Marked | ¥ Open Link
Author

Hew JITlmes Wew Foman

Open.
X Close
Savel il S

Saveds..

Title: Date

Delete.. 1397

1392 Dec 1
13992 Dec 1
13992 Dec 1
December, 1982
1992 Nov-Dec
1332 Nov-Dec
1932 Now-Dec
1388

Fiename. .
Properties

Erint Setup..

Tath, Tibor G.

ChieP

1 Sample Database pdt

Sullivan, Paul//Knowles, Jillson//Lehrer, Scott

2 Manoaraia 1.pwt
3 Medine.pdt
4 nuevopdt

Graves, William H.

Computing acioss the curiiculum: Academic perspectives

1973
1383
1330

1992 Dt
1932 it

Exit

2. Aparece la ventana Subject Fields (Campos) que nos muestra los 45 campos del
registro. Se pueden seleccionar uno o varios campos y la opcion Workforms
(Plantillas). Si seleccionamos la opcién Keywords (Palabras clave) y damos a OK
(Aceptar) visualizaremos los registros por palabra clave:

Subject Terms
Selected T )]
Selected Terms:

it Cancel |
Adult ; Attitude  Comparative Study : English Abstract
Adult : #Attitude to Health : Clinical Competence: “STAM Help |
Adult ; Comparative Study ; Cross-Sectional Studies ;D
Adult ; Comparative Study ; Cross-5ectional Studies ; E Salect Al |
Aerospace Medicing —
ace Medicine ; Fatigue: BLOOD ;G Select Mone |

1
1
1
1
£
1
Aggression 2
Aggression ; Anwiety: *PSYCHOLOGY: THERAPY : Em 1
Alucinaciones & ilusiones 1
Anirnal 2
Animal ; Catz ; Cattle ; Fernale ; History of Medicine, 131 1
sty 2
Apollyon 1
At 2
: 1

cial Inteligence

La ventana presenta todos los términos incluidos en este campo y la
frecuencia con que aparecen. Con Select All (Seleccionar todo) incluimos todos los
términos, o bien con seleccionamos algunos pulsando Mayuscula y pinchando
sobre ellos al mismo tiempo. Hacemos clic en OK (Aceptar) para visualizar la
bibliografia.

Con la opcion Configure (Configurar) accedemos a las pestafias Reference List
(Lista de referencias), Fields (Campos) y Page Layout (Disefio de pagina) que ya
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conocemos. Ahora pulsamos la solapa Subject Bibliography (Bibliografia por
campos) que determina que formato le damos a nuestra bibliografia.

|k ProCite 5 - [Sample Database]

~=181x]|

Show [all RecordsinList ] Dutoul Style: [AHS1-am National Standards =] M Canfigue | erms
Bit. |  Save. | FroFose | MewtPage | Doepagies| | Zoonln | ZoomOu Close |

Configure Subject Bibliography
Reference List | Fields | Page Layout ((Subiect Bibliography

~ Reference List

Adenohypophysea
1. Kuret, ] &
Ral
thes

Adult

1. Berenbaum,
199

. - Posed fa
220
. Kelly, B.Th
Hu

--. The "rea
199

. Piva, A, Fes
sme

€ Subject Terms Only
& 5

r

¥ Recycling Reference Numbers

I™ Subject Term Counts

™ List of Record IDs
& OnSame Line
 OnMert Line

~ Subject Tem Layout

Order:
= fscending

" Descending

Text Befare;

Text After Mew Paragraph “p
G Mew Line “

Tab “t

Syl

Subject Tems:
Subject Term Counts:
List of Record [Ds:

¥ Bold | Italic I Underine | UpperCase
[/ Bold [ ltalic: [ | Underline
™ Bold I jtalic ™ Underine

Aceptar I

fyuda|

Cancelar

an, Alfred 03,

bical basis of

hol Ied.

002 Mo,

wates. J Prof

I Frof Nurs

gy about
a]. Rev Fac

Cie

Motes: TRANILIT/VERNAC TITLE: Encuesta sobre tabaquismo a estudiantes de tercer ano
de medicina de la Universidad Nacional de Cordoba

- [Burvey shout smoking amaong third-year medical students at the National University of Corddba)
RevFae CienMed Univ Hae Cotdoba, 1001, 4002):33.7, IS5 0014-6722
Hotes: TRANSLIT/VERNAC TITLE: Encuesta sobre tabaquismo a estudiantes de tercer aino
de medicina de la Universidad Nacional de Cordoba.

Ready | [NumM
ialnicinm guiausuanoprocite - Micros. ” D PraCite 5 - [Sample D... | @N%@%ﬁiﬁ\;ﬂ 1014

A la izquierda, en Reference List (Lista de referencias), podemos indicar que nos
escriba Subject Terms Only (S6lo Encabezamientos) o Subject Terms and Reference
List (Encabezamientos y Lista de referencias).

Con Recycling Reference Numbers (Reciclar numeros de referencia) hacemos
que el numero que acompafia cada referencia comienze por 1 con cada nuevo término.
A la derecha, en Incluye (Incluir), si marcamos List of record IDs (Lista de numero de
registro) aparece el encabezamiento seguido del nimero de registros que lo contiene.
Con OK (Aceptar) visualizamos los resultados.

6.2 CREACION DE OUTPUT STYLES (ESTILOS DE PRESENTACION)

Los Output styles (Estilos de presentacion) son estilos que se usan para imprimir
o presentar la informacién contenida en los registros bibliograficos. Tradicionalmente se
usan unos estilos determinados para las citas bibliograficas en publicaciones de caracter
especializado (APA, MLLA, Chicago, Vancouver, etc...).

ProCite tiene predefinidos varios estilos de presentaciéon para imprimir la
bibliografia segin las normas de importantes revistas y sociedades cientificas. Las
diferencias mas notables entre un estilo y otro estan en la puntuacién, el lugar que ocupa la
techa de edicion y en el formato del nombre de autor. Estos estilos predefinidos se guardan
en la carpeta Styles agrupados por ramas cientificas.
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Buscar en: ||:I Shyles j El

] Agriculture 1 Business & Economics 1 Enviranmente

| Anthropology [ Communications & Media (1 Ethnic-Gende

1 Archeolagy 1 Chemistry 1 Genetics

] At & Music (| Dientiztry 3 Geology & Ez

] Bgtrornormy 1 Education 3 Hiztory

1 Biosciences [ Engineering & Applied Science [ | [mrurology
l | i

Hombre de archivo: I

Tipo de archivos: I.fi-.n_-,l FraoCite File j Cancelar |

[ Abrir como sdlo lectura

i

Se puede elegir el estilo que deseemos para nuestra bibliografia en cada ocasion. St
ninguno de los estilos de presentacién fuese apropiado para la impresion de nuestra
bibliografia necesitaremos crear o modificar uno. Por ejemplo, podemos necesitar el estilo
tradicionalmente usado en Espafna o la norma UNE 50-104-94 (Referencias bibliograficas:
contenido, forma y estructura), adaptacion de la norma ISO 690-1987 para documentos
impresos y la norma ISO 690-2 para documentos electrénicos. Este estilo no viene
configurado en ProCite y necesitaremos crearlo. Para ello:

1. Del ment abrimos File (Archivo)- New (Nuevo)-OQutput Style (Estilo de salida)-
OK (Aceptar):

|k. ProCite 5
File Edt “iew Toolz ‘Window Help

JJ Times Mew Raman

ProCite D atabaze

Term List Cancel
Jaurnal List
Wwharkfarm
Text File

Help

2. Aparecera la ventana del editor de estilos Untitled Output Stile:
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‘_D. ProCite 5 - Untitled Output Stylel _|5' 5'
File Edt View Fields Tools ‘Window Help

” O = u |§| ‘}Q E * HITimesNewF\nman j|m ﬂ B 7 U & x

sym 4T

2 Untitled Output Stylel all

3% Insent Field | 8 Insert Special * B! Confiqure Fields ~

In-Tl Insert a field into the curent style

In-Text Citation Settings | [V Include & bibliography with sach document

Beference Type: FEirst Citation:

e

Abstract

At ok
Audiovizual Material
Bill-Resolution
Book Chapter

Book Long Form
Book Shart Fam
Book Whole LI
Case Subsequent Citations:

Computer Program -
Conference Proceedings j
Data File

Dissertation
Electranic Citation
Email

Generic

Hearing

In Press LI
Jaumal Article —! Preview:

Jownal Long Form N0

N
Jaumal Shark Farm
Joumnal Whole

En esta ventana se ven dos solapas:
-In text citation (Cita en un texto) es para definir el estilo de las citas dentro del texto.
-Bibliography (Bibliografia) sirve para definir el formato de las listas bibliograficas.

El cuadro ReferenceType (Tipo de referencia) contiene una lista con distintos
Workforms (Plantillas). Si el nombre de algin Workform (Plantilla) aparece en negrita
indica que se ha definido un estilo de salida. Si no se define un estilo para un

Workform (Plantilla) este usa el estilo definido por defecto Default, el primero de la
lista.

3. En nuestro caso, se debe pulsar la solapa Bibliography (Bibliogratia) y en
Reference Type (Tipo de referencia), seleccionar Default (Por defecto). Se borran
lo campos que aparezcan en Definition y con Insert Field (Insertar campo)
vamos configurando nuestro estilo de presentacion.

|». ProCite 5 - Untitled Dutput Style2 =18 x|

File Edit View Fields Tools ‘Window Help
HD FH|E| i nax HITimesNEwHuman | P

Hm A

I Umited Qutpul Style?

S Insert Field_3, Insert Special = Configure Figlds ~

In-Text Citations (Bibliography |
Bibiography Sett
B Definitior:
bstiact Insert Field x| j
At Wl

Audiovisual Material 06 Connsctive Phiase oK I
Bil-Resolution {68) Author Fole hic

LR [09] Title. Marographic Cancel
Eook Long Form [10) Journal Tite

Book Short Form [17] Title J Help

[12] Reprint Status
Book whole [13] Place of Meeting

Case [14] Medium Designator
Computer Pragram [15] Edition
Conference Proceedings H g}julhm,ﬁ?ulhsid\aw
f uthor Role
Eatehts {18] Flace of Publication
Dissertation (19) Publisher Hame
Elechioric Citation (20] Date of Publication
Email [21) D ate of Copright
G (22) Vohume I =l
Hearing
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Para la norma UNE seria:

Insert Field (Insertar campo) — (07) Author, Monographic (Autor, monografico) — Ok —
(Aceptar). No se debe olvidar la puntuacion: punto y espacio |[. |

Insert Field (Insertar campo) — (09) Title, Monographic (Titulo, monografico) — Ok —
(Aceptar). Puntuacién: punto y espacio |. | y cursiva en el campo (09)

Insert Field (Insertar campo) — (15) Edition (Ediciéon) — Ok —(Aceptar). Puntuacion:
punto y espacio |. |

Insert Field (Insertar campo) — (18) Place of Publication (Lugar de edicién) — Ok —
(Aceptar). Puntuacion: dos puntos y espacio |: |

Insert Field (Insertar campo) — (19) Publisher Name (Editor) — Ok —(Aceptar).
Puntuacién: coma y espacio |, |

Insert Field (Insertar campo) — (20) Date of Publication (Fecha de ediciéon) — Ok —
(Aceptar). Puntuaciéon: punto y final [.]

|». ProCite 5 - Untitled Output Style2 —|=] x|
File Edit “iew Fields Tools ‘Window Help

“D =& |§‘ & B = “ITimesNewHUman jIWU j B 7 U & x

wym ]

2 Untitled Dutput Style2

3 Insert Field S Insert Special Configure Fields ~

In-Test Citations liography |
i W Settings

Reference Type: Diefinition:

<07 Author, Monagraphics. =09 Tifls, Monograpiic= <13 Edition>. <13 Place of Publieation=: <19 Fublisher Names, <20 Date of -
Abstract Fublication>| j
Atk

Audiovisual Material
BilResolution

Book Chapter

Book Long Faim

Book Short Farm

Book ‘wWhole

Case

Computer Program
Conference Proceedings
Data File

Dissertation

Electronic: Citation

E mail

Generic

Hearing

InPress

Jaumal Aticle

Journal Lang Form
Jaumal Short Farm
Jaumal whole:

Letter 1. Taylor, Zachaty and Tyler, Tohn, Collected Inaginary Conversations. 1 st. Philadelphia PA: Historical Fantasy Publishing, 76
Magazine Article
Maruseript

Map
Monograph

b ki Dby e

Previev

Ready [ [ [NOM
i inicio| | & S =2 B (@ & || P ProCite 5 - Untitled .. ] guiausuariopracite: doc - « @ 1349

Después, en Configure Fields (Configurar campos) vamos dando formato a los
campos que ProCite trata de forma especial: Author (Autor), Journals (Revistas), Title
(Titulo), Date (Fecha), Page Numbers (Numero de paginas), Keywords (Palabra clave):
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b ProCite 5 - Untitled Dutput Siyle2

=g
File Edt “iew Fields Tools ‘Window Help
”D ==& |§| & B “lTimesNewHoman j|1D B 20 & x snq
ed Outp =101}
S Insert Field 3 Insert Special ~ (& Canfigure Flelds
In-Text Citations ~ Bibliography I Authars [07)
Eibiography Settings Authars [1E]..
Authors [30].

Reference Type Journals [10]...

———phic> <09 Title, Monographic= <15 Edition>. <18 Place of Publication=: <19 Publisher Name>, <20 Date of -
Abstract Titles [04].

Artwark Titles (03]

Audiovisual Material Titles [11].

Bill-R esolution Titles [32).

Book Chapter

Book Long Form Dates (12]..

Book Short Form Dales (20)...

Book Wwhole Wil 121«

D Page Numbers [25].

Computer Pragram . Kepwords (45)...

Conference Proceedings 1

En el campo Author, monografic (Autor monografico) (07) se puede abreviar el
nombre con la inicial, definir la particula de elisién cuando son mas de cierto numero
de autores (et al., y otros, etc.), poner el titulo en primer lugar si no hay autor...

|». ProCite 5 - Untitled Output Style?

File Edit “iew Figldz Toolz ‘window Help

”D =& |§| & BB X HITimesNewHoman jl‘lﬂ B 70 & x| a1
[ Untitled Dutput Style?
fg_ Ingert Field S!Ef_ Ingert Special = Configure Fields =
In-Test Citations  Bibliography |
i X
Bibiogiaphy Settings | Author [07) Formatting x|
— Authar List NSeparators I Marnes I Text | B
Beference Tupe: [Diefinition:
<07 Authos Me [ AUnerLEt ot
ibS\TCL Fublication?. [~ Abbreviated Authar List
It Wforl
Audiovisual M aterial If |4 or more authors, list the first I‘I
Bil-Resalution Abbreviate with: | and others
Book Chapter
Book Long Form
Baok Shart Form r IF &uthor Field 1s Empty
Book whole & No Substitution
Caze - S ",
Computer Program M?ve Correzponding Title to Author Position
Corference Proceedings € Prink Test: [4non.
Data File
DISSE[lat-IDn. . — Subsequent Warks by the Same Authar
Electronic Citation
Ernail % Prirt the Auther List as Defined Above
Gengric " Replace Repeated Authars With: I -----
Hearing " Suppress the Author List
In Press
Journal Article —

Jaurnal Long Farm

Journal Short Form @ceptar ‘b Cancelar | Ayuda |

| L Prewigw:

En Title (Titulo) (09) se puede colocar el titulo completo en mayusculas,
minusculas, cursiva, negrita o subrayado:
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|D. ProCite 5 - Untitled Dutput Style2 = 5'
File Edt “iew Fields Tools ‘wWindow Help

HD =& ‘é‘ b3 =1 HlTimasNaanman ﬂhn Rl IVaN i A ‘Sym T

[/ Untitled Dutput Style2

I [=]

S Insert Field 3 Insert Special » & Configurs Fields ~

In-Text Citations  Bibliography |

<Default> - <07 Author, Monogranhic>, <02 Tifle, Monoeraphic>. <15 Edition™. <18 Place of P
Audiovisual Material

Book Long Form Junchanged =l

Lowercase

Case

Data File

Email

Bibiography Settings
licatiom=: <19 Publisher Name>, <20 Date of -
Abstract Fublication> Tide |UY) Fermatting X
Bill-Resolution
Book Short Form
Headline
Computer Program
Dissertation
Generic

Beference Type: Diefinition:
Atk
Title Case:
Baok Chapter
Boiok Whels Urpercase
Conference Proceedings
Electranic: Citation
Hearing

Aceptar ancelar | Ayuda |
Z

También es posible elegir el formato de fecha (arabigo o romano, orden de dfa, mes
y aflo, dos o cuatro cifras..)

‘_D_ ProCite 5 - Untitled Dutput Style2 .= EI
File Edt View Field: Took ‘Window Help

“D =& |§| & B = “ITimesNewF\nman j|m B U o |Sym T

[B/Untitled Dutput Style2

]
£ Insent Field 32 Insert Special - Configure Fields ~
In-Text Citations ~ Bibliography |
Bibingraphy Settings
Reference Type: Definition:
<Default> - ULl [) ate [20) Formatting ﬂ cation=: <19 Publisher Name>, <20 Date of -
Ahstract [Publication>.
At wfark,
Audinvisual Material
Bill-Resolution ¥ Enable Date Fomatting
Book Chapter
Biook Long Form IYE‘T j I'f I"NU”E" ﬂ ! I"NU”E" ﬂ
Book Short Form
Book Whole Month Format: Mumeric [3] 'I
Case
Computer Program Day Farmat: Numeric [18) -
Conference Proceedings
[rata File “rear Format: 2 digit [35) o
Dissertation
Electronic Citation I Pad Mumeric Components with Leading Zeros
Email
Generic
Hearing Aceptar Cancelar I Ayuda I
A\ Ve

Desde esta opcion se puede elegir el formato de paginacién si tenemos que hacer
referencias de un capitulo de un libro o articulos de revista.

En Keyword (Palabra clave) se puede elegir en Keyword Separator que caracter
haga de separador entre palabras clave, por ejemplo “/” o “ 7).

Pulsando en Bibliography setting podemos dar titulo a nuestra lista, ordenarla de

forma ascendente o descendente, numerar las paginas, decidir margenes, justificacion e
interlineado.
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ProCite 5 - [Untitled Output Style1] = ﬂ|5|
Fil= Edit Yiew Fields Tools Window Help =18
“lTimes Mew Roman j |1D j B 7 U & x |mn 1 ‘
& Insert Figld S Insert Special = Configure Fields =
In-Text Bibliography I
Bibiography Settings
Heterence Type: Definition:
bliogiaphy Setings B
Abstract 2
A"s\;;k Fieference List |
Liticulo de revlsla. Fieference List Title
Audiavisual Material Titulo de nuestia lista
Bil-Resalution
Book Chapter
Bock Lang Farm Reference List Order: Y ——
Book Shart Farm Record Number jv " Descending
Book "whole R P
Case

= . e 7
Cormputer Progam ¥ Mumber References, Beginning ith:

Data File Prefiy:

Digsertation Suffis: Alighment: Right hi
Electronic: Citation

Email
Generic

Hearing First Line: 0.000 in Line Spacing: |Single hd
InPress . 5 "
Joumal Aticle Hanging: 0,000 in Space After Single: -

.Journal Lang Form

Jourmal Shart Form - I
Aceptar Cancelar Apuda
Letter 2 | s |

— Indentation Spacing

Magazine Article LI

Manuscript

Manuscript Frewiew:

Map 1. Rec# 10 Adams, John Quincy, Lincoln, Abraham, van Buren, Martin, and Truman, Harry 3, Authors; Jefferson, Thomas and Taft, William |«

Maonografia Howard, Contributors. An imaginary conversation. In: Taylor, Zachary and Tyler, John, Journal Editors. Collected Imaginary

Monograph Conversations. 1st ed. Philadelphia P4 Historical Fantasy Publishing, 76;76: 11:204-212. Roosevelt, Franklin Delano, Series Editor,

Mation Picture Speculative Oceurrences in U3, History; 76 This is the first in a planned series of imaginary occurrences involving 0.3, Presidents Four

Music Score T.3. Presidents from different eras hash over old times A1978a fantasy/historyTL3. Presidency.

Newsnaner ﬂ ﬂ
Ready [ [NOM

Eﬂlniciu ”J @gu\ausuariupmcite - Miclus...” D ProCite 5 - [Untitled . ||@N %@%%&# 14:45
En Indentation (Sangria) decidimos es espacio de sangrado del texto, para imprimir

con la sangria francesa que es la preferida por las normas, se debe marcar en Hanging
para la segunda y siguientes lineas 0,500.
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6.3 INSERTAR CITAS EN EL TEXTO Y RECUPERAR LISTAS DE
REFERENCIA CITADAS (CITE WHILE YOU WRITE)

Cuando instalamos ProCite automaticamente aparecera en el procesador de texto
un comando en la barra de herramientas llamado ProCite5' que nos permitira
encontrar e introducir citas bibliograficas de nuestra base de datos y generar la
bibliograffa. Si estamos escribiendo en Word, seguiremos la secuencia Herramientas-
ProCite:

@l Documento? - Microsoft Word

DEEHR ESRY BRI -« aBEOE=@ 8 T v - F,
B = | = = S O-4-A-.

4 normal + Times Mew Roman - 12 5 = = i= A
Archivo  Edicion  Wer  Insertar Formgto | Herramientas | Tabla Wentana 7 Escriba ui

EE"""'Z"'3"“‘"'5"\“‘L EroCitey >|EE|1nsertCitation
I ' ' ‘ ' 8 Ortografia y gramética... F? B Insert Marked References
—_ Idinma + | (%] Recal Last Search
Corregir carackeres errdneos... Scan Document
Contar palabras. .. @ Generate Bibliography
] Autorresumen... 2] Find previous Unlinked Citation

ig» Control de cambios Chri+Mays+E [Blr  Find pext Unlinked Citation
Comparar v cambinar docurentos. .. Unformat Citations
Proteger documenta... “E] Revert b Otiginal Text
Colaboracién en linea 4 @’ Recover Citations
Cartas v carrespondencia 3 ? Help

Herramientas en Inkernet..,,
Macro r
Flantillas v complementas. ..
ZZ  Opciones de Autocorreccidn. .,
Personalizar. ..
Opciones...

CoursEEEnie. .. r

Herramientas Personalizar Agregar métoda abreviado de memd  Alt+Ctri++

Podemos dejar fija la barra de herramientas con Ver-Barra de Herramientas-
ProCite:

* Sino aparece en el procesador ver Anexo 9.1 PROBLEMAS CON LA BARRA DE HERRAMIENTAS
DE MICROSOFT OFFICE WORD.
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LGl Documento?2 - Microsoft »word

O == EHm | = (S D25 | & B | = - o= - | 8 Hi O E =
= rormal -  Times Rewvs Rorman - 1=z - N A =S % = T=
archivo Edicidn e Inserktar Eormakto Herramisnkas Tabla =

E%' r -1 - .-z | El Disefio de impresian i a T - 10 V- 11 -1z A
(] ' [ Barras de herramientas » | Estandar
— Mo=strar marcas de parrafo Formako
Lin=sas de la cuadricula aubokexko
|: Encabezado v pise d= pagina Bass de datos
1= Pantalla completa “ombinar caorrespondencia
FZoom. .. Cantar palabras
¥ “uadro de conkroles
Dibujo

Esquema
Formularios
Herramisnkas Web
Imagsn
FMarcas
FPanel de tareas

Rewvisicn
Tablas w bordes=s
Wisual Basic
weebh
wotordasre

[ FrocCite S

Situaremos la barra donde convenga desplazandola en la pantalla:

il Documento? - Microsoft Word

é Marrmal + Times New Roman ~ 12 ~ | H & 8 %

Archivo

-

ey SR Y|y ® oxmnvgﬁm@émmﬂvan,

Edicidn  Mer Insertar Formato  Herramientas Tabla  Ventana 7

8.

9.

.@@n@umaﬂ?

Insert Citation

El primer botén empezando por la izquierda Insert Citation (Insertar cita) permite
insertar una cita.

El segundo Insert Marked References (Insertar referencias seleccionadas)
insertar las referencias que tengamos marcadas.

El tercero Recall Last Search (Recuperar busqueda dltima) solicitar la dltima
busqueda.

El cuarto Scan document (Examinar documento) busca en el documento citas
entre delimitadores para insertarlas.

El quinto Generate Bibliography (Generar bibliografia) da formato a las citas del
texto y genera la bibliografia.

El sexto Find Previous Unliked Citation (Buscar cita anterior) busca la cita
previa del documento.

El séptimo Find Next Unliked Citation (Buscar cita posterior) navega hasta la
cita en siguiente del documento.

El octavo Unformat Citations (Citas sin formato) cambia la presentacion de la
cita con Autor, fecha, niimero de referencias a Numero de referencia.

El noveno podemos volver a la presentacién inicial.

10. El décimo Help (Ayuda) despliega Temas de ayuda.
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@*"‘EI = =l U= E s R
1 2 3 4 5 6 7 § 9 10

Si se quisiera insertar una cita desde nuestro documento de texto en Word:

1. Pulsando sobre el primer botén Insert Citation (Insertar cita) aparece la siguiente
pantalla de interrogacion:

x

[dentifing T et

[zert

Cancel

Laak, In:

Mediine =l ] REE
Citation Farmat;

|RefiD d

2. En Identifying Text (Texto identificador) escribimos la secuencia de busqueda
(autot, fecha, titulo, etc. o una combinacion de éstos) y en Look In (Buscar en) el
nombre de la base de datos donde deseamos que busque.

Si el resultado de nuestra bisqueda coincide con mas de un registro el programa nos
ensefa todas las referencias para que busquemos la deseada.

|k ProCite 5 - Medline

File Edit “iew Sort Select Groups Databaze Toaol: Window  Help

JJD = |§| & B X JJITimesNeanman j|1u ﬂ B 7~ I X = |Sym 1

[? Sample Database
F [_P_.'Medline

—  [X Mark Selected g Mark List 1 Clear Marked | i (B | Q44 »r M | 5 Copy Marked | W, Open Link

E -

[ :

E E Chiang, P. . //Stubbs, L. /7Zhang, L. ##Fumit, D. M. Izolation of murine SPTS homologue: completion of the isolation ar 199
E E Daoud, E. G, /farady, F. Fathophpziology af atrial utter [In Process Citation] 1949
E E Deretic, D. Rab proteing and post-Golgi trafficking of thodopsin in photorecen 139
E E Deretic, . /Mia, L E. /Frath, B, A, ADeretic, D. Mycobactenial phagosome maturation, rab prateing, and intracelul 199
E E Hanksz, C. T. //Fang, D. //5un, £, //Edwards, C. &. //Butler, W, ' Dentin-specific proteing in MDPC-23 cell line [In Process Citation] 199
E E Hollingzworth, L. D, Fromoting same-race adoption for children of colar [In Process Cit, 199
E E Kang, 5. AL 5. AGiiffiths, C E. A#Fancher, L. //Hamilton, T. A, | Calcipotiiene-induced improvement in psoriasiz is aszociated with 199
E E Krauze, M. //Liana, J. //Gu, S. Financial strain, received support, anticipated support, and depres 139
E E Kuzaka, 5. //Fujikado, T. //lkeda, T. //Tano, . Spontaneous dizappearance of traumatic macular hales in young 199
E [|Lin, T. 5. A#Mriagu, J. Revized hpdrolyziz constants For thallium(l] and thallium{ll] and the 139

Pero también se puede proceder asf:
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1. Se marcan las referencias en nuestra base de datos y desde el procesador de texto se

pulsa sobre el boton Insert Marked References

seleccionadas). Eso nos darfa este resultado:

(Insertar referencias

1 x|
DEHA|ERY BT o o aiOR=@E 1 0% -3,
archivo  Edicisn  ¥er Insettar Formato  Herramientas Tabla  veptana 32 Escriba una pregunta - X
HEEEA S EEREE 7.
EE""""Z"'P':"‘"?"‘5: -?-:-B‘l:s-w-1p-w-11:|‘12‘ll-13-|:14-|“l_ ﬂ
(#20) {(#40) (#70) #1007} (#110} {#200}'

El nimero que aparece después de la almohadilla es un nimero interno que genera
ProCite. Si pulsamos el botén Revert to Original Text (Vuelve al texto original)

mostrando las referencias asf:

(Hanks, Fang, et al. 1998 #20) (Brooks 1998 #40) (Chiang, Stubbs, et al. 1998
#70) (Deretic, Via, et al. 1997 #100) (Deretic 1997 #110) (Daoud & Morady

1998 #200)

ProCite permite también identificar automaticamente un texto en el documento e
insertar los marcadores de posicion de las referencias. Para ello:

1. Desde nuestro procesador, ejecutamos la secuencia Herramientas- ProCite5-

Scan document (Examinar documento).

Scan far

rkifving T ext [zeparated by zemi-colons]
i Record IDs [separated by commas]

Cancel

=

Help I

< — D elimited I},

Right: I]

AT PEIorT=
Look Ih

\\Lhd.adhm{

Citation Farmat:

;I Browsze. . I

| &withor Crate ReflD

T Generate an updated bibliography

=1

2. Especificamos los delimitadores con Delimited by (Delimitado por). Usar para
esto llaves “{ }” es muy aconsejable, ya que no son muy corrientes en los
documentos. En Look in (Buscar en) marcamos la base de datos donde ProCite

debe buscar y damos a OK (Aceptar).

3. Para terminar hacemos clic en Generate Bibliography (Generar bibliografia) y

configuramos la presentaciéon mas adecuada.
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| Configure Bibliography El

Reference List | Fields | Fort I

Cutput Shple;

AMS]-Am Mational Standards J Fezet |

Feference List Title:
Reference List

Reference List Order: |n-Text Citation Order:
I.-’-‘-.uth-:ur.n"r’ear.n’Title j Il:itati-:un Order j
— Mumbering

¥ Mumber Feferences, Eeginning With: |'|
Prefis: I
Suaffis I Alignment; I Right - I

— Indentation Spacing

Firzt Lire: IEI.EIEIEI in Line Spacing: ISingle "I
Hanging: IEI.EEIEI i Space After: ISingIe 'I

( .ﬁ.ceptar] Ean-:elarl Ayuda |

Obtendriamos un documento con sus referencias, y ya los nimeros con almohadilla (los
marcadores internos de ProCite) desaparecen ya de nuestro texto:

Veamos esta referencia tomada de Medline: (Krause; Liang, and Gu 1998) quedaria
asi:

Reference List
1. Krause, N,; Liang, J., and Gu, S. Financial strain, received support, anticipated support,

and depressive symptoms in the People's Republic of China [In Process
Citation]. Psychol Aging. 1998 Mar; 13(1):58-68; ISSN: 0882-7974.
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7. ORGANIZAR Y MANTENER NUESTRA BASE DE DATOS
7.1 CREACION DE GRUPOS

Se pueden crear los grupos de registros dentro de nuestra base de datos que
necesitemos para ordenarla, trabajar solo con algunos,etc.

1. Para ello seguimos la secuencia File (Archivo) — Open (Abrir)-Nombre de Ia
base de datos - ABRIR. Desde el mend de nuestra base de datos pulsamos
Groups (Grupos)-New (Nuevo) y le damos un nombre a nuestro grupo de
registros.

|» ProCite 5 - [Sample Database]

File Edit “iew Sort Select | Groups Database Tool: Window Help

Add Record(g]ta » =i =
Bemayve Becad(s] J I J E :

Sy 1’

L4 r M ‘%CDp}IMarked |%,D|:uen

Recard Murnt Welete Authar |
400 Hemame...
7rd
7RO
B20
500
390 Toth, Tibor G.
450
Falll
570
380 Sullivan, Paul/ K nowles, Jillzond /Lehrer, Scott
ara
360 Graves, Wiliam H. 1
350
490
7RO
B10
340 Rieger, Steve//Fenney, Moman
330 =Reader's Digest Il
G700

[% Mark Selected B Mark List 8

] 31 ) e e e

2. Después seleccionamos la pestafia inferior All Records (Todos los registros) de
la base de datos y sefialamos con el cursor (Control+ALT) aquéllos con los
que queremos formar el grupo (deben quedar iluminados para pasar al grupo).

3. Una vez sefialados se insertan en el grupo creado con la secuencia Groups
(Grupos)-Add records to (Afadir registros a)-Nombre del Grupo.
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|k ProCite 5 - pruebapubmed

MEWT=
Delete

[}_)_Jpruebapubmed

[® Mark Selected B Mark L Renams I' = | [T I | | By Copy Marked | W Cpen Link
Author | Title

: EBoots, boots, boots 1976 Hov 20
: Bunionz. Don't crowd your toes 2000 k.ar
: Bunionz. From shoe zelection to surgery 2005 Feb
: Feet. Taking steps toward good health 2000 k.ar
: Finding foot-friendly shoes 2003 Feb
: The great toe 1981 Jun
: Hallux walgus and allied defarmities 1989 Jan
: [Remarks on the contribution from the praziz by Klauz Janzen in the 1968 Feb
: Shelling the sesamoid in the McBride procedure 1987 Jun
: what to do about burions. Painful bunions can interfere with walkit 2004 Feb
: Aasboe, V. /*Raeder, J. C. //Groegaard, B. Betamethaszone reduces postoperative pain and nausea after ambu 1998 Aug
[ |abbuhl, U. #/Morscher, E. /Awfilzon-tacDonald. J. The modified Mayo procedure combined with bazal valgus osteotor 1992

Abdrakhmanoy, A 2 h //Malkov, LB [Surgical reatment of hallux valgus] 1983 May

J. | Mmarc g
Adams, Alexander B. John James Audubon: £ biography 19EE
Addante, J. B. //Chin, M. //Makower, B. L. //Lescosky, F. A /N Surgical correction of tailor's bunion with resection of fifth rmetatarsz 1986 Jul-Aug
Agostineli, J. B. A/Carter, & //0'Meal, J. //Hadaway, 5. /T arletor Postoperative transient bradycardia and asystole after bilateral buni 1995 Sep-Oct

Ajis, A Aok, M. AMaffulli, N T ailor's bunion: & review 2005 May-Jur
Al-zaggaf, 5. Wariations in the insertion of the extensor hallucis longus muscle 2003 May
Allen, D. M. /Munley, J. A = 2nd Measurement of the first/second intermetatarsal angle following pro 2002 Jan
Allen, L. R /AFlemming, D. //Sanders. T. G Turf toe: ligamentous injury of the first metatarsophalangeal joint 2004 Mow
Allen, T. R. A¢Gross, M. A/Miller, J. AfLowe, LW, AHutton, W, C. | The assessment of adolescent hallux valgus before and after first m 1981

Allum, R L. /A/Higginzon, D w Keller's operation with basal ostectory of first metatarsal 1583 Feb
Alvarez, B. /*Haddad, R. J. //Gould, M. #/Trevina, 5. The simple bunion: anatomy at the metatarsophalangeal joint of the 1984 Mar-dpr
Amarnek, DL L. /Alacobs, &, k. /0N L. M. Adolezcent hallux valgus: itz etiology and surgical management 15985 Jan-Feb
Amarnek, D. L. /Auda, E. ). A/0loff, L. . A2 acobs, &, . Opening baze wedge osteatomy of the first metatarsal utilizing rigid 1986 Jul-dug
Amamek, D L. Abollica. A, A acobs, & k. A/O00off, L. k. A gtatistical analysiz on the reliability of the proximal articular set ang 1986 Jan-Feb
Armig, J. A AfPorter, D A, Correction augmentation and provigional fixation in prozimal metatar 1999 Mow
Amuzo, 5.J. AMwissinger, H. A, /M argolis, H. M. //Eisenbeis, C. H Metatarsal head resection in the treatment of theumnatoid arthiitis 1371 Jan
Anderzon, B. B. Reflections on a career in foot and ankle care: B azil M. Bopd, Jr.. b 1994 Winter

K All Records 4 Marked Recards & Search * Terms * Groups 3 Duplicates r

4. Para ver los grupos existentes pulsamos sobre la pestana inferior Groups

(Grupos).

La formacién de grupos nos puede ayudar a unificar términos, seleccionar el grupo

y moficar el autor, descriptor, etc.

A veces podemos necesitar agrupar varias Keywords (Palabras clave) en una sola y

buscar registros conjuntamente.

1. Para ello debemos crear un grupo con los registros seleccionados.

2. Después seguiremos la secuencia Database (Base de datos) — Edit Marked
Records (Editar registros marcados)- Global Find/Replace (Cambio
global).

X
Selected Fields: 0 Field(z] S elected =]

T ok
[07) Authar, Analytic “ —

[02] Author Rale

{13) Author Afliation Cancel
[04] Title, Analytic

[05] Medium Designator
[0E] Connective Phrase
[07) Author, Monographic
[08] Authar Role Select All
[09) Title, Monographic
[10) Joumal Title Select Hone
[11] Title

Find Text:

i

Replace With:

[T Match Case
™ Find ‘whale Waords Only

Help

B

L

E
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7.2 NORMALIZACION DE TERMINOS

Como Procite importa desde distintas fuentes, la lista de autores y la de
descriptores necesitarain que las revisemos para normalizar las entradas y depurar
duplicados. Para ello:

1. Desde nuestra base de datos seleccionamos Database (Base de datos) — Edit
Marked Record (Editar registros marcados) — Global Find/Replace
(Cambio global):

roCite 5 - pruebapubmed

File Edit Wiew Sort  Select | Groups Database Tools  Window  Help
Mew Group. ..

IEEEIEIE

Remaove Recard(s)

GrOUpS...

X Mark Selected B Mark | E:::;e =} | QW4 > | B3 Copy Marked | W G Lk
Author | Title |

] Boots, boots, boots 1976 Novw 20
: Bunionz. Dion't crowd your toes 2000 kar
: Bunionz. From shoe selection to surgerny 2005 Feb
: Feet. Taking steps tovward good health 2000 kar
: Finding foot-friendly shoes 2003 Feb
: The great toe 1981 Jun
: Hallux walgus and allied deformities 1989 Jan
: [Remarks on the contribution from the praziz by Klaus Janzen in the 1968 Feb
: Shelling the zezamoid in the McBride procedure 15987 Jun
ol ‘wihat to do about bunions. Painful bunions can interfere with walkic 2004 Feb
: Aazboe, V. //Raeder, ). C. //Groegaard, B Betamethazone reduces postoperative pain and nauzea after amby 1398 Aug
: Abbuhl, U. //Morscher, E. AAwilzon-MacDonald, J. The modified Mayo procedure combined with basal valgus osteotor 19592

[ 1983 May

Abdrakhmanoy, 4. 2. b, Afddalkoy, L B. [Surgical treatment of hallux valgus]

Adams, Alexander B. John James Audubon: & biography 1966
Addante, J. B. //Chin, M. //Makower, B. L. AfLescosky, F. A A#Mc Surgical corection of tailor's bunion with resection of fifth metatarsz 1986 Jul-fug
Agostinell, J. R. //Carter, A //0'Meal, J. //Hadaway, 5. //Tarletor Postoperative transient bradycardia and asystale after bilateral buni 1995 Sep-Oct
Ajiz, A, Ao, M. A M affull, M. T ailor's burion: a review 2005 May-Jun
Al-saggaf, 5. “Wariations in the insertion of the extensor hallucis longus muscle 2003 May
Allen, D M. AMunley, ). A = 2nd teazurement of the first/second intermetatarzal angle following pro 2002 Jan
Allen, L. R. ##Flemming, D. //Sanders, T. G. Turf koe: ligamentous injury of the first metatarsophalangeal joint 2004 Naow
Allen, T. R AdGross, M. AfMiller, ). AfLowe, LW A/Hutton, 'w. C. The aszessment of adolescent hallux valgus before and after first 1981

Allum, B. L. /#Higginson, D. . Keller's operation with basal osteotamy of first metatarsal 1983 Feb
Alvarez. R, /#/Haddad. R. J. //Gould. M. //Trevino, 5. The zimple bunion: anatomy at the metatarzophalangeal joint of the 1984 Mar-Apr
Amarnek, D. L. /4 acobs, A M. A/0Iaff, L M. Adolescent hallus valgus: its etiology and surgical management 1985 Jan-Feb
Amamek, D L. AAuda, E. J. A/0Ioff, L. k. /4 acobs, &, k. Opening base wedge ostectomy of the first metatarzal utilizing rigid 1986 Jul-Aug
Amarnek, D. L. AfMolica, A Afdacobs, & M. A/000ff, L. M. A statistical analysis on the reliability of the proximal articular et anc 1986 Jan-Feb
Amis, ). A A/Porter, D, &, Correction augmentation and provisional fixation in prozimal metatar 1999 How
Armuzo, 5.0 AAWissinger, H. A, AMargolis, H. M. //Eisenbeis, C. H Metatarzal head resection in the treatrnent of theurnatoid arthritis 1971 Jan
Anderson, A. B. Feflections on a career in foot and ankle care: Basil M. Bawd, Jr., b 1994 Winter
All Records Marked Records 3 Search N Terms N Groups N Duplicates i

2. Aparece la ventana Global Find Replace, donde se marca Keywords y se
escribe en Find text (Texto buscado) la palabra que se desea cambiar y en
Replace With (Reemplazar con) y palabra la reemplaza.
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|) ProCite 5 - pruebapubmed

Flle Edit Wiew Sort Select Groups Database Tools  Window  Help

HD = = |§| & By IR X HITimesNewHoman j|m [ [ R i

Sym, M|

[_'_)Jpruehapuhmed
[% mark Selected Bgmark List TS Clear Marked | i B | QM4 »rM | 5 Copy Marked | WL Open Link
Author | Title |
E Boots, boots, boots 1976 No
E Bunions. Don't crowd your toes 2000 ta
E Bunions. Fram shoe selection ta surgen 2005 Fet
; Global Find,/Replace x|
F Selected Fields: 1 Field(z] Selected ‘ 0K '
E [35) Document Type :I L= =
H [3E) Connective Phrase Cemieal |
Il [37] Aweailability
= [38) Location/JRL
o (39) CODEN _ Hee |
[ |4asboe, V. //Raeder. J. C. //Groegaard, B. [40] 1550
[ | abbubl, L. /Marscher, E. /fwilson-MacDonald, J. [41]1SEM E—"
[| bdrakhmanay, &, Z. b, /Makov, L. E. [42) Notes LI
5 - [43]) Abstract
¢ 7 Az, 10k & : Select None
e _Selectore |
x| L MMarce ) -
E Adams. Slexander B. F"?d Text -
| ddante. J. B. //Chin, M. /Makower, B. L //Lescosky, F (Biomechanic (2]
| Agostineli. J. B. #/Carter, & //0'Meal. ). #/Hadaway, 5. - FiepTs iy
| Aiis. A, A/Kati, . £2Maffull, W, @
[ | 4)-saggaf, 5. ETMEEantE_ S
| Allen, D. M. a’.-’NunIe__'.J,J. A =2nd [~ Match Caze
EAIIen, L. R. #Flemming, [ .n’l.fSanderS, T.G. I~ FindWhale Words Only
E»’-\Ilen, T.R. MGross, M. AiMiller, J. AfLowe, LW, A/ Hutte

Si se selecciona Match Case (Tipo semejante) busca también las palabras claves
que escritas con mayusculas.

Si seleccionamos Find Whole Words Only (Encuentra sélo palabras completas)
evita aplicar el cambio sobre partes de palabras.
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7.3 DEFINICION DE DUPLICADOS

Como los registros proceden de fuentes diversas a veces pueden duplicarse y es
imprescindible revisarlos. Podemos establecer unos criterios para filtrar y borrar

duplicados.

1. Para decir a la base que debe entender como duplicado desde Database
(Base de datos) seleccionamos la opcion Configure duplicates
(Configurar duplicados).

|v. ProCite 5 - [investigacion]
File Edt Yiew Saot Select Groups Databaze Tools “Window Help

”ITimes Mew Romarn j I'ID j AT | ‘
% Mark Selected g Mark List B Clear Marked | = B | QA H 4 » M | By Copy Marked | W&, Open Link
Authar | Title |

L =Comédie-Frangaize//Lancaster, Henry Carington Actors' roles at the Comédie francaise accarding to the Repertoire de; 1973
E Windel, Francisco//Daz, Joz Simn Adicin al manual gr fico-descriptive del biblifila hispano-americano 1996
: Vindel, Francizco//Daz, Joz Simn Adicin al manual gr fico-descriptive del biblifila hispano-americano 1998
: Lahcaster, Jeanstte Adult psychiatric nursing 1980
: Concus, Paul//Lancaster, Kirk/¢Finn, Robert Advances in geometiic analysis and continuum mechanics : proceedi £1995
; Lancaster, Herry Cartington//Silin, Charles Intervale//Cons, Lo [ i R 00 8 (1o 10y k

[ ] Lancaster, Caral¥iliamzon, Jokn

: Lancaster, Caral Duplicate Detection '

[ | Lancaster, Carol - H
= Fields to compare:

| Lancaster. Buce — -

: Lancaster, Bruce//Ketchum, Richard b ﬁUtm ﬂ
[|Lancaster. Bruce b7

Ell

7| Eattegay. R 1 guthor, Analytic E
| Lahcaster, James & [C1(02) Author F!o_lg i i
[ | Lancaster Clay (03] Author Affiliation

=il Lancaster: Clay 1[04 Title, Analytic b
ﬁ ‘wheeler, David [1(05] Medium D esignator j =
IE Wwhesler, Da\-'id_ S ™ For authars, include just the last name ay
L Lancaster, Lewis A"y, Chai-Shin ™ For dates, includs just the year H1
[ |Baz, R. C. #/Hussein, M. A, b
= Grobmyer, 5. A. | | ‘wiarn about duplicates when zaving new records pu
[ |Hayes, Alden C//Lancaster, James &//=United States//=Natior Bl Dieerd) clvelietios wihen mpaitg b
: S nchez Marniana, Manuel//=Biblioteca Macional (Ezpaal - 19
E S nchez Mariana, Manuel//=Biblioteca Macional (Espaa) 19
[ | Bas Carbonel, Manuel ( Aceptar ! ) Cancelar Apuda | E[‘IE
: Bas Carbonell, M anuel o - , [1¢
: Houzeau, Jean-Charles//Lancaster, Albert Benoit Marie//Dewhirst, C Bibliographie générale de l'astronomie jusqu'en 1880 1964
E Lancazter, Joan Cadogan Bibliography of historical work s izzued in the United Kingdom, 1946-1¢ 1957
: Lahcaster, Hetry Oliver//=|nternational Statistical [nstitute Bibliography of statistical bibliographiz: 1968
: Lancaster, Douglas & Bialogy of the Brushland Tinamou, Mothoprocta cinerascens c1964
: Callizon, Robert L Book collecting : an introduction to modem methods of literary and bit 1957
: Caollizon, Bobert L Book collecting : an introduction ta modern methods of literary and bk 1957
: Lahcaster, Bruce Bright to the wanderer 1942
: Lancaster, Lewiz R A/Sub, Kikun/ M, Chai-Shin Buddhism in K.oryo : a royal religion c1996
Ll S R W T TN T S N PO ST 4nar

All Records  { Marked Records & Search L Terms 3 Groups iy Duplicates i

2. En la ventana Configure Duplicates (Configurar Duplicados) se
seleccionan los campos que tiene que comparar, por ejemplo si se quiere
descartar los que coinciden en autor, titulo, afio e ISBN se marcarfan estos
campos

Si se desea se puede marcar la opcion Discard duplicates when importing
(Eliminar duplicados cuando se importe) y se realiza al importar los registros.

3. Nos vamos a la solapa Duplicates (Duplicados) y nos muestra lo que
encuentra semejante. Si seleccionamos en Database (Base de datos)-Delete
Marked Records (Borrar registros marcados). El programa eliminara los
duplicados que aparecen marcados.
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ProCite 5 - [investigacion]
E\Ie Edit ‘iew Sot Select Groups | Database Tools Window Help

H Mew Record F3 ] B 70 < % |5nf ‘

Edit Record Enter
X Mark Selected B Mark List X Glearfl Seve fecord Fl "Eatow i aked ‘ W, (e i

o Delete Record Cirl+D
B9 Mark by Date B Mark by Size &) Corfi [T
Author Edit Marked Records 3 Title | Date

: Yindel, Francisco//D az, Joz Simn _ ot fico-descriptivo del biblifilo hispanc-amenicano 1996
: Yindel, Francisco//D az, Joz Simn ot fico-descriptivo del biblifilo hispanc-amenicano 1996
: 5 nchez Matiana, Manuel//=Biblioteca Nacii Benumber Database - desde los orgenes hasta los albores del siglo < DL 1993
; 5 nchez Mariana, Manuel//=Biblioteca Naci g s - desde los orgenes hasta los albores del siglo < DL 1993
| |Bas Carbonell, Manue! <ia |l [estudios bibliogr ficos) 1993(1995)
: Eas Carbonell, Manue! Eibliografia antigua |1 : (estudios bibliogr ficos) 1993(1995)
: Collizon, Robert L Biook collecting : an intraduction to madem methods of literary and bit 1957
™| Collizan, Robert L Biook collecting : an intraduction to madem methods of literary and bit 1957

1) L=
[ | Lancaster, Jearette//Lancaster, Wads Concepts for advanced nursing practice : the nurse as a change age 1982
Lancaster, Jeanette//Lancaster, Wade Concepts for advanced nursing practice : the nurse as a change age 1982
[ [Misiti, Maria Cristina//<Fondazione per la Conservazione e il Restauro Canvegno Intemazionale di Studi e aggiomamento professionale per [ 2002
[ | Misii, Maria Cristina//=Fandazione per la Conservazione & il Restauro Canveano Intemazionale di Shudi & aggiomamenta professionale per | 2002
Martn Carbajal, Francisco//Pedraza Gracia, Manuel Jos//=Universids Cursos de Verano de la Universidad de Zaragozal; Tasacin, valoracir 2002
Martn Carbajal, Francisco//Pedraza Gracia, Manuel Jos//=Universids Cursos de Verano de la Universidad de Zaragozal; Tasacin, valoracir 2002

[ | Grau, Pepe//ibad, Jordi Directorio de libreras anticuarias 2004-2005 2004

: Grau, Pepe//Abad, Jordi Directorio de libreras anticuarias 2004-2005 2004

: Haskel, Francis//E guiuz Ortiz de Latiena, Federico Ellabarioso nacimisnta del libro de arte DL 1991
: Haskel, Francis//E guiuz Ortiz de Latiena, Federico Ellabarioso nacimisnta del libro de arte DL 1991
: Amat, Nria, [ Elladm de libros y otras bibliomanas 1988

: Amat, Nria, [ Elladm de libros y otras bibliomanas 1988

: ‘Ward, K. Anthony First editions : a field guide for collectors of English and American liter cop. 1934
: ‘Ward, K. Anthony First editions : a field guide for collectors of English and American liter cop. 1934
: Lancaster, Danigl The histary of Gimanton embracing the proprietary, civil, iterary, eccle 1845

: Lancaster, Danigl The histary of Gimanton embracing the proprietary, civil, iterary, eccle 1845

: Eaker, John Low cost of bookloving : an account of the first twenty-one vears of F 1958

: Eaker, John Low cost of bookloving : an account of the first twenty-one vears of F 1958

: Yigil Escalera y Pacheco, Femanda tanuel Vigil Escalera p Diaz : pintor ceramista | 1885-1938 / tesis doc 1997

: Yigil Escalera y Pacheco, Femanda tanuel Vigil Escalera p Diaz : pintor ceramista | 1885-1938 / tesis doc 1997

: Eaker, Sharon L//Lancaster, F. Willid The measurement and evaluation of fbrary services 1991

: Eaker, Sharon L//Lancaster, F. Wilkid The measurement and evaluation of fbrary services 1991

[] Pliegos de bibliofilia 1998- Mo 1 (1o trimestre 1998}

1999 M1 11n rirnacha 19001,

AlRecords  § Marked Records Search ) .

[N Bararde Mok ad (47 Barnrds i ik (901 Banaede i T

Entonces los registros duplicados se borran de nuestra base de datos.
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9. ANEXO

9.1 PROBLEMAS CON LA BARRA DE HERRAMIENTAS DE MICROSOFT
OFFICE WORD.
Si no se instala la barra de herramientas automaticamente hay que ir a la carpeta

compartida R:\ y seguir las instrucciones que aparecen al hacer doble clic sobre el fichero
R:\SOLUCION-PROBLEMAS-WORD-PROCITE.bat

== procite en "magister.us.es” {R:)

archivo  Edicion Wwer  Favoribos  Herramientas  Avuda

Qus - O - 1Y 33 X9 |E
Direccidn I_ﬁ R

|25 Blowar Aipi B pMakop,

| Config

| T

| Database
\ ) Dovnload
|__IFicherosEat
\__IForms

| Lists

|1 atyles

._T'.g HKTRIST FYFE

/ ) Blsqueda Carpetas

Se desplegara la ventana con las instrucciones indicando copiar los archivos del
procesador manualmente:

= procite en "magister.us.es™ (R:)

Archivo  Edicién  Wer Favoritos  Herramientas  Awuda

O Arss < () = ‘ ) Bisqueda CaiRies
Direccién Iz R}

|5 Bkurapi B pmatopc. f
| Config 4, setbrows.exe

i L] SOLLICION—PROELEMAS—WORD—PROCITE.bat
|iDatabase
| ) Download
| IFicherosBat
|JIFarms

| ists COPIAR todos los archivos de Ci\prociteNCuyw a

|5 styles C:\Docunents and Settings\NOMBRE_USU\Datos de programa‘Microsoft\Word\STARTUPN
ﬂiLININST.EXE iCambiar NOMBRE_USU por el uwsuario utilizado para inicio de sesion windows.
‘ﬂBkerPI.dII Presione una tecla para continuar . . . _

B\inkz‘cnt
B Blinkz exe
(=1 Blirkz  gid
©)Bink2.hlp
%] Biinkzz.di
%) EMcrrert.dil
P ErtopC, it
(%) Tnetwh6.di
(%] netwhzz. i
[Z] msTALLLOG

(%] MFC4z.DLL
e L W

p o X 9|

Hay que ir a C:\procite\Cwyw

I
Archivo  Edicidn  Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda | !'J'
- ) - - Y

QAtras 7 B T 7 Blisqueda Carpetas | = x n | Elv

Direccion IJ C:\procite j E’ Ir

ﬁ = ,,I Database ,,] download ’,I Forms
/{ Lists /{ Styles
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Seleccionar todos los archivos que hay en esta carpeta:

S Cwyw =1Elx]
Archivo  Edicidn  Wer Favoritos  Herramientas  Avuda | l."

@Atrés - O - l.ﬁ; ;) Blsqueda i Carpetas | |'$ L;} x q | v

Direccidn I[E] Ci\procitel j r

Tipo: Plantilla de Microsoft word

Autor: Steve Rieger

Fecha de modificacion: 07/10/1999 10:00
Tamafio: 19,5 KB

Y copiatlos en C:\Documents and Settings\Nombre de usuario\Datos del
programa\Microsoft\Word\STARTUP\

Nombre de usuario es el nombre de la cuenta usuario con la que se inici6 la sesion
de Windows. Si no se conoce se puede ver en Inicio>Panel de control>Cuentas de usuario.
Por ejemplo, en la imagen el nombre de la cuenta de usuario es PC:

2.doc - Microsoft Word

Insertar  Eormato  Herramientas  Tabla  ProCike 5 Wentana 2 Adobe PDF Acrobat Comments

SR TE| LR F 9 -- R ERSEBE T 1 - Bimv N & S

q-|-1-‘_n-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-7-|-s-|-9-|-10-|-11-|-12-|-13-|-14-|-
® Panel de control

| rrTre—
< Q) a6 88 o

Crir P - - i
L Obtener mas informacion - L 4 Cuent o

[2] cuentas de usuario

. L?] Tipos de cuenta de usoario

@ (2] Cambiar de usuaria Elija una tarea...

E=
AR

®  Cambiar una cuenta

®  Crear una cusnka nueva

®  Cambiar la Forma en la que los usuarios inician v cierran sesién

... o elija una cuenta para modificarla

Invitado
Ador de equipo La cuenta de invitado esta
desactivada

Advertencia: al ¢jecutar estas instrucciones los archivos que tenga guardados en Procite
se borrardn. Si quiere conservarlos debe renombrar la carpeta.
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