
Biblioteca de humanidades 

Gestión de la información en el Máster de Estudios Americanos 

http://bib.us.es/humanidades/


Biblioteca de humanidades 

Gestión de la Información 

Objetivos 
Conocer los principales recursos o fuentes de información 
Mejorar las estrategias de búsqueda  
Evaluar la información de forma crítica 
Conocer la importancia de usar la información éticamente mediante citas y 
referencias 

http://bib.us.es/humanidades/


1. ¿DÓNDE PUEDO ENCONTRAR LAS 
MEJORES FUENTES PARA MI TRABAJO 

ACADÉMICO? 



Biblioteca de humanidades 

1. ¿Dónde encuentro la información? Nuestra web 

Desde la página web podemos acceder a los principales recursos seleccionados por la Biblioteca: 
bib.us.es/humanidades 

http://bib.us.es/humanidades/
bib.us.es/humanidades


Biblioteca de humanidades 

1. ¿Dónde encuentro la información? Guías de la BUS 

http://bib.us.es/humanidades/
guiasbus.us.es


  

Biblioteca de humanidades 

La sección de Trabajos académicos de la Guía contiene mucha información de interés 

1. ¿Dónde encuentro la información? Guías de la BUS 

http://bib.us.es/humanidades/
http://guiasbus.us.es/historia/trabajosacad
guiasbus.us.es


Nos permiten localizar los documentos que hay en una biblioteca o en un conjunto de bibliotecas. 
 Tipología documental: libros, revistas, congresos, bases de datos, materiales audiovisuales y 
electrónicos. 
 Los resultados se pueden guardar, enviar por correo  o exportar a distintos gestores bibliográficos. 
 FAMA es el catálogo de la Biblioteca de la Universidad de Sevilla. 

Biblioteca de humanidades 
1. ¿Dónde encuentro la información? Catálogos 

Además del catálogo Fama recomendamos Rebiun y Worldcat 

http://fama.us.es/
http://bib.us.es/humanidades/
http://www.rebiun.org/Paginas/Inicio.aspx
https://www.worldcat.org/


Biblioteca de humanidades 
1. ¿Dónde encuentro la información? Catálogos 

Además del catálogo Fama recomendamos Rebiun y Worldcat 

En el catálogo Fama podemos localizar tanto documentos físicos disponibles en las bibliotecas como 
todos los recursos-e  suscritos (revistas-e, libros-e, bases de datos) 

http://bib.us.es/humanidades/
http://www.rebiun.org/Paginas/Inicio.aspx
https://www.worldcat.org/


Biblioteca de humanidades 
1. ¿Dónde encuentro la información? Catálogo Fama 

Incorpora una herramienta de descubrimiento que permite localizar artículos, capítulos, etc. 
disponibles en línea 

Aquí podemos localizar 

más documentos pero 

pueden estar disponibles 

o incluir solo la 

referencia 

http://bib.us.es/humanidades/
fama.us.es


 Son un complemento importante a los 

catálogos 
 

 Nos ayudan a encontrar bibliografía 
seleccionada y obtenida de distintas 
fuentes de información de calidad 

 
Proporcionan artículos, capítulos de 
libros, actas de congresos, informes… 

 
 Facilitan un resumen de las referencias y 
en ocasiones acceso al texto completo de 
las mismas 

 
 Podemos crearnos una cuenta gratuita y 
guardar o exportar resultados a gestores 
bibliográficos, crearnos alertas. 

 
 

Biblioteca de humanidades 

1. ¿Dónde encuentro la información? Bases de datos 

Fuera del campus es necesario utilizar el 
UVUS para acceder 

http://bib.us.es/humanidades/


 Nos permite ver los sumarios de 
revistas. 

 Además de artículos, incluye 
libros y libros colectivos, reseñas, 
actas de congresos y tesis 
doctorales 

 En muchos casos proporciona los 
resúmenes y el acceso al texto 
completo de los artículos. 

 Si los artículos no están 
disponibles a texto completo nos 
proporciona un enlace al 
Catálogo Fama para localizar la 
revista en formato impreso o 
electrónico. 

 Proporciona alertas sobre una 
revista o sobre un tema. 

 Permite la exportación de los 
resultados en distintos formatos 

Para tener acceso a todas las opciones que ofrece Dialnet 
 es preciso Registrarse con el correo institucional 

Biblioteca de humanidades 

Es el mayor portal de acceso libre sobre literatura 
científica hispana.  

1. ¿Dónde encuentro la información? Bases de datos 

http://bib.us.es/humanidades/


Hay que activar el correo de la US desde : 
https://identidad.us.es 

  

Biblioteca de humanidades 

En perfil seleccionamos cuenta de correo activa. 
 
Se activa en un plazo de 24 horas y ya podemos registrarnos en Dialnet con el 
correo institucional para tener acceso a todas las prestaciones 

El correo institucional se gestiona en: 
https://buzonweb.us.es/ 

 

http://identidad.us.es/
http://bib.us.es/humanidades/
https://buzonweb.us.es/


Facilita un resumen de las referencias y en ocasiones acceso al texto completo de las mismas. 

 

Los documentos se pueden guardar en distintos formatos 

 Contiene la producción 
científica publicada en España 
desde los años 70.  

 
 Recoge fundamentalmente 
artículos de Revistas científicas 
y de forma selectiva Actas de 
congresos, Series, 
Compilaciones, Informes y 
Monografías. 

 
 Desde 2003 se incorporan 
además textos completos de los 
documentos. 

Biblioteca de humanidades 

Índices CSIC 

1. ¿Dónde encuentro la información? Bases de datos 

http://bib.us.es/humanidades/
http://8085-bddoc.csic.es.fama.us.es/index.jsp


Biblioteca de humanidades 

1. ¿Dónde encuentro la información? Bases de datos 

Proquest 

• Desde la plataforma de Proquest podemos seleccionar un área temática para 
hacer una búsqueda simultánea en distintas bases de datos. 
 

• Indiza las principales fuentes  de  información  en distintas lenguas incluida la 
española. 
 

• Permite imprimir, enviar por correo, exportar los resultados  y crear alertas. 
También se puede crear un área personal para guardar las búsquedas. 
 

• Las bases de datos incluyen artículos de revistas científicas, reseñas de libros, 
libros, capítulos de libros, tesis y publicaciones de trabajo.  

http://bib.us.es/humanidades/
http://0-search.proquest.com.fama.us.es/index?accountid=14744


 Es un recurso excepcional que cubre la historia del mundo (excepto Estados Unidos y 
Canadá) desde el año 1450 hasta el presente, disponible a través de EBSCO. 

 
 Brinda un índice de artículos sobre historia de más de 2300 publicaciones en más de 40 
idiomas, que se remontan a 1953. 

 
 Con más de 800.000 registros y acceso al texto completo de más de 540 revistas y de 140 
libros.  

 
 Permite salvar los resultados o exportarlos a  distintos gestores bibliográficos. 

 
 También se puede crear una cuenta en el  área personal para guardar las búsquedas. 

Materias tratadas 
 
• Historia mundial 
• Historia del Arte 
• Historia Militar 
• Historia de la Mujer 
• Geografía 

Biblioteca de humanidades 

 
1. ¿Dónde encuentro la información? Bases de datos 

 

En la plataforma de EBSCO también se consultan L’Année Philologique y el Index Islamicus  

http://bib3.us.es/humanidades/
http://fama.us.es/record=b1536729~S5*spi
http://fama.us.es/record=b1599173~S5*spi
http://fama.us.es/record=b1599173~S5*spi
http://encore.fama.us.es/iii/encore/record/C__Rb2430749?lang=spi
http://encore.fama.us.es/iii/encore/record/C__Rb2430749?lang=spi


 La FECYT proporciona las licencias para todas las universidades y centros de investigación 
españoles 

 
Nos proporcionan información sobre investigación multidisciplinar de alta calidad, publicada en 
revistas líderes mundiales en ciencias, ciencias sociales, artes y humanidades 

 
 Son bases de datos bibliográficas, por lo tanto los registros contienen información tal como 
títulos, autores, palabras clave, resúmenes y referencias citadas. Proporcionan acceso a los textos 
completos de las revistas suscritas 

 
 Web of Science indexa más de 13.000 revistas y más de 120.000 actas de congresos. Arts & 
Humanities Citation Index indexa unas 1700 publicaciones. 

 
Scopus (del editor Elsevier) cubre unos 20.000 títulos de más de 5.000 editores internacionales. 

 
 Ambas proporcionan índices de citas, que podemos utilizar para obtener mucha información 
•Ver quién cita a un determinado autor 
•Ver a quién cita un determinado autor 
•Analizar revistas para ver cuál es la más conveniente para publicar 
•Identificar a los autores 
•Ver quién investiga en mi área de interés 
•Ver artículos relacionados con mi investigación (con los que comparto citas) 

Biblioteca de humanidades 

 
1. ¿Dónde encuentro la información? Bases de datos 

 

http://bib.us.es/humanidades/
http://encore.fama.us.es/iii/encore/record/C__Rb1605681?lang=spi
http://encore.fama.us.es/iii/encore/record/C__Rb1651171?lang=spi
https://www.recursoscientificos.fecyt.es/


Biblioteca de humanidades 

 
1. ¿Dónde encuentro la información? Bases de datos 

 

http://bib.us.es/humanidades/
http://encore.fama.us.es/iii/encore/record/C__Rb1605681?lang=spi


Biblioteca de humanidades 

1. ¿Dónde encuentro la información? Bases de datos 

http://bib.us.es/humanidades/
http://encore.fama.us.es/iii/encore/record/C__Rb1651171?lang=spi


2. ¿QUÉ TIPO  DE RECURSOS PUEDO 
ENCONTRAR EN FAMA? 



  

 FAMA contiene unas 20.000 revistas-e 

suscritas. Se parte de un índice alfabético 

desde el que podemos pasar a buscar por 

materia y 9000 revistas en acceso abierto 

 

 Es importante fijarse en la cobertura 

temporal de las revistas 

 

 También las plataformas de revistas-e 

permiten recuperar por autor, título o 

palabra clave en la propia revista o en 

toda la colección, incluso crear alertas y 

guardar búsquedas previo registro 
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2. ¿Dónde encuentro la información? Revistas y revistas-e 

http://bib.us.es/humanidades/
http://fama.us.es/record=b1605233~S5*spi
http://fama.us.es/record=b1944351~S5*spi
http://fama.us.es/record=b2558892~S5*spi


  

Biblioteca de humanidades 

2. ¿Dónde encuentro la información? Revistas impresas y 
electrónicas 

Puedes buscar por título o ISSN en el catálogo FAMA… 

… o por el título del artículo desde la herramienta de descubrimiento 

http://bib.us.es/humanidades/
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2. ¿Dónde encuentro la información? 
Plataformas de libros-e 

    En FAMA hay más de 500.000 libros-e. 
Se pueden buscar por título, palabra 
clave o materia, así como desde las 
propias plataformas 

En las áreas de Ciencias Sociales, Humanidades y Ciencias Jurídicas, publicar en libros es 
tanto o más frecuente que la publicación en revistas 

http://fama.us.es/record=b1569703~S4*spi
http://fama.us.es/record=b1940823~S5*spi
https://us.odilotk.es/opac/
http://bib.us.es/humanidades/


E-Libro es una plataforma multidisciplinar que contiene más de 150.000 libros-e 

Biblioteca de humanidades 

2. ¿Dónde encuentro la información? Ebook central 

Todos los libros-e están accesibles desde el catálogo Fama, desde la plataforma o desde Proquest 

Para disponer de todas las funcionalidades es preciso 
crear una cuenta personal. Se pueden almacenar en Mi 
estantería los libros de su interés o destacar de ellos 
párrafos con la opción de resaltar texto y hacer 
anotaciones marginales por medio de los señaladores. 

Si prefiere descargar los libros, es preciso  instalar la aplicación gratuita Adobe Digital 
Editions para Mac o para Windows o bien la aplicación gratuita Ebrary para el sistema 
operativo Android. La descarga tiene por lo general una duración de 21 días. 

http://bib.us.es/humanidades/


Biblioteca de humanidades 

2. ¿Dónde encuentro la información? Presto 

PRESTO es un servicio de la Biblioteca de la Universidad de Sevilla que permite el préstamo de libros y audiolibros 
en formato digital (ePub, PDF, etc) a través de internet. Permite descargar o consultar los libros desde el 
ordenador, tablet, smartphone o e-reader. 

http://bib.us.es/humanidades/
https://bib.us.es/utiliza_la_biblioteca/prestamo/libros_e


¿Y si no está el libro o la revista en Fama? 



  

 Préstamo CBUA. Permite solicitar ejemplares en préstamo a otras bibliotecas universitarias de 
Andalucía a través de su Catálogo Colectivo (CatCBUA) es probable que esté disponible a 
finales de año 
 
 
 
 
 
 
 

 Préstamo Interbibliotecario. Proporciona documentos que no se encuentran en la biblioteca. 
Es preciso darse de alta y utilizar el UVUS y el correo institucional. 
 
 
 
 
 
 
 

 Solicitud de compra de un libro (pronto se podrá hacer desde Mi Cuenta). 

Biblioteca de humanidades 

 Servicios de acceso al documento 

http://bib.us.es/utiliza_la_biblioteca/prestamo/cbua
http://pibserver.us.es/gtb/menu_usuario.php?centro=$USEG
http://pibserver.us.es/gtb/menu_usuario.php?centro=$USEG
http://pibserver.us.es/gtb/menu_usuario.php?centro=$USEG
http://pibserver.us.es/gtb/menu_usuario.php?centro=$USEG
https://fama.us.es/iii/cas/login?service=https://fama.us.es:443/patroninfo~S5*spi/IIITICKET&lang=spi&scope=5
http://bib.us.es/humanidades/


3. ¿CÓMO BUSCAMOS INFORMACIÓN? 



Es útil establecer relaciones lógicas entre los términos de búsqueda mediante los operadores 
booleanos  AND, OR, NOT  

 

Biblioteca de humanidades 
3. Estrategias de búsqueda de información 

AND (Y) Es la intersección de los dos conjuntos de búsqueda. Obliga a que todos los 
términos enlazados con AND aparezcan en cada uno de los resultados 

Ejemplos:  Arqueología AND Evolución* 

OR (O) Es el operador para la unión de conjuntos. Al menos uno de los términos  
enlazados con OR debe aparecer en cada uno de los resultados . Es especialmente útil 
para indicar asociaciones de palabras o sinónimos en la estrategia de búsqueda.  
                        Ejemplos:   Tartesos OR Tartessos 
                                             Cerámica OR Ajuar*  

AND NOT (Y NO) o bien NOT (NO)  El operador AND NOT o NOT es el operador de 
exclusión de conjuntos. Excluye uno de los términos en cada uno de los resultados 

Ejemplo:   Tartessos NOT Carambolo 

http://bib.us.es/humanidades/


Filtrar los resultados de la búsqueda (tipo de documento o fuente, idioma, años de publicación, 
etc.), limitar los resultados (artículos con texto completo, evaluados por expertos) u ordenarlos 
(por relevancia o año)  

Búsqueda por frase (“… “) 
La mayoría de bases de datos y buscadores de Internet permiten la opción de buscar por 
frase exacta poniendo la expresión entre comillas 

Máscara de un carácter (?) 
Se sustituye una letra con el signo de interrogación. 
 Ej.: wom?n  (Buscará tanto woman como women) 

Truncado (*) 
Los truncados recuperan todas las terminaciones de un término 
          Ej.: Arqueolog*  

El sistema buscará los documentos que contengan en el campo elegido los términos  
Arqueología, Arqueológico, Arqueólogos… 

Biblioteca de humanidades 

3. Estrategias de búsqueda de información 

Especificar por campos de búsqueda (autor, título, descriptores o palabra clave, 
resumen; texto completo) 

Usar operadores de proximidad para búsquedas en bases de datos a texto completo 
 Near,  Within,  Before,  After… 

http://bib.us.es/humanidades/


Si obtenemos muchos resultados 

 Limitarlos utilizando los filtros o facetas (tipo de documento, fecha, lengua, fuente o colección) 

 Utiliza los operadores booleanos  AND, NOT 

 Usa operadores de proximidad y orden 

 Busca en campos específicos: título, descriptores 

 Elimina truncados 

Biblioteca de humanidades 

Si obtenemos pocos resultados 

 Elimina conceptos enlazados con el operador AND, dejando solo los fundamentales 

 Añade sinónimos y términos relacionados utilizando el operador OR 

 Usa truncados 

 Busca en todos los campos 

 Revisa la ortografía, el idioma utilizado, usa términos más generales 

3. Estrategias de búsqueda de información 

http://bib.us.es/humanidades/


4. ¿SOMOS CRÍTICOS CON LA INFORMACIÓN 
QUE ENCONTRAMOS EN INTERNET? 



Biblioteca de humanidades 

Autoridad (¿Quién es el responsable de la información?  Desconfiar de la 
información anónima, los más recomendables son los dominios .edu, .gov., .org) 
Relevancia (según qué información necesitemos, qué tipo de fuentes usemos, y 
cómo vamos a utilizarla será más pertinente o no) 
Alcance (público al que va dirigido, si es de tipo general, técnica, avanzada…) 
Contenido (objetividad, exactitud, corrección gramatical, referencias, 
actualización) 
 Presentación y acceso 

Recuerda: atribuye todas 
las fuentes que utilices 

4. ¿Dónde encuentro la información?. Internet 

Valora la información 

http://bib.us.es/humanidades/
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4. ¿Dónde encuentro la información?. Internet 

En un mundo dominado por la información es más importante 
seleccionarla que encontrarla 

http://bib.us.es/humanidades/


Biblioteca de humanidades 

4. ¿Dónde encuentro la información?. Internet 

¿Hay información de calidad científica en Google? 

http://bib.us.es/humanidades/


Biblioteca de humanidades 

4. ¿Dónde encuentro la información?. Internet 

La información de Internet no pasa por ningún sistema de revisión o evaluación 
que garantice su calidad. 

http://bib.us.es/humanidades/


Biblioteca de humanidades 

4. ¿Dónde encuentro la información? Google académico 
 

Proporciona las citas recibidas  

Permite crear alertas 
sobre un tema o de 
citas recibidas 

Proporciona el acceso 
al texto completo de 
muchos documentos 

Es una fuente de calidad (artículos, capítulos y 

libros, actas de congresos, tesis…) para la 

búsqueda de literatura científica 

http://bib.us.es/humanidades/
http://scholar.google.es/
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4. ¿Dónde encuentro la información? Microsoft Academic Search 
 

http://bib.us.es/humanidades/


Biblioteca de humanidades 

4. ¿Dónde encuentro la información? Academia.edu 
 

http://bib.us.es/humanidades/


Biblioteca de humanidades 

4. ¿Dónde encuentro la información? 
Researchgate 
 

http://bib.us.es/humanidades/


Biblioteca de humanidades 

4. ¿Dónde encuentro la información? IDUS 
 

http://bib.us.es/humanidades/


5. ¿SABEMOS CITAR CORRECTAMENTE? 



  

¿Por qué es tan importante citar?    

 Para reconocer al autor por su trabajo 
 Para evitar el plagio   
 Para que se puedan identificar las fuentes de información citadas en tu trabajo 

       Para otorgar credibilidad a tu trabajo  

Biblioteca de humanidades 

5. Citas y referencias bibliográficas 

 No confíes en la memoria: Toma notas y organiza tu trabajo bibliográfico 

 Cita la frase o párrafo directamente del original y acredita la autoridad y 
fuente mediante una cita o referencia bibliográfica 

 Parafrasea  y cita al autor de la fuente 

 Existen programas como Turnitin que controlan el plagio académico 

¿Cómo evitar el plagio? 

Todos los trabajos realizados en la universidad (trabajos académicos, trabajos fin 
de grado, etc.) deben cumplir a las normas académicas de publicación, y citar y 

referenciar otros trabajos.  

Bibliografía y citas 
Bibliografía y citas de Redes Sociales  

http://bib.us.es/humanidades/
http://guiasbus.us.es/bibliografiaycitas
http://guiasbus.us.es/elaboraciondeltrabajoacademico
http://guiasbus.us.es/citarredessociales


  

Qué es una cita 

“Es la mención abreviada de una contribución dentro del texto insertada  entre 
paréntesis o bien con un subíndice numérico. Se complementa con la referencia 
bibliográfica completa al final del capítulo, al final del documento o bien a pie de página 
si se utiliza el subíndice numérico” 

Biblioteca de humanidades 

Cita dentro del texto: autor, fecha de publicación 

Se complementa con la referencia completa en la bibliografía al final del capítulo o al 
final del documento 

  5. Citas y referencias bibliográficas 

http://bib.us.es/humanidades/


  

Biblioteca de humanidades 

Cita numérica dentro del texto y referencia a pie de página 

5. Citas y referencias bibliográficas 

http://bib.us.es/humanidades/


  

Qué es una referencia 

“Es el conjunto de datos bibliográficos que permiten la identificación de un documento” 

Biblioteca de humanidades 

Referencia completa  al final del capítulo o al final documento  

5. Citas y referencias bibliográficas 

http://bib.us.es/humanidades/


  

En las Guías de la BUS encontrarás unas normas para la elaboración de las referencias bibliográficas de los 
documentos.  
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5. Citas y referencias bibliográficas 

Algunos consejos: 
-Cita: entre paréntesis apellido/s en minúscula (sin inicial de nombre), más año publicación y página (tras dos puntos o coma, 

normalmente sin p. o pp.). (Terán, 1956) (Abakerli, 2011; Barbet et al. 2004) 

-Citas textuales (cortas entrecomilladas y largas en párrafo aparte en cuerpo menor). 

-Figuras (gráfs, fots., esquemas y mapas) en numeración correl. arábiga (Fig. 1), con título breve y fuente de datos a pie). 

-Referencia completa en sección final (“referencias” o “bibliografía”) por orden alfabético (referencias del mismo autor ordenadas por año 

más antiguo). 

-En artículos y capítulos de libro, la fuente en cursiva (con título artículo o capítulo en comillas a veces). En artículos se puede incluir doi, y 

para recursos-e url con fecha de consulta. 

 

 

 

 

http://guiasbus.us.es/bibliografiaycitas
http://bib.us.es/humanidades/


  

Biblioteca de humanidades 

 Los gestores bibliográficos nos permiten crear una base de datos con toda la bibliografía. 

 Exportar las referencias directamente desde algunos recursos electrónicos o importarlas de 
distintas formas. 

 Formatear la bibliografía en el estilo que prefiera. 

 Incluir las citas dentro del texto. 

 Añadir comentarios a las referencias. 

 Compartir la bibliografía con quien decida. 

5. Citas y referencias bibliográficas 

http://bib.us.es/humanidades/


  
¡Muchas gracias por vuestra atención! 

Biblioteca de Humanidades 

 
jmvinagre@us.es 

 
 

954 55 13 55 

Biblioteca de humanidades 

mailto:jmvinagre@us.es
http://bib.us.es/humanidades/

