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La Universidad de Sevilla ha puesto a disposicion de la comunidad
universitaria una plataforma Web de apoyo a la docencia a través de
Internet. La direccién de acceso es: https://ev.us.es:8443/portalev/

Para acceder es necesario estar matriculado en alguna asignatura o
actividad impartida a través de la plataforma o que utilice ésta como
herramienta de apoyo a la ensefianza presencial.

Si desea conocer la configuracion y programas necesarios puede consultar
nuestra Guia de acceso y requerimientos técnicos

Al introducir el nombre de usuario y contrasefia (Usuario virtual de la
Universidad de Sevilla, UVUS) se entra en el espacio virtual, donde figuran
los cursos o actividades a los que cada usuario tiene acceso.
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Para acceder a un curso s6lo hay que pulsar sobre el nombre de dicho
curso. Los iconos que aparecen debajo sirven para destacar novedades:

=) Mensajes no leidos
2- Nuevas evaluaciones
Nuevas tareas
W Nuevos foros
) Nuevas entradas en el calendario
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También a través de esta pagina se puede ver el nimero de usuarios
conectados en ese momento a cada uno de los cursos a los que se da
acceso. Pulsando en esta opcidon aparecera el nombre y la posibilidad de
establecer comunicacion.

Existen otras opciones y herramientas que se pueden configurar por el

g

propio alumno, éstas muestran el siguiente icono: =

Ademas, en la parte superior derecha de la pantalla aparecen los siguientes
enlaces: Mi configuracién | Ayuda | Cerrar sesién

Mi_configuracién

Entre otras opciones, ofrece a cada usuario la posibilidad de configurar,
para todos los cursos en los que esté inscrito, la apariencia de algunas
herramientas y utilidades de la plataforma.

Destacamos, por ejemplo, la opcion de modificar la forma en la que
aparece el calendario: por mes, semana o dia. También existen otras
posibilidades relacionadas con el correo, foros de debate, tamafo de fuente,
etc.

Ayuda

WebCt dispone de ayuda en linea accesible desde cualquier curso
impartido a través de esta plataforma, en la parte superior derecha de la
pantalla.

CONTENIDOS:

Al pulsar sobre el titulo de un curso se accede a los contenidos de éste y a
las herramientas de comunicacién, de informacién y de evaluaciéon
disponibles para cada curso.

La pagina principal del curso ofrece acceso a los contenidos a través de
iconos o carpetas y del menu lateral. Asi podra acceder a Moédulos de
aprendizaje, Tareas, Calendario, etc.

Es importante conocer el contenido de las carpetas que se encuentran en la
pagina de inicio, Contenido del curso. El titulo y el texto que acompafa a
dichas carpetas sirven de orientacion. Destacamos:

Sobre la actividad, le dard acceso a informacion de interés para el
seguimiento del curso: la Guia de estudio con los objetivos, el programa,
la metodologia..., la Guia de acceso y requerimientos técnicos, etc.
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Modulos de aprendizaje: es la carpeta que agrupa todo el contenido
docente de la actividad. Si pulsa sobre ella tendra acceso a los distintos
modulos que la conforman, numerados y con su titulo correspondiente. Es
importante seguir la numeracién y comenzar a trabajar por el Médulo 1.

Si se entra en un médulo se abrird un nuevo menu lateral que muestra los
apartados en los que se ha dividido y que permite acceder a éstos.

En la parte superior, a través de la opcion & (#se puede ir avanzando en

los contenidos. El simbolo = permite obtener una version para imprimir o

guardar en un archivo.


javascript:retrace()�
javascript:go(177103001, 177045001)�
javascript:displaySingleInstanceActionMenuTool('Compile', 'true', 'false')�

) Sistema de aprendizaje Blackboard - Mozilla Firefox

Archivo  Editar  Wer  Higtorial  Marcadores  Herramientas  Ayuda

(\‘: - - @ ﬁ & http:}fevz us.esfwebct/cobaltMainFrame. dowebct | [Cle i
| Hotmail gratuito | | Personalizar vinculos | | Windows Media || Windows | | Awalanch - Discografi... Retroceder/Avanzar
- N Mis Cursos A H
Zag
¥ ENSENANZA VIRTUAL paginas
Crear Enseiiar Yista de Alumno FUENTES DE INFORMACION EN IN -
O S ann
& Tabla de contenidos < Su ubicacion: Pagina principal » Modulos de Aprendizaje ¥ Madulg 2 » Modulo 2.2 Los catdlogos. Los
5 sfleﬂdulu P LES documentos electronicos » Los catdlogos
catalogos. Los e
B d::cumentus Modulo 2.2 Los catdlogos. Los documentos e
= electronicos
; . .
- LLos catélogos Los Catalogos
Q i 1.1 Concepto v evolu
}@ 1.2 Principales catlor Los catdlogos son fuentes de informacion fundamentales: muestran, difunden v dan acosgo a la
LoL D.
= | coleccidn de una biblioteca o grupo de bibliotecas.
% - 2El catilngo de Is Biblinte -/
=) i 2.1 Opriones de biisg Son sistemas de recuperacian de informacian que permiten realizar bisgquedas en RUta de na-vegaC|on
& ﬂ : & + La localizacion de un documento si se conoce el autor, el titulo o la materf == o regrs o
b f.2.3 Micuents lleva una signatura topografica que indica el lugar donde se ubica el documento
_@ K\E .3 Otros catalogos de la Bi * Conocer qué documentos posee una biblioteca de un autor, de una materia, de una serie, etc,,
el 3.1 El catlogn de Pro introduciendo estos datos de forma normalizada,
p d j + L3 eleccion de los documentos, al mostrar sus caracteristicas en el registro bibliografico.
@ - 3 Los doouiheptos elsctrd Al dar acceso a la coleccign de una biblioteca contienen referencias de documentos de muy distinta
[=] tipologia: enciclopedias, diccionarios, manuales, revistas divulgativas y de investigacion, normas técnicas,
. , por lo que son fuentes de informacion fundamentales que dan respuesta a consultas de
Expandlrlcontraer to nivel: desde blisqueda de bibliografia para realizar un trabajo de clase hasta proyectos de
@ I , I t I o
£
£ v
bl B3 > ‘
Terminado

En la parte izquierda de la pantalla estd el menlu de navegacion, que da
acceso a las herramientas de comunicacion, de informacién y de evaluacion.

d Para expandir o contraer este menu sé6lo hay que pulsar sobre las dos
” flechas que lo separan del area de contenidos.

Para volver a la pantalla de inicio del curso hay que pulsar sobre Contenido
del curso que se encuentra en el menu lateral o en Pagina principal de la
ruta de navegacion.

Desplegando la opcién Contenido del curso ¥, situada en la parte
superior del menu de navegacién, se puede ver un mapa del contenido, que
muestra de forma esquematica la distribuciéon del curso.

Otra opcidn importante es la ruta de navegaciéon, que aparece en la parte
superior de la pagina.

Cuando los profesores o disefiadores introduzcan una novedad en alguno
de los apartados de las Herramientas del curso, un nuevo correo, un
anuncio, etc., aparecerd un asterisco verde en el menu lateral, en el
apartado correspondiente 9 Es importante consultar estas novedades para
un buen seguimiento del curso. El simbolo se mantendrad hasta que el
alumno consulte dicha novedad.



HERRAMIENTAS INFORMATIVAS:

Anuncios Sy

Son noticias de interés que se envian por los profesores o
administradores de la plataforma para destacar fechas, recordar tareas o
anunciar situaciones.

Para acceder hay que pulsar sobre wAnuncios, en el mend lateral.
También se puede entrar desde la pagina principal de acceso a los cursos,
una vez introducida la contrasefia personal, si algun curso tiene un nuevo

aviso aparecera el icono = debajo del titulo del curso y pulsando sobre
éste se visualizara directamente el nuevo anuncio.

Calendario E

Es la herramienta principal que muestra la planificacion del curso. En ella
el Equipo docente incluira la programacién de la actividad, asi como los
eventos destacados en la fecha correspondiente: plazos de entrega de
tareas, convocatorias de interés, tutorias virtuales, etc. Esta informacion
sera vista por todos los miembros del curso.

Ademas, el alumno puede utilizar la agenda para afadir su propia
planificacion o recordatorios personales. Estas entradas son privadas y sélo
podran ser visualizadas por el autor de éstas.

Para acceder hay que pulsar sobre |@Calendario, en el menu lateral. En
esta primera pagina, encontraremos las siguientes opciones:

Afiadir entrada (Crear vista imprimiblel Configuracién de Calendario

La configuraciéon permite distintas posibilidades relacionadas con las
entradas que se nos mostraran: solo las de un curso, las de distintos cursos
y las entradas personales.

También se puede modificar la visualizacion del calendario: por semana,
mes o dia, pero esta opcidon hay que configurarla en la pagina de inicio o
acceso a los cursos, en el enlace que aparece en la parte superior derecha

de la pantalla: Mi configuracion, en B vis opciones de herramientas.

Hay que tener en cuenta, que en la pagina principal de acceso aparecera la
Semana del calendario, que permite visualizar todas las entradas.

Semana del calendario |

10 de marzo de 2011

09:00 - 11:00 Entrega de tarea
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Es fundamental que los alumnos consulten regularmente el calendario
para conocer los eventos programados, plazos de entrega, convocatorias,
etc. Para facilitar el seguimiento del curso se recomienda elegir como
configuracion predeterminada la mensual.

HERRAMIENTAS DE COMUNICACION:

s
Correo &=

Permite la comunicaciéon y el envio de archivos sélo entre los integrantes
de un curso: profesores y alumnos.

Los profesores utilizaran esta opcidn para enviar mensajes de forma
individualizada a un alumno o grupo o para enviar un mismo mensaje a
todos los alumnos. Sera la herramienta que utilicemos para recordar fechas
de entrega de trabajos y convocatorias, resolver dudas sobre el curso o la
plataforma, informaros sobre vuestro avance en la actividad, enviaros
documentos, etc. Es la herramienta béasica de apoyo y seguimiento a
vuestro proceso de aprendizaje.

De igual forma, los alumnos dispondran de esta herramienta para
comunicarse con los profesores y con otros alumnos.

Es importante que se utilice la opcién de correo a través de la plataforma
para comunicarse con otros componentes del curso, fundamentalmente con
los profesores, ya que éstos consultardn frecuentemente su correo y
enviaran respuesta en un periodo no superior a 48 horas. Ademas, la
plataforma registra estos mensajes y los contabiliza como actividades del
alumno.

También es importante que los alumnos consulten regularmente su correo
electronico. Se recomienda que el plazo no sea superior a 48 horas, ya que
el Equipo docente utilizara el correo regularmente para facilitar el
seguimiento del curso, enviando comentarios y ayudas de forma general o
de forma particular a aquellos alumnos que lo necesiten.

Para acceder al correo s6lo hay que pulsar en la opciéon @Correo. Asi
llegaremos a la bandeja de entrada que contiene los correos recibidos. De
cada correo nos mostrard el asunto, autor y la hora de envio. Para leer un
correo hay que pulsar sobre el asunto. Dentro del correo tendremos la
opcién de responder al autor del correo, reenviar este mensaje a otros
participantes o eliminar.

Para componer un mensaje pulsaremos en la opcion |Crear mensaje, el
sistema nos sefiala con un asterisco rojo los campos obligatorios. En el
casillero Para escribiremos los dos apellidos del destinatario o buscaremos
su nombre en la opcién |Buscar destinatarios...|. Sélo podemos enviar correos a
componentes del curso: profesores o alumnos. Marcaremos la casilla que se
encuentra al lado del listado de nombres y pulsaremos la opcion Guardar.
El nombre del destinatario aparecera en el mensaje, habra que escribir




también una palabra que identifique el contenido del mensaje en la linea de
asunto y ya se podra escribir el texto del correo en el casillero del mensaje.

Para enviar un archivo adjunto hay que seguir los pasos anteriores y
pulsar en la opcion Afadir archivos adjuntos‘. Entonces se abrira la ventana del

Navegador de contenido que permite realizar busquedas de archivos en
nuestro Pc o en la plataforma del curso. Una vez seleccionados los archivos,
apareceran en el mensaje y se podra realizar el envio a través de la opcién

Enviar

Para leer un archivo adjunto recibido mediante un correo (estos
apareceran en la bandeja de entrada con el siguiente icono lﬁﬁ) hay que
entrar en el correo y pulsar en el nombre de dicho archivo.

Cada usuario podrad crear las carpetas que considere necesarias para
organizar sus correos.

Foros de debate ??

Permite a todos los usuarios de un curso participar en el debate de un
tema prefijado por el Equipo docente, enviando mensajes que muestren
su opinidén sobre dicho tema o respondiendo a las cuestiones planteadas por
otros participantes.

Cada curso puede planificar uno o varios foros con distintos temas a
debatir. Cada foro constara de un titulo indicativo y de una descripcion que
aclare el tema a debatir. Existen unas normas basicas que han de
respetarse para que la comunicacion resulte fluida y util.

Para acceder s6lo hay que pulsar sobre %“Foros de debate, en el menu
lateral, apareceran todos los foros programados. Pulsando sobre el titulo se
accede al foro elegido. La siguiente pantalla nos mostrara los mensajes del

foro. El simbolo ®en la parte izquierda de un mensaje indica que dicho

mensaje ha recibido respuesta o comentarios. Para visualizarlos sélo hay
gue pulsar sobre dicho simbolo o en |Expandir todo|.

Esta pagina permite visualizar los mensajes de forma encadenada, cada
mensaje aparece con las respuestas recibidas, o sin esta opcion, cada
mensaje aparece sin relacién con otro del foro.

Para responder u opinar sobre el contenido de un mensaje sé6lo hay
que entrar en dicho mensaje y pulsar sobre |Resp0nder|

Para enviar una nueva opinidn o comentario hay que utilizar \Crear mensaje,
una vez escrito éste se pulsa en Publicar y el mensaje se envia a todos los
participantes del curso o actividad.
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Conversacién =

Permite la comunicacién en linea entre los participantes de un curso que se
encuentren conectados en ese momento.

Para ello se ha configurado la opcién denominada Sala comudn, que estara
disponible durante todo el desarrollo de la actividad y que permitira la
comunicacion en tiempo real entre todos los participantes.

Para acceder hay que pulsar sobre C/Conversacién en el mend lateral,
aparecera el enlace Sala comun, en el centro de la pantalla, con el nUmero
de participantes que se encuentran conectados en ese momento. Para
participar s6lo hay que pulsar sobre éste titulo y se abrira la siguiente
pantalla:

r Acceso al documento electronico |

&) pizarra

Usuarios
== | conectados

a e
15
21| [12 g |

x 590 v 253 O 10

Fuente:

El modo de mano alzads efta desactiva
Lista de participantes:
Demo Alumno 130804.. -

[l

‘ Cargar archiva | | Guardar \ ‘ Imprirmir

&) Charla

Espacio donde quedan reflejados todos
los mensajes junto al autor de éstos.

%I% =

V

Espacio para
escribir mensajes

Hay que seleccionar de la lista de participantes al usuario o usuarios con los
que se desea entablar conversacion. Estos recibiran un mensaje y tendran
que aceptar dicha invitaciéon para poder utilizar la opcién de Conversacion.

Usuarios en linea [=]

Herramienta que permite conversar con otros usuarios del curso que en ese
momento estén conectados. Si pulsa sobre esta opcidon en el menu lateral le
aparecera un listado con el nombre de los conectados. Para iniciar una
conversacion seleccione el nombre o nombres de las personas con las que



desea conversar y pulse en S’Enviar invitacién de Conversacién. Podréa
participar en un maximo de cinco sesiones de charla al mismo tiempo.

En la parte superior de esta primera pantalla encontrara un desplegable
para configurar su estado: ocultar o mostrar su nombre a los demas
usuarios. Podra elegir entre Visible/Disponible, Visible/No disponible e
Invisible.

PRUEBAS DE EVALUACION:

Existen tres tipos de pruebas: las evaluaciones, las tareas y los ejercicios de
autoevaluacién. Es importante tener en cuenta que cada moédulo puede
plantear uno o varios modelos de pruebas y que estds pueden ir
apareciendo a lo largo del curso. En este caso se anunciaran mediante
alguna de las herramientas de comunicacion.

Evaluaciones -

Las evaluaciones son pruebas teéricas sobre el contenido de los mddulos,
de respuesta rapida y para realizar en linea, en la plataforma de ensefianza
virtual.

Para acceder hay que pulsar en la opcion rE?"_jEvzatluaciones del menu lateral.
Es importante fijarse en el titulo y la nota de cada evaluacion que le ira
orientando sobre el orden de realizacibn, mdédulo al que corresponde, etc.
También, en muchos casos, se podra acceder desde el mddulo
correspondiente, a través de este mismo icono:

o
IMNEE,

Al entrar en una evaluacién aparecera informacion sobre su disponibilidad,
tiempo de realizacidn, sistema de evaluacion, nimero de preguntas, etc.

Continuar evaluacion

Para realizar el ejercicio hay que pulsar en Se abrira una
nueva pagina con las preguntas y con informaciéon sobre el tiempo
disponible.

Después de contestar cada pregunta es necesario pulsar en Guardar
respuesta. Es importante comprobar en la parte derecha de la pantalla si
se ha guardado correctamente la respuesta, en este caso aparecera el
simbolo ¥ . Cuando se haya respondido a todas las preguntas es
conveniente volver a comprobar que todas aparecen con este simbolo y
entonces pulsar sobre |Fina|izar\. El sistema nos pedira que confirmemos si
deseamos realizar el envio. A continuacion debe de aparecer una pantalla
con el siguiente texto: ¥ Ha enviado con éxito su Examen.
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Tareas v‘@

Las tareas son pruebas de caracter préactico, que habitualmente requieren
trabajar con recursos externos a la plataforma y que generaran un archivo,
generalmente en formato word o pdf, que recogera el resultado.

Para acceder hay que pulsar en la opcién @Tareas del menu lateral o en
este mismo icono que aparecera dentro de la carpeta del mddulo
correspondiente.

Al entrar en una tarea aparecerdan unas instrucciones, la fecha de
vencimiento de la tarea y los criterios de calificacién. En algunos casos
también puede contener un archivo adjunto.

Para enviar una tarea sélo hay que pulsar sobre \Aﬁadir archivos adjuntos\ y
seleccionar el archivo que hayamos realizado. Después podemos afiadir un
comentario o nota dirigido al profesor y pulsar sobre |Enviar\. El sistema nos
pedird confirmacién y después nos mostrard un mensaje con el siguiente
texto: »La tarea se ha enviado con éxito. Hora enviada...

Ejercicios de autoevaluacion

Los mddulos de aprendizaje disponen de ejercicios de autoevaluacién para
que el alumno compruebe si ha adquirido los conocimientos fundamentales
tratados en dicho mdédulo.

Estos ejercicios no generan puntuacion y se pueden repetir las veces que
el alumno considere oportuno. Son una herramienta fundamental para que
los alumnos comprueben su nivel de conocimientos sobre los temas
tratados en el apartado o moédulo correspondiente ya que plantean
preguntas sobre los conceptos mas importantes y corrigen las respuestas
erroneas.

Para realizar estos ejercicios hay que entrar en los médulos de aprendizaje
y pulsar en Ejercicios de autoevaluacion.

HERRAMIENTAS DEL ALUMNO:

En el menud lateral izquierdo, aparecen bajo este nombre unas opciones
interesantes para comprobar el aprovechamiento del curso y Utiles para su
seguimiento. Son las siguientes:

Mis calificaciones [&]

Pulsando en esta opcidon se tendrd acceso a las calificaciones de las
evaluaciones y tareas personales corregidas y evaluadas por los
profesores. Hay que tener en cuenta que la correccién de ejercicios no es
automaéatica y que en muchos casos se producira un intervalo de tiempo
desde que se envia por el alumno hasta que se publican los resultados.
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En Evaluaciones, si se pulsa sobre el ejercicio ya enviado tendremos la
opcion de |Ver envio que nos mostrard las respuestas enviadas y las
consideradas correctas. Ademas, en algunos casos, apareceran los
comentarios de los profesores a la respuesta elegida.

Mis archivos

Permite crear y guardar archivos en la plataforma WebCT. Este espacio es
personal para cada componente de un curso y no accesible para el resto
de los alumnos o profesores. Puede guardar aqui el borrador de sus tareas,
documentos relacionados con los modulos, etc.

Los archivos se pueden crear directamente desde la plataforma, entrando

en la opcion Emis archivos y pulsando sobre la opcién \Crear Archivo\.
También se pueden importar desde otra ubicacion utilizando la opcién
Obtener archivos

Para organizar esta documentacion se pueden crear carpetas, editar
nombres, comprimir archivos...

Mi progreso

Es un registro del numero de visitas realizadas por cada componente de un
curso a los contenidos de éste y también refleja su participacion en los foros
y la utilizacién del correo electrénico.

Cada alumno al entrar en la opcion Mi progreso, del menu lateral,
obtendra un listado en el que podra comprobar el nimero de sesiones en la
plataforma, la fecha en la que se ha conectado, el tiempo que le ha
dedicado, el numero de archivos visualizados y los mensajes enviados,
entre otras opciones.

Los profesores dispondran también de esta herramienta para conocer y
evaluar las actividades realizadas por todos los alumnos.

Notas 1Y

Permite crear y almacenar anotaciones: recordatorios personales, dudas
pendientes de resolver, breves resimenes del contenido, etc. Estas notas
son privadas y no pueden visualizarse por otros usuarios del curso.

Para acceder a esta opcion hay que pulsar sobre ®INotas en el menu

lateral izquierdo. Se abrird una ventana que nos dara la opcién |Aﬁadir nota\
general. Podremos guardar estas en formato texto o HTML.
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OTRAS UTILIDADES:

=]
Buscar

Permite realizar busquedas por palabra clave en los contenidos del curso.
Se puede limitar la busqueda por area, tipo de contenido, fecha...

Glosario Elj

Contiene definiciones de términos técnicos relacionados con los contenidos
del curso.

Para consultarlo hay que pulsar en Biblioteca de medios, en el menu
lateral.
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