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Apoyo de la Escuela 
Politécnica a los estudiantes de TFE



Paso 1º: Leer la normativa de la EPS sobre TFE:
Normativa sobre Trabajos Fin de Estudios de la Escuela Politécnica Superior. 
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TFE

http://bous.us.es/2019/BOUS-02-2019/Numero2/01FinEstudiosPolitecnica


¿Dónde buscar la Normativa del TFG o TFM? 
En la web de la EPS, en la opción Docencia

TFE: normativa
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Trabajo Fin de Grado, 
Trabajo Fin de 
Máster y Proyecto 
Fin de Carrera

https://eps.us.es/docencia/trabajo-fin-de-grado-trabajo-fin-de-master-y-proyecto-fin-de-carrera
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El TFE consistirá en la realización por parte del estudiante, bajo la dirección de 

un tutor, de un proyecto, memoria o estudio sobre un tema de trabajo que 

se le adjudicará y en el que desarrollará y aplicará conocimientos, capacidades 

y competencias adquiridos en la titulación y relacionados con la especialidad 

cursada. 

En caso de que el estudiante se encuentre realizando un doble grado, podrá 

acceder a la oferta de ambos títulos y realizará alguno de los ofertados

El TFE será realizado de forma individual. De forma excepcional, cuando las 

características del tema propuesto para el TFE así lo justifiquen, éste podrá 

realizarse por un grupo de hasta dos estudiantes

TFE: definición



TFE: matrícula
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La matrícula se podrá realizar en el periodo ordinario de

matriculación establecido por la US.

En el caso de títulos de Grado, el estudiante se podrá matricular de

TFG cuando le resten 60 créditos ECTS, incluido el TFG, a lo

sumo para finalizar los estudios de Grado, y se matricule o esté

matriculado de todas las asignaturas que le restan para

finalizar los estudios de Grado.



TFE: tutor
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Cada TFE tendrá asignado un profesor con docencia en el Centro. 

El tutor es responsable de exponer al estudiante las características 

específicas de su TFE, de orientarle durante la realización del trabajo, 

supervisarlo y velar por el cumplimiento de los objetivos…

Cualquier profesor del Centro podrá asistir al tutor en su labor, 

ejerciendo de cotutor en el TFE.

Excepcionalmente, se podrán designar a otros colaboradores docentes.

En un convenio de intercambio o de colaboración, la otra parte del 

convenio deberá designar a un colaborador docente.

Leer más en la normativa : Asignación del tutor y adjudicación de TFE ; 

Aceptación a trámite del TFE; Comisiones Evaluadoras y Tribunales de 

Apelación ; Evaluación y calificación ; recursos de apelación o de 

alzada; etc



TFE: presentación y defensa

8

De forma presencial el estudiante en sesión pública, disponiendo de

un tiempo máximo de 30 minutos para la exposición, y

contestando, a continuación, a las preguntas y aclaraciones que

estimen convenientes los miembros de la Comisión Evaluadora.

No obstante, cuando el TFE contemplase resultados o conclusiones

que pudiesen verse afectados por problemas de confidencialidad,

y previa petición por escrito del tutor, será la Comisión Evaluadora

correspondiente la que concrete el alcance y características de la

presentación y defensa del mismo.

En casos excepcionales, para que el acto de presentación de un

TFE pueda realizarse de forma no presencial, por videoconferencia

u otro medio telemático, deberá estar autorizado por el Centro,

teniendo en cuenta su justificación académica, la disponibilidad de los

medios técnicos necesarios y asegurando las debidas garantías

sobre la identidad del estudiante.



Acceso a los TFE
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Los TFM y los TFG realizados por los alumnos con calificación de 

“sobresaliente” y “Matrícula de Honor” podrán ser integrados en el Repositorio 

de Producción Científica (idUS), previa autorización del autor y del tutor.

La Secretaría remitirá a la Biblioteca una copia electrónica íntegra de dichos 

trabajos, junto a la autorización expresa del autor y del tutor, para su difusión y 

conservación.

El TFE realizado en el marco de un convenio o proyecto de investigación, de

carácter público o privado, su remisión resultará de lo establecido en el

correspondiente acuerdo de confidencialidad firmado previamente por el

alumno.
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Cubierta o tapa 

En el encabezado deberá figurar “Universidad de Sevilla. Escuela Politécnica 

Superior de Sevilla” con el logotipo de la US a la izquierda y el logotipo de la 

EPS a la derecha. 

En la parte superior: 

Trabajo Fin de  Grado en Ingenieria............. /Trabajo Fin de  Máster 

Universitario en …

En el centro: Titulo del Trabajo Fin de Grado. . /Titulo del Trabajo Fin de Máster. 

Al pie: Nombre y apellidos del Autor. Nombre y apellidos del Tutor, con 

indicación de grado de doctor si procede. Fecha de presentación del mismo. 

Lomo

Logotipo de la US, Trabajo Fin de Máster Universitario en 

................., año de presentación.  / Logotipo de la US, Trabajo Fin de Grado en 

Ingenieria................., año de presentación.  /

TFE: guía de estilo
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Márgenes

• Derecho: 3 cm. 

• Izquierdo: 3 cm. 

• Superior: 2,5 cm. 

• Inferior: 2,5 cm. 

• Interlineado: mínimo de 1,0 y el máximo de 1,5. 

Tipografía

• Tipo de letra: Arial 12 pt. (10pt. para las notas a pie de página)

• Justificación: completa. 

• Impresión por las dos caras. 

Todos los textos (Memoria, Pliego de Condiciones, Anexos, etc.) deberán  estar

ordenados en Capítulos, divididos en apartados y sub-apartados, y éstos en

párrafos. 

Pueden utilizarse otros tipos de letra y otros tamaños, para los rótulos de los

capítulos, apartados Y sub-apartados de los mismos.

TFE: guía de estilo



En la redacción de los diferentes textos incluidos en el 
proyecto se seguirán, en la medida de lo posible, los 
siguientes criterios: 

• Estilo impersonal y objetivo (ejemplo: Posteriormente 
se estudiará, en vez de: Posteriormente 
estudiaremos). 

• Títulos directos y completos (ejemplo: Interrelación 
entre secciones del proceso de fabricación, en vez de: 
Proceso de fabricación. Interrelación entre secciones). 

• Párrafos cortos. 

• Oraciones directas y completas con el mínimo posible 
de oraciones intercaladas. 
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TFE: guía de estilo



Estructura 1

1.Primera página o portada

2.Índices de contenidos

3.Resumen. 

4.Introducción y justificación.

5.Estado de la cuestión

6.Hipótesis y objetivos propuestos. 

7.Materiales, técnicas y métodos. 

8.Resultados. 

9.Discusión. 

10.Conclusiones. 

11.Bibliografía. 

12.Anexos. 
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TFE: estructura genérica



Organizar / Buscar 
información
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Introducción

Esta sesión pretende:

-Ayudaros en la búsqueda de información (libros, revistas, artículos 

científicos, bases de datos, legislación y normativa) para vuestro TFE 

- Enseñaros a citar y elaborar correctamente la bibliografía, evitando así 

el plagio.

Sobreabundancia de información : irrelevante y poco fiable.

Es importante:

o Saber buscar: elaborar estrategias de búsqueda

o Saber seleccionar la información más pertinente y fiable

o Saber citar las fuentes bibliográficas consultadas
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¿Dónde encontrar la información de calidad?

Los principales instrumentos de búsqueda son:

- Página Web de la Biblioteca

- Guías por materias de la BUS

- Catálogos de la biblioteca (FAMA) y otros catálogos

- Bases de datos

- Repositorios . Idus (Repositorio de la US)

- Internet (Google schoolar; Organismos de Administraciones 

Públicas : Boe…)
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buscar /localizar 



buscar /localizar 

catálogos

Bases de 
datos

internet
17

Página 
web

Guías por 
materias



Catálogos de biblioteca (TODO ESTÁ EN LA Biblioteca, en impreso o 

electrónico)

 Describen la colección de una biblioteca, muestran su ubicación y dan acceso a 

los documentos electrónicos en línea.

 Ofrecen servicios en línea: relacionados con préstamo, nuevas adquisiciones, 

espacio personal, búsquedas guardadas…

Bases de datos bibliográficas (NO TODO ESTÁ EN la Biblioteca)

 Referencian documentación sobre una o varias materias: artículos, ponencias, 

informes, capítulos…, y también: normas, patentes, etc.

 En muchos casos, dan acceso al texto completo de dichos documentos;  en otros 

casos sólo la referencia y el resumen.

 Ofrecen servicios en línea: creación de espacio personal, alertas…

 Hay bases de datos libres y gratuitas ; y otras por suscripción (necesario 

acreditarse con el usuario virtual:  uvus)
18

buscar /localizar 
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Desde el catálogo de Biblioteca y desde las bases de datos 

necesitaremos un gestor de referencias al cual poder exportar los 

resultados a medida que los vayamos obteniendo. 

Así, cuando redacte mi TFE, podré intercalar citas a pie de 

página y elaborar la bibliografía final de forma automática y en 

un solo click,  y elegir el formato que me diga mi tutor. 

Pero para ello  antes tengo que exportar a mi cuenta personal 

de  Mendeley esas referencias bibliográficas.

¡¡  Estad atentos al icono de Mendeley cuando naveguéis por 

catálogos y bases de datos  !!!

buscar /localizar y exportar  



Buscar en la web de la biblioteca politécnica 
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Es el mejor punto de partida para buscar
información:

Desde la web de tu biblioteca puedes 
buscar en el catálogo fama, en las guías 
por materias, puedes acceder a “Mi 
cuenta”, ver las últimas noticias y las 
nuevas adquisiciones, acceder a los 
recursos imprescindibles suscritos por la 
Biblioteca Politécnica

Dirección: http://bib.us.es/politecnica/



Buscar en la web de la biblioteca politécnica 
la guía de Ingeniería 
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Guía de Ingeniería

En la guía de Ingeniería tienes un enlace a los TFE de las dos Escuelas (ETSI y 

EPS) . 

https://guiasbus.us.es/ingenieria


Buscar  en fama Trabajos académicos 
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Para ver los TFG  y TFM de la Escuela Politécnica, puedes también 

buscar en fama: “Universidad de Sevilla, Escuela Politécnica Superior, 

Trabajo fin de …”

Pero… ¿ y si quiero ver todos los TFE de la Universidad de Sevilla ?

Entonces busco en Fama 



Buscar  en fama Trabajos académicos 
de la US 

Pasos: 

1º Busca en el perfil Catálogo los 

términos de tu consulta

2º En el lado izquierdo de la pantalla 

filtrar en  Tipo de recurso, por  

"Trabajos académicos".

3º Además puedes seguir filtrando por 

Tesis, TFG, TFM, etc. Desplegando la 

opción  “Mostrar más”
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De todos esos TFE que me muestra 

Fama ¿Cómo sé cuáles han obtenido 

una  buena calificación? Para eso 

tenemos idUS
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Todo en idus está a texto completo. Puedes encontrar Congresos, artículos de revistas, y 

trabajos académicos con sobresaliente o matrícula de honor (TFG, TFM y PFC) .

Varias formas de entrar a idus:

1. Tecleando la dirección:  idus.us.es

2. Desde el acceso directo de la página web 

de la biblioteca, justo debajo del catálogo

3. Buscando el término en Fama (marcando la opción

todo) y  limitando  por idUS

Buscar  en idus TFE de la Universidad 

de Sevilla 



Buscar  en idus TFE de la Universidad 

de Sevilla 
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Buscar en idus un término
(Ejem: Impresión 3D)

Y limitar por:  Trabajo Académico

Todos los TFG y TFM que aparecen en
Idus tienen de nota Sobresaliente o
Matrícula de honor



Buscar TFE de diversas universidades 

españolas 
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Buscar en Recolecta  un término

(Ejem: Impresión 3D)

Y limitar por:  Tipo de Documento

(Ejem: Proyecto Fin de Carrera)

¿Y si quiero buscar todos 

los TFE de todas las 

Universidades españolas?

Buscar en el navegador : 

Recolecta 



Bases de datos
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¡¡ Recuerda:   Estad atentos al icono de Mendeley

cuando naveguéis por bases de datos  !!!
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¿Cómo buscar en bases de datos?

1º: Buscar palabras clave y sinónimos, en español o inglés, 

dependiendo de la base de datos

2º : Acceder a la base de datos :

• La mayoría son por suscripción, por lo que hay que entrar por

la web de la biblioteca ( Scopus, Wos, Aranzadi, Aenormas).

• Otras son de acceso libre en la red, y puedes entrar por 

cualquier navegador (Dialnet, InDICEs-CSIC , BOE, Eurolex, Google 

Scholar)

• Algunas te piden que te registres (login).

3º Necesitaremos un gestor de referencias al cual poder exportar los 

resultados a medida que los vayamos obteniendo. Ej: Mendeley



Estrategias de búsqueda

Operadores booleanos

 AND / Y (ambos términos están presentes en los resultados) Ej. 

arquitectura Y energía solar

 OR / O (permite buscar distintas variantes de un término ) Ej. 

fotogrametría O fototopografía

 NOT/ NO (excluye un término específico) Ej. Energía renovable NO

energía eólica

Truncamientos:

 * Recupera todos los derivados de una raiz

 Ejemplo: holograph* recupera holograph, holographic, 

holography…

? Permite sustituir letras

 Ejemplo: Wom?n recupera woman y women

 Frase exacta:
 “ “ Recupera sólo los términos exactos y escritos en el mismo orden

 Ejemplo: “Photovoltaic power generation”
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Bases de datos
Entrar desde la web de la biblioteca

https://bib.us.es/politecnica/
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Bases de datos Entrar desde la web de la biblioteca

https://bib.us.es/politecnica/

En la pestaña imprescindibles hay acceso directo a las 

principales bases de datos: Scopus, Wos, Dialnet, InDICEs-CSIC, AENORmás…
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Buscar en Scopus
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Search donde buscaremos las palabras clave.

All fields , desplegable, donde podremos elegir uno o más campos en el que limitar la búsqueda, 
por ejemplo, el campo título.

Un botón, señalado con el símbolo + para añadir más filas según convenga añadir nuevos 
conceptos.

Un desplegable, señalado con > Limit que nos permitirá añadir límites, por ejemplo un rango de 
fechas 

Scopus es una de las bases de datos académicas más importantes del mundo, junto 
con Web of Science (Wos)



Buscar en Scopus
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Recuerda en Scopus: 

- Buscar siempre en ingles (por ejemplo “food industry”) 

- Observa que ya puedes ver artículos del año que viene. 
- No todo lo que hay en Scopus está a texto completo. 

Sólo lo que está suscrito por la Universidad de Sevilla.

- Para ver el texto completo, pinchar en “View at publisher.



Buscar en Wos
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Búsqueda por 

documento

Búsqueda por revista

Buscar en Dialnet
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- Contenido de Dialnet

Cada vez está incorporando más recursos documentales: Artículos de revistas, 

tesis doctorales, actas de congresos, libros…

- No todo en Dialnet está a texto completo. 

- Ámbito hispano-portugués. Más de humanidades y Ciencias sociales



Buscar en Dialnet
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Buscar en ÍnDICEs-CSIC
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Recogen fundamentalmente artículos de Revistas científicas y, de forma selectiva, 
actas de congresos, series, compilaciones, informes y monografías.



Buscar Normas técnicas
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Aenormás
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Buscar Patentes
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Colecciones nacionales e Internacionales: Patentscope
Europeas: Espacenet
Españolas: INVENES

https://patentscope.wipo.int/search/es/search.jsf
http://www.epo.org/searching/free/espacenet.html
http://invenes.oepm.es/InvenesWeb/faces/busquedaInternet.jsp;jsessionid=cjZOK9uLakd20Yf35iIyGhGm.nodo2EAPConsultasPRO


¿Y si no está en la US lo que busco?

• Si el libro que buscas no está en el catálogo fama 

puedes solicitarlo al CBUA (Catálogo de las 

Bibliotecas Universitarias Andaluzas).

• Y si no está en CBUA  y es imprescindible, puedes 

solicitarlo por préstamo interbibliotecario a bibliotecas 

nacionales y/o extranjeras.

• Si la revista que buscas no está en fama, ni en las 

bases de datos,  puedes solicitar el artículo que 

necesites por préstamo interbibliotecario. 
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Préstamo CBUA

Si el documento  
no está en fama, 
lo podemos 
pedir por 
préstamo CBUA 
a otra biblioteca 
universitaria 
andaluza .

Ahora está fuera 
de servicio, pero 
en breve volverá 
a funcionar
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Préstamo interbibliotecario

Solicitar sólo los documentos realmente imprescindibles
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Evitar el plagio 
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Foto La Razón
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Plagiar consiste en "copiar en lo sustancial obras ajenas, dándolas como
propias", según el Diccionario de la Real Academia de la Lengua.

Si no citas, cometes una falta de honestidad académica, y ello es contrario a un
uso ético de la información, además de considerarse un delito (art. 270 Código
Penal).

¿Cuándo plagiamos?
- Utilizamos un texto, una imagen o una idea de otros autor sin citarlo.

- Presentamos un trabajo propio anterior como si fuera actual sin advertirlo

- Usamos contenidos de Internet (textos, imágenes, vídeos), sin citar al autor o 
la fuente de la que los extraemos (Ciberplagio).

- No reconocemos el trabajo de colaboradores o coautores.
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Para no plagiar cita SIEMPRE al autor o a la fuente.

Puedes encontrar más información en la guía de la BUS :
https://guiasbus.us.es/evitaplagioTFG/TFM/honestidadacademica 

https://guiasbus.us.es/evitaplagioTFG/TFM/honestidadacademica
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es el programa adquirido por la US para prevenir y detectar el
PLAGIO. Compara textos y permite reconocer si un trabajo tiene similitudes con
otros publicados. + Info en: https://bib.us.es/estudia_e_investiga/antiplagio

Captura Turnitin https://turnitin.psu.edu/help/sources/

https://bib.us.es/estudia_e_investiga/antiplagio
https://turnitin.psu.edu/help/sources/
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Cómo hacer las citas y las  
referencias en el TFE



Según la normativa de la EPS, has de utilizar el
Estilo ISO-690-2013 para tus citas y referencias:

http://guiasbus.us.es/bibliografiaycitas/estilouneiso
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En la Guía de la BUS
encontrarás muchos más
ejemplos de cómo citar
según la norma ISO-690-
2013 y enlaces a guías
de otras Universidades.

http://guiasbus.us.es/bibliografiaycitas/estilouneiso
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Citas

• Sistema numérico y de notas continuas.
En texto: orden numérico de la cita Ej. (1)

Al final del texto: RUIZ DE LACANAL RUIZ-MATEOS, M.D. El patrimonio
histórico-artístico de la parroquia nuestra Señora de la O de Rota (Cádiz).
Rota: Fundación Alcalde Zoilo Ruiz-Mateos, 2004.

• Sistema de nombre y fecha.
En texto: (Ruiz de Lacanal Ruiz-Mateos 2004)

Al final del texto: RUIZ DE LACANAL RUIZ-MATEOS, M.D. El patrimonio
histórico-artístico de la parroquia nuestra Señora de la O de Rota (Cádiz).
Rota: Fundación Alcalde Zoilo Ruiz-Mateos, 2004.
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Referencias bibliográficas
Se redactan al final del trabajo con los datos de los libros, artículos, revistas,
webs, etc. que hemos consultado. Puedes consultar todos los ejemplos en:

https://guiasbus.us.es/bibliografiaycitas/estilouneiso

https://guiasbus.us.es/bibliografiaycitas/estilouneiso


Gestores bibliográficos
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http://guiasbus.us.es/gestoresbibliograficos

http://guiasbus.us.es/gestoresbibliograficos


Mendeley
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• La Universidad de Sevilla posee una versión
Institucional de Mendeley para sus usuarios.
Próximamente, Mendeley estrenará nueva interfaz.

• Combina una versión de escritorio (Desktop) con
una versión Web e incorpora funcionalidades de la
Web social.

• Organiza tu información bibliográfica, adjunta los
documentos a texto completo, es un espacio de
colaboración para grupos de investigación...

• Te ayuda a redactar tus citas y referencias
bibliográficas.

• Cómo crear una cuenta y acceso a la herramienta
(guía de la biblioteca)

https://guiasbus.us.es/mendeley/introduccion


Comunicar el TFE

CONSTRUCCIÓN SUCESIVA DE IDEAS,

LINEAL,

TEMPORAL,

ARMÓNICA

DEFINIR DE FORMA SECUENCIAL CADA UNA DE SUS 

PARTES HASTA LLEGAR A LAS CONCLUSIONES
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Esquema de Presentación, exposición y defensa de Trabajos

1.- Exposición de Trabajos adecuada, CORRECTA, CLARA Y COMPRENSIVA

- Vocalización, ritmo, volumen de voz y tono adecuados.

- Expresión corporal

- Muestra de seguridad y confianza durante la exposición.

- Ajuste al tiempo disponible.

2.- Visualización fichero de presentación. UNIDAD, CONCISA y ARMÓNICA

- Documento ordenado de forma lógica y ordenada

Portada: Título, Subtítulos…, Fecha, Autores (Grupo de Trabajo)

Introducción- Índice

Cuerpo - Desarrollo

Conclusiones

Cierre con la misma portada/Agradecimientos

- Claro y de longitud adecuada: Cantidad de información en las dispositivas, 

Tipografía usada, márgenes, y colores resultan agradables y facilitan la lectura.

- Imágenes y textos compensadas.  Aclaran el texto: UNIDAD

3.- Defensa de Trabajos

- Se aporta información clarificadora. 

- Demuestra seguridad y confianza en las respuestas de las preguntas 

formuladas

- Conoce las diferentes partes del trabajo realizado

- Respeto durante  la exposición y el debate



• Tranquilo: eres el mayor experto en el tema

• Ensaya previamente delante del tutor la presentación 

ya elaborada (saldrá mucho mejor que si la preparas tú 

solo)

• No pongas demasiado texto en la presentación 

• No leas al público lo que está escrito (salvo las 

conclusiones) :es muy aburrido

• Muy importante que al Tribunal le quede claro cuál ha 

sido tu aportación. Explica bien la metodología, los 

resultados, las conclusiones.
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Comunicar el TFE

La presentación y defensa del TFG o del TFM  la realizará el estudiante en sesión 

pública, disponiendo de un tiempo máximo de 30 minutos para la exposición, y 

contestando, a continuación, a las preguntas y aclaraciones que estimen convenientes 

los miembros de la comisión.
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Comunicar el TFE

• Cuida el tono de voz.

• Mira a todos los miembros del Tribunal

• Elige el léxico adecuado a un trabajo de 

investigación, evitando el lenguaje vulgar.

• Cuida tu imagen (es una muestra de respeto)

• Para evitar nervios: respira, bebe agua y sonríe.

• Comprueba previamente que todo funciona 

correctamente (pen- drive, cañón, altavoces)
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Comunicar el TFE

Puedes dirigirte al Tribunal con frases como estas:

“Con el permiso del Tribunal, procedo a la defensa del 
TFG titulado……”

“Quedo a disposición del Tribunal para responder a 
sus preguntas”

En el turno de preguntas:

1. Si no entiendes la pregunta, pide que te la 
reformulen.

2. La actitud no es estar a la defensiva. No discutir ni 
rebatir al Tribunal

3. Al final, termina agradeciendo al Tribunal las 
preguntas y comentarios que te han hecho
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Muchas gracias por vuestra 
atención
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