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Mendeley: Introducción

Qué es 
Mendeley

Guardar 
documentos de 
forma eficiente

Crear citas y 
bibliografías en 
diversos estilos

Espacio de 
colaboración 

para grupos de 
investigación

100 millones de 
documentos 

que reciben 100 
millones de 

visitas al mes

Ayuda a 
conectar 

investigadores



Mendeley: Introducción

 Software académico gratuito

 Compatible con todos los sistemas 

operativos (Win/Mac/Linux/Mobile)

 Principales navegadores

Desktop Web Mobile 



La versión institucional de Mendeley (MIE) ofrece mayores
ventajas, tanto en la capacidad de almacenamiento, como
en la creación de grupos.

Cuenta además con soporte técnico, tanto 
de Mendeley como de la BUS

Mendeley: Versión institucional

100 GB

100 GB

Ilimitado



Mendeley: cómo crear una cuenta

http://mendeley.com

http://mendeley.com/
http://mendeley.com/
http://mendeley.com


Introduzca nombre y apellidos
Correo electrónico ( de la US)
Contraseña

Mendeley: cómo crear una cuenta



Buscar documentos, personas, grupos

Mendeley Web: Interfaz

Editar perfil, privacidad, ayuda, 

descargar Mendeley, salir…

Library, réplica web de 
Mendeley Desktop 

(escritorio)

Grupos



En Settings privacy , 
podrá editar el perfil

Mendeley web. Acceso a Mendeley

Institucional: compruebe / edite su correo



Mendeley: versión

Desktop o 

Escritorio



Web Importer:

Para importar referencias de la web

MS Word Plugin

Open Office Plugin

Permite citar y generar bibliografía 

desde nuestro procesador de texto

Ya hemos descargado el programa en www.mendeley.com

Seguimos preparando nuestro ordenador

Preparar el PC: Instalar plu-gin,  

Web Importer

http://www.mendeley.com/


Mendeley Desktop: Interfaz

1.- My 

library:  

carpetas, 

grupos, 

buscar…

2.- Sync: 

Actualice

antes de 

cerrar…

3.- Referencias: Haga doble click en un 

documento y abra el visor PDF

- Details: editar

metadatos, 

añadir notas

Search:  

autor, título, 

publicación



- Añadir archivos guardados en el ordenador

- Añadir carpetas con documentos de nuestro 

ordenador: arratrar pdf.

- Añadir automáticamente todos los archivos que 

vamos guardando en una carpeta concreta de 

nuestro ordenador: carpeta monitorizada

- Añadir entrada manualmente.

- Usar el Web Importer (directa).

Mendeley: Opciones de importación: directa e 

indirecta

- Añadir ficheros en otros formatos: RIS, 

BibTeX (indirecta)



GOOGLE SCHOLAR

Mendeley: Importación directa: 

Save to Mendeley con Google Scholar

Save to
Mendeley
para capturar 
referencias 
con el 
navegador 



Mendeley: Importación directa: 

Save to Mendeley con PUBMED



Mendeley: Importación directa: Web Importer



Mendeley: Importación indirecta desde: 

PSYCINFO (Archivo RIS)

Exportar/ 
Guardar

En la pantalla de resultados  hay que seleccionar los 
registros luego ir a guardar y exportar  en formato RIS



Exportar en Formato RIS

Mendeley: Indirecta: PSYCINFO (Archivo RIS)



Abrir con Mendeley Desktop

Mendeley: Indirecta: PSYCINFO (Archivo RIS)



Mendeley: Indirecta. Dialnet (Archivo RIS)

Exportar 
en 

formato 
RIS o 

BibText

Seleccionar, exportar en Formato RIS o BibText y abrir con Mendeley



Mendeley: Cómo importar. 

Principales Bases de Datos

Base de datos Modo de importación Observaciones

Web of Science Indirecta (BibTex)
*(Permite Save to Mendeley: Dentro del registro)

Scopus Save to Mendeley Listado de registros de la pantalla

Fama+ Save to Mendeley Hay que corregir los datos

Google académico
Save to Mendeley

Indirecta ( RefMan)
La exportación es más completa a través de fichero

Psicodoc
Hasta el momento no admite 

importación directa, ni indirecta

Crear una carpeta y guardar uno por uno el texto completo de los 

artículos y luego arrastrar a Mendeley. 

Dialnet plus Indirecta (RIS) 

Listado de registros seleccionados

*(Permite Save to Mendeley: Dentro del registro)

PsycINFO Indirecta (RIS) Listado de registros seleccionados en Carpeta



- Añadir archivos guardados en el ordenador :pdf

- Añadir carpetas con documentos de nuestro 

ordenador: arratrar pdf.

- Añadir automáticamente todos los archivos que 

vamos guardando en una carpeta concreta de 

nuestro ordenador: carpeta monitorizada.

- Añadir entrada manualmente.

Mendeley: Otras opciones de importación

- Usar el Web Importer.

- Añadir ficheros en otros formatos: RIS, BibTeX



… Mendeley extraerá los datos de 
los documentos automáticamente.

Si se añade un PDF 
directamente…

Mendeley: Otras opciones de importación: pdf



Mendeley: Otras opciones de importación: arrastrar 
pdf

Arrastrar los pdfs desde su ubicación
hasta el escritorio de Mendeley



Mendeley: Otras opciones de importación: 

carpeta monitorizada

Desde File / Watch a folder se pueden 
importar de forma automática los PDF 
que se depositen en la carpeta 
seleccionada. Se convertirá en carpeta 
monitorizada 



Mendeley: Otras opciones de importación: 

manualmente

Introduce el 
DOI, PubMed
o ArXiv ID y 
localiza la 
referencia

http://dx.doi.org/10.1111/j.1471-1842.2007.00701.x



Organizar documentos y 

referencias: crear 

carpetas, 

trabajar con los 

documentos, editar pdfs



2. Organizar documentos y referencias

Para ordenar   

las referencias

Marcar o 

desmarcar

entradas 

leídas

Fichero adjunto, 

se abre

con visor pdf

Favoritos

Todas las 

referencias

añadidas

Añadidas

en las dos 

últimas

semanas

Leídos

recientemente

Añadidos

como 

favoritos

Revisar 

Mis publicaciones
Añadir pdf a una referencia



Mendeley: Organizar documentos: crear 

carpetas

Importante organizar en 
carpetas, subcarpetas…

Crear carpetas, grupos, 
buscar por taqs…



Un documento puede estar en varias carpetas a la vez

Si seleccinamos un documento, 
apareceran sombreadas las distintas
carpetas en las que está almacenado

Mendeley: Organizar documentos: crear 

carpetas



Y selecciona Remove from folder.

… y selecciona Remove from Folder

Para quitar un documento de una
carpeta, haz clic sobre el documento, 
botón derecho…

Mendeley: Organizar documentos: crear 

carpetas



-Tipo de documento
-Título
-Autores
-Publicación
-Año y número
-Etc.

¡Es importante revisar los datos
importados!

Añade etiquetas para buscar e 
identificar el documento

Mendeley: Organizar tu biblioteca: editar los 

metadatos 



Si hay errores en el registro, haciendo
clic encima de cada campo, se pueden
editar

Mendeley: Organizar tu biblioteca: editar los 

metadatos 



Mendeley: Organiza documentos y referencias: 

Busca, añade tags, filtra…

Añade tags a los 
papers de su 
biblioteca 

que traten de un 
mismo tema

Busca por autor, 
publicación, título, 
año, nota

Filtra por autor, etiquetas, 
publicación



Mendeley: Organizar documentos y 

referencias: detecte duplicados
Para evitar referencias duplicadas que 
pueden contener errores o crear
problemas en las citas, usamos Check for 
Duplicates.

Mendeley analiza
automáticamente todas
las referencias de la 
carpeta seleccionada y 
muestra la lista de 
documentos duplicados.



Pulsa Merge Documents para 
fusionar los documentos duplicados
al final de la revisión.

Las casillas marcadas son las que coinciden y 
deben estar correctas.
En caso de conflicto, aparece la casilla sin 
marcar para revisarla.

Mendeley: Organizar documentos y referencias: 

detecte duplicados



Cuando una referencia tiene el 
documento en PDF, podemos visualizarlo 
y trabajar con él sin salir de Mendeley.

El icono nos indica que el PDF está 
disponible en esta referencia.

Mendeley: Trabajar con documentos: subraye

y anote los pdfs



Mendeley: Trabajar con documentos: subraye

y anote los pdfs

Doble clicks obre el 
documento para 
abrirlo.



Subraya y añada 
anotaciones con el visor 

de pdf

Busca sus propias 
notas

Mendeley: Trabajar con documentos: subraye

y anote los pdfs



Subraya y añade 
anotaciones con el 
visor de PDF.

Cambia el color de las 
anotaciones y el 
subrayado.

Mendeley: Trabajar con documentos: subraye

y anote los pdfs



Mendeley

Cite y cree

bibliografía



Recuerda! El plugin tiene que estar instalado

¡Rápido y fácil!

Mendeley permite  crear citas bibliográficas automáticamente en nuestros 
documentos Word instalando el plugin para Word desde Tools



Mendeley: cita y crea bibliografía

En View > Citation Style nos 
aparece una lista de los estilos 
más utilizados. Usar More 
Styles para elegir otros estilos



Una vez instalado el 
plugin, al abrir Word en 
Referencias, aparecerá un 
nuevo menú, Mendeley 
Cite-O-Matic

Mendeley: Cita y crea  bibliografía:Word

Para insertar una cita, 
pulsa Insert Citation.

Busca en Mendeley el documento a 
citar por autor, título, año…



Mendeley: Cita y crea bibliografía

Para crear la bibliografía, coloca el 
cursor donde quiera que aparezca y 
pulsa en Insert Bibliography



Las citas se pueden 
editar. Selecciona

la cita... 

... pulsa sobre ella y utiliza el 
editor para añadir páginas ...

Mendeley: Cita y crea bibliografía



Cita y crea bibliografía:
Crea directamente la referencia desde Mendeley

Se puede seleccionar una o varias citas  

directamente: botón derecho, Copy As y 

seleccionamos Formatted Citation

Se pueden pegar en cualquier documento: Google 

Docs, PPT, mensaje de email, etc.



Sincronizar

No olvide sincronizar su biblioteca…

… actualizará sus datos y podrá trabajar en ella desde cualquier otro dispositivo



Apoyo técnico: Mendeley, BUS

http://community.mendeley.com/guides

http://support.mendeley.com

http://feedback.mendeley.com

http://guiasbus.us.es/mendeley

http://support.mendeley.com
http://feedback.mendeley.com
http://guiasbus.us.es/mendeley
http://guiasbus.us.es/mendeley
http://guiasbus.us.es/mendeley


Antes de salir no olvides…

…cerrar correctamente tu sesión



GESTIÓN 

INFORMACIÓN 

DOCTORANDOS
– 2.6 Guía de Mendeley

IdUS: Depósito de Investigación de la US



GESTIÓN 

INFORMACIÓN 

DOCTORANDOS
– 2.6 Guía de Mendeley

IdUS: Depósito de Investigación de la US



Más información en http://guiasbus.us.es/idus/

TFG/TFM con Sobresaliente o Matrícula

http://guiasbus.us.es/idus/


GRACIAS POR VUESTRA ATENCIÓN

http://bib.us.es/psicologia

http://bib.us.es/psicologia

