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¢,Qué son las Competencias Informacionales?
En el mdédulo de “"Competencias Informacionales (CI)” te mostraremos el conjunto de habilidades que te facilitaran la
baisqueda de informacion.

éSabes qué son las CI? Te doy 5 minutos...

Las competencias informacionales (Cl) o de gestion de la informacidn son las destrezas necesarias para la resolucion de
problemas de informacion.

¢Para qué me van a servir las CI?

e Los créditos valoran el volumen global del trabajo realizado por el alumno en sus estudios, no sélo las horas de
clase.

e Cuanto mejor gestiones la informacién, mejor seran tus trabajos, presentaciones, etc.

e No solo te ayudaran a encontrar informacion pertinente para solucionar problemas profesionales, sino también
personales.

e Te ayudaran a encontrar informacion de calidad tanto en la Biblioteca de la Universidad de Sevilla (BUS) como fuera
de ella (Internet, etc.)

e Te seran de muchisima utilidad en tu futuro profesional.

QDOE

Curso de Orientacidn al Estudio y Competencias Informaticas e Informacionales 2016/17 BY _NC S

3



/mmmmz\& VILLA

Moddulo Il. Competencias en gestion de la Informacion. Tu Biblioteca Biblioteca

e Vuestros profesores, conforme al EEES, tienen que elaborar los Programas y Proyectos docentes de las
asignaturas en las que incluyen las competencias genéricas o transversales, entre ellas las Competencias de gestién

de la informacion.

En tu etapa universitaria, vas a necesitar hacer trabajos y otras actividades para distintas asignaturas: las Cl te van a ensefiar a
localizar, evaluar y utilizar de manera eficaz la informaciéon que necesitas en el entorno digital en el que te mueves.

El moédulo sobre Competencias informacionales se divide en tres apartados:

Buscar y evaluar informacion: vas a ser capaz de encontrar y evaluar informacion de calidad.

Comunicarla eficazmente: aprenderas a respetar los derechos de autor de los demas y a gestionar tu identidad digital.

Conoceras tu Biblioteca: te informamos sobre los servicios, instalaciones, horarios, recursos. La biblioteca no tendré secretos
para ti.

Biblioteca

QDOE
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A la hora de iniciar una busqueda de informacién. ¢, QuUé necesito?

Este diagrama te ayudara a aclarar tus dudas:

Competenciasinformacionales
Qué
informacion
estoy buscando
A La usaré de Dondel
i ondela
Es de calidad formaética encontraré
L cémola J
obtendré
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Plantéate estas 5 preguntas antes de iniciar un proceso de busqueda de informacidn:

1° ;Qué informacion necesito?

Va a depender de la actividad o trabajo que tenga que hacer.

2° ; Donde encontrarla?

En distintos recursos de informacién: Fama (fama.us.es), Internet,...

3° ¢ Coémo la busco?

Siguiendo unas estrategias de busqueda eficaces.

4° ; Como lograr la informacion apropiada?

Aprendiendo a evaluarla.

5° ¢ La usaré de forma ética?

Respetaré los derechos de autor de los demas. Aprenderé a gestionar mi identidad digital.

Curso de Orientacidn al Estudio y Competencias Informaticas e Informacionales 2016/17
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En este apartado te indicamos los principales tipos de informacién que te puedes encontrar para realizar un trabajo
académico.

e Siesta propuesto por el profesor, €l podré orientarte sobre los recursos o fuentes de informacion que debes consultar.

e Si responde aun tema de tu interés.... dispones de muchisimos recursos de informacion donde encontrarla.

Lo mas importante es aprender a localizar aquellos recursos de informacién que sean los mas adecuados segun la informacion
gue necesites.
¢,Qué necesito?

Vas a necesitar conocer los distintos tipos de recursos de informacion para decidir cuales son los mas adecuados a tu
necesidad de informacion. Te mostramos los mas importantes:

e 1
Principios de Economia

Manuales

ek
Documentos que sintetizan de forma clara y ordenada la informaciéon que hay
sobre una materia.

QOE0O
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Monografias

Documentos que contienen el estudio detallado y completo de un tema
determinado relativo a una disciplina concreta. Contienen informacidn especifica
y completa, mas o menos actualizada.

Articulos de revista

Presentaciones completas de un tema o proyecto que contienen planteamientos
nuevos sobre éste. Suelen componerse de texto principal, resumen, notas y
referencias bibliograficas.

Diccionarios y enciclopedias

Ofrecen una visidon general y concisa de un tema (pueden ser tanto impresos
como electrénicos).

4 Informacion en la red

iPiensa en qué tipo de informacion necesitas; no te sirve cualquier cosa, esta en juego la calidad del contenido de tu trabajo!

Desde la BUS (Biblioteca de la Universidad de Sevilla), te ofrecemos las guias por materias (http://guiasbus.us.es) que
seleccionan recursos de informacién de diferentes temas que te van a orientar en tu busqueda de informacion.

QDOE
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ii Has visto los diferentes tipos
documentales y de informacion!!

Te mostramos las principales herramientas para

localizarlas: Catalogos, Bases de datos e Internet

W‘\' ® Dialnet
> % ﬁﬁ';a..el

csic

Catélogos:

Son bases de datos que contienen informacion de todos los ejemplares de los documentos que posee una biblioteca. De los
documentos impresos ofrece su descripcion (autor, titulo, afio de publicacién...) e informa del nimero de ejemplares que la
biblioteca posee, su ubicacion, tipo de préstamo, estado (si estan prestados, reservados, etc.). Para los libros electrénicos,
ademas, permite el acceso a su contenido.

Curso de Orientacidn al Estudio y Competencias Informaticas e Informacionales 2016/17
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Fama (http://encore.fama.us.es/iii/encore), el catdlogo de la Biblioteca de la Universidad de Sevilla, contiene los datos
bibliograficos y de localizacion de todos los documentos de la BUS: libros, revistas, DVDs, CDs, Fondo Antiguo y la
descripcion y el acceso a los textos completos de los recursos electrénicos a los que accedemos por suscripcion o de forma
libre (libros-e, revistas-e, bases de datos), junto a parte de la produccidn cientifica de la Universidad.

En el catdlogo Fama encontraras mas de 2.000.000 libros impresos y digitales, casi 30.000 revistas
electroénicas y un rico fondo antiguo.

fama+,

integra los recursos del catalogo y la coleccion digital de la biblioteca.

Bases de datos

Las bases de datos permiten localizar informacion contenida en diferentes documentos (libros, articulos de revistas, documentos
legales, periddicos, datos numéricos, etc.), a veces se accede al texto completo. Hay bases de datos generales, especializadas,
multidisciplinares. Ejemplo: Bases de datos del CSIC (Consejo Superior de Investigaciones Cientificas).

En la web de la biblioteca puedes encontrar las mejores de cada especialidad, y consultarlas desde el campus o desde cualquier
lugar.

QDOE

Curso de Orientacidn al Estudio y Competencias Informaticas e Informacionales 2016/17 BY _NC S

10


http://encore.fama.us.es/
http://8085-bddoc.csic.es.fama.us.es/index.jsp

/mlz\]:mmwulx

Moddulo Il. Competencias en gestion de la Informacion. Tu Biblioteca Biblioteca

Internet

Internet es una red mundial de comunicaciones entre ordenadores, que permite a los usuarios compartir e intercambiar
informacion. Los buscadores nos permiten recuperar informacion existente en la red, contienen una base de datos donde se
almacena la informacion de las paginas web.

En Internet podemos localizar otros recursos Utiles para nuestra busqueda de informacion:

« Waebs corporativas e institucionales: suelen ofrecer informacion fiable y actualizada.

o Bibliotecas digitales: recogen recursos digitales seleccionados y organizados tematicamente (Biblioteca Virtual Miguel
de Cervantes).

e Portales especializados, como Dialnet que recoge gran parte de la produccién cientifica en espafiol
(articulos, tesis, etc.) 0] Dlalnet

e Web social: como YouTube (videos), Flickr (fotografias), SlideShare (diapositivas), etc.

QDOE
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En esta guia (http://quiasbus.us.es/comoencuentro) elaborada por la Biblioteca te mostramos las principales fuentes para encontrar
informacién segun el tipo de documento:

Coémo encuentro...: Inicio Search this Guide il

Libros Articulos Revistas-e Peliculas Normas Patentes Trabajos académicos: TFG y TFM Tesis doctorales Legislacion y Jurisprudencia Informes

Fondo Antiguo y Archivo Historico

¢Qué puede encontrar?

Bienvenidos a la guia Como encuentro...

A través de esta guia le presentamos una amplis seleccion de recursos, bases de datos suscritas o libres, enlaces Web, catilogos, tutoriales... y Fama, el catilogo automatizado de |a Biblioteca de |a Universidad de Sevilla (BUS) que albergs

gran parte de los fondos bibliograficos de ésta, independientemente de su localizacion y/o formato: libros, publicaciones periodicas, normas, patentes, informes, legislacion, fondo antiguo...

AENGRMAS ArAnzADI Brlibro fAama+ 'EEEXplorer |

Fondo . | Rfy“;.

QOE0O
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..y
$35..

Ahora practica con este ameno tutorial (http://fama2.us.es/bgu/ad/tutorial acadia/index.html) y aprende a usar los
recursos de informacion (catalogo, bases de datos e Internet).

iUsa tus recursos!

D reiniciar 2) Repetir ) Atras ) siguiente

¢ Por qué deberia
molestarme en hacer este
tutorial?

Me alegro de que hagas esa
pregunta. Ya sabes que hay
muchos sitios donde encontrar
informacicn. Se espera que,
para tus clases, uses fuentes
de confianza.
Afortunadamente, puedes
encontrar las mejores fuentes
a través de la Biblioteca y de
tus guias por materias!

iNo estas solo! Consulta a los bibliotecarios de tu centro, te pueden ayudar en la busqueda de informacion. Pulsa
sobre los enlaces para contactar con ellos por distintos canales
http://bib.us.es/estudia e investiga/pregunte

Chat Formulario Teléfono En persona
HOO
Curso de Orientacidn al Estudio y Competencias Informaticas e Informacionales 2016/17 @ BY NG _sa
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¢,Como busco la bibliografia recomendada en el catdlogo?

Hoy dia es abrumadora la gran cantidad de informacién a la que puedes acceder: libros, noticias, presentaciones, videos,
blogs, etc. Necesitas conocer todas las posibilidades que ofrecen las herramientas de busqueda, asi evitaras perder tiempo
consultando informacién no pertinente.

En este apartado ¢Como busco?, te ofrecemos unas nociones basicas sobre estrategias de busqueda, en algunos casos con
tutoriales, enlaces, etc.

En la universidad los profesores esperan y valoran que los alumnos consulten la bibliografia que recomiendan en sus
asignaturas. La bibliografia, generalmente, se encuentra resefiada en el Proyecto Docente de la Asignatura o se cuelga en la
plataforma de Ensefanza Virtual entre los materiales de cada asignatura.

Bibliograffa recomendada} \*!

La Bibliografia recomendada ( http://bib2.us.es/bibrec/) te permite localizar aquellos documentos recomendados por el profesor
buscando por asignatura o titulacion. De una forma rapida y comoda podras saber su localizacién y disponibilidad, reservar si
esta prestado...

QDOE
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¢, Como busco en Fama?

Vamos a aprender a realizar la basqueda por autor, titulo o materia

¢,Como busco por autor o por titulo del documento?

Introduce los apellidos del autor como término de basqueda, o el titulo del documento que buscas, cuantos mas datos

1
introduzcas mejor. iRecuerda que no son necesarias ni mayusculas ni tildes!

¢Y cuando no sabemos el autor o el titulo del documento?

Cuando desconocemos el autor o el titulo, introducimos directamente los términos de busqueda que conozcamos; si
gueremos buscar una sucesiéon de palabras como frase, hay que ponerlas entre comillas.

El sistema recuperara todos los documentos que tienen los términos escritos. Una vez mostrado el listado, podremos ver en qué
biblioteca se encuentray si esta o no prestado. Algunos de estos titulos pueden estar a texto completo: libros, articulos de
revistas...

QDOE
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Algunos consejos de busqueda:

» Evita articulos y conjunciones

» No pongas términos muy generales ni demasiados datos

> Si pones un conjunto de palabras, Fama lo busca primero como frase y luego palabra por palabra, asi que no es necesario
gue introduzcas los términos en su orden

Si quieres buscar los términos exactamente en su orden, ponlos entrecomillados (“el capital humano”)

Si quieres ampliar tu busqueda a un conjunto de palabras, trunca la/s palabra/s a la derecha con asterisco (const*,
recuperara: constitucion, constitucional...)

Y VY

Aprende practicando: prueba a localizar en Fama (http://encore.fama.us.es/ii/encore), cualquier autor, materia o término

o algun titulo de interés.
=~
RKIVERSIDAD B SEVTLLA

‘Biblioteca
; ;éﬁ: ; '05.1:3 sq: ico
Ayuda Rapida
Fama+ Catalogo
Buscar: . . P
' Busqueda avanzada
Curso de Orientacidn al Estudio y Competencias Informaticas e Informacionales 2016/17 : BY _NC S
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&Y silos resultados que obtenemos no son satisfactorios?

jUtiliza la Busqueda avanzadaj para realizar busquedas méas complejas cuando obtenemos demasiados resultados, o los datos con los que
contamos son incompletos. La blusqueda avanzada permite realizar consultas simultaneas en distintos campos: titulo del
libro, autor, fecha.

Busqueda avanzada Busqueda basica

Utilice el formulario de abajo para construir la consulta
Palabra clave v
Y Palabra clave v X

Afiadir booleanos: | Y o NO

Formato: CUALQUIER v 4 Idioma: CUALQUIER v 4
Coleccidn CUALQUIER v 4 Afio: a
Ubicacion CUALQUIER v 4
EDS Limits EDS Expanders
Available in Library Collection Apply equivalent subjects

Apply related words

¥ Also search within the full text of the articles

Buscar  Borrar

QDOE
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Y como busco un articulo de revista?

No podemos olvidar que la forma més exhaustiva de buscar articulos es acudir a las bases de datos de la materia correspondiente, aun asi, Fama+
nos ayuda a buscar informacion sobre una tematica o a resolver una busqueda puntual.

Si se busca sobre un tema, por ejemplo Estudios sobre biologia submarina, es conveniente lanzar la busqueda por palabras significativas
(podria ser biologia submarina). Hay que tener en cuenta que obtendremos mayor numero de resultados si escribimos los términos en inglés, o en
ambos idiomas.

Una vez obtenido los resultados, en la pestafia Fama+, opcion Formato, limitamos por Academic Journals, Dissertations o Reviews:

e Nos aparecerd, en la parte central, una relacion de articulos ordenador por relevancia.
e En lacolumna de la derecha apareceran las distintas opciones para obtener el texto.

e En otras ocasiones bastara con cliquear sobre el titulo del articulo.

QDOE
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1. Selecciona la opcion Catalogo de la Biblioteca
2. Busca por el titulo de la revista donde se encuentra el articulo que te interesa, no por el titulo del articulo, y
comprueba si tenemos en nuestros fondos el titulo y el afio de publicacion del articulo.

No olvides que la mejor opcion para buscar articulos cientificos son las bases de datos

QDOE
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Los buscadores cada vez permiten mas opciones de busqueda.

Este video te orienta en tu busqueda en la web (2':51"): http://www.commoncraft.com/video/estrategias-de-
b%C3%BAsqueda-en-internet

Curso de Orientacidn al Estudio y Competencias Informaticas e Informacionales 2016/17
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Pero no todo se encuentra en los buscadores como Google, por ejemplo la informacion contenida en los catalogos, bases de
datos, etc. La Web Invisible o Internet profunda es el término utilizado para describir la informacidon que se encuentra en la
Web pero no es recuperada interrogando a los buscadores convencionales.

No debemos limitarnos a unas blsquedas muy basicas, es conveniente consultar las ayudas que ofrecen los buscadores para
obtener resultados mas pertinentes. Pulsa sobre este enlace (https://support.google.com/websearch/answer/134479?hl=es)
para acceder a una serie de sugerencias que te ayudan en tus busquedas en Google.

¢, Coémo puedo mejorar los resultados de mis busquedas? Busqueda avanzada

Muchas veces obtenemos tantos resultados en las busquedas que es una tarea dificil localizar la informacién relevante para
nuestros trabajos. En estos casos, conviene emplear la busqueda avanzada (https://www.google.es/advanced search). En el
caso concreto de Google, puedes localizar el enlace al final de la pagina de resultados o en las opciones.

La busqueda avanzada permite realizar busqueda por frases, seleccionar un dominio, formato, limitar por idioma del
documento, etc. Y combinar diferentes términos de busqueda. Pulsa sobre este enlace para acceder a la Ayuda
(https://support.google.com/websearch/answer/2466433?hl=es&ctx=cb&src=cb&cbid=-uhcebkn9k738&rd=1).

QDOE
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Recuerda cuando buscas informacioén en la Web:

e Define bien tu basqueda.

No te quedes con el primer resultado.

No te limites a un solo buscador.

No te conformes con una sola busqueda.

Concreta tus resultados: expresiones exactas, elimina términos.
Sé preciso: limita por tipo de documento, idioma.

Cuando buscas en Google:

- Todos los términos introducidos son importantes.
- La busqueda no diferencia entre mayusculas y minusculas.
- Porlo general, se ignora la puntuacion.

Sugerencias:

- Introduce consultas sencillas

- Piensa en cdmo estara escrita la pagina que estas buscando

- Utiliza las palabras con mayor probabilidad de aparicion en la pagina.
- Describe lo que necesitas con el menor nimero de términos posible.
- Selecciona palabras descriptivas.

Curso de Orientacidn al Estudio y Competencias Informaticas e Informacionales 2016/17 BY _NC S
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éTe has preguntado alguna vez si la informacion que incorporas a tus trabajos es la mas adecuada?

Una vez localizada la informacion, en este apartado vamos a ver la importancia de evaluarla y te vamos a mostrar una serie
de criterios a tener en cuenta.

La evaluacion de la informacion es un paso importante en el proceso de busqueda, pero con frecuencia no se tiene en cuenta.
- Te invitamos a que veas esta presentacién (sobre los “Criterios a tener en cuenta a la hora de evaluar”, pulsa sobre la

imagen inferior para visualizarla. (Pulsando dos veces se amplia la presentacién, para avanzar pulsa I] Si quieres volver a
los contenidos de este curso, pulsa la tecla Esc.

-
Biblioteca

Evaluar criticamente la informacién - Actitud critica

¢Crees en todo lo que aparece en Internet?

No toda la informacidn es valida o fiable

Curso de orisntacién al estudio y hebilidedss informiticas s informacionales 2015-2018

http://issuu.com/usevilla/docs/criterios para evaluar la informaci a27c4d195351ea

QDOE0
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Recuerda para evaluar la informacion

- Hay que ser critico y reflexivo con toda la informacion que te llega, y esto es mas evidente en la red, donde crece de forma
exponencial.

- No toda la informacion y los datos que encontramos en Internet y fuera de ella, son validos y/o fiables.

- Es necesario discernir la informacién de calidad de la que no lo es, ya sea impresa o electronica.

- Es necesario disponer de unos criterios objetivos para filtrar los contenidos electronicos, pero también los impresos.

¢Sabias que...? Actualmente muchas empresas contabilizan el tiempo que dedican sus empleados a buscar informacién
de interés para sus trabajos. Es un valor en alza la habilidad para la busqueda de informacién de calidad y con rapidez; de ello va
a depender en parte la buena calidad de tus trabajos académicos y profesionales.

QDOE
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Uso ético de lainformacion ¢qué es el plagio?

En nuestro mundo la informacion tiene un valor estratégico. Hacer un uso apropiado de la misma, comunicarla de forma ética y legal se
convierte en una necesidad que debes aprender a resolver desde ahora.

Aspectos que trataremos en este apartado:

* Uso ético de la informacién. El plagio: principal problema al que nos enfrentamos a la hora de plasmar contenidos.
«  Como evitar el plagio, incluyendo citas y referencias. Herramientas para gestionarlas.
* Y algunos consejos sobre cdmo gestionar tu identidad digital.

Plagio: “copiar en lo sustancial obras ajenas, dandolas como propias” (Real Academia Espafiola)

QDOE
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I iCuéindo cometemos plagio? |

* Cuando entregamos un trabajo ajeno a
un profesor como si fuera propio

* Al comprar un trabajo a través de
Internet u otro procedlmlento

* Cuando se copian frases, parrafos o

Conocimiento publico son hechos o ideas que pueden encontrarse en muchos sitios y que son conocidos por
mucha gente. En este caso no es necesario citar la fuente utilizada

Curso de Orientacidn al Estudio y Competencias Informaticas e Informacionales 2016/17
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... ¥ Si auin tenemos dudas ;Qué hace

ncia 3¢
dar cuerpo @ 14 oot
Pt
apariencid

e Incluir la cita o referencia bibliogréafica (las veremos en el apartado
siguiente).

Laideagfe ®
s novedey
'

e Preguntar a nuestro profesor

CAMPANA CONTRA EL[JENSE] ng g

QOE0O
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El plagio constituye en cualquier entorno una ofensa muy seria, ademas de un delito y hay leyes que protegen los derechos de autor. Hay
varios procedimientos para evitar el plagio:

1. No confies en la memoria: Toma notas
2. Si citas la frase o péarrafo directamente del original, menciona el autor y la fuente

3. Parafrasea (resumiendo o no) las palabras originales del autor y acredita la autoridad y fuente mediante una cita o
referencia bibliografica

Consulta este video con consejos para "Evitar el plagio (https://www.youtube.com/watch?v=ZBJg42PIkFI&feature=youtu.be)

Biblioteca

Comet plagiof do:

Curlye
®* Usamos un texto o una idea sin citar al autor  § Ctrd

* Cuando hacemos auto-plagio ! 2

= No reconocemos colaboradores o coautorias
= Hacemos “refritos” de trabajos ajenos sin reconocer 2 autoria

Usamos contenidos de Internet sin citar autor o fuente

P »l ) 1119/470

BY NC S5A

HOO
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En la siguiente guia (guiasbus.us.es/plagio_coe) podras ampliar la informacién sobre este apartado. Recuerda que puedes
consultarla cada vez que te entren dudas:

Btboteca  Guiss de la BUS  Evita ol plagio en tu trabajo académico  Honestidad scademica

Evita el plagio en tu trabajo académico: Honestidad académica ygruse rminos da busqueda Buscar

m Cuanao plagaamos Evita ol plagio Derechos oo autor Creative Commons Dominio pubibco

El plagio consiste en "copdar en lo sustancial odras ajenas, ddodolas como proplas” sequn ef Dicoonano de la Real Academia de a Lengua

Sino citas incurres en una it de honestidad académica, y &3 contrario 4 un uso ético de kn ademds de un defto

Al plagiar estds engafiando tanto &l sutor como E£L PLAGIO Y LA HONESTIDAD ACADEMICA Pragunta ai tibliotecario
@i destinatario d2 la cora.
« Intentas ser evaiuado por i Tabajo como - .L 4
51 Tuera mérto progio
« Maces un uso indebido de los rabajes
aenos Informacion scbre Iz Quia’ Secoitn ge Ap0ys 8
No es ético. te aprovechas cel esfuerzo de los Docencia: bameyar@us.es
cemas
Y es llegal porque ¥a en conlra de los derechos
@e aulor y s& considera un delito

« Video sabrs como avitar & plagio
o Taxtos IMQresos recursos electonicos
» Gula sobre Bibhografia y citas
« GCula sobe2 Bibdiografia y citas 62 redes
sociaies
» Guias sobre Gestores bibliegrificos
o Mendeiey
= EncNote Wed
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Informacién en Internet y derechos de autor

La Red se ha convertido en una fuente de informacion inagotable, especialmente para los estudiantes, quienes practican de
forma habitual la técnica de” copiar y pegar”.

46 Cortar
=3 Copiar

En general, la mayoria de los estudiantes tienden a pensar que lo que estd en Internet es un bien que no tiene duefno (o
autor) y que, por lo tanto, estd a disposicién de cualquiera. Es posible que haya muchas personas que crean que esa forma
de utilizacién no es abusiva ni daifina. Para otras, en cambio, si lo es porque lo que circula en Internet es el resultado del
trabajo de personas cuya autoria debe ser reconocida. Ademas la practica de “copiar y pegar” fomenta la pereza, puesto que

impide el desarrollo de las capacidades intelectuales.

Recordad, no so6lo estamos hablando de texto. Si queremos ilustrar nuestro trabajo con una imagen, podemos hacerlo sin
infringir los derechos de autor.

éComo lo hacemos?

Pues podemos buscar en repositorios como Google Fotos (https://photos.google.com/), Flickr (https://www.flickr.com/) o
Google Images (https://www.google.es/imghp?gws_rd=ssl) imagenes que tengan una licencia que permita su reutilizacion.

QDOE
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Go gle picasa 0] n

Imagenes ideos Aplicaciones Noticias Mas ¥ Herramientas de busqueda

" ’ l"JPicos' —ny
4w 1ICOSCy s ==

Otro repositorio de interés es Wikimedia Commons (https://commons.wikimedia.org). En él no sélo hallarads imagenes bajo
licencias libres o en dominio publico, sino también otros formatos multimedia (videos, archivos de sonido, etc.)

@ Cada vez mas, muchos autores protegen sus obras on line a través de las licencias Creative Commons. Estas licencias
se basan en una interpretacion mas abierta del copyright. En este enlace: https://commons.wikimedia.org, encontrards mas
informacion sobre las licencias Creative Commons.

Por otra parte, desde hace algun tiempo han surgido en el mercado programas de ordenador anti-plagio que comparan las
frases de un texto con otros textos disponibles en Internet para calcular el grado de similitud entre ellos.

iCuidado!
]
Muchos profesores utilizan programas anti-plagio para comprobar el origen de la informacién contenida
en los trabajos que entregan los alumnos.

QDOE
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En esta seccién aprenderas qué son las citas y las referencias bibliograficas y para qué sirven.

b o,

J_Qué es una.

~ Dar crédito a las ideas ajenas que usemos en un trabajo

“Una forma abreviada de referencia
inserta entre paréntesis en el texto

oaliadidacomonctasplede : 3.1 Vi e eymmts Pchard O Prum WP Yons Dmty” Scmace K27
| )0 3l al ATHA000, an v bantein & RO Fram, Ak 115, § (2000
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¢Qué es una
referencia?

Conjuntode datos
bibliograficos que
permitenla
identificacion de un

Referencias jeden|
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éPara qué sirve una
referencia?

» Para identificar la publicacién de la que fue tomado el tema o la idea
referidaen el texto

~ Facilita la bisqueda de la fuente a los lectores del documento

Pulsa aqui para saber mas sobre cdmo elaborar citas y referencias en diferentes estilos, paginas elaboradas por la
Biblioteca Universitaria de Seuvilla.

También

puedes

visualizar este

practico

tutorial

sobre “Cémo

4

citar vy elaborar referencias bibliograficas

(http://ci2.es/objetos-de-aprendizaje/elaborando-referencias-bibliograficas)
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Normalizacion

Para la elaboracion de las citas y referencias bibliograficas se deben seguir unas normas. Existe una larga tradicidon de
normalizacion de las referencias de documentos, por lo que podemos encontrar numerosas pautas para su elaboracion.

1
Independientemente de la que sigamos, la lista resultante debe ser homogénea: todas las referencias deben tener una
estructura igual en cuanto al tipo de datos y orden que sigamos, uso de signos ortogréficos, etc.

Puedes crearte una cuenta en EndNote (https://projectne.thomsonreuters.com/#/login?app=endnote), o en Mendeley
(https://www.mendeley.com/), gestores de referencias bibliograficas.

Utilizalo para mantener una base de datos de referencias bibliograficas para tu propio uso o para compartirla con otros
colegas.

QDOE
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Identidad digital, reputacion y privacidad

¢ Tienes una identidad digital? Piénsalo un momento...

éPor qué te interesa cuidar tu reputacion en la Red? Debes saber que muchas empresas seleccionan a sus empleados,
no sdlo a través del curriculum, sino mediante la informacion que se obtiene en la Red...

iPiensa en tu futuro profesional!
El Diccionario Manual de la Lengua Espanola Vox define la identidad como el “Conjunto de caracteristicas, datos o
informaciones que son propias de una persona o un grupo y que permiten diferenciarlos del resto”. Esta misma definicién es

valida para nuestra presencia en Internet. Debemos ser conscientes de que, de la misma manera que tenemos una identidad
real, disponemos de una identidad digital. Es importante que aprendas a ejercer el control sobre tu propia identidad digital.

Te damos unos consejos que te ayuden a construir tu identidad digital de manera consciente y responsable.

QDOE
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e Hay que asegurarse de que somos los propietarios de los contenidos.
e Hay que respetar los derechos de autor anadiendo URLs, autoria, etc.
e Afadir licencias Creative Commons a nuestros contenidos

reputacion

) T/ -
v b {dentca_Enpotemet

@ i Descubre |
y A laWeb2.0
las Herramientas
Web 2.0

Disefia tu —

Identidad Digital g b

N o i ":5 0 '!
m e A i \ < é ? Método
ity i

b

Disefia

Profesionales tu Estrategia

Utiliza las
Herramientas
Personales

En la red no todo es verdad, las apariencias engafian.

e Muchas redes sociales no dejan borrar el perfil, sélo desactivarlo.

. AI,quIicar fotos en Internet debes seleccionar el nivel de privacidad que deseas que tengan: qué imagenes hacemos
publicas, a quien permitimos que las vean

e Crear marcas de agua en las fotografias que colgamos, especie de copyright.
o Identidad digital publica, distribuida: confiar en uno mismo, en los otros y en la sociedad.

QDOE
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Te sugerimos que visites la siguiente pagina web (https://www.osi.es/es/), elaborada por la Oficina de Seguridad del
Internauta.

Redes sociales ...
~ tuprivacidad
@ @ . Piensa antes
__Lj - de publicar

¢Qué deberias saber sobre tu actividad en las redes sociales?

https://www.osi.es/es/redes-sociales

PSS
2P

Como colofén te invitamos a C\ue veas el siguiente video para recordarte que hay que tener especial cuidado
con la informacion que cuelgas en la red (propia o ajena):

https://www.youtube.com/watch?v=S0Qfx8d2tgas&feature=youtu.be

QDOE
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El objetivo de esta parte es conocer a fondo lo que te ofrece tu Biblioteca:
10, Aprenderas a utilizar la Biblioteca Universitaria de Sevilla.

20, Localizar la informaciéon de calidad que necesitas para prepararte las asignaturas y para realizar los trabajos
que te piden los profesores.

39. Y a sacar el maximo partido de sus servicios, colecciones e instalaciones.

La BUS es mucho mas que la idea de biblioteca tradicional que todos tenemos en la cabeza, iconoce tu

Biblioteca!
¢Sacamos una
peli?

Voy a descansar un
ratoy me leeré el
periodico

El profesor nos ha
pedido un trabajo

-

Para escanear un

documento oy a sacar

un libro en
préstamo

Tengoque
consultarun

Para conectarme a
internet...

Voy a consultar los
recursos-e

Me voy a descargal
el capitulo de un
libro-e

Accedo desde
casa...

Curso de Orientacidn al Estudio y Competencias Informaticas e Informacionales 2016/17

¢QUEDAMOS EN LA
BIBLIOTECA?

Buscd!

. S Tengo un curso en
informacion...

la bibliot
Voy a pedirle ayudaa
bibliotecario para
preparar mejor el
trabajo

38

articulo de revista

Voy a sacar en
préstamoun
lector de libros-e

Hoy aprenderé a usar la base de
i datos del CSIC
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La Biblioteca Universitaria de Sevilla es mas que un lugar donde estudiar y sacar manuales en préstamo.

¢Qué os ofrece la BUS?
e Espacios y equipos para estudiar, leer...
e Recursos de informacion de calidad.
e Servicios presenciales y en linea.

e Personas dispuestas a ayudar.

Te presentamos la pagina web de la biblioteca, busca lo que necesites: horario, guias, noticias, cursos de
formacion, etc. Puedes acceder a las paginas webs de la Biblioteca Universitaria las 24h del dia.

BY NG SA
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Biblioteca

bib.us.es

1 MICUNTA

La BUS consta de 17 puntos de servicios repartidos por toda la ciudad (Campus), y ofrece unos servicios recogidos

en su Carta de Servicios (http://bib.us.es/conocenos/carta)

Campus Rectorado:
Campus Macarena:

*Biblioteca General
“Biblioteca de Humanidades

*Biblioteca de Centros de la Salud

*Biblioteca Bellas Artes

CampusIsla de la
Cartuja:

Biblioteca de Comunicacion
Biblioteca de Ingenieria

*Biblioteca Politécnica

Campus Ramén y Cajal/Pirotecnia:

“Biblioteca de Economicas
“Biblioteca de Educacion

“Biblioteca de Derecho y CC. Del Trabajo
+Biblioteca de Filosofia y Psicologia
“Biblioteca de Turismoy Finanzas

“Biblioteca Ingenieria
N Agronomica

Campus Reina
Mercedes:

Biblioteca de Arquitectura
Biblioteca de Informatica
Biblioteca de Matematicas
CRAI Antonio Ulloa

Curso de Orientacidn al Estudio y Competencias Informaticas e Informacionales 2016/17

Bibliotecas de la US ﬂ (http://bib.us.es/conocenos/bienvenida/donde)
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Informacion de interés

Horarios

Carné universitario

Wikis, Blogs

Guias

Curso de Orientacidn al Estudio y Competencias Informaticas e Informacionales 2016/17

De lunes a viernes de 8:00 a 21:00 h.

Algunas bibliotecas amplian su horario a los fines de semana. Consulta los horarios de
apertura

El carné universitario que se obtiene al ser estudiante de la US da acceso a todos los
servicios de la Biblioteca Universitaria.
ilmportante!, si pierdes el carné, comunicalo a tu Biblioteca.

Inférmate, preguntanos, haz sugerencias. Participa en nuestras

Redes sociales v Blogs

00~00

Guia para nuevos alumnos

iBienvenido a tu Biblioteca, te invitamos a conocernos!

v O QABE = .

41

Carta de Derechos y Deberes
Cartade Senvcios

Quejas y sugerencias

Chats

£ Chat

iConsulta tus dudas!, pulsa zqui,

Guias por materias

asdedaBus © oo 0w
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Biblioteca

Nuestros derechos y las normas basicas de convivencia estan recogidas en la
Carta de Derechos v Deberes

Existe, ademds, un buzdn de quejas y sugerencias en cada biblioteca, por si lo
necesitas. También podéis hacérnoslas llegar a los buzones electronicos en
nuestra pagina web.

Tres chats creados para proporcionar asistencia en tiempo real. Otra forma
mas de preguntar al bibliotecario, ademds de en persona, por teléfono o por
e-mail.

Guias por materias: que te orientaran a la hora de buscar la informacién que
necesitas

Como encuentro..., libros, articulos de revistas, peliculas, etc.
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Nosotros te ofrecemos, iTu decides donde estudiar!

.

f i g E
Salas de trabajo en grupo Salas especiales

" salas de estudio, lectura y
consulta

http://bib.us.es/utiliza la biblioteca/espacios

1
" La Biblioteca dispone de mas de 6.200 puestos de lectura, casi 500 puestos de trabajo en grupo
repartidos por los 5 campus, salas de autoaprendizaje y mucho mas.

Curso de Orientacidn al Estudio y Competencias Informaticas e Informacionales 2016/17
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- Las Salas de la Biblioteca estan sefializadas y organizadas (seria conveniente que te familiarizases con la disposicion de los
libros en tu biblioteca). En ellas encontraras el Mostrador de orientacion y préstamo, atendido por personal bibliotecario.

- Los Fondos de Libre Acceso: podras hojearlos, consultarlos y prestartelos ti mismo con las maquinas de auto-préstamo. En
el caso de que la coleccidon se encuentre en depdsito, el personal del mostrador te facilitara el documento a consultar.

- Salas especiales: la Biblioteca también cuenta con secciones especiales para cierto tipo de fondos: Hemerotecas (para las
revistas), Docimotecas (para los tests), Fototecas, Filmotecas, asi como salas de autoaprendizaje, de investigadores, etc.

(©OOO
Curso de Orientacidn al Estudio y Competencias Informaticas e Informacionales 2016/17 @ BY _NC S
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Biblioteca

- Existen unas normas de conducta sobre el uso de las instalaciones: se debe guardar silencio, bajar el sonido de los moviles,

no esta permitido tomar alimentos ni bebidas, etc.

Para conocer las instalaciones de tu biblioteca (imagenes en flickr de las bibliotecas de la Universidad de Sevilla)

o
en: https://www.flickr.com/photos/77870005@N04/sets/

Las salas de la biblioteca estan equipadas con todo lo necesario para estudiar, leer, conectarte a Internet,
consultar Fama, trabajar con tu portatil... y estan abiertas imas de doce horas al dia!

ZL'% Acceso a internet

Conexion wifi (eduroam)

-

Escaneres de autoservicio

-

Fotocopiadoras de autoservicio

g | .
C’-ﬂ’ Portatiles

é Impresoras de autoservicio

Contamos con un conjunto de servicios personalizados para personas con discapacidad para facilitar el acceso a la informacion: puestos de

lectura e informaticos adaptados... En. http://bib.us.es/utiliza_la_biblioteca/atencion

QDOE
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Colecciones

La BUS ofrece recursos de informacion de calidad, adecuados a las titulaciones que se imparten en la
Universidad de Sevilla (colecciones impresas, electronicas y en cualquier otro formato). Para acceder a los
recursos electrénicos suscritos por la Universidad de Sevilla (US) necesitas tu “usuario virtual”.

Tenemos la bibliografia recomendada por los profesores (http://bib2.us.es/bibrec/)Y ademas colecciones para el ocio y
tiempo libre (cine, novelas, prensa...) En la seleccion de los fondos de la biblioteca contribuyen: profesores, bibliotecarios

B

27

y también ivosotros! nos podéis hacer llegar vuestras solicitudes de compra o desideratas

QDOE
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Fondo Antiguo

La Biblioteca Universitaria de Sevilla data, como la institucion a la que pertenece, de comienzos del Siglo XVI, por
lo que conserva y custodia un importantisimo Fondo Antiguo que esta en proceso de digitalizacién (Fondo Antiguo
Digital, http://fondosdigitales.us.es/fondos/).

Puedes ver parte de ese rico patrimonio en el Espacio virtual de exposiciones en el que se recoge las
exposiciones en linea sobre el Fondo Antiguo (http://expobus.us.es/expo.htm).

QDOE
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Servicios: préstamo, Mi Cuenta, cursos de formacion

Préstamo

¢ Cuantos documentos puedo sacar
— en préstamo?

El servicio de préstamo permite a los usuarios utilizar el fondo documental de la BUS fuera del recinto de la Biblioteca. El préstamo
de documentos es personal y para utilizarlo, el usuario debe identificarse en los mostradores de préstamo o en las estaciones de
autopréstamo con el carné universitario. En esta imagen aparecen el nimero de obras que puedes sacar en préstamo y el tiempo y
las renovaciones permitidas por cada tipo de documento:

Ndamero Préstamo Bibliografia Lectores de Préstamo de Préstamo de Préstamo Préstamo Préstamo
de obras normal recomendada libros-e audiovisuales audiovisuales de por horas fin de
{7 dias) {2 dias) portatiles semana

Estudiante de Maximo: 15 dias, 15 dias, 7 dias, 7 dias, 2 dias, 6 horas, 12 horas, Viernes a
grado o primer 7 1 renovacion 1 renovacion 1 renovacion no renovacion no renovacion no no lunes,
y segundo ciclo ejemplares renovacion renovacion no
Us, estudiante renovacion
de Centros
Adscritos

http://bib.us.es/utiliza la biblioteca/prestamo

™ Consulta este breve tutorial sobre el autopréstamo de la Biblioteca etsit UPM (1°:58”)
https://www.youtube.com/watch?v=dgZYTHOtYIs

QDOE
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Mi cuenta
Desde la paginas de la BUS, o desde Fama puedes acceder a Mi Cuenta (http://nubr.co/aGhmy®6), servicio que permite, una vez

gue nos hemos identificado, con nuestro usuario virtual, poder acceder a servicios tales como: ver los titulos que tenemos en
préstamo, renovarlos, hacer reservas, solicitar la compra de titulos, historial de préstamos, etc.

Renovar y reservar documentos

Si necesitas tener mas tiempo un documento que ya tienes en préstamo existe la posibilidad de renovarlo, siempre que no hayan
sido reservados por otros usuarios y la tipologia del documento lo permita.

También puedes reservar un documento que otro usuario tiene prestado, las reservas pueden realizarse a través de Fama.

QDOE
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Cursos de formacion

Actividades formativas

La Biblioteca de la Universidad de Sevilla ofrece en todos sus centros una amplia oferta formativa. Para consultarla, puedes
dirigirte a la pagina de la biblioteca de tu centro, al calendario de Eventos o al apartado Cursos y Eventos dentro del catalogo.

http://fama.us.es/iii/calendar/month/?lang=spi

Eventos para October 2014 e & By http://fama.us.es/search*spi/H

< October 2014 = >
1 3 4

Eventos de la|

Biblioteca
5 Aqui puede buscar los cursos y eventos organzados por la Biblioteca )
&’iuhn
Voraon
: Curso Cemado
[ Fuantas ga Infarmacidn Buscar Dot Nombre del Evento -
1 Grganizar mi silisgratia o > = — ~
[ @iroe penios
Limitar por
Ubicacion: Cualquiera -
A @
2 Program Type: CUALQUIERA v
Fechade Inicio: Disa v Mes o A0 < a
Fecha de Fin: Dia w Mes » Afic e f":ll‘t"\:ﬂl,
Catilaga complelo
% Buscr wanio Cursos y eventos por biblicteca
@
oy
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Recursos que hemos seleccionado parati

A continuacidon te mostramos algunos recursos que pensamos pueden ser de tu interés, asi como algunos tutoriales muy
utiles para aprender a manejarlos. Algunos ya han aparecido a lo largo de este mddulo, otros pueden tener especial interés
dentro de tu area tematica.

B Dialnet plus

Dialnet Plus (Difusién de Alertas en la Red) es un portal bibliografico de acceso libre y gratuito, cuyo principal cometido es
dar mayor visibilidad a la literatura cientifica hispana. Recopila y facilita el acceso a contenidos cientificos, principalmente a
través de alertas documentales. Ademas cuenta con una base de datos exhaustiva, interdisciplinar y actualizada, que
permite el depdsito de contenidos a texto completo.

En esta pagina (https://dialnet.unirioja.es/info/ayuda/indice) aprenderas a obtener el maximo rendimiento a todas sus
funcionalidades.

QDOE
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f'_r,_,..-a-"

=-libro

(http://0-site.ebrary.com.fama.us.es/lib/unisev/home.action)

Es una plataforma multidisciplinar que contiene alrededor de 100.000 libros electréonicos provenientes de editoriales
lideres en el mercado.

Es necesario registrarse y crear una cuenta personal que te dara acceso a multiples opciones. También puedes
descargarte el libro, bien un capitulo (maximo 40 paginas por sesion), o el libro completo durante un periodo de
14 dias, por medio de Adobe Digital Edition (como maximo, permite la descarga de 10 documentos a la vez).

ﬁ—nbro Biblioteca de la Universidad de Sevilla

Inicio Buscar Mi Estanteria

Buscar en ebrary Avanzada Todos los temas

View in English Ver todos los titulos

Bienvenido a e-libro Titulos de Ejemplo

La marca Recursos Humanos: como lograr prestigio dentro de la organizacion

Atencion al Cliente y solucién de problemas
Ediciones Granica

VER ELTITULD

Escrib: un correo i a libro.com y ayud: libro.com
Puede solicitar un viual: Reqi -C
Waterial de ayuda para descargar, visite a pgina de avuda

App para iOs y Android

El contrel de los cibermedics

Aplicacién BlueFire para iOS y Android que permite Ia lectura oft-line de e-books $7{ JM-BOSCHEDITOR

VEREL TITULD

Efercicios de 60 del mecdnico de los
Editorial de la Universidad Politécnica de Valencia

VEREL TITULOD

c d El desorden sanitario tiene cura: desde la seguridad del pacients hasta la sostenibilidad del sistema Sanitario cor la gestion por procesos

omenzando Marge Books

1. Cree un estante personal para guardar los libros de su interés, organizarlos
en carpetas y la referencia a sus texios resaltados, notas y sefialadores
mientras estd investigando.

2. Realice bisguedas simples ¢ avanzadas por palabra clave, texto completo,
editorial o autor. Utilice operadores Idgicos o por apreximacion. Para abrir un
libro oprima en |a tapa o titulo de un libro

2 Mavanua a través da |3 tahla de rnntenidnz ans la mastrars lns raziitadne

VER ELTITULD

les de on para on y obra civil

QDOE
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1°: Busca el documento en el catalogo Fama (por autor, titulo, palabra clave...)

29: Fijate en los datos de identificacion del ejemplar: ubicacion, disponibilidad y sobre todo la signatura, que es
lo que permite localizar exactamente el documento y ianétala! Pulsa sobre los enlaces para aclarar estos
términos.

SIGNATURA

____Biblioteca(sigla)
s 1 rabajes 8 &
i erifica

001.8 < Clasificacion

SIE < fer. Apellide (3 primeras letras)

39: Localiza el ejemplar en las estanterias de las Salas de Libre Acceso o solicitalo en los
mostradores de préstamo (Fondos de depdsito). Algunas bibliotecas ubican en fama el ejemplar en el
plano de la biblioteca.

QDOE0
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Calculo / Robert A. Adams ; traduccién Inés
Portillo Garcia ; revision técnica Javier
Portillo Garcia

# Adams, RobertA Acciones adicionaleq

OTexw impreso | Pearson Educaciéon | 2009 | 6a
ed

|| Reservarlo

Recursos electrénicos
I Estanterias

I Revistas

I servicios para usuarios
[l Personal de biblioteca
I salas de estudio en grupo

Disponible en B Informatica (O 517/ADA) y 4 mas

I'i | D @] Pinit ara este registro
Signatura
Ejemplares sl

, s bibliotecas puedes
Ubicacién Signatura Tipo de pré Notas ej Estado L — . 3 [
3
B Informatica 0O 517/AD, PREST. NORMAL DISPONIBLE aer al plano de UblcaCIon 0 Ia
Bing G517ADA I PREST NORMAL DISPONIBLE nteriaen la que se encuentra
Agronémica
B Ingenieria D 517 ADA PREST. NORMAL Ubicar en el plano de 13 DISPONIBLE
Biblioteca
Bingenieria D Matematicas EN DISPONIBLE
DEPARTAMENT
B Matematicas C 517.2/.3 ADA PREST. NORMAL DISPONIBLE
cal
B Politécnica T 517 ADA PREST. NORMAL Estanteria 3 VENCE
N 11-01-13

bl tado hasta

Biblioteca de ... Presta &

4°: Ya puedes consultarlo en sala o sacarlo en préstamo.
e Prepara el Carné universitario, si quieres sacarlo en préstamo.
e Siel documento no se encuentra en la sala inférmate en el mostrador.
e Utiliza el autopréstamo, ahorraras tiempo

59 En el caso de que se trate de un libro-e, es mas facil, sélo tendras que descargartelo en el ordenador... Si en la bibliografia de
un profesor encuentras la cita de un articulo de revista, busca por el titulo del articulo en Fama+, y accede al texto completo.

QOE0O
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Acude a tu biblioteca para conocer todo lo que te ofrece o asiste a las visitas guiadas que se celebran.

Y Recuerda, éTienes dudas? éAlgin problema? iNo estas solo! Consulta a los bibliotecarios

También puedes utilizar el chat para consultar tus dudas

jPractica lo aprendido con el Trivial, juego interactivo, que pone a prueba tus habilidades informacionales!
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