UNIVERSIDAD B SEVILLA

RESOLUCION DE LA UNIVERSIDAD DE SEVILLA POR LA QUE SE
CONVOCA BECA —para estudiantes y titulados- DE FORMACION EN
PRACTICAS EN LA BIBLIOTECA DE LA UNIVERSIDAD DE SEVILLA
(COMUNICACION Y MARKETING)

Dentro del marco de actuacién de la Universidad de Sevilla en politica ibliotecaria, se
convocan 1 beca —para estudiantes v titulados- dec Formacion de personal bibliotecario en
en comunicacion v marketing, de acuerdo con las siguientes bases vy en funcion de la
disponibilidad presupuestaria.

La concesion y disfrute de la referida Beca se regird por los siguientes articulos v
supletoriamente por el Reglamento de becas de formacion mediante la colaboracion en
Servicios de la Universidad (Acuerdo 8.5/C.G, 20-12-2012).

BASES DE LA CONVOCATORIA

1.- Objeto y nimero de becas,

Se convoca 1 beca -para estudiantes y titulados- de formacién en comunicacidon v
marketing con cargo al presupuesto de la Biblioteca para 2016, aplicacién presupuestaria;
Organica 18.40.15- Funcional 422D- Econdmica 482,

El objeto de la misma es introducir a los becarios en las distintas actividades que se
realizan dentro de la Biblioteca de la Universidad relacionadas con la comunicacion de los
productos y servicios que ésta ofrece. La formacion serd basicamente practica, mediante la
participacion y la colaboracion tutorizada.

2.-Destinatarios.

Podra solicitar esta beca quicnes reiinan los sigulentes requisitos en ¢l momento de
finalizar el plazo de presentacion de solicitudes:

a) Estar en posesion del titulo de Licenciade o Graduado en Comunicacion
Audiovisual o Periodismo o Publicidad v Relaciones Publicas por Ia Universidad
de Sevilla en la fecha de finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes,
habiendo terminado los estudios en ¢l curso 2013-2014 o con posterioridad a esta
fecha, y tengan satisfechos los derechos de expedicion del titulo.

b) Cursar estudios universitarios oficiales en la Universidad de Scvilla, de las
titulaciomes especificadas en el apartado a), v cumplir los siguientes dos
requisitos en el curso académico en ¢l cual solicita la beca: tener superado un
minimo del 25% de los creditos necesarios para finalizar dichos estudios v estar
matriculado en el curso académico en cl cual solicita la beca de al menos 12
créditos, o de los créditos que le resten para finalizar su titulacion
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3.- Duracion de la beca vy régimen de dedicacidon.

La beca se concede por un periodo maximo de once meses, excluyen el mes de agosto, ¢n
el que no habra formacidn ni percepeion de ayuda ceconomica por parte de los becarios.

El régimen de dedicacion serd de 25 horas semanales conforme al plan de formacion
establecido, en el tumo que establezca la Direccion de la Biblioteca v el Tutor
correspondiente, que estard sujeto a las necesidades formativas v del servicio.

El disfrute de la beca comenzard desde su nombramiento hasta ¢l 31 de julio de 2016 v
desde ¢l 1 de scptiecmbre al 31 de diciembre de 2016, o en la fecha que se determine en
caso de sustitucion.

4.- Cuantia de la beea.

La beca tendran una asignacion mensual bruta de 450 €, a los que sc aplicaran las
deducciones que pudieran corresponder (IRPF y Seguridad Social).

El coste total de la convocatoria es de 5.333,79 €, correspondiendo 4.950 € a la dotacion
economica de las becas y 383,79 € a la cuota patronal, dependiendo de la asignacion
presupuestaria asignada para 2016 el coste total de la convocatoria podrd variar.

5.- Régimen juridico.

El procedimiento de concesion de las becas se repird por los principios de igualdad, mérito
v capacidad, v se realizard cn régimen de concurrencia competitiva.

La concesiém vy disfrute de la beca no supondra vinculacion laboral o funcionarial de
ningun tipo entre el becario y la Universidad, ni implicara compromiso alguno por parte de
¢sta en cuanto a una posterior incorporacion de los becarios a su plantilla.

Los beneficiarios de estas becas estaran incluidos en el Régimen General de la Seguridad
Social, de acuerdo con lo establecido en el Real Decreto 1493/2011, de 24 de octubre
(BOE n" 259 de 27 dc octubre), por el que se regulan los términos v las condiciones de
inclusion en el Régimen General de la Seguridad Social de las personas que participen en
programas de formacion, en desarrollo de lo previsto en la Disposicidn Adicional Tercera
de la Ley 27/2011, de 1 de agosto, sobre actualizacion, adecuacion v modemizacion del
Sistema de la Seguridad Social.
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6.- Presentacion de solicitudes y documentacion a aportar.

Los interesados habran de presentar sus solicitudes dentro del plazo de 15 dias naturales
contados a partir del dia siguiente al de la publicacion de esta convocatoria,

Las solicitudes, que se formalizardn en ¢l impreso cuyo modelo figura en el Anexo I,
seran dirigidas al Sr. Rector de esta Universidad y se presentaran a través de la Sede
Electronica de la Universidad de Sevilla (hitp:/sede.us.es), en el Registro General de la
Universidad de Sevilla (C/ San Femmando, 4), en el Registro General Auxiliar de Pabellon
de Brasil, sito en el Paseo de las Delicias, s/n, o por cualquiera de las formas establecidas
en el articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de Régimen Juridico de las Admumistraciones
Publicas v del Procedimiento Administrativo Comun.

El impreso de la solicitud se podra obtener:

En el Remstro General de la Universidad de Sevilla — C/ San Femando, 4.
En la pdgina web de la Universidad de Sevilla “becas v ayudas™

hetpwanmusesdeslestudiosbecasvavudas Formacion

En la pigina web del Vicerrectorado de Investigacion:

hitpeinvestigacion us.es/'convogatarias/seleccionar

En el tablon virtual de la Universidad de Sevilla:  http:tablonvirual us.es
En la sede electronica:

(El acceso a la Sede Electronica de la Universidad de Sevilla no es posible, en estos momentos,
con los navegadores Chrome v Firelox, debido a recientes actualizaciones de los mismos. Fs
posible acceder con Internet Explorer ¥ con las versiones 39 o anterior de Moxilla Firefox)

Junto con la solicitud se debera adjuntar la siguiente documentacién:

a)

b)

Fotocopia del Documento Nacional de Identidad o Pasaporte en vigor o certificado
del registro de ciudadano de la Unidn Europea.

Fotocopia debidamente compulsada del titulo universitario (en su caso) o de haber
satisfecho los derechos de expedicion del titulo universitario, asi como del
expediente académico o listado del expediente impreso desde la secretaria virtual
de la Universidad dec Sevilla, en el que figuren detalladas las asignaturas v
calificaciones obtenidas en sus estudios en la Universidad v la nota media
ponderada. Para cada asignatura aprobada debera aparecer el nombre de la misma,
el mimero de creditos, la calificacion. Ademas deberd indicarse el nimero de
créditos totales de los que consta la titulacion de ingenieria o grado.

Curriculum vitae del solicitante, ajustado al modelo de solicitud que se incorpora
como Anexo IIT al impreso de solicitud, v con las debidas acreditaciones de los
mEritos expuestos para su valoracion
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7.~ Seleccion.

Finalizado el plazo de solicitudes, se llevara a cabo la verificacion v evaluacion de las
mismas por la signiente Comisién de Scleccion, la cual adoptara la decision que
corresponda:

a) LaJela de Seccidn de Estudios v Analisis
b) Dos Ayudante de Archivos, Bibliotecas y Museos
¢) Dos representantes de estudiantes de la Universidad de Sevilla.

Para la scleccion de becarios se tendra en cuenta, segin el baremo indicado en el Anexo 11,
los siguientes criterios:

a) El expediente académico

b) Nivel de conocimiento v formacion en:
o Comunicacién y marketing
o Informatica
o Idiomas

Una verz estudiadas las solicitudes, v en caso necesario, se establecerd un plazo de 7 dias,
para aportar documentacion o subsanar algin defecto de la solicitud. Aquellos solicitantes
que no aporten ninguno de los documentos requeridos o que no subsancn la solicitud, se
les tendrd por desistidos de su peticion.

8. Resolucion.

Examinadas las solicitudes, la Comision de Seleccidn propondra para su nombramicnto a
los candidatos que mejor se ajusten a los criterios previstos en esta convocatoria y
formularda al Sr. Rector de la Universidad de Sevilla la propuesta de Resolucion.
Asimismo, elaborard una lista de personas por orden de puntuacion a los efectos de
nosibles sustituciones en caso de eventual baja, renuncia o cese. Tambi¢n incluird relacion
de los solicitantes denegados y de los solicitantes desistidos de su peticion por no aportar la
documentacion requerida o por no cumplimentar debidamente la solicitud en plazo.
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La Resolucion se publicara en la pagma web de la Universidad de Sevilla “Becas v

A}uda, (hups/www s esfesliestudic avudasTormacion), en la pagina web dc la
_____ z), en la pagina web del Vicerrcctorado de

Investigacion hip:/inveslivacion.us.esiconvocatorias/seleccionar), en el Tablon Virtual de la

Universidad de Sevilla (hip: :z1a_u-:,:'.'-."!.*l'.i:ll.lm.es} En la sede electronica:

{(httnsiised s imehiouesydetalis-iournal_conentSs INSTANCE q0YKA0127/3153r) ¥ en el tablon de

anuncios de la Biblioteca — Servicios Centrales (C/ San Fernando, 4 - 1* planta).

Contra dicha Resolucion provisional, los interesados podran reclamar en el plazo de 3 dias
hébiles, contados a partir del dia siguiente al de la publicacién de la Resolucion. Una vez
revisadas las eventuales reclamaciones por la Comision de seleccion, ésta elevara a
definitiva su resolucidn, proponiendo las personas seleccionadas al Sr. Rector de la
Umiversidad de Sewilla, el cual, previa declaracion de conformidad, ordenard su
publicacidn a través de los cauces indicados en el apartado 8 de esta convocatoria.

El adjudicatario de una beca de formacion dispondrd de un plazo de diez dias, a contar
desde ¢l dia siguiente al de la publicacion de su concesion, para comunicar su aceptaciém.
Transcurrido dicho plazo sin que aquélla se hubiese producido, se entendera gue renuncia a
la beca.

4. Renuncia.

El becario podra renunciar en cualguier momento a la beca de formacion que esté
disfrutando, Para formalizar su renuncia deberd presentar escrifo con una antclacion
minima de quince dias naturales a la fecha de la baja, salvo causa justificada.

En caso de renuncia se podran nombrar becarios en sustitucidn de los anteriores, siguiendo
el orden de la relacion priorizada establecida en la Resolucion. En este caso e
independientemente de la fecha de incorporacion, el periodo de vigencia de la beca
finalizara ¢l 31 de diciembre de 2016.

10. Obligaciones de los becarios de formacion,
Los beneficianos de las becas de formacion tendrén las siguientes obligaciones:

a) Cumplir con las condiciones v obligaciones establecidas en la convocatoria v en ¢l
reglamento para la concesion y disfrute de la beca v las determinadas por la
Direccion de la Biblioteca.

b} Someterse a las actuaciones de comprobacion precisas para verificar, en su caso, el
cumplimiento v efectividad de las condiciones de la concesion de 1a beca.

¢) Realizar las actividades contempladas en el plan formativo.

d) Cumplir diligentemente y con aprovechamicnto las acciones formativas
establecidas en la convocatoria
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e)
f)
g)

h)

Cumplir con el horario de formacion v dedicacidn establecido.

Respetar los medios materiales puesto a su disposicion para su actividad formativa.
Mantener confidencialidad respecto a los asuntos que conozca en el desarrollo de la
beca, ¥ a no dar publicidad, difundir, conservar, copiar, sustraer o utilizar en
general ningin documento o informacion de cualquier tipo que pertenezca a la
Universidad de Sevilla.

Comunicar la existencia de posible causa de incompatibilidad.

Cualesquiera otras que le scan fijadas por la convocatoria, normativa propia de la
Universidad y por la legislacién vigente.

11.- Incompatibilidades.

El disfrute de la beca regulada por esta convocatoria es incompatible con €l de cualquier
otra beca o ayuda destinada a la formacidon en otro Servicio/Unidad de la Universidad de
Sevilla, asi como con cualquier vinculacidn laboral. En cualquier caso, no podran disfrutar
de estas becas de formacion:

a)

b)

aquellos estudiantes o titulados que con anterioridad hayan disfrutado de otra beca
de formacion en la Universidad de Sevilla por la totalidad del periodo establecido
en la correspondiente convocatoria, excepto los sustitutos que hubieran accedido a
la misma en 2015 y no hubiera alcanzado el periodo total de 1a Beea, en cuyo caso
su duracion serd la que corresponda hasta alcanzar el periodo maximo de once
MESES.

quienes, habiendo disfrutado de ella con anterioridad, su nombramiento haya sido
revocado por incumplimiento de sus obligaciones sin causa justificada.

12.- Revocacion de la beca

El incumplimiento por el becario de las actividades especificadas en el plan de formacion
serd objeto de apertura de expediente de revocacion por parte de la Direccion de la
Biblioteca.

Son causas de revocacion de una beca de formacidn:

No cumplir con las obligaciones establecida en las bases de esta convocatoria.
Descubrirse que en su concesion se produjo ocultacién o falseamiento de datos.

Disfrutar de otra beca o ayuda incompatible.

La anulacion de matricula o traslado de expediente a otra Universidad durante el
periodo de disfrute de la beca.



UNIVERSIDAD B SEVILLA

El becario que incurra en alguna causa de revocacion de la beca de formacion, estard
obligado a reintegrar a la Universidad de Sevilla las cantidades indebidamente percibidas
sin perjuicio de las acciones legales que se pudieran iniciar.

13.- Proteccion de Datos.

La soliciud de una beca de formacion implica la aceptacion de las bases de esta
convocatoria v la auforizacion para que sus datos personales sean ulilizados por la
Universidad de Sevilla de acuerdo con la ley 15/1999 de 13 de diciembre, de proteccion de

datos de caracter personal con el Gnico fin de la adecuada gestion de las becas.

Los datos personales facilitados por el solicitante quedaran incorporados en los ficheros de
datos de caracter personal de la Universidad de Sevilla de acuerdo con lo establecido en la
citada lev organica.

Se podra ejercer los derechos de aceeso, rectificacion, cancelacion v oposicion previstos en
la ley, dingiendo un escrito al Gabinete Juridico de la Universidad de Sevilla.

14.- Recursos.
Contra la presente resolucion se podrd interponer recurso de reposicion antes el Sr. Rector
de la Universidad de Sevilla.

15.- Plan de formacion.

Se adjunta como Anexo I

Sevilla, 5 de Octubre de 2015.



ANEXO I

BECA —para estudiantes v titulados- DE FORMACION EN PRACTICAS EN LA
BIBLIOTECA DE LA UNIVERSIDAD DE SEVILLA
(COMUNICACION Y MARKETING)

PLAN DE FORMACION DE BECARIOS 2016

A) Ohjetive y alcance

Objetive: (ue los beneficiarios pongan en prictica los conocimientos adguiridos en sus estudios,
aplicdndolos a las actividades de comunicacién llevadas a cabo en la Biblioteca, consiguiendo con elln
NUueVOs conocimientos v una mayor experiencia.

Alcance: Se proporcionard una visidn global de estas actividades llevadas a cabo en la Bibliateca, para
desarrollar postetiotmente un programa fundamentalmente practico en ¢l Servicio de Planificacion v
Proyectos de la Biblioteca, en sus actividad de Comunicacidn,

B} Duracién del periodo formativo (de enero a diciembre de 2016, excepto el mes de agosto)

La [ormaciin serd continuada ¥ constard de una parte tedrica -introduccitn a la Biblioteca Universitaria
de Sevilla, servicios, principales procesos ¥ herramientas de apoyo a los mismos-, ¥ de una parte prictica
desarrollada a lo largo del afio con la supervision directa de un tutor.

La distribucidn de las horas de [ormacidn serd la signiente;

Ioras de formacién reglada: 2%. Esta formacion se completa con la documentacidn que esld colgada en
la Intranet relativa a todes los procesos, procedimientos, servicios v productos de la biblioteca,

Horas de formacidn in situ; 0%

Haras de practica in siin: 58%;

C} Competencias y habilidades a adquirir por los beneficiarios

Se establecerin unas metas de aprendizaje que tienen como objetivo dotar al becario de las competencias
¥ habilidades en comunicacidn aplicadas al campo de las bibliolecas y que se centrarén en las siguicntes
actividades:

*  Elaboracidn de notas de prensa y noticias relacionadas con el ambito hibliotecario ¥ eventos
llevados a cabo por la Biblicteca.

®  Tratamiento web y actualizacion del portal online de la Biblioleca, elaborando productos para la
IMi=mnid.

*  Manejo de camara de video para grabacidn v posterior edicidn de videos sobre los productos ¥
servicios ofrecidos en la Biblioteca.

e Llaboracion de guiones, produccién ¥ realizacion audicvisual de los contenidos de las distintas
Areas de la Biblioteca.

¢ Realizacidn v tralamiento digital de fotografias.,

e Disefio, desarrollo v preduccidn de material impreso publicitario.
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¥} Tutor responsable de la formacidn

Tutor responsable: Direceion de la Biblioteea vy el Jefa de Seccion de Esmudios v Andlisis,

E) Scguimiento ¥ evaluacion de la formacién
El tutor realizard un scguimiento periddico de la labor del becario, ¥ verificard el aprendizaje v la
adquisicién de las competencias y habilidades previstas en el plan formativo, para lo cual realizard un

seguimisnto periddico v elaborard un informe a la (nalizacion de la beca que deberd quedar registrade en
cl servicio o unidad responsable de ésta,

Cada becario deberd  realizar un informe mensual de las tareas formativas levadas a cabo asi como un
mnforme Onal en el dlime mes de disfrute de la beea, que serd valorado por el tutor correspondiente con
el visto bueno de la Direccidn de [a Biblioteca,

Programa 2016

Durante el periodo inicial de la beea, el beneficiario recibirin una tormacion basica que le familiarice con
todas las rareas que se llevan a cabo en la Biblioteca:

|. TLaBiblioteca de la Universidad de Sevilla
= hizicn, vision ¥ valores de la Biblioreca. La calidad como gje [undamental de la actividad
= El equipo de trabajo de la BUS

= Las colecciones
= Fondo Antiguo
v Becursos-o

2. ELISIGB. Lsquema general del programa Sierra. Los diferentes médulos de gestidn:
= Adguisiciones
= (Catalogacion
= {irculacidn

= Wlodulos restantes: Publicaciones periddicas, Eventos, Inventario...

3. Procesos

" Proceso 1éomiceo
. Adguisiciones
N MNarmativa legal
= Wolumen de adquisiciones: monogralias v publicaciones periddicas
. Tipos de adquisicidn: compra, canje, donacitn

" Catalogacidn
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= Narmalizacidn: ISBD, CDU, Encabezamientos de materia, Formato
Marc. Explicar brevemenie para qué sirve
= Tipos de registros ¥ su visualizacion
= Registro bibliografico
n Registro de gjemplar
. Regisiro de fondo
= Registro de padido
o Campos fijos
" Campos variables

= [Dizglnet: Proprama Urraca
4. Servicios

= Alenclon al usuario

- Fama
= Fama -
B Wi cuenta

= Préstamo
= (Consulta en sala
= Préstamo a domicilio
= Présiamo intercampus
= Préstamo inferbibliolecario
= Préstamo CBUA

= Tapigina web de la BUS v de Humanidades

5. Aplicaciones de gestidn v control interno en la BUS
= Inirabus
= DotProject
6. Infraestructura tecnoldgica ¥ aplicaciones informaticas existentes en la Biblioteca

7. Plan de Comunicacidn Interna v Externa
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ANEXO 1T
BECA —para estudiantes y titulados- DE FORMACION EN PRACTICAS EN LA
BIBLIOTECA DE LA UNIVERSIDAD DE SEVILLA
(COMUNICACION ¥ MARKETING)
{Resolucion de 5 de Octubre de 2015)
BAREMO PARA LA EVALUACION DE SOLICITUDES

A) TITULACION 6 ESTUDIOS (Méximo 9 puntos)

1. Licenciado o Grado 3 puntos més ¢l expediente académico
2. Diplomatura 2 punitos mas ¢l expediente académico
3. Estudiantes con al menos un 23% | puntos mas el expediente académico
de los créditos superados; (més 0,02 puntos por cada punto
porcentual en créditos aprobados sobre
- ¢l 25%)
4. Master Oficial Universitario Méaximo 3 puntos

B FORMACION Y CURSOS ESPECIFICOS EN COMUNICACION ¥ MARKETING
(Maximo 3 puntos) - (Minimo 30 horas de formacion por curso)

1. Cursos de mas de 30 horas v menos 0,25 puntos
de 60 horas: .
2. Cursos de més de 60 horas: .75 puntos

) FORMACION Y CURSOS EN INFORMATICA HOMOLOGADOS Y
POSTERIORES A 2009 (Maximo 2 punios) — (Minimo 30 horas de formacidn por

CUrso}
. Cursos de mas de 30 horas ¥ Menos 0,25 puntos
de 60 horas: Al
2. Cursos de mds de 60 horas: 0,75 puntos

Dy IDIOMAS (Maximo 2 puntos).

!_1;_ BI - 0,5 puntos
|:2: B2 _ . o | puntos
13 €l [.5 puntos
E: o 2 puntos

E) OTROS MERITOS (Méximo 1 punto).

Nota: en caso de igualdad de puntos se valorara el expediente académico por el numero
mayor de Matriculas de Honor, sobresalientes v asi sucesivamente.
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ANEXO 111
SOLICITUD BECA —para estudiantes y titulados- DE FORMACION EN
PRACTICAS EN LA BIBLIOTECA DE LA UNIVERSIDAD DE SEVILLA

(COMUNICACION Y MARKETING)
{Besolucion de 5 de Octubre de 2015)

A) DATOS PERSONALES

Primer Apellido: Segundo Apellido: Nombre:

| D.N.I o Pasaporte: Nacionalidad: Fecha de Nacimiento:
Direccion Postal: Provincia: Ciudad — Codigo Postal:
Teléfono fijo de contacto: Teléfone movil de contacto; Correo Electronico:

Situacion Actual:

B) DATOS ACADEMICOS

| i ' ke w
e | Afo Afio N7 de Nde | wwae | NEde
ltulacion / Master T finali- Matriculas | sobresa-
1nigio oz . . notables | aprobados
zaclon Honot lientes

* dejar en blanco si no se ha finalizado

SR. RECTOR MGFCO. DE LA UNIVERSIDAD DE SEVILLA
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ANEXO 111

SOLICITUD BECA —para estudiantes y titulados- DE FORMACION EN
PRACTICAS EN LA BIBLIOTECA DE LA UNIVERSIDAD DE SEVILLA
(COMUNICACION Y MARKETING) — (cont.)

(Resolucion de 5 de Octubre de 2015)

() FORMACION Y CURSOS ESPECIFICOS EN BIBLIOTECONOMIA Y

DOCUMENTACION (Minimo 30 horas)

Jo 29 g
Nombre del curso B _d[" Organismo certificador [—u,_ha de
horas finalizacidn
D) CURSOS DE INFORMATICA (Minimo 30 horas. $6lo se tendrdn en cuenta
aquellos cursos de informédtica realizados con posterioridad a 2009)
Nombre del curso e Organismo certificador ,Fec.ha d¢
horas finalizacion

SR. RECTOR MGFCO. DE LA UNIVERSIDAD DE SEVILLA




ANEXQ II1

SOLICITUD BECA —para estudiantes y titulados- DE FORMACION EN
PRACTICAS EN LA BIBLIOTECA DE LA UNIVERSIDAD DE SEVILLA
{(COMUNICACION Y MARKETING) — (cont.)

(Resolucidn de 5 de Octubre de 2015)

E) CURSOS DE IDIOMAS

Idioma Mivel | Titule que lo acredila

F) OTROS MERITOS

Firma del solicitante: Fecha:

Mota: Todos los mérilos expuestos en la solicitud, deberan ser acreditados con certificados
cmitidos por entidades oficiales.

SE. RECTOE MGFCO. DE LA UNIVERSIDAD DE SEVILLA



