ANEXO I

BECA —para estudiantes v titulados- DE FORMACION EN PRACTICAS EN LA
BIBLIOTECA DE LA UNIVERSIDAD DE SEVILLA
(COMUNICACION Y MARKETING)

PLAN DE FORMACION DE BECARIOS 2016

A) Ohjetive y alcance

Objetive: (ue los beneficiarios pongan en prictica los conocimientos adguiridos en sus estudios,
aplicdndolos a las actividades de comunicacién llevadas a cabo en la Biblioteca, consiguiendo con elln
NUueVOs conocimientos v una mayor experiencia.

Alcance: Se proporcionard una visidn global de estas actividades llevadas a cabo en la Bibliateca, para
desarrollar postetiotmente un programa fundamentalmente practico en ¢l Servicio de Planificacion v
Proyectos de la Biblioteca, en sus actividad de Comunicacidn,

B} Duracién del periodo formativo (de enero a diciembre de 2016, excepto el mes de agosto)

La [ormaciin serd continuada ¥ constard de una parte tedrica -introduccitn a la Biblioteca Universitaria
de Sevilla, servicios, principales procesos ¥ herramientas de apoyo a los mismos-, ¥ de una parte prictica
desarrollada a lo largo del afio con la supervision directa de un tutor.

La distribucidn de las horas de [ormacidn serd la signiente;

Ioras de formacién reglada: 2%. Esta formacion se completa con la documentacidn que esld colgada en
la Intranet relativa a todes los procesos, procedimientos, servicios v productos de la biblioteca,

Horas de formacidn in situ; 0%

Haras de practica in siin: 58%;

C} Competencias y habilidades a adquirir por los beneficiarios

Se establecerin unas metas de aprendizaje que tienen como objetivo dotar al becario de las competencias
¥ habilidades en comunicacidn aplicadas al campo de las bibliolecas y que se centrarén en las siguicntes
actividades:

*  Elaboracidn de notas de prensa y noticias relacionadas con el ambito hibliotecario ¥ eventos
llevados a cabo por la Biblicteca.

®  Tratamiento web y actualizacion del portal online de la Biblioleca, elaborando productos para la
IMi=mnid.

*  Manejo de camara de video para grabacidn v posterior edicidn de videos sobre los productos ¥
servicios ofrecidos en la Biblioteca.

e Llaboracion de guiones, produccién ¥ realizacion audicvisual de los contenidos de las distintas
Areas de la Biblioteca.

¢ Realizacidn v tralamiento digital de fotografias.,

e Disefio, desarrollo v preduccidn de material impreso publicitario.
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¥} Tutor responsable de la formacidn

Tutor responsable: Direceion de la Biblioteea vy el Jefa de Seccion de Esmudios v Andlisis,

E) Scguimiento ¥ evaluacion de la formacién
El tutor realizard un scguimiento periddico de la labor del becario, ¥ verificard el aprendizaje v la
adquisicién de las competencias y habilidades previstas en el plan formativo, para lo cual realizard un

seguimisnto periddico v elaborard un informe a la (nalizacion de la beca que deberd quedar registrade en
cl servicio o unidad responsable de ésta,

Cada becario deberd  realizar un informe mensual de las tareas formativas levadas a cabo asi como un
mnforme Onal en el dlime mes de disfrute de la beea, que serd valorado por el tutor correspondiente con
el visto bueno de la Direccidn de [a Biblioteca,

Programa 2016

Durante el periodo inicial de la beea, el beneficiario recibirin una tormacion basica que le familiarice con
todas las rareas que se llevan a cabo en la Biblioteca:

|. TLaBiblioteca de la Universidad de Sevilla
= hizicn, vision ¥ valores de la Biblioreca. La calidad como gje [undamental de la actividad
= El equipo de trabajo de la BUS

= Las colecciones
= Fondo Antiguo
v Becursos-o

2. ELISIGB. Lsquema general del programa Sierra. Los diferentes médulos de gestidn:
= Adguisiciones
= (Catalogacion
= {irculacidn

= Wlodulos restantes: Publicaciones periddicas, Eventos, Inventario...

3. Procesos

" Proceso 1éomiceo
. Adguisiciones
N MNarmativa legal
= Wolumen de adquisiciones: monogralias v publicaciones periddicas
. Tipos de adquisicidn: compra, canje, donacitn

" Catalogacidn
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= Narmalizacidn: ISBD, CDU, Encabezamientos de materia, Formato
Marc. Explicar brevemenie para qué sirve
= Tipos de registros ¥ su visualizacion
= Registro bibliografico
n Registro de gjemplar
. Regisiro de fondo
= Registro de padido
o Campos fijos
" Campos variables

= [Dizglnet: Proprama Urraca
4. Servicios

= Alenclon al usuario

- Fama
= Fama -
B Wi cuenta

= Préstamo
= (Consulta en sala
= Préstamo a domicilio
= Présiamo intercampus
= Préstamo inferbibliolecario
= Préstamo CBUA

= Tapigina web de la BUS v de Humanidades

5. Aplicaciones de gestidn v control interno en la BUS
= Inirabus
= DotProject
6. Infraestructura tecnoldgica ¥ aplicaciones informaticas existentes en la Biblioteca

7. Plan de Comunicacidn Interna v Externa



