UNIVERSIDAD B SEVILLA
ANEXO I

BECAS —para estudiantes y titulados- DE FORMACION DE PERSONAL BIBLIOTECARIO DE FONDO
ANTIGUO

PLAN DE FORMACION DE BECARIOS 2016

A) Objetivo ¥ aleance

Objetivo: Introducir a los becarios en las distinlas aclividades relacionadas con el Fondo Antiguo dentro
dix la Biblioteca de la Universidad.

Alcance: Se proporcionard una visidn glebal de eslas aclividades, incidiendo en aquellas que son mds
técmicas, para desanollar posteriomments un programa fundamentalmente practico que les ayude a
familiarizarse con las practicas bibliotecarias.

B) Duracidn del periodo formativo (de enero a diciembre de 2016, excepto el mes de agosto)
La formacidn serd continuada vy constard de una parte tedrica -introduccion a la Biblioteca Universitaria

de Sevilla, servicios, principales procesos v herramientas de apoyo a los mismos-, v de una parle pracica
desarrollada 2 o largo del afo con la supervision directa de un tutor,

La distribucidn de las horas de formacion sera la siguienta:

¢ Horas de formacidon reglada: 296 Fsta formacion se completa con la documentacion gue ostd
colgada en la [nranet relativa a todos los proceses, procedimientos, servicios y productos de la
biblioteca.

¢  Horzs de formacién insitn: 0%

¢  Horas de practica in sifn 38%

) Competencias y habilidades a adquirir por los beneficiarios

Se establecerin unas melas de aprendizaje que tienen como objetivo dotar al becario de las competencias
v habilidades en el campao de las bibliotecas ¥ la informacidn, ¥ que fondamentalmente s2 centran en:

e Conocimientos en historia del libro ¥ las bibliotecas, con especial énfasis en el conocimiento ¥
mangjo de biblicgrafia de referencia, impresa y en linga.

s Técnicas bdsicas de gestion de la coleccidn histdrica de la Biblioteca de la Universidad de
Sevilla,

s Técnicas bdsicas de gestidn del Archivo Histdrieo Universitario.
e Consultas en la seccidn de referencia de la Sala de Investizacidn,

e (Festiom de provectos de digitalizacion, incluyendoe manipulacion de equipos de digitalizacion y
de programas de tratamiento de imdgenes digitales v edicion clectrémica.
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»  Apoyo en las tareas de catalopacion automatizady en formato MARC en Millenivm, llevando a
cabo fa descripeidn formal y de contenide de distintos tipes documentales (monografias, tesis,
revistas, obras de referencia, ete.) #a soporte impreso ¥ electrdnico, tanto de fondos modemos
cOmo antignos.

+  Disefio v montaje de exposiciones virluales,

s Gestidn del servicio de reprografia.

) Tutor responsable de la formacion

Tutor responsable: Direccion de la Biblioteca y el Jefe/de la Seccidn de Fondo Antiguo.

E) Sepuimiento y evaluacidn de la formacidn

Fl tutor realizard un sepuimiento periddico de la labor del becario, ¥ verificard el aprendizaje v la
adquisicidn de las competencias y habilidades previstas en ¢l plan formative, para lo cual realizara un
seguimisnto periddico y elaborard un informe a la finalizacion de la beca que deberd quedar registrade en
el servicio o unidad responsabla de data,

Cada becario deberd realizar un informe mensual de las tareas formativas llevadas a cabo asi como un
informe final en el ltimo mes de disfmre de la beca, que sera valorado por el for comespondiente con
el wisto buene de la Direccidn de la Biblioteca.

Programa 2016

Durante ¢l periode de duracidn de las becas el Programa pretends profundizar en distintos aspectos a
nivel general:

1. La Biblioteca de la Universidad de Sevilla
= Wizidm, visidn v valores de 1z Biblioteca. La calidad como cje fundamental de ls actividad
= El eguipo de rabajo de la BUS
= Las colecciones
s Fondo Antiguo
= Recursos-c

2. Ll SIGE. Esquema general del programa Sierra. Los diferentes mddulos de gestidn:

= Adguisiciones

= (Catalogacidon

= Circolacién

»  Madulos restantes: Publicaciones periadicas, Eventos, Inventario...
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Trocesos

- Procesa téenico
= Adguisicionecs
= MNommativa legal

= Volumen de adquisiciones: monografias v publicacionss periddicas

= Tipos de adquisicidn: compra, canje, donacién
*  (Catalogacidn

» MNomalizacion: SBD, CDU, Encabezamientos de materia, Formatlo Mare.

= Tipos de registros ¥ su visualizacidn
& Dizlnet: Programa Umaca
Sarvicios

= Afencion al usuario
= Fama
L] l‘.é"ln:lﬂ = H
. Mi cuenta

= Préstamao
* Consulita en sala
*  Préstamo a domicilio
= Préstamo intercampus
= Préstamo inlerbiblictecario
= Préstamo CRUA

* La pdgina web de la BUS v de Humanidades

Aplicaciones de gestidn ¥ control interna en la BUS:
s [nirabus
s Dolproject

Infrasstructura tecnoldgics v aplicaciones informéticas cxistentes en la Biblioteca
Archivo Histdrico Universitario
Provectos de digitalizacidn de la Biblioteca



