
Apoyo de la biblioteca al
Trabajo de Fin de Máster

Ciencias del 
Trabajo



El Trabajo Fin de Máster (TFM)

El Trabajo de Fin de Máster consistirá en la realización 
por parte del estudiante, bajo la dirección de un tutor, 
de un proyecto, memoria o estudio sobre un tema 
propio de las disciplinas cursadas en el Máster, en el 
que desarrollará y aplicará conocimientos, 
capacidades y competencias adquiridos.

TFM: definición



TFM : normativa

Normativa TFM Facultad de Ciencias del Trabajo

https://fct.us.es/titulaciones/trabajo-fin-de-master/matriculacion-y-normativa


TFM : normativa

Según la disposición adicional cuarta del Acuerdo 4.1/CG 20-7-
17, por el que se aprueba la Normativa sobre Trabajos Fin de 
Estudios 

1. Siguiendo la Declaración Institucional de la Universidad de Sevilla para el 
fomento del acceso abierto de la producción científica, los trabajos fin de 
máster y los trabajos fin de grado realizados por los alumnos con 
calificación de “sobresaliente” y “Matrícula de Honor” podrán ser 
integrados en el Repositorio de Producción Científica, previa autorización 
del autor y del tutor. 

2. Para el cumplimiento del apartado anterior, las Secretarías de los Centros 
remitirán a las Bibliotecas respectivas una copia electrónica íntegra de 
dichos trabajos, junto a la autorización expresa del autor y del tutor, para 
su difusión y conservación.

https://fct.us.es/sites/fct/files/doc/titulaciones/tfg/normativa_US_TFG.pdf
idus.us.es
https://bib.us.es/sites/bib3.us.es/files/licencia_idus_tfg_tfm.pdf


Fases en la elaboración del trabajo



Organizar/ Buscar



Calendarios 
electrónicos

Guardar 
búsquedas en 

Fama a través de 

Mi cuenta

Gestionar y compartir 
referencias 

bibliográficas.

Crear citas y 
bibliografía.

Almacenamiento 
virtual

Organiza las tareas y asígnale un tiempo a cada una de ellas.

Dales un orden de prioridad a las tareas... qué es importante y qué es urgente.

Evalúa los plazos y adáptalos al desarrollo del trabajo.
  
Y recuerda... ¡No dejes para mañana lo que puedes (y tienes) que hacer hoy!

Disco duro 
virtual

Organizar el Trabajo

https://buzonweb.us.es/
https://buzonweb.us.es/


Buscar /localizar

¿Dónde encontrar la información?

Los principales instrumentos de búsqueda son:

-Página Web de la Biblioteca

-Guías por materia de Derecho y Ciencias
del Trabajo

-Catálogo de la biblioteca/ FAMA

-Bases de datos

-Internet



Buscar /localizar

catálogos

Bases de
datos

internet

Guía por
materia

Página  
web

9



Buscar/localizar 



¿Cómo elaborar una  estrategia de 
búsqueda?  

1. Definir nuestra necesidad de información
2. Elegir las fuentes de información más adecuadas 
3. Identificar los conceptos clave/voces de la búsqueda 
4. Establecer relaciones entre los términos
5. Ejecutar la búsqueda
6. Analizar el grado de adecuación y exhaustividad de los 

resultados



Estrategia de búsqueda

1. Definir nuestra necesidad de información 

➔ Aclarar el nivel de profundidad y exhaustividad que 
necesitamos: un trabajo de curso, una tesis…

➔ Relacionar la búsqueda con el marco geográfico o 
cronológico.

➔ Enmarcar la búsqueda en otros temas relacionados, si es 
necesario.



Estrategia de búsqueda

2. Escoger las fuentes de información adecuadas

Seleccionar las fuentes según :
➔el  nivel de exhaustividad que necesitamos (catálogos 
para búsquedas más generales, bases de datos para más 
específicas)
➔el perfil temático de la base de datos

Para obtener resultados es fundamental elegir la 
fuente adecuada



Estrategia de búsqueda

3. Identificar las palabras clave de búsqueda

➔Resumir el contenido de la búsqueda en una frase: 
“EXCEDENCIA POR CUIDADO DE HIJOS”

➔Resaltar los conceptos claves/ voces o descriptores en la 
frase: “excedencia”, “cuidado de hijos”…

➔Buscar términos alternativos: sinónimos u otros términos 
relacionados de contenido más amplio o más restringido



Estrategia de búsqueda

4. Establecer relaciones entre los conceptos

–Con todas las palabras 
–Con la frase exacta
–Con algunas de las palabras 
–Sin la palabra
–Con operadores booleanos:

➔ (AND, Y, &) recuperan aquellos documentos que contienen dos conceptos: “alquiler” 
AND / Y   “vivienda”

➔ (OR / O) recuperan aquellos documentos que contienen cualquiera de los dos 
conceptos:   “alquiler” OR / O “arrendamiento” and vivienda

➔ (NOT / NO) recuperan aquellos documentos que contienen un término pero excluyen al 
otro: “alquiler vivienda”r” NOT / NO “”jóvenes”



Buscar en la página web 



Guía por materia de Derecho y 

Ciencias del Trabajo

Ofrece una selección 
de recursos de 
información propios 
y externos de 
contrastada calidad:
 monografías, bases 
de datos, recursos 
electrónicos, enlaces 
a sitios web 
organizados de 
forma estructurada

http://guiasbus.us.es/derechoytrabajo/inicio

http://guiasbus.us.es/derechoytrabajo/inicio


TFG/TFM 

Trabajos académicos

https://guiasbus.us.es/elaboraciondeltrabajoacademico


Buscar en el Catálogo FAMA

Es el catálogo de la Biblioteca de la 
Universidad de Sevilla

En él podemos consultar todos los 
recursos de la Biblioteca tanto físicos 
como electrónicos:

❑Monografías
❑Publicaciones periódicas
❑Bases de datos
❑Tesis y trabajos académicos
❑Audiovisuales
❑Material no librario (mapas, 
fotografías, objetoteca, etc.)



Buscar en el Catálogo FAMA



Buscar en el Catálogo FAMA



Catálogo FAMA



Catálogo FAMA

Facetas

En el panel de la izquierda de una 

lista de resultados, se encuentran 

las facetas a través de las 

cuales podemos filtrar los 

resultados por diferentes 

parámetros como disponibilidad, 

tipo de recurso, biblioteca, idioma, 
materia, etc.



Catálogo FAMA

Búsqueda de revista

Se puede buscar desde el casillero de búsqueda 
general o desde la pestaña de Búsqueda de 

revistas



Buscar Libros-e

Destacan en el área del Derecho y de Ciencias del 

Trabajo las siguientes plataformas:

-   Ebook Central Plataforma de libros a texto completo 

de carácter multidisciplinar

- Biblioteca Virtual Tirant: libros de esta editorial

- eLibro (Cátedra)

- Presto

https://fama.us.es/discovery/fulldisplay?docid=alma991006016619704987&context=L&vid=34CBUA_US:VU1&tab=LibrariesSearch&lang=es
https://fama.us.es/discovery/fulldisplay?docid=alma991011879699704987&context=L&vid=34CBUA_US:VU1&tab=LibrariesSearch&lang=es
https://fama.us.es/permalink/34CBUA_US/3enc2g/alma991013078909104987
https://us.odilotk.es/


Buscar Libros-e

A través de la Guía por materias

A través de la página web



Bases de datos

❑ Nunca a través de Google

❑ Siempre a través de la biblioteca

❑ Si estás fuera de la red, te pedirá el usuario virtual



Bases de datos

Ámbito jurídico Psicología/Sociología Economía/Administración Multidisciplinares

Aranzadi Psicodoc Sabi Dialnet

Tirant Prime PsycoInfo Proquest One Bussines CSIC

Mementos Sociological Abstracs Scopus

Vlex Google Académico

La Ley Digital

CISS

Iustel



Bases de datos

Formas de acceder

https://bib.us.es/derechoytrabajo


Bases de datos

Otra forma de acceso

 

https://guiasbus.us.es/derechoytrabajo/basesdedatos


Bases de datos

Otra forma de acceso

https://guiasbus.us.es/derechoytrabajo/basesdedatos
https://guiasbus.us.es/az.php


Dialnet

❑Portal bibliográfico cuyo principal cometido es dar mayor visibilidad a la 

literatura científica hispana.  Aloja una gran cantidad de contenidos a texto 

completo, sobre todo de ciencias sociales y jurídicas

❑Es de acceso libre y gratuito  

❑Actualización diaria

❑Contiene: libros y capítulos de libros, artículos de revistas, tesis doctorales, 

contribuciones a congresos, etc.

***Conviene registrarse para acceder a más funcionalidades

https://dialnet.unirioja.es/


Buscar en Dialnet



Buscar en Dialnet

Ejemplo búsqueda de documentos



Dialnet

Ejemplo búsqueda de revista
 

Cuando los números de la revista están en amarillo es 
porque se encuentran disponibles a texto completo



Aranzadi Instituciones

ARANZADI INSTITUCIONES: donde encontramos la base de 
datos tradicional con las  posibilidades de búsqueda global, 
en buscadores específicos: legislación, jurisprudencia, doctrina  
administrativa, bibliografía, convenios colectivos... 

ARANZADI ÍNDICES ESPECIALIZADOS : para buscar 
cómodamente por índices, en nuestro campo de interés



Aranzadi. Búsqueda global

Búsqueda por tipo 

de documento
Utilidades

Búsqueda 

universal

Índices 

especializados



Aranzadi. Búsqueda global

Los resultados se agrupan a la izquierda. Conforme variemos de un campo a 
otro, cambiará la pantalla



Aranzadi. Búsqueda global

Puedo aplicar filtros 

y buscar entre los 

resultados

Ahora estamos en 

Jurisprudencia



Aranzadi. Búsqueda global

Aquí encontramos 

bibliografía a texto 

completo

Los resultados se agrupan a la izquierda. Conforme variemos de un 
campo a otro, cambiará la pantalla y también los filtros disponibles



Buscadores específicos. Legislación 

Al buscar por un buscador específico, varía la 

interfaz de búsqueda



Buscadores específicos. Jurisprudencia           



Buscadores específicos. Bibliografía

Al buscar por un buscador específico, varía la interfaz de búsqueda. 

La bibliografía se encuentra en Opinión experta



Índices especializados

Se accede desde la pantalla de inicio, desplegando el índice 
de nuestro interés para ver sus temas



Índices especializados

Una vez dentro, se puede buscar en el casillero o ir 
desplegando los items



Índices especializados

Los resultados se agrupan a la izquierda de la pantalla donde 
podremos elegir lo que necesitemos



Aranzadi Proview

Aranzadi Proview 
Libros

Aranzadi Proview 
Revistas



Aranzadi Proview



Tirant Prime

Doctrina, 

entendida 

como 

bibliografía

Organización    

de la 

información 

en Temas

Acceso                        Guía de uso                                 

https://fama.us.es/discovery/fulldisplay?docid=alma991005650399704987&context=L&vid=34CBUA_US:VU1&tab=LibrariesSearch&lang=es
https://www.tirantonline.com/estaticas/Gu%C3%ADa%20usuario_Tirant_PRIME.pdf


Tirant Prime

Buscadores específicos
Búsqueda 

general

Usando 

operadores



Tirant Prime. Temas

Agrupa la información en áreas temáticas



Tirant Prime. Doctrina



Tirant Prime. Doctrina



Tirant Prime. Doctrina



Tirant Prime. Jurisprudencia



Biblioteca Virtual Tirant

Acceso

https://biblioteca-tirant-com.eu1.proxy.openathens.net/cloudLibrary/ebook/list


Tirant Prime. Jurisprudencia



La ley digital

-Doctrina, 

entendida como 

bibliografía

-Todas las revistas 

de La Ley a texto 

completo

-Ayuda y Cursos 

gratuitos

Búsqueda por tipo 

de documento

Búsqueda  general

Acceso

https://fama.us.es/discovery/fulldisplay?docid=alma991008934419704987&context=L&vid=34CBUA_US:VU1&tab=LibrariesSearch&lang=es


La ley digital



La ley digital

• En laleydigital la información 
doctrinal está totalmente relacionada 
con el resto de contenidos del sistema 
de información jurídica. 

• Desde un artículo de revista o libro 
de laleydigital accederás a la 
documentación relacionada con el 
mismo (jurisprudencia, legislación, 
Formularios)

• Encontrarás la opinión experta que 
puede ayudarte en la resolución del 
caso, la interpretación de la norma 
o la adecuación al caso de la 
jurisprudencia consultada



La ley digital

Como 

siempre, al 

buscar por 

un 

buscador 

específico, 

varía la 

interfaz



La ley digital: Legalteca



CISS FISCAL

Acceso                                                   Guía de uso 

-Toda la información 
necesaria en materia 
fiscal y tributaria.

-Interrelación 
documental entre 
todos los contenidos 
de todas las bases 
de datos

https://fama.us.es/permalink/34CBUA_US/3enc2g/alma991012344669704987
https://cissfiscal.laleynext.es/pdf/Gu%C3%ADaR%C3%A1pidaCISSFiscal.pdf


CISS LABORAL

Acceso                                          Guía de uso

Ofrece 
soluciones 
inmediatas a 
todas las 
cuestiones en 
materia 
Laboral, 
Seguridad 
Social, Proceso 
Laboral y 
Convenios 
Colectivos

https://fama.us.es/permalink/34CBUA_US/3enc2g/alma991013627697804987
https://cisslaboral.laleynext.es/pdf/Gu%C3%ADaR%C3%A1pidaCISSLaboral.pdf


CISS CONTABLE-MERCANTIL

Acceso                                            Guía de uso

Ofrece un 
tratamiento 
exhaustivo 
de la 
información 
en materia 
contable y 
de 
sociedades 
mercantiles

https://fama.us.es/permalink/34CBUA_US/3enc2g/alma991013627697704987
https://cisscontablemercantil.laleynext.es/pdf/GuiaRapidaCISSContableMercantil.pdf


QMemento

Son soluciones 
prácticas, 
fundamentadas 
con 
comentarios de 
expertos, sobre 
una materia 
dada

Acceso                                  Guía de uso

https://online-elderecho-com.eu1.proxy.openathens.net/seleccionProducto.do?producto=UNIVERSAL#pestana_inicio
https://www.urjc.es/images/Biblioteca/Recursos/Manual_iQMemento.pdf


QMemento

Buscar en la Tabla alfabética

Buscar en el sumario (desplegar)

Búsqueda por 
palabra



QMemento

Una vez 
seleccionado 
el Memento, 
podrás 
acceder a la 
información 
a través de la 
Tabla 
alfabética 
(voces) o del 
Sumario



QMemento

Los números 
marginales se 
casan con los 
índices



Vlex

Acceso

• Derecho 
Internacional y 
de la UE

• Libros y 
Bibliografía a 
texto completo

• Prácticos vLex

https://fama.us.es/permalink/34CBUA_US/3enc2g/alma991008439239704987


Vlex

Búsqueda general

Jurisdicciones

Derech
o 
interna
cional



Prácticos Vlex

Acceso

https://fama.us.es/permalink/34CBUA_US/3enc2g/alma991013419199004987


Vlex



Proquest One Bussines

A

Acceso

Materias 

tratadas

-Economía y 

negocios

-Condiciones 

económicas

-Estrategias    

corporativas

-Gestión

-Tendencias 

empresariales

-Recursos 

Humanos

-Contabilidad

-Finanzas, etc.

https://www.proquest.com/pq1business&_oafollow=false?parentSessionId=sIaFNB2TSI2igATE9D%2FXgmbXnCvAaZkKCWytr%2FKPT0Y%3D


Proquest One Bussines

La 

búsqueda 

avanzada o 

guiada nos 

ayuda a 

establecer 

la estrategia 

de 

búsqueda



Proquest One Bussines

Examinar

Encontramos un 

valioso contenido 

adicional:

-Investigaciones de 

mercado

-Informes de 

empresas

-Informes de países

-Lecturas y 

búsquedas 

orientadas, etc



Psicodoc

Acceso

Reúne 

referencias 

bibliográficas 

de artículos, 

actas de 

congresos, 

libros y 

literatura gris 

sobre 

psicología y 

disciplinas 

afines, 

procedentes de 

España y 

América Latina 

desde 1975

https://fama.us.es/permalink/34CBUA_US/3enc2g/alma991005986439704987


Psicodoc

Búsqueda Avanzada o 

guíada



PsycInfo

Base de datos de la American 

Psychological Association que ofrece 

información sobre psicología y otras 

ciencias relacionadas Contiene 

referencias y resúmenes de libros, 

capítulos, tesis y artículos de revistas de 

más de 50 países, desde 1967 hasta el 

presente. Se trata de la versión 

electrónica del Psychological Abstracts



PsycInfo



Préstamo interbibliotecario

¿Y qué puedo hacer si el documento que me interesa no está 
disponible?

Acceso a préstamo interbibliotecario

https://bib.us.es/utiliza_la_biblioteca/prestamo/interbibliotecario


Evaluar



En el proceso de elaboración de un trabajo la

evaluación de las fuentes es un 
paso  muy importante

Y esta evaluación va a depender si 
se  trata de monografías, artículos  
científicos, páginas de internet

Evaluar



Fuentes fiables y desconfiar de la

información anónima

Buscar información variada, consultar distintos
recursos

Analizar y evaluar la información encontrada con  
diferentes criterios

Evaluar



Autoría

Actualidad  

Contenido

Objetivo

Evaluar según estos criterios

¡Editoriales de calidad!      ¡Autores de reconocido prestigio!



Evitar el plagio

Recomendamos nuestra presentación 
sobre Citas y Referencias bibliográficas 

y nuestra documentación formativa, 
así como nuestra Guía

https://bib.us.es/derechoytrabajo/sites/bib3.us.es.derechoytrabajo/files/citas_y_bibliografia_2018-19-definitiva_0.pdf
https://bib.us.es/derechoytrabajo/formacion/material
https://guiasbus.us.es/sb.php?subject_id=134861


Mendeley
Es un gestor es bibliográfico con las siguientes características:

- Permite crear automáticamente las citas y la bibliografía en los trabajos 
académicos con un formato normalizado (APA, MLA...)

- Captura referencias bibliográficas de sitios web usando la herramienta 
“web importer” 

- Permite “arrastrar” PDF e incorporarlos a nuestra Biblioteca

- Dispone de un visor de PDF con el que podemos hacer anotaciones, 
subrayar.. . los documentos de nuestra Biblioteca 

- Incorpora funcionalidades de la web social lo que le convierte en un 
espacio de colaboración para los grupos de investigación

Guía

https://guiasbus.us.es/mendeley


Comunicar



Antes de entregar tu trabajo:

-Revisa el encabezado

- Revisa la ortografía con un corrector automático

- Utiliza un diccionario automático de sinónimos para dar
variedad y riqueza al léxico

- Asegúrate de que las páginas están numeradas

- Asegúrate de que la introducción:

- Expresa con claridad el tema que has desarrollado y el  
plan de trabajo que has seguido.

- Produce una sensación inicial positiva sobre el resto del  
trabajo

Comunicar



Antes de entregar tu trabajo:

-   Asegúrate que el contenido de cada apartado y subapartado es coherente
con el título y el subtítulo correspondiente. En caso contrario, no dudes en
cambiar las frases de sitio o en modificar los contenidos

 -  Asegúrate de que la conclusión tiene un contenido propio y no se limita a
resumir el trabajo

 -   Asegúrate de que has mencionado la procedencia de las citas y de las fuentes 
de consulta

 -   Escribe la exposición oral y calcula el tiempo de defensa

 -   Exponla ante familiares, amigos o grábate varias veces

y… si no estás seguro, no dudes en preguntar al 

tutor

Comunicar



Consejos generales para una
buena presentación oral:

Aspectos sobre el lenguaje verbal:

Debemos ser claros: estructuras simples, vocabulario preciso y directo
Captar la atención del público: sed amenos y mantened el ritmo
Mantened el contacto visual con la audiencia
Las preguntas se responden de manera precisa pero escueta y sin rodeos

Aspectos sobre el lenguaje no verbal:

Cuidar los gestos
Adoptar una postura correcta
En cuanto a las manos: deben apoyar las palabras y permanecer a la vista,
nunca en los bolsillos.
Principal consejo: ENSAYA

Consulta nuestra Guía

Comunicar

chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/bib.us.es/derechoytrabajo/sites/bib3.us.es.derechoytrabajo/files/presentaciontfg22def.pdf


Para cualquier duda, acude a la Biblioteca:

• Purificación Mallén pmallen@us.es
• María José Gómez mjgr@us.es
• Pilar Romero prdomin@us.es

mailto:pmallen@us.es
mailto:mjgr@us.es
mailto:prdomin@us.es
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