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TEMAS A TRATAR:

• Evitar el plagio

• Estilo citas según EPS

• Mendeley

• Qué es Mendeley

• Cómo crear una cuenta

• Organizar la biblioteca

• Importar referencias

• Insertar citas en documento Word



- Es un programa que permite crear un archivo personal de referencias bibliográficas importándolas desde                      
cualquier base de datos, revista… facilitando la creación de las bibliografías y las citas dentro de un 
documento.

- Nos va a ayudar a evitar el plagio y a presentar correctamente nuestros trabajos académicos y científicos.

- Permiten crear automáticamente las citas y la bibliografía en los trabajos académicos con un formato 
normalizado (APA, MLA, ISO:690 ...).

- Con la versión web puedes consultar tu biblioteca desde cualquier ordenador y en cualquier momento, 
editar las referencias y acceder y trabajar con los documentos guardados.

- La Biblioteca de la Universidad de Sevilla ofrece a los miembros de la comunidad universitaria una 
ampliación del espacio de almacenamiento accediendo con tu correo electrónico corporativo de la 
Universidad. usuario@alum.us.es

GUÍA Y TUTORIALES:
https://guiasbus.us.es/mendeley

https://bib.us.es/politecnica/sites/bib3.us.es.politecnica/files/citas_y_referencias_eps.pdf
https://bib.us.es/politecnica/sites/bib3.us.es.politecnica/files/citas_y_referencias_eps.pdf


CREAR UNA CUENTA

- Proporciona de manera completa tu 
Nombre y Apellidos.

- Elige correctamente el campo de interés 
de investigación.

- Es recomendable usar el correo 
corporativo.

Sobre este proceso te hacemos las siguientes recomendaciones:



CÓMO ESTÁ ORGANIZADA TU BIBLIOTECA

La vista de escritorio la podemos definir en tres áreas que le permitirá fácilmente, importar documentos, 
organizar archivos en carpetas, visualizar la lista de referencias...



CÓMO IMPORTAR REFERENCIAS

1. De forma manual:

Desde el menú principal elegimos la 
opción "File" y accedemos a 
"Ad Entry Manually" para introducir 
manualmente los datos del 
documento.



CÓMO IMPORTAR REFERENCIAS

2. Desde archivos PDF:

• Desde el menú principal elegimos la 
opción "File" y accedemos a "Add
Files” para seleccionar el documento 
que  queremos añadir.

• Para una importación rápida, arrastre 
y suelte los archivos en la ventana 
abierta de Mendeley.



CÓMO IMPORTAR REFERENCIAS

3. Desde las propias fuentes de 
información:

Seleccionando la opción de exportar
a Mendeley.



INSERTAR CITAS EN DOCUMENTO WORD

Versión Web Word:

• En la pestaña “Referencias” 
seleccionamos “Mendeley Cite”,
se nos abrirá una columna a la 
derecha con todas las citas 
incluidas en nuestro Mendeley.

• Seleccionamos el estilo y la cita
que queremos importar a 
nuestro documento.

• Por último “insertamos 
bibliografía” para incluir la lista 
bibliográfica al final del texto.



Para cualquier consulta, no dudes en preguntarnos.

Estaremos encantados de ayudarte.

GRACIAS POR TU ATENCIÓN

Biblioteca Politécnica


