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Petición de diplomas en la sede electrónica de la Universidad de 
Sevilla 

  Recomendamos usar el navegador Chrome o Edge 

Primeros pasos: identificación 
 

1. Ir a la sede electrónica de la US:  
https://sede.us.es/opencms/system/modules/sede/index 

 

2. Identificarse 

 

 

 

https://sede.us.es/opencms/system/modules/sede/index
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3. Seleccionar del grupo al que pertenece: PAS, PDI, Estudiantes 

 

4.En Trámites elegir Emisión diploma de actividad formativa Biblioteca
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Alta de solicitud.  
 

La primera vez que se utiliza esta página para solicitar un documento se deben rellenar todos 
los campos donde se solicita información. 

Una vez cumplimentada, se recibirá un corre 

o indicando que nos han dado de alta en la Sede Electrónica de la Universidad de Sevilla 

 

 

A continuación, podremos solicitar los diplomas. 

 

Petición de un diploma 
 

La petición se hace individualmente para cada uno haciendo clic en Alta de solicitud 

 

 

Nos aparecerá la siguiente imagen. Cliqueamos en Crear expediente nuevo 
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A continuación, se nos muestran nuestros datos personales identificativos. Pinchamos abajo 
en Siguiente 

 
Datos identificativos del diploma solicitado 
 

Rellenamos los datos del curso (se pueden obtener de esta url) y cliqueamos en Siguiente 

 

Clicar en Siguiente 

 

 

 

 

 

 

 

https://bib.us.es/formabus/calendar-node-field-s-fecha-hora
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Clicar en Siguiente. No hay que descargar  ningún documento, solo clicar en Siguiente 

 

No hay que incorporar  ningún documento, solo clicar en Siguiente  

Como verás, en el nombre de tu solicitud sigue apareciendo la palabra Borrador, por lo que 
aún no está presentada.  Esto lo haremos en el siguiente paso.  Hay Sólo tenemos que clicar 
en Firmar y Presentar.  
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En el  proceso  de firmar es posible que la aplicación  te solicite el doble factor 
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Como verás, ya no aparece la palabra Borrador en el nombre de la petición 

 

 

El siguiente paso es “Finalizar” 
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Posibles Incidencias: 
 

Si os da error al solicitar Firmar y presentar debéis intentarlo con otro navegador. 

Cuando vuestro diploma esté disponible os llegará un correo 
electrónico con la indicación que ya lo podéis descargar desde la 
sede electrónica  
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Si tiene algún problema con las peticiones debe notificarlo a esta dirección 

https://sede.us.es/opencms/system/modules/sede/contents/pages/registroIncidencias 

 

El navegador se queda bloqueado. Recomendamos cambiar de navegador a Chrome o Edge y 
eliminar las cookies y permitir las ventanas emergentes 

 

 

 

 

 

https://sede.us.es/opencms/system/modules/sede/contents/pages/registroIncidencias
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