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Peticion de diplomas en |la sede electronica de la Universidad de
Sevilla

A Recomendamos usar el navegador Chrome o Edge

Primeros pasos: identificacion

1. Iralasede electrénica de la US:
https://sede.us.es/opencms/system/modules/sede/index

2. Identificarse

/% UNIVERSIDAD SEDE
DSEVILLA ELECTRONICA
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£l La Sede Electronica > Procedimientos y Servicios 132 Registro General @ Utilidades y Ayuda (3 Area personal
Q ;Qué quieres buscar? i22 Catalogo de Procedimientos y Servicios
Q 00 z ST AT
= Q '&' £ Calendario de dias inhabiles
¢ Procedimientos y Servicios Estu __ -
Destacados & Notificaciones electrénicas
BES3 < P %
sss M Tablon electrénico oficial
25

& BOus

(Z Portafirmas
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3. Seleccionar del grupo al que pertenece: PAS, PDI, Estudiantes

[£] La Sede Electrénica > Procedimientos y Servicios 222 Registro General
Q ;Qué quieres buscar? 22 Catalogo de Procedimientos y Servicios

@ Procedimientos y Servicios

® Utilidades y

D PAS Estudiantes
Destacados
L tencior PF
Certificado Anual de Retenciones IR ocoo
: = a8s
Expedicion del Titulo Universitario Oficial ass
Certificado Académico Personal SN
£ La Sede Electronica > Procedimientos y Servicios 132 Registro General @ Utilidades y Ayuda [ Area personal

Acceso mediante certificado digital

uiente boton para acceder a la aplicacion usando su

Acceso mediante sistema de autenticacidn centralizada de la US (SSO)

P Acceder

‘ P Acceder

4.En Tramites elegir Emision diploma de actividad formativa Biblioteca

Tramites
a0
l...Esmduames
=
s Ayudas acreditacion competencias linglisticas (A)
-
a Ayudas acreditacién competencias lingiisticas (B)
=
m Certificado Académico Personal @
=
ma Certificado Alumnos Movilidad @
Certificado Académ Alumnado Movilidad Internacional/Nacional Entrante
=
s Consulta de acreditaciones de idiomas
=
s Consulta puntuacién automatricula y alegaciones
=
| s Convocatoria desarrollo iniciativa igualdad género
C para el desarr de iniciativas en materia de igualdad de géner
=
a Ejercicio de Derechos Proteccién Datos Personales @
=)
@ Emision diploma acreditativo CODIUS E
Emision de diploma 2 vechamiento a la actividad formativa as Digitales en la
=
& Emisi6n diploma de actividad formativa Biblioteca &
Emision de diploma acreditativo de la asistencia a la actividad formativa de la Biblioteca de la Universidad de
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Alta de solicitud.

La primera vez que se utiliza esta pagina para solicitar un documento se deben rellenar todos
los campos donde se solicita informacion.

Una vez cumplimentada, se recibird un corre

o indicando que nos han dado de alta en la Sede Electrdnica de la Universidad de Sevilla

[Sede] Nueva alta en la Sede Electrénica

comunicacionesae@us.es © 4 Responder %\ Responderatodos ? Reenviar
Mié 29/05/2024 10:58

T

Se ha dado de alta en la Sede Electronica de Universidad de Sevilla

€~ Responder % Responder a todos > Reenviar

A continuacidn, podremos solicitar los diplomas.

Peticién de un diploma

La peticién se hace individualmente para cada uno haciendo clic en Alta de solicitud

Emision diploma de actividad formativa Biblioteca
% SIA.

Descripcion

Emision de diploma acreditativo de la asistencia a la actividad formativa de la Biblioteca de la Universidad de Sevilla

Iniciar trdmite

Alta de solicitud

Nos aparecera la siguiente imagen. Cliqueamos en Crear expediente nuevo
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Inicio

| + Crear expediente nuevo

{ Continuar expediente existente

‘ X Cancelar

A continuacidn, se nos muestran nuestros datos personales identificativos. Pinchamos abajo
en Siguiente

Datos identificativos del diploma solicitado

Rellenamos los datos del curso (se pueden obtener de esta url) y cligueamos en Siguiente

Emision diploma de actividad formativa Biblioteca - Solicitud / Expediente: BORRADOR:2024/DAB_01/000385

Paso (2 de 4)

& Mapa web Castellano ~

DIPLOMAACTIVIDAD FORMATIVA CLAUSULA LOPD
SOLICITUD DE EMISION DIPLOMA ACREDITATIVO ASISTENCIA CURSO

Nombre del curso del que solicita el diploma acreditativo (Por favor, consigne el nombre tal y como aparece en FormaBUS): *
Indigue la Biblioteca en la que realizé el curso: Seleccione una opcién . %k
Fecha de imparticién del curso: *

P R

Clicar en Siguiente
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DIPLOMA ACTIVIDAD FORMATIVA CLAUSULA LOPD

DECLARACION

CLAUSULA LOPD

se |egitima con el consentimiento del interesado.

mas detallada, en el enlace https://osi.us.es/sites/osi/files/doc/CIFAMAmMOodif.21.pdf

DECLARO que son ciertos los datos consignados en esta peticién comprometiéndome a paner a disposicién de la Universidad la documentacién que asf lo acredite, cuando me sea requerido.

En aplicacion del principio de transparencia y lealtad regulado en el Reglamento General de Proteccion de datos RGPD UE 2016/679 se le informa que la Universidad de Sevilla es
responsable del presente tratamiento, BIBLIOTECA: FAMA gue tiene como finalidad la "Gestién de usuarios y servicios de informacién de la Biblioteca Universitaria".

El tratamiento es necesario cumplimiento de una mision realizada en interés publico o en el ejercicio de poderes pablicos conferidos al responsable del tratamiento. Asimismo, y en su caso,

De acuerdo con las citadas normas, tiene derecho a acceder, rectificar y suprimir sus datos personales, asi como a otros derechos que puede consultar, junto a una informacién adicional

» Siguiente B Exportar ODT

Clicar en Siguiente. No hay que descargar ningin documento, solo clicar en Siguiente

Emision diploma de actividad formativa Biblioteca - Solicitud / Expediente: BORRADOR:2024/DAB_01/000385

@ salir | o An:enuv}‘o Siguiente
© salir © Anterior |[© Siguiente

No hay que incorporar ningin documento, solo clicar en Siguiente

Como veras, en el nombre de tu solicitud sigue apareciendo la palabra Borrador, por lo que
alin no esta presentada. Esto lo haremos en el siguiente paso. Hay Sélo tenemos que clicar

en Firmar y Presentar.

Apoyo a la Docencia de la Biblioteca de la Universidad de Sevilla.




y Instrucciones para solicitar un diploma
UNIVERSIDAD D SEVILLA acreditativo de una actividad formativa Julio 2024

Biblioteca |2 tida por la Biblioteca Universitaria

Emision diploma de actividad formativa Biblioteca - Solicitud / Expediente: BORRADOR:2024/DAB_01/000385

| .
|° salir ‘o Ante!ior| (2 Firmary Presentar

o A continuacion se va a proceder a firmar los documentos que se muestran. Una vez realizado este paso no podra modificar ninguno de dichos documentos. Por favor, compruebe que
todos los datos se corresponden con los indicados por usted y pulse sobre el botén ‘Firmar'.

Firma

SOLICITUD TELEMATICA - - (@ Descargar
o (# Este documento se va a firmar. it

LICITUD TELEMATICA_DAB.pdf

@ Este documento se va a registrar.

= fimarRegistrarAction.do

SOLICITUD DE EMISION DE DIPLOMA
ACREDITATIVO DE LA ASISTENCIA A LA
ACTIVIDAD FORMATIVA DE LA BIBLIOTECA DE
LA UNIVERSIDAD DE SEVILLA

DATOS DEL SOLICITANTE

En el proceso de firmar es posible que la aplicacion te solicite el doble factor

[ Tedos los marcadores

Introduzca el cédigo de verificacion (2FA) de la US.

Contrasefia de un solo uso
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LY
Se esta realizando la presentacion
de su solicitud. Por favor, espere...

Como veras, ya no aparece la palabra Borrador en el nombre de la peticion

tividad formativa Biblioteca

“%  Emision diploma de actividad formativa Biblioteca - Solicitud / Expediente: 2024/DAB_01/000673

Paso (4de 4)

Recibo de firma
Ni de registro: REGAGE24e00047817570
imero de registro: 7 [ Descargar | ~
Fecha de registro: 27/06/2024
Firma
La se ha firmado y
SOLICITUD TELEMATICA @ Descargar  ~
Nombre: 63710_SOLITUD TELEMATICA D48 pot
Tipo: appicaciony
Transaccién de fema: WH2UNFIMACED2LYSIAZPLY

El siguiente paso es “Finalizar”
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Detalle de la solicitud / expediente

Descripcién

Solicitud / Expediente ﬁ limin.
Titulo 4

Tipo de solicitud:

Historia

stscen e T e

VALIDACION 27/06/2024

NICIACION

I S S
RECIBI - DTIEND —
A g e Firmado: 27/06/2024 %) Descargar -

Cuando vuestro diploma esté disponible os llegara un correo
electrénico con la indicacidon que ya lo podéis descargar desde la
sede electrdnica

comunicacionesae@us.es

[Universidad de Sevilla] Aviso de publicacion en Sede Electronica de Universidad de Sevilla

Mediante el presente, se pone en su conocimiento la existencia de un nuevo documento a su disposicion en la Sede Electronica de Universidad de Sevilla, expediente 2024/DAB_01/000673.

Por favor, no responda a este email. La informacion anterior le ha sido remitida a titulo meramente informativo.

Posibles Incidencias:

Si os da error al solicitar Firmar y presentar debéis intentarlo con otro navegador.
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v Universidad de Sevilla X B Firma - Oficina Virtual X o+ [m] X
€ 5> @& %5 sedeus ¥ s Y e D 2
M Gmail @B YouTube B¥ Maps @ Marketing hotelier.. @ Le tourism¢ runTFG  PD PDF Drive - Search... » [ Todes los marcadores

sede.us.es dice

Se ha producide un errer al cargar el cliente de firma.

Se esta realizando la presentacién
de su solicitud. Por favor, espere...

Si tiene algun problema con las peticiones debe notificarlo a esta direccién

https://sede.us.es/opencms/system/modules/sede/contents/pages/reqgistrolncidencias

El navegador se queda bloqueado. Recomendamos cambiar de navegador a Chrome o Edge y
eliminar las cookies y permitir las ventanas emergentes
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