
Competencias digitales
Trabajo de Fin de Máster en Derecho



Trabajo Fin de Máster: definición

El Trabajo Fin de Máster (TFM) supone la realización por parte del estudiante 
de un proyecto, memoria, estudio o informe, en el que se apliquen y 
desarrollen los conocimientos adquiridos en el seno del Máster

https://fct.us.es/titulaciones/trabajo-fin-de-master/matriculacion-y-normativa


Trabajo Fin de Máster: normativa

Normativa Másteres

Normativa interna TFM

https://derecho.us.es/docencia/masteres/normativa-masteres
https://derecho.us.es/sites/derecho/files/secretaria/Normativa%20TFM.pdf


Trabajo Fin de Máster: publicación

1. Siguiendo la Declaración Institucional de la Universidad de Sevilla para el fomento 
del acceso abierto de la producción científica, los trabajos fin de máster y los 
trabajos fin de grado realizados por los alumnos con calificación de 
“sobresaliente” y “Matrícula de Honor” podrán ser integrados en el Repositorio 
de Producción Científica, previa autorización del autor y del tutor. 

2. Para el cumplimiento del apartado anterior, las Secretarías de los Centros 
remitirán a las Bibliotecas respectivas una copia electrónica íntegra de dichos 
trabajos, junto a la autorización expresa del autor y del tutor, para su difusión y 
conservación.

Según la disposición adicional cuarta del Acuerdo 4.1/CG 20-7-17, 
por el que se aprueba la Normativa sobre Trabajos Fin de Estudios 

https://bib.us.es/sites/bib3.us.es/files/licencia_idus_tfg_tfm.pdf
https://fct.us.es/sites/fct/files/doc/titulaciones/tfg/normativa_US_TFG.pdf


Fases en la elaboración del trabajo



Organizar el Trabajo
Organiza las tareas y asígnale un tiempo a cada una de ellas.

Dales un orden de prioridad a las tareas... qué es importante y qué es 
urgente.

Evalúa los plazos y adáptalos al desarrollo del trabajo.
  
Y recuerda... ¡No dejes para mañana lo que puedes (y tienes) que hacer hoy!



Buscar/Localizar la información
¿Dónde encontrar la información?

Los principales instrumentos de búsqueda son:

 Página Web de la Biblioteca

 Guías por materia de Derecho y Ciencias del Trabajo

 Catálogo de la biblioteca: FAMA

 Otros catálogos: REBIUN, WorldCat

 Bases de datos

 Repositorios: IdUS, RECOLECTA, Zenodo, …

 Internet



Buscar /localizar
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Buscar/Localizar la información



Elaborar una  estrategia de búsqueda 

Define tu 
necesidad de 
información

Aclara el nivel 
de 

profundidad y 
exhaustividad 
que necesitas

Relaciona la 
búsqueda con 

el marco 
geográfico y/o 

cronológico

Enmarca la 
búsqueda con 
otros temas 
relacionados 

si es necesario

Escoge las 
fuentes de 

información 
adecuadas



Estrategia de búsqueda: operadores 
booleanos
Son signos que se utilizan para realizar estrategias de búsquedas 
complejas y que permiten la combinación de términos 
seleccionados, obteniendo así resultados más pertinentes.

conciliación AND familiar
Cuantos más elementos incluyamos con el 
“AND” más precisaremos la búsqueda. 

laboral OR familiar
Los documentos que recuperes tendrán 
como mínimo uno de los dos términos. 

despido AND colectivo NOT 
improcedente
Con este operador excluiréis resultados de 
la búsqueda. Los documentos que recuperes 
tendrán los dos primeros términos, pero no 
el último. 



Estrategia de búsqueda: truncamientos



Ejemplo de estrategia de búsqueda



Ejemplo de estrategia de búsqueda



Buscar información de calidad



Buscar en la web de la BDCT



Buscar en las Guías por materia

http://guiasbus.us.es/derechoytrabajo/inicio

http://guiasbus.us.es/derechoytrabajo/inicio


Ayuda para elaborar TFG/TFM

Trabajos académicos

https://guiasbus.us.es/elaboraciondeltrabajoacademico


Buscar en el Catálogo FAMA

Es el catálogo de la Biblioteca de la Universidad de Sevilla

En él podemos consultar todos los recursos de la Biblioteca tanto físicos 
como electrónicos:

 Monografías
 Publicaciones periódicas
 Bases de datos
 Tesis y trabajos académicos
 Audiovisuales
 Material no librario (mapas, fotografías, objetoteca, etc.)

Guía de Fama

https://guiasbus.us.es/guiafama/fama


Buscar en el Catálogo FAMA

Guía de Fama

https://guiasbus.us.es/guiafama/fama


Buscar revistas en el Catálogo FAMA

Guía de Fama

Se puede buscar desde el casillero de búsqueda general o desde 
la pestaña de Búsqueda de revistas

https://guiasbus.us.es/guiafama/fama


Buscar libros-e

Ebook Central, Biblioteca Virtual Tirant, eLibro (Cátedra), Presto

https://fama.us.es/discovery/fulldisplay?docid=alma991006016619704987&context=L&vid=34CBUA_US:VU1&tab=LibrariesSearch&lang=es
https://fama.us.es/discovery/fulldisplay?docid=alma991006016619704987&context=L&vid=34CBUA_US:VU1&tab=LibrariesSearch&lang=es
https://fama.us.es/discovery/fulldisplay?docid=alma991011879699704987&context=L&vid=34CBUA_US:VU1&tab=LibrariesSearch&lang=es
https://fama.us.es/permalink/34CBUA_US/3enc2g/alma991013078909104987
https://fama.us.es/permalink/34CBUA_US/3enc2g/alma991013078909104987
https://us.odilotk.es/


Buscar en las bases de datos

 Nunca a través de Google
 Siempre a través de la biblioteca
 Si estás fuera de la red, te pedirá el usuario virtual
 Autenticación (doble factor)



Buscar en las bases de datos

Formas de acceder

A través de los 
imprescindibles

Introduciendo el 
nombre

https://bib.us.es/derechoytrabajo


Buscar en las bases de datos

Acceso

https://guiasbus.us.es/derechoytrabajo/basesdedatos


Buscar en las bases de datos

Acceso

https://guiasbus.us.es/az.php


Dialnet



Dialnet



Dialnet: Ejemplo de búsqueda de 
documentos



Dialnet: Ejemplo de búsqueda de revistas



ARANZADI



ARANZADI: Búsqueda global



ARANZADI: Búsqueda global



ARANZADI: Buscadores específicos. Legislación



ARANZADI: Buscadores específicos. Jurisprudencia



ARANZADI: Buscadores específicos. Bibliografía



ARANZADI: Índices especializados



TIRANT PRIME

Guía de usoAcceso

https://www.tirantonline.com/estaticas/Gu%C3%ADa%20usuario_Tirant_PRIME.pdf
https://fama.us.es/discovery/fulldisplay?docid=alma991005650399704987&context=L&vid=34CBUA_US:VU1&tab=LibrariesSearch&lang=es


TIRANT PRIME: Especialidades



TIRANT PRIME: Doctrina



TIRANT PRIME: Doctrina



TIRANT PRIME: Doctrina



TIRANT PRIME: Jurisprudencia



Biblioteca Virtual Tirant

Acceso

https://biblioteca-tirant-com.eu1.proxy.openathens.net/cloudLibrary/ebook/list


Tirant Asesores



La ley digital

Acceso

https://fama.us.es/discovery/fulldisplay?docid=alma991008934419704987&context=L&vid=34CBUA_US:VU1&tab=LibrariesSearch&lang=es


La ley digital

Acceso

https://fama.us.es/discovery/fulldisplay?docid=alma991008934419704987&context=L&vid=34CBUA_US:VU1&tab=LibrariesSearch&lang=es


La ley digital. Doctrina

Acceso

https://fama.us.es/discovery/fulldisplay?docid=alma991008934419704987&context=L&vid=34CBUA_US:VU1&tab=LibrariesSearch&lang=es


La ley digital. Jurisprudencia

Acceso

https://fama.us.es/discovery/fulldisplay?docid=alma991008934419704987&context=L&vid=34CBUA_US:VU1&tab=LibrariesSearch&lang=es


CISS FISCAL

Acceso

https://fama.us.es/permalink/34CBUA_US/3enc2g/alma991012344669704987


CISS LABORAL

Acceso

Ofrece 
soluciones 
inmediatas a 
todas las 
cuestiones en 
materia 
Laboral, 
Seguridad 
Social, Proceso 
Laboral y 
Convenios 
Colectivos

https://fama.us.es/permalink/34CBUA_US/3enc2g/alma991013627697804987


CISS CONTABLE-MERCANTIL

Acceso

Ofrece un 
tratamiento 
exhaustivo 
de la 
información 
en materia 
contable y 
de 
sociedades 
mercantiles

https://fama.us.es/permalink/34CBUA_US/3enc2g/alma991013627697704987


QMemento

Son soluciones 
prácticas, 
fundamentadas 
con 
comentarios de 
expertos, sobre 
una materia 
dada

Acceso

https://online-elderecho-com.eu1.proxy.openathens.net/seleccionProducto.do?producto=UNIVERSAL#pestana_inicio


QMemento

Buscar en la Tabla alfabética

Buscar en el sumario (desplegar)

Búsqueda por 
palabra



QMemento

Una vez 
seleccionado 
el Memento, 
podrás 
acceder a la 
información 
a través de la 
Tabla 
alfabética 
(voces) o del 
Sumario



QMemento

Los números 
marginales se 
casan con los 
índices



Vlex

Acceso

• Derecho 
Internacional y 
de la UE

• Libros y 
Bibliografía a 
texto completo

• Prácticos vLex

https://fama.us.es/permalink/34CBUA_US/3enc2g/alma991008439239704987


Vlex

Búsqueda general

Jurisdicciones

Derech
o 
interna
cional



Prácticos Vlex

Acceso

https://fama.us.es/permalink/34CBUA_US/3enc2g/alma991013419199004987


Vlex



Proquest One Bussines

Acceso

Materias 
tratadas

-Economía y 
negocios
-Condiciones 
económicas
-Estrategias    
corporativas
-Gestión
-Tendencias 
empresariales
-Recursos 
Humanos
-Contabilidad
-Finanzas, etc.

Guía 

https://www.proquest.com/pq1business&_oafollow=false?parentSessionId=sIaFNB2TSI2igATE9D%2FXgmbXnCvAaZkKCWytr%2FKPT0Y%3D
https://guiasbus.us.es/proquestonebusiness/pagina_inicial


Proquest One Bussines

La búsqueda 
avanzada o 
guiada nos 
ayuda a 
establecer la 
estrategia de 
búsqueda



Proquest One Bussines

Examinar

Encontramos un 
valioso contenido 
adicional:

-Investigaciones de 
mercado
-Informes de 
empresas
-Informes de países
-Lecturas y 
búsquedas 
orientadas, etc



Préstamo interbibliotecario

¿Y qué puedo hacer si el documento que me interesa no está 
disponible?

Acceso a préstamo interbibliotecario

https://bib.us.es/utiliza_la_biblioteca/prestamo/interbibliotecario
https://bib.us.es/utiliza_la_biblioteca/prestamo/interbibliotecario


Otras herramientas

Trinka: asistente IA de escritura avanzada

Lean Library: extensión para navegadores que te ayudará a 
acceder al texto completo de los documentos suscritos por la 
biblioteca
Investiga: monográficos sobre investigación

Inteligencia Artificial en el ámbito académico (destacable el 
uso ético)

https://bib.us.es/noticias/trinka-tu-nuevo-asistente-ia-de-escritura
https://guiasbus.us.es/leanlibrary
https://bib.us.es/estudia_e_investiga/investigacion/boletin_inv
https://guiasbus.us.es/ia/bus


Evaluar



En el proceso de elaboración de un trabajo la
evaluación de las fuentes es un 
paso  muy importante

Y esta evaluación va a depender si 
se  trata de monografías, artículos  
científicos, páginas de internet

Evaluar



Fuentes fiables y desconfiar de la
información anónima

Buscar información variada, consultar distintos
recursos

Analizar y evaluar la información encontrada con  
diferentes criterios

Evaluar



Autoría

Actualidad  

Contenido

Objetivo

Evaluar según estos criterios

¡Editoriales de calidad!      ¡Autores de reconocido prestigio!



Evitar el plagio

Recomendamos nuestra presentación 
sobre Citas y Referencias bibliográficas 

y nuestra documentación formativa

https://bib.us.es/derechoytrabajo/sites/bib3.us.es.derechoytrabajo/files/citas_y_bibliografia_2018-19-definitiva_0.pdf
https://bib.us.es/derechoytrabajo/formacion/material


Mendeley
Es un gestor es bibliográfico con las siguientes características:

- Permite crear automáticamente las citas y la bibliografía en los trabajos 
académicos con un formato normalizado (APA, MLA...)

- Captura referencias bibliográficas de sitios web usando la herramienta 
“web importer” 

- Permite “arrastrar” PDF e incorporarlos a nuestra Biblioteca

- Dispone de un visor de PDF con el que podemos hacer anotaciones, 
subrayar.. . los documentos de nuestra Biblioteca 

- Incorpora funcionalidades de la web social lo que le convierte en un 
espacio de colaboración para los grupos de investigación

Guía

https://guiasbus.us.es/mendeley


Herramientas antiplagio

• Turnitin: programa antiplagio

• Draft Coach: extensión para la detección del 
plagio en tiempo real integrada en Microsoft 
Word

https://guiasbus.us.es/Turnitin/quees
https://guiasbus.us.es/Turnitin/quees
https://guiasbus.us.es/Turnitin/draft
https://guiasbus.us.es/Turnitin/draft


Comunicar



Antes de entregar tu trabajo:

 Revisa el encabezado
 Revisa la ortografía con un corrector automático
 Utiliza un diccionario automático de sinónimos para 

dar variedad y riqueza al léxico
 Asegúrate de que las páginas están numeradas
 Asegúrate de que la introducción:

 Expresa con claridad el tema que has desarrollado y 
el  plan de trabajo que has seguido

 Produce una sensación inicial positiva sobre el resto del  
trabajo

Comunicar



Antes de entregar tu trabajo:

 Asegúrate que el contenido de cada apartado y subapartado es coherente
con el título y el subtítulo correspondiente. En caso contrario, no dudes en
cambiar las frases de sitio o en modificar los contenidos

 Asegúrate de que la conclusión tiene un contenido propio y no se limita a
resumir el trabajo

 Asegúrate de que has mencionado la procedencia de las citas y de las fuentes 
de consulta

  Escribe la exposición oral y calcula el tiempo de defensa

  Exponla ante familiares, amigos o grábate varias veces
 Consulta nuestra Guía

 y… si no estás seguro, no dudes en preguntar al tutor

Comunicar

https://bib.us.es/derechoytrabajo/sites/bib3.us.es.derechoytrabajo/files/presentaciontfg22def.pdf
https://bib.us.es/derechoytrabajo/sites/bib3.us.es.derechoytrabajo/files/presentaciontfg22def.pdf
https://bib.us.es/derechoytrabajo/sites/bib3.us.es.derechoytrabajo/files/presentaciontfg22def.pdf
https://bib.us.es/derechoytrabajo/sites/bib3.us.es.derechoytrabajo/files/presentaciontfg22def.pdf


Consejos generales para una buena presentación oral:
Aspectos sobre el lenguaje oral:

 Debemos ser claros: estructuras simples, vocabulario preciso y directo
 No debéis transmitir muchos mensajes
 Captar la atención del público: sed amenos
 Mantened el ritmo, teniendo previstas y ensayadas las pausas y la 

forma de  hacerlas
 Mantened el contacto visual con la audiencia
 Las preguntas se responden de manera precisa pero escueta y sin

rodeos
Aspectos sobre el lenguaje no verbal:

 Cuidar los gestos
 Adoptar una postura correcta
 En cuanto a las manos: deben apoyar las palabras y permanecer a la

vista, nunca en los bolsillos

Comunicar



Consejos generales para una buena presentación oral:
Aspectos sobre el lenguaje oral:

 Debemos ser claros: estructuras simples, vocabulario preciso y directo
 No debéis transmitir muchos mensajes
 Captar la atención del público: sed amenos
 Mantened el ritmo, teniendo previstas y ensayadas las pausas y la forma 

de  hacerlas
 Mantened el contacto visual con la audiencia
 Las preguntas se responden de manera precisa pero escueta y sin

rodeos
Aspectos sobre el lenguaje no verbal:

 Cuidar los gestos
 Adoptar una postura correcta
 En cuanto a las manos: deben apoyar las palabras y permanecer a la

vista, nunca en los bolsillos

Comunicar





Para cualquier consulta

 Pilar Romero Domínguez  prdomin@us.es
 María José Gómez Román mjgr@us.es
 Juan Luis Hernández Hidalgo jhernandez15@us.es
 Purificación Mallén Osuna pmallen@us.es

mailto:prdomin@us.es
mailto:mjgr@us.es
mailto:jhernandez15@us.es
mailto:jhernandez15@us.es
mailto:jhernandez15@us.es
mailto:pmallen@us.es
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