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ESTRUCTURA GENÉRICA DE 

UN TRABAJO ACADÉMICO



1. Búsqueda de información (l ibros, 

artículos de revistas, normas, tfg ,…) y 

criterios de selección. 

2. Usar la información evitando el plagio. 

3. Gestores bibliográficos y herramientas 

antiplagio



1. BÚSQUEDA DE INFORMACIÓN



• Libros y revistas

• TFG/TFM 

• Artículos científ icos

• Normas técnicas

• Vídeos



• Libros y revistas: Catálogo Fama

• TFG/TFM: IdUS

• Artículos científ icos: Scopus | Dialnet

• Normas técnicas: AENORmás

• Vídeos: Jove



Operadores booleanos
AND / Y (ambos términos están presentes en los resultados) Ej. frenos Y motocicletas
OR / O (permite buscar distintas variantes de un término ) Ej. motocicleta O ciclomotor
NOT/ NO (excluye un término específico) Ej. “vehículos a motor” NO ciclomotor

Truncamientos

*  Recupera todos los derivados de una raíz, sustituye varias letras

Ejemplo: moto* recupera moto, motos, motocicleta...

? Permite sustituir una letra

Ejemplo: Wom?n recupera woman y women

Frase exacta: “…..”
Recupera sólo los términos exactos y escritos en el mismo orden
Ejemplo: “Vehículos a motor”

CONSEJOS PARA AFINAR BÚSQUEDAS



¿Y SI NO LOCALIZAS 
EL DOCUMENTO 
QUE NECESITAS?

• PRÉSTAMO INTERBIBLIOTECARIO 
Servicio que tiene como objetivo 
proporcionar a los miembros de la US 
documentos que no se encuentren en la 
Biblioteca. +Info: 
http://bib.us.es/utiliza_la_biblioteca/prestamo/interbibliotecario

• PRÉSTAMO CBUA. Servicio que permite 
solicitar ejemplares no existentes en la US a 
otras universidades andaluzas. +Info: 
http://bib.us.es/utiliza_la_biblioteca/prestamo/cbua

• SOLICITUD DE COMPRA
htps://fama.us.es/discovery/purchaseRequest?vid=34CBUA_US:VU1

http://bib.us.es/utiliza_la_biblioteca/prestamo/interbibliotecario
http://bib.us.es/utiliza_la_biblioteca/prestamo/cbua
htps://fama.us.es/discovery/purchaseRequest?vid=34CBUA_US:VU1


TODO EMPIEZA AQUÍ…

Catálogo 
Fama

Principales 
bases de datos 
y algo más

http://bib.us.es/politecnica

http://bib.us.es/politecnica
http://bib.us.es/politecnica
http://bib.us.es/politecnica


GUÍA DE FAMA https://guiasbus.us.es/guiafama/fama

Fama para buscar:

• Libros y revistas (formato 
impreso o electrónico)
•Bases de datos
•Diccionarios
• Tesis
•Bibliografía recomendada
• Patentes
• Trabajos académicos

(TFG y TFM)

TUTORIAL FAMA en 60 segundos:
https://www.youtube.com/watch?v=3Ge1o3R2zGQ

Catálogo Fama

https://fama.us.es/discovery/search?vid=34CBUA_US:VU1
https://fama.us.es/discovery/search?vid=34CBUA_US:VU1
https://guiasbus.us.es/guiafama/fama
https://www.youtube.com/watch?v=3Ge1o3R2zGQ


https://fama.us.es/discovery/collection
Discovery?vid=34CBUA_US:VU1&collecti
onId=81376588460004987

La colección de documentos 

que te mostramos te servirá 

tanto para adquirir 

conocimientos como para 

avivar tu imaginación.

A través de estos libros, 

revistas o videos, entrarán 

en tu realidad conceptos 

como prototipo, uso racional 

de los materiales, 

interconexión con el entorno, 

ciclo de vida, satisfacción de 

las personas y todo el mundo 

conceptual que conforma, 

hoy en día, el diseño 

industrial.

https://fama.us.es/discovery/collectionDiscovery?vid=34CBUA_US:VU1&collectionId=81376588460004987


Además en el catálogo 
FAMA puedes encontrar 
libros electrónicos de 
plataformas suscritas por 
la Biblioteca

https://bib.us.es/busca_y_encuentra/recursos_e

https://bib.us.es/busca_y_encuentra/recursos_e


idUS
Depósito de investigación de la US

En idus:
• Tesis leídas y 

aprobadas en la US
• TFG/TFM con 

calificación de 
sobresaliente y 
matrícula de honor 

idUS para alumnos: https://www.youtube.com/watch?v=cEbkM-6TvNs

https://www.youtube.com/watch?v=cEbkM-6TvNs
https://idus.us.es/
https://idus.us.es/


BUSCAR TFG/TFM DE LA EPS
Puedes acceder a los textos completos desde el Catálogo Fama y desde IdUS
La Biblioteca los ha reunido todos en una página.

Si buscas TFG/TFM 
de otras universidades españolas entra en 
RECOLECTA, un repositorio en el que encontrarás 
documentos en acceso abierto: 
https://recolecta.fecyt.es/portada?language=es

https://bib.us.es/politecnica/trabajos-acad%C3%A9micos-eps

https://recolecta.fecyt.es/portada?language=es
https://bib.us.es/politecnica/trabajos-acad%C3%A9micos-eps


Accede por la página principal de la 
Biblioteca.

Búsqueda en Inglés. 

Miles de títulos de revistas desde 
1996- . 

Incluye Artículos, Comunicaciones a 
Congresos, Patentes y Libros... 

Actualización diaria.

Base de datos multidisciplinar 
producida por ElsevierArtículos y más

https://fama.us.es/permalink/34CBUA_US/18mroog/alma991013077209104987

https://fama.us.es/permalink/34CBUA_US/18mroog/alma991013077209104987


Búsqueda por 
documento

Búsqueda por revista

BUSCAR EN DIALNET

•Artículos de revistas, 
tesis doctorales, actas 
de congresos, libros…

•No todo en Dialnet
está a texto completo. 

•Ámbito hispano-
portugués. Más de 
Humanidades y 
Ciencias sociales.

https://dialnet.unirioja.es/

https://dialnet.unirioja.es/


BUSCAR EN DIALNET



AENORmás

Base de datos que da acceso a 
más de 50.000 normas elaboradas 
y adoptadas por AENOR, 
incluyendo normas ratificadas y 
anuladas.
Permite la descarga directa de 
normas.
http://bib.us.es/busca_y_encuentra/recursos_e/aenormas

En la web AENOR se puede buscar la norma por título para localizar el código. Una vez 
tengas el código entra en Aenormas para acceder a su texto completo.

http://bib.us.es/busca_y_encuentra/recursos_e/aenormas
https://tienda.aenor.com/normas/buscador-de-normas


https://fama.us.es/permalink/34CB

UA_US/3enc2g/alma99101334010

9004987

Lecciones en vídeo, 
animadas, concisas 

y fáciles de 
entender.

https://fama.us.es/permalink/34CBUA_US/3enc2g/alma991013340109004987
https://fama.us.es/permalink/34CBUA_US/3enc2g/alma991013340109004987
https://fama.us.es/permalink/34CBUA_US/3enc2g/alma991013340109004987


• Buscador de Google especializado 
en documentos académicos. Es el 
que debes usar si eres universitario 
o estás trabajando en contenidos 
académicos. 

• En este buscador solo aparecen 
artículos publicados en revistas 
indexadas, tesis, libros, patentes y 
documentos relativos a congresos 
con validez científica y académica.

• Mejor buscar aquí información 
científica y técnica publicada en 
Acceso Abierto.

• Utiliza conceptos significativos, y 
usa comillas para buscar frases 
enteras.

http://scholar.google.es

BÚSQUEDAS EN INTERNET: 
GOOGLE Y GOOGLE ACADÉMICO

http://scholar.google.es/


La Información, sobre todo la procedente de Internet, hay que evaluarla con criterios objetivos:

 Autoría, Autoridad, Alojamiento: ¿Quién ha escrito la página? ¿Está cualificado? ¿Reconocido en su

sector? Desconfiaremos de la información anónima / Dominio del sitio web: .org / .edu / .com / 

Fuentes fiables

 Actualización de la información: Fecha de creación del sitio / Fecha de actualización de la página web o

documento / ¿Enlaces obsoletos? ¡Cuidado, la información puede estar desfasada!

 Contenido: La obra ¿contiene conclusiones argumentadas y fundamentadas? ¿La información es

objetiva, imparcial, completa, exacta? ¿Incluye enlaces y referencias bibliográficas bien elaborados?

 Presentación: Los contenidos ¿están escritos correctamente? ¿La información está revisada? ¿Lenguaje

científico o coloquial? ¿Es fácil navegar por la página? ¿Presenta los contenidos estructurados, con

índices, buscador, imágenes y gráficos aclaratorios?

https://guiasbus.us.es/ingenieria/sitiosweb

LA EVALUACIÓN CRÍTICA DE LA INFORMACIÓN

https://guiasbus.us.es/ingenieria/sitiosweb


Guía de Ingeniería

https://guiasbus.us.es/ingenieria/inicio

https://guiasbus.us.es/ingenieria/inicio


2022



2. USAR LA INFORMACIÓN 
EVITANDO EL PLAGIO. 
ELABORACIÓN DE CITAS Y LISTAS BIBLIOGRÁFICAS 







- En el Art. 8.1 de la Normativa reguladora de los Trabajos Fin de Estudios (TFE) de la Universidad de 
Sevilla, se indica que "los TFE depositados por los estudiantes tendrán que ir firmados sobre una 
declaración explícita en la que se asume la originalidad del trabajo, entendida en el sentido de que no 
ha utilizado fuentes sin ser citadas debidamente".

Y es ilegal porque va en contra de los derechos de autor y se considera un delito
(art. 270 del Código Penal).

¡TEN CUIDADO!

¿Qué debemos hacer para no incurrir en plagio?
Citar las fuentes consultadas.



CITAR
Cita: 
Mención inserta en el texto del trabajo que sirve para 
identificar la fuente de la que fue tomado el texto, el 
dato, la idea, la teoría… 

Referencia bibliográfica: 
Datos esenciales para identificar inequívocamente el 
documento citado. Se suelen presentar en forma de 
lista a pie de página. 

Bibliografía: 
Es la lista de referencias que se incluye al final del 
trabajo. Debe reflejar al menos las citas incluidas en el 
texto. 



Cuando estás elaborando tu trabajo consultas un gran número de obras ajenas de las que obtienes ideas, teorías, datos,  
gráficos, etc., que sirven como base para crear tu propia opinión y que van a sustentar tu trabajo.

• Sé ordenado y cuidadoso a la hora de guardar tus notas
• Anota los datos del documento/web en la que te has basado y así facilitas su localización (Título, autor, año, URL, 

Fecha de consulta, etc.)
• Usa citas para apoyar tus ideas, pero no pueden ser  la única base para tu trabajo.
• Utilizar un estilo estándar de citas: en la EPS se usa la Norma ISO 690:2013

Puedes incluir la información que obtienes de otras fuentes:

• Mediante citas textuales con el uso de comillas, distinguirlas claramente del resto del texto (utiliza cursiva, sangría, 
escribe la cita en un párrafo independiente…)

• Parafraseando
• Resumiendo parte del texto original.

https://bib.us.es/politecnica/sites/bib3.us.es.politecnica/files/citas_y_referencias_eps.pdf
https://bib.us.es/politecnica/sites/bib3.us.es.politecnica/files/citas_y_referencias_eps.pdf


GESTORES BIBLIOGRÁFICOS
Los gestores bibliográficos son programas que permiten crear una  base  de datos de referencias 
bibliográficas para uso personal.    

Permiten crear automáticamente las citas y la bibliografía en los trabajos académicos con un formato 
normalizado (APA, MLA, ISO:690 ...).

Los datos bibliográficos se pueden introducir y formatear en cualquier estilo de forma automática, o 
manual.



- Herramienta que te ayudará a: guardar, organizar y generar bibliografía.

- Es un programa que puedes instalar en tu ordenador y así organizar tu biblioteca 
personal y trabajar con los documentos guardados.

- Con la versión web puedes consultar tu biblioteca desde cualquier ordenador y en 
cualquier momento, editar las referencias y acceder y trabajar con los documentos 
guardados.

- La Biblioteca de la Universidad de Sevilla ofrece a los miembros de la comunidad 
universitaria una ampliación del espacio de almacenamiento accediendo con tu 
correo electrónico corporativo de la Universidad. usuario@alum.us.es

MENDELEY

https://guiasbus.us.es/mendeley
https://guiasbus.us.es/mendeley


1. Colocamos el cursor en el lugar en donde queremos colocar la cita (normalmente, al final de la 
frase). Pulsamos en la pestaña Referencias, después en el icono Insertar Cita, y por último 
en Agregar nueva fuente.

2. escribimos el autor, año de publicación, editorial, etc. Al pulsar en Aceptar, la cita aparecerá en el 
documento. 

3. Ahora vamos a colocar las Referencias, Pon el cursor al final del texto, entra en la pestaña 
Bibliografía y selecciona Referencia. 

1. 2.



El plagio es detectadocon facilidad, sobre todo en trabajos académicos.

Existen programas y servicios antiplagio, como el programa Turnitin.

Turnitin Draft Coach es una extensión para Microsoft Word online que permite verificar citas y 
generar informes de similitud de texto al momento sin necesidad de estar de alta en Turnitin. 
También permite realizar revisión de gramática y ortografía a textos en inglés.

• Está disponible para toda la comunidad universitaria de la US en la versión online de Word de 
Office 365. 

• Para usarla, solo hay que entrar en Word online identificándose con el correo institucional.

Draft Coach ofrece tres utilidades:
• Similarity Check (genera hasta 3 informes para cada documento)
• Citations Check (nos dice si hay citas que no tienen referencias dentro del documento)
• Grammar Guide (comprueba la corrección de la escritura, pero solo para textos en inglés).



PROGRAMA ANTIPLAGIO: TURNITIN

https://guiasbus.us.es/Turnitin/draft

https://guiasbus.us.es/Turnitin/draft


Fama idUS

Jove

ScopusIngebook G. Scholar

Dialnet WOS

AENORmás

Lean Library

IndicesCSIC

Draft Coach

https://fama.us.es/discovery/search?vid=34CBUA_US:VU1
https://fama.us.es/discovery/search?vid=34CBUA_US:VU1
https://idus.us.es/
https://idus.us.es/


GRACIAS POR TU ATENCIÓN
Para cualquier consulta, no dudes en preguntarnos.

Estaremos encantados de ayudarte.

Biblioteca Politécnica

Paz Sánchez | María Palomar


