COMPETENCIAS DIGITALES EN LA
UNIVERSIDAD DE SEVILLA

MODULO V:

LA CREACION




MODULO 5. LA CREACION

5.1:COMO ALMACENARLAINFORMACION
CORRECTAMENTE?

5.2 ;:COMO EVITAR EL PLAGIO?

5.3 CREACION DE CONTENIDOS DIGITALES

5.4 CREACION DE TEXTOS, IMAGENES Y
CONTENIDOS MULTIMEDIA




Modulo 5. La creacion e

5.1 éComo almacenar la informacion correctamente?

Seguro que conoces ya muchas formas de almacenar fisicamente la
informacion que te interesa.

Tienes:

OneDrive

Doy ducs pendrives
DISCOS VIRTUALES

Ademas de nuevas formas de almacenamiento, que seguramente se

desarrollaran en el futuro.

La mayoria de nosotros combina muchos dispositivos de
almacenamiento a lo largo del tiempo, por lo que, si no somos
ordenados, lo normal es que nos cueste localizar qué y donde tenemos

la informacion que nos interesa.
¢ Te suena este problema?

Lo mismo sucede con la informaciéon que obtenemos a través de
catalogos, bases de datos e Internet. Podemos localizar articulos,
libros y paginas web con informacion valiosa, pero si no organizamos
todo lo que vamos encontrando, ;como lo localizaremos dias, meses o
anos mas tarde?

Tu principal ayuda serdn las referencias bibliograficas.
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UNQ | — Es un conjunto de datos
Referencia estructurados que sirven para
Bibliogra- identificar un documento cualquiera
. e
fica (libro, articulo, imagen, pagina web...).

Puedes usar documentos u hojas de calculo para tener anotadas todas
las referencias de los documentos que vas a necesitar para elaborar tu
trabajo, o también puedes usar gestores bibliograficos, que son
herramientas que sirven para mantener organizadas todas tus

referencias.

Si quieres saber mas sobre gestores bibliograficos:

https://guiasbus.us.es/gestoresbibliograficos
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5.2 éComo evitar el plagio?

¢Qué es el plagio?

Plagiar es “copiar en lo sustancial obras
ajenas, dandolas como propias”

(Real Academia Espanola).

Si usas informacion ajena sin mencionar al autor y de donde has obtenido
esa informacidn, es decir, si no citas,incurres en una falta de honestidad
académica,y escontrario a unuso ético de la informacion, ademas de

considerarse undelito (art. 270 del Cdédigo Penal).

Aqui tienes algunos ejemplos de lo que se considera plagio:

En la Guia para la elaboracién del Trabajo Fin de Grado, elaborada por

Marian Alonso, para el area de Periodismo de la Universidad de Sevilla, se
indica que "Las fuentes empleadas, ya sean libros, articulos de revistas,
periddicos, paginas web, etc., deben citarse, en caso contrario el trabajo
sera considerado un plagio y sera inmediatamente descatalogado para su

presentacion”.

Entonces, ;qué tipo de informacién puedo usar sin citar?
Conocimiento publico: son hechos o ideas que pueden encontrarse en
muchos sitios y que son conocidos por mucha gente. En este caso no es

necesario citar la fuente utilizada.
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A menudo se piensa que lo que esta en Internet es un bien que no tiene
dueno (o autor) y que, por lo tanto, esta a disposicion de cualquiera. Sin
embargo, lo que circula en Internet es el resultado del trabajo de personas
cuya autoria también debe ser reconocida.

Recuerda, no so6lo estamos hablando de texto. Si queremos ilustrar
nuestro trabajo con una imagen, si queremos incluir videos o compartir
infografias, debemos hacerlo sin infringir los derechos de autor.

¢Como lo hacemos?

que tengan una licencia que permita su reutilizacion.

Mas informacion.

o) | [aSSTLTy CDROME

WIKIMEDIA
COMMONS @ openphoto

flickr

Otro repositorio de interés es Wikimedia Commons. En él no sdlo

hallaras imagenes bajo licencias libres o en dominio publico, sino
también otros formatos multimedia (videos, archivos de sonido, etc.).

También puedes hacer una busqueda inversa de imagenes.

TinEye es una buena herramienta para comprobar de dénde provienen
las imagenes que queremos utilizar, el uso que podemos hacer de ellas o
si han sufrido alguna modificacion. De la misma forma, podemos saber
quién utiliza las imagenes de nuestra propiedad. Echa un vistazo a este
ejemplo.
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Cada vez, mas autores protegen sus obras online a través de las licencias ° s

Creative Commons. Estas licencias se basan en una interpretacion mas

abierta del copyright. Pulsa aqui para saber mas sobre las licencias
Creative Commons.

@creative
commons

Consejos para evitar el plagio a la hora de crear nuestros contenidos:

Si citas una frase o

Parafrasea

No confies en la e raboT o parrafo directamente

memoria: Aar
las palabras originales del del original. ponlo

Toma notas. f
autor y acredita la entre comillas o

autoridad y fuente separalo de nuestro

mediante unacita o texto.

referencia bibliografica.

Haz una

Menciona el bibliografia de

autory la todos los

fuente. documentos

consultados.

En la siguiente Guia sobre Coémo evitar el plagio en tu trabajo académico

podras ampliar la informacion sobre este apartado. Recuerda que puedes
consultarla cada vez que tengas dudas.

Citas y referencias

Ya hemos visto la importancia de usar citas y referencias bibliograficas,
pero no esta de mas recordarlo:

e Las referencias nos ayudan a saber de ddonde hemos obtenido Ia
informacion.

e Las citas sirven para reconocer el trabajo y el mérito de los autores en
que nos basamos.

e Ambas sirven para mostrar que los datos utilizados proceden de una
fuente fiable.

e Facilitan que otros localicen nuestras fuentes de informacion.

e Refuerzan nuestras conclusiones.

e Demuestran que hemos investigado sobre el tema.

e Diferencian nuestras aportaciones de las de otros. PAGINA 5
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Debemos citar y referenciar siempre las fuentes de informacion

(L2

gue utilizamos. Aunque no copiemos literalmente, una parafrasis,

Cita

* Mencidn inserta
en el texto del
trabajo que sirve
para identificar

la fuente de la
que fue tomado
el texto, el dato,
laidea, la teoria,
etc.

citando a su autor.

* Datos esenciales
para identificar
inequivocamente
2| documento

citado.

Se suelen
presentar en
forma de lista al
final del texto del

Bibliografia

una idea, una teoria que no sea nuestra, deberia presentarse

¢ Lista de
referencias que
se incluye al final
del texto del
trabajo.

Debe reflejar, al

las citas
que se han
incluido en el
texto

trabajo

Referencia Bibliografica

Mira en esta imagen una cita y su referencia:
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Pulsa aqui para saber mas sobre como elaborar citas y referencias en
diferentes estilos, paginas elaboradas por la Biblioteca Universitaria de

Sevilla.

Como debes citar y hacer tus referencias

Para la elaboracion de las citas y referencias bibliograficas se deben seguir
unas normas qgque denominamos estilos. Existen miles de estilos
diferentes, y su eleccion va a depender, en muchos casos del area

tematica.

Cada estilo marca el orden y la forma de los elementos de la bibliografia y

los elementos mas importantes son autor, ano, publicacion...

Autores [ Titulo del articulo ] [1I[UD’:!E Revista ]

w
Pavlish, C., and A_ Ho. “Human Rights Barrier for Displaced /
Persons in Southermn Sudan.” Journal of Nursing Scholarship
41.3 (2000): 284-92 «—
t e | Rango de paginas I

Valumen y Fecha de
numero Publicacion

Otro ejemplo:

Autar Afio
I I *

Magalién Eldésegui, M. (2008). La proyeccion del sistema espafiol de
deracho interragional sobre &l derecho civil guipuzcoana, Cizur Menor,

Navarra:

Lugar

(L7

PAGINA 7


http://guiasbus.us.es/bibliografiaycitas

Estos datos estan siempre, lo que varia, segun el estilo, por ejemplo:
e CoOmo se escribe los apellidos y nombre de los autores.

e El formato de la fuente: cursiva, entre comillas...

e La posicion del ano de publicacion.

Para citar y referenciar correctamente, debes:

Seleccionar el astilo de Reconocer los elemanios que Utilizar esos elementos para
cita adecuado identifican |a publicacién que Crear una cita y una
queramos citar referencia comectamente

Independientemente de la que sigamos, la lista resultante debe ser
homogénea: todas las referencias deben tener una estructura, o sea, el
mismo estilo, igual en cuanto al tipo de datos y orden que sigamos, uso

de signos ortograficos, etc.

° Evitar el plagio

¢Como puedes controlar si has incurrido en plagio?

Como has visto al leer sobre 0365, desde la version online de Word de
Office 365, tienes acceso a Draft Coach. Es una extension para Microsoft
Word online que permite verificar citas y generar informes de similitud de

texto al momento sin hecesidad de estar de alta en Turnitin.

Al acceder a word online, os aparecera en la barra de herramientas
“Turnitin”, luego a la izquierda, “Draft Coach”, y luego se abre una ventana

a la derecha con un botén que pone “Get Feedback Now”

00/,
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A continuacion, os saldra esa misma ventana de la derecha con el menu

de opciones:
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Mira este documento para comprende el Informe de Similitud en Turnitin
Draft Coach

5.8 Creacion de contenidos digitales

La habilidad de crear contenidos digitales implica toda una serie de
competencias: desde el uso de paquetes basicos para crear texto, audio,
video e imagen hasta la exploracion de nuevas formas de desarrollo de

contenidos.
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Por tanto, abordaremos no sélo coémo crear materiales basicos (texto,

imagenes, tablas, video, presentaciones, audio..), sino también
reutilizacion de documentos ajenos de manera que el alumno sea capaz

de compartirlos e integrarlos en sus trabajos.

Combinando las distintas posibilidades y reutilizando la informacion,
podremos crear un producto nuevo. Los contenidos a elaborar pueden
tener diversos formatos, y sus correspondientes extensiones de archivo,

gue debemos ser capaces de distinguir.

Por otro lado, debemos conocer los diferentes programas para crearlos. El
uso de la tecnologia y/o distintos programas y aplicaciones informaticas
(en algunos casos gratuitos e incluso disponibles en linea) facilitan
enormemente la tarea de crear y compartir contenido en Internet. Por
ejemplo, con Office365 tenemos acceso a PowerPoint y toda una serie de

plantillas y disenos atractivos y reutilizables para nuestros trabajos.

5.4 Creacion de texto, imagenes y contenido multimedia

Crear texto

Es importante aprovechar todas Ilas
ventajas de los procesadores de texto,
como Word online, disponible en Office 365,
gue tienen infinitas posibilidades y nos
permitira integrar una imagen, o una tabla,

de manera casi automatica.

A continuacion, mediante una serie de videos disponibles en laweb de

Microsoft, aprenderemos como crear un documento de texto:

e Integrar una tabla de contenido.

e Crear e insertar una Tabla.

e Agregar texto y darle formato.
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o0l
Puedes ademas partir de undiseno predefinidocon el uso c«.

las Plantillas.

Aprovecha todas las ventajas de crear el documento en |la Nube ya que
podras compartirlo y trabajarlo en equipo mediante la herramienta

Comentarios.

[Efreiar vitulo

Para finalizar la presentacién de tu documento, recuerda convertirlo a
PDF. Se trata del formato multiplataforma mas extendido actualmente en
Internet. Hoy dia se puede hacer desde el propioWord
online, perotambién podras hacerlo con herramientas en linea como

https://www.ilovepdf.com/eso PDFescape.

Guardar como

R Guardar como

el Guatde una copea en linea

Cambiar nombre

-]
e Cambse ol nombee de este archeve I

o Descargar una copia

Descargue una copa en el equipo

. Descargar como PDF
‘E Descargar una copaa de este documento en sy equipe come un archevo POF.

Crear imagenes

En relacion con lasimagenes puedes reutilizar otras y sobre todo basarte
en el uso de imagenes gratuitas (busca el banco de imagenes mas
adecuado para tu materia de estudio). Si tu mismo elaboras tus propias
imagenes, uniras la creatividad a la tranquilidad de que, al ser realizadas

por ti, los derechos te pertenecen.
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Como ya hemos visto, podemos utilizar Word onlinepara crear
imagenes, tablas, graficos, etc. y editarlas después en programas de
edicion de imagenes. Empieza siempre con un software de edicion
sencillo como Painty mas adelante puedes perfeccionar tus

conocimientos con un software libre como

| & = @ = | Sintitulo - Paint

Archivo Inicio Wer

X Cortar 1 Recortar 7 A w

2 Copiar & Cambiar tamafio h 4

Pegar SElecEiunar "\ Girar - -1’ f q Pinrieles
Portapapeles Imagen Herramientas

Crear contenido multimedia

Desde que en elano 2005 se publica el primer video, mucho ha llovido
sobre el uso del soporte video en entornos académicos, de manera
gue podemos etiquetarlo como el Rey de los formatos.

Es un formato fundamental en los entornos virtuales de aprendizaje y
muchos alumnos lo prefieren antes que incluso, el texto, como formato

para entender conceptos mas fundamentales y/o basicos.

sﬁh primer video de yt Q

Todo Wideos Imdgenas Hoticias Shopgping Mas Configuracidn Hamamisntas

Aprcoarnadaments 10,300, 500 resultades (0,45 segundos)

Primer video de
Youtube

Me at the zoo - YouTube

YouTube - @

el



Al exito del formato video - consumido preferentemente
enstreaming -, ha contribuido el que en la actualidad el Estudiantese
haya convertido encreador de contenidos digitalesgracias a los
principios de la Web 2.0 y el hecho de que existan cada vez mas
programas que permiten la creacion y/o edicién de video ausuarios no

expertos.
Destacamos algunos de estos programas:
e Para crear disenos, logos...puedes usar_Canva

e Para editar videos, Shotcut

Para laelaboracién de un videoes muy importante la parte

creativa, es decir, el diseno, que podemosdividir en tres FASES:
Fases
1._Preproduccién

2. Produccion

3._Postproduccién

Comprende desde la etapa en que nace la
idea hasta el comienzo de la grabacion. Es

la mas importante.

Debe finalizar con un documento que

/ incluya unplanningde trabajo. Es muy
importante laIDEAY el uso de
/ los Storyboard. Aqui incluimos la

informacion de coémo vamos a grabar el
video, localizaciones, iluminaciéon, etc. y

ddénde finalmente lo publicaremos.

00/,
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“

00/,

Es la puesta en practica de todas las ideas
pensadas en la fase de preproduccion.
Aqui llevariamos a cabo laGrabacione

implica el visionado de todo lo grabado.

A

Comprende laedicion y montajede todo
lo grabado.

;Sabes la diferencia entre edicion vy

montaje?

N

Fijaros en las palabras que hemos destacado en negrita de las tres fases
principales. De ahi se deduce que elaborar un video es una tarea
compleja y realmente hay que tomar varias decisiones incluyendo
el momento final: la PUBLICACION.

Otras formas de trabajar...

Existen ademas nuevas formas de trabajarcomo los mapas mentales
o el uso detarjetas didacticas (flashcards), que nos pueden servir

ademas como ayuda al estudio.

Recuerda siempre explorar nuevas formas y trabaja Ila
comunicacion como aspecto esencial a la hora de desarrollar un

contenido creativo.
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