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INTRODUCCION

Esta guia ha sido elaborada por el Grupo de trabajo de gestion de datos de Investigacién de la
Biblioteca de la Universidad de Sevilla con el objetivo de servir de orientacién a los investigadores
gue tengan que realizar sus Planes de gestién de datos de investigacion.

La gestion de datos de investigacion se enmarca en las estrategias de la ciencia abierta para
facilitar la conservacion y tratamiento de los datos en investigaciones cientificas. Asimismo, tiene
gue ver con la obligacién que establece la normativa de los proyectos de investigacién que son
financiados por el Marco Europeo, Horizonte Europa de la Comisién Europea; aquellos proyectos
financiados por el Ministerio de Ciencia y Tecnologia o cualquier otro proyecto de investigacion
cuya agencia financiadora asi lo requiera.

La Union Europea establece en la Guidelines on Data Management in H2020 (2016) que los
datos de investigacion deben cumplir los principios FAIR, es decir que los datos tienen que poder
ser encontrados, deben estar accesibles, interoperables y reutilizables, se solicita también el
depdsito de los datos en un repositorio y su preservacion.

Para elaborar el Plan de gestion de datos de investigacion (Data Management Plan- DMP), se debe
tener en cuenta el ciclo de vida de los datos que estan vinculados a los proyectos de investigacion,
tanto durante el proyecto, como cuando este haya finalizado. Las actividades relacionadas con la
gestiéon de los datos de investigacion se resumen en las siguientes etapas: planificacién,
documentacién, formato, almacenamiento, anonimizacién, control de acceso. En cada etapa de
este ciclo de vida se requieren una serie de actividades y tareas que permitan preservar los datos
y poder acceder a los mismos, asi como su reutilizacion.

El Plan de gestién de datos es de un documento vivo que debe crearse al inicio del proyecto y
actualizarse a medida que se va desarrollando el mismo o siempre que se produzcan
modificaciones importantes, debidas a la inclusién de nuevos datos de investigacion o a factores
externos.

Este documento sirve para cualquier proyecto y esta orientado a cualquier disciplina, aunque
como hemos mencionado con anterioridad, los datos que se incluyen son de caracter orientativo.

Se ha consultado el Cédigo de Buenas Practicas en Investigacion de la Universidad de Sevilla,
documento que fue aprobado en 2017 y en el que se establecen las pautas de actuacién en la
realizaciéon de las actividades de investigacién. Asi como los documentos editados por la Comision
Europea, Horizonte 2020, Horizonte Europa y los que otras universidades han realizado al
respecto y que se relacionan en la bibliografia final.

Los apartados de esta guia siguen la estructura de la plantilla del PGD incluida en el Programa
Guia de Horizon Europe (HORIZON)

En la portada se deben incluir los datos administrativos del proyecto: niumero de referencia,
acréonimo, titulo, fecha y version del plan.
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https://www.horizonteeuropa.es/que-es
https://ec.europa.eu/research/participants/data/ref/h2020/grants_manual/hi/oa_pilot/h2020-hi-oa-data-mgt_en.pdf
https://investigacion.us.es/docs/apoyo/C%C3%93DIGO%20DE%20BUENAS%20PR%C3%81CTICAS%20EN%20INVESTIGACI%C3%93N%20DE%20LA%20UNIV%20DE%20SEVILLA.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/horizon/temp-form/report/data-management-plan-template_he_en.docx
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/horizon/guidance/programme-guide_horizon_en.pdf

1.RESUMEN DE DATOS

En este apartado se incluira la informacién relativa a los datos de investigacion,
procedencia, reutilizacién de datos existentes, propdsito y relacion con los
objetivos del proyecto, tipos y formatos, tamafio y utilidad de estos fuera del
proyecto.

- Descripcién de la naturaleza, contenido y alcance de los datos de investigacion.

- Finalidad, describir la relacién con los objetivos del proyecto de investigacion.

Procedencia de los datos, tanto de los nuevos como de los reutilizados.

- Si se trata de reutilizacion de datos existentes, se debe especificar la fuente de
la que se han extraido, explicar, en su caso, cémo se han tratado temas como los
derechos de autor y la ley de propiedad intelectual, indicar posibles restricciones
para su reutilizacién.

- Motivos por los que han descartado datos.

- Tipologia de los datos generados: datos numéricos, textuales, imagenes, video,
audio, etc.

- Formatos utilizados: se recomienda utilizar en los posible formatos abiertos y no
propietarios; datos codificados en ASCIl o UTF-8; mejor CSV que Excel, mejor txt o
PDF/A que Word o PPT, mejor TIFF que .psd, etc. Mas informacion sobre formatos.

-Estructura de los datos: organizacioén, jerarquizacion, nombres, etc.

- Control de las versiones: describir c6mo se organizara el control de las versiones
de los ficheros.

- Volumen del conjunto de datos (datasets) en las unidades de medida de los

mismos Kb, Mb, TB, posible crecimiento gradual a lo largo del proyecto y el
numero de ficheros utilizados.

- Metodologia o software que se va a emplear en la creaciéon de los datos de
investigacion, si se trata de datos nuevos.

- Reutilizacién de los datos: usos previsibles de los datos para investigaciones
futuras, para qué y para quien podrian ser Gtiles.
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2. DATOS FAIR
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2.1. Hacer que los datos se pueden encontrar, incluidas las
disposiciones para metadatos

Informacién relativa a la facilidad para encontrar los datos, asignacion de un
identificador persistente, Handle, DOI, etc. Metadatos que se crearan, si son
estandares en la disciplina o generales, palabras claves para facilitar la bdsqueda.

- Identificador: asignaciéon de un identificador estandar y permanente, DOI, Handle.

- Estandares de metadatos: describir los estandares que se usaran para describir
los datos y como se utilizardn. Pueden ser esquemas generales (Dublin Core,
Datacite) o esquemas de metadatos especificos para cada disciplina.

- Palabras claves: creacion de palabras clave para optimizar la recuperacién y
reutilizacion de los datos.

2.2. Hacer que los datos sean accesibles

En este apartado se recoge la informacion relativa a la accesibilidad de los datos en
cuanto al repositorio donde se van a depositar (institucional, tematico, general) y el
acceso a los propios datasets (acceso abierto, acceso restringido, embargo, comité de
acceso a los datos), software necesario para acceder, tiempo en que permaneceran
disponibles.

Depésito:

Indicar el repositorio donde se van al depositar los datos, asegurandose que dicho
repositorio asigna un identificador persistente y que se han explorado
adecuadamente cuales son los requisitos del repositorio elegido.

Datos:

- Describir correctamente las condiciones de acceso definidas por el repositorio
elegido (indicando el URL de donde proviene la informacién).

- Accesibilidad a los datos: describir si los datos estaran disponibles en acceso
abierto.

- Embargos temporales: si los datos estaran embargados durante un tiempo, por

futuras publicaciones, solicitud de patentes, etc., se especificardn los motivos y la
duracién del embargo.
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- Restricciones sobre datos: indicar las razones, en el caso de que haya restricciones
a terceros para la reutilizacion de datos ajenos generados durante el proyecto de
investigacién, siempre que los datos no estén en abierto.

- Si los datos no pueden ser abiertos totalmente o hay restricciones para la
reutilizacién de algunos datos por razones éticas, de propiedad intelectual y/o
industrial, intereses comerciales, etc. Debe justificarse el porqué.

- Preservacién y comparticion de los datos: qué datos deben ser retenidos o
destruidos por razones contractuales o legales y en virtud de otros criterios basados
en su reutilizacién para validar los resultados de la investigacién, realizar nuevos
estudios, aprovecharlos para la ensefianza, etc.

- Especificar si es necesario un comité de acceso a los datos, en caso de datos
personales/sensibles.

Metadatos

- Plazos de conservacion de datos: tiempo previsto para la preservacion de los datos.
Qué datos se mantendran a largo plazo. Cuanto tiempo seran los datos reutilizables
una vez finalizado el proyecto. Indicar si lo metadatos permaneceran disponibles
después de que los datos ya no lo estén.

- Métodos o softwares necesarios para acceder a los datos: requerimientos técnicos
para acceder a los datos y reutilizarlos.

- Incluir la documentacién del software que se necesita para acceder a los datos. En

caso de que sea un software especifico, incluirlo si es posible. Por ejemplo, el cédigo
fuente.

2.3. Hacer que los datos sean interoperables

Explicar qué formatos de datos y qué vocabularios de metadatos, estandares o
metodologias se siguen para facilitar la interoperabilidad de los datos y permitir el
intercambio y la reutilizacién de datos dentro y entre disciplinas.
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https://ukdataservice.ac.uk/learning-hub/research-data-management/format-your-data/recommended-formats/

2.4. Aumentar la reutilizacién de los datos

Este apartado recoge la informacién que facilita la reutilizacién de los datos, adjuntar
archivos readme, asignacion de licencias de reutilizacién estandar, validez de los datos
para terceros, calidad de los datos y otros aspectos distintos de los datos como los
relacionados con la asignacion de recursos, la seguridad de los datos y los aspectos
éticos.

- Crear un archivo Readme.txt que acompafara al resto de ficheros con los datos de
investigacion donde se incluird una breve descripcién del dataset, informacién de los
autores, la metodologia empleada, variables usadas, fechas de recogida de creacién
del dataset, etc.

- Asignacién de licencias de reutilizacién bajo las cuales se va a permitir la
reutilizacion de los datos. Se recomienda la utilizacién de licencias ampliamente
reconocidas para definir las condiciones de uso de los datos que deberan cumplir los
investigadores que quieran reutilizar los datos. Por ejemplo, Licencias Creative
Commons. La Comision Europea propone la asignacién de licencias CC-BY o CCO.

- Indicar la utilidad de los datos para otras investigaciones, en particular cuando
termine el proyecto.

- Control de calidad de los datos: descripcion de los procesos para asegurar la
fiabilidad de los datos a lo largo de la investigacion. Especificar cémo y cuando se
llevaran a cabo las evaluaciones internas

3. OTROS RESULTADOS DE LA INVESTIGACION

Ademas de la gestién de los datos, los beneficiarios también deben considerar y
planificar la gestién de otros productos de investigacion que puedan generarse o
reutilizarse a lo largo de sus proyectos.

Dichas salidas pueden ser digitales (por ejemplo, software, flujos de trabajo,
protocolos, modelos, etc.) o fisicas (por ejemplo, nuevos materiales, anticuerpos,
reactivos, muestras, etc.).

Los beneficiarios deben considerar cual de las preguntas relativas a los datos FAIR
anteriores puede aplicarse a la gestiéon de otros resultados de la investigacién, y deben
esforzarse por proporcionar suficientes detalles sobre cdémo se gestionaran vy
compartiran sus resultados de investigacion, o se pondran a disposicion para su
reutilizacién, de conformidad con los principios FAIR
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https://edatos.consorciomadrono.es/readme.xhtml
https://creativecommons.org/licenses/?lang=es_ES

4. ASIGNACION DE RECURSOS

Estimacion del coste para hacer que los datos sean FAIR (Findable, Accesible,
Interoperable, Reusable) en el proyecto.

- Funciones y responsables: descripciéon de los diferentes roles y responsabilidades
de las diferentes actividades relacionadas con la gestién de los datos: captura de
datos, introducciéon de metadatos, etc. En el caso de proyectos en los que participen
varias organizaciones, explicar las responsabilidades entre los diferentes
participantes en el proyecto. Determinar quién es el responsable del PGD.

- Recursos temporales y humanos: estimar la previsiéon de personal adicional especial
para la gestion de los datos, asi como los costes en tiempo necesarios.

- Recursos tecnolégicos: previsién de software, hardware adicional y especial para la
gestion de los datos. Programas de acceso: Indicar si se necesitaran herramientas
especificas para el acceso y/o reutilizaciéon de los datos. Se tendrd en cuenta que el
software pueda ser utilizado en el futuro y no esté obsoleto, por lo que se
recomienda la utilizacién de formatos abiertos.

- Recursos econédmicos: prevision de costes adicionales especiales para la gestion de
los datos. Prevision de costes del repositorio y de las tareas de preparacién de los
datos para su conservacion a largo plazo. Indicar si serdn necesarios nuevos recursos
y, en caso afirmativo, indicar qué se necesitaray cémo se cubriran los costes.
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S. SEGURIDAD DE LOS DATOS

Medidas adoptadas respecto a la seguridad de los datos. Incluye la recuperacion de
los datos, la transferencia de los datos confidenciales, el almacenaje y las copias de
seguridad, preservacion a largo plazo y mantenimiento de datos de forma que queden
protegidos y sean seguros.

Como se recoge en el art. 11 del Coédigo de Buenas Practicas en Investigacion de la
Universidad de Sevilla “Todos los datos, debidamente identificados, deberan
conservarse durante un periodo minimo de diez afios, como recomiendan las
directivas europeas (excepto en los casos en que se haya acordado o convenga un
periodo superior que no contradiga las normas nacionales y europeas). En el caso de
los datos almacenados en soporte electrénico, deberd disponerse de un sistema de
copias de seguridad”.

- Almacenamiento: procedimientos para almacenar los datos y metadatos durante el
proceso de investigacién. Capacidad, infraestructura y medios disponibles. Se
recomienda la utilizacién de los servicios de almacenamiento de la US (disco virtual y

Onedrive). Se desaconseja el almacenamiento en dispositivos locales.

- Copias de seguridad: realizacion y mantenimiento de estas. NUumero de copias,
frecuencia, soportes, etc.

- Responsabilidad: personas responsables de la gestion de los datos.

- Gestién de riesgos: medidas previstas para la proteccion y gestion de riesgos
potenciales. Protecciéon de datos sensibles-

- Restauracion de datos: recuperacion de los datos en caso de pérdida accidental.

- Acceso y control de acceso a los datos: control y gestién del acceso y/o la
transferencia de los datos, para mantener su seguridad y confidencialidad.
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6. ETICA

Problemas éticos o legales que puedan surgir durante la recogida, almacenaje,
procesamiento y archivo de datos. Necesidad de incluir el consentimiento informado
para el intercambio de datos y la conservacién a largo plazo de los cuestionarios que
tratan con datos personales.

Segln consta en el art. 7 del Cdédigo de Buenas Practicas en Investigacion de la
Universidad de Sevilla “Si la investigacion implica directamente a personas, material o
datos de origen humano o animales de experimentacién, el documento se sometera a
la evaluacién previa del Comité de Etica de la Investigaciéon, o al Comité Etico de
Experimentacién de la US (CE) respectivamente, o al 6rgano que asuma dichas
funciones”.

Hay que tener en cuenta las instrucciones para el Tratamiento de Datos Personales
en Actividades de Investigaciéon de la Universidad de Sevilla.

Uso de datos personales: acciones sobre el cumplimiento de la normativa europea
(Reglamento UE 2016/679) y nacional (Ley Organica 3/2018) sobre proteccién de
datos personales.

- Accesos autorizados: procedimiento para el acceso a los datos personales por parte
de usuarios autorizados. Servicio proteccién datos US.

- Propiedad intelectual de los datos: titulares de la propiedad intelectual de los datos.
Directrices institucionales al respecto. Indicar si afecta el derecho sui generis
recogido en la Ley de Propiedad Intelectual

- Titularidad de los datos: quién tendra derecho sobre el control de acceso a los
datos.

- Codigos éticos: codigos de conducta que se deben seguir internacionales, nacionales
y el de la Universidad de Sevilla.

- Preservacién y comparticion de datos: procedimientos para conservar y compartir
datos. Anomizacion y seguridad en el almacenamiento y transferencia de la
informacion.

- Reutilizacion potencial: comprobar si es necesaria una revision por un Comité de
Etica para utilizar los datos durante la investigacion.

- Se incluye el consentimiento informado para el intercambio de datos y la

conservacién a largo plazo de los cuestionarios relacionados con los datos
personales.
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https://sic.us.es/sites/default/files/pd/instruccionesactividadesinvestigacionpd.pdf
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/ES/TXT/?uri=CELEX:32016R0679
https://www.boe.es/eli/es/lo/2018/12/05/3
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1996-8930#tviii
https://investigacion.us.es/docs/apoyo/C%C3%93DIGO%20DE%20BUENAS%20PR%C3%81CTICAS%20EN%20INVESTIGACI%C3%93N%20DE%20LA%20UNIV%20DE%20SEVILLA.pdf

7. OTRAS CUESTIONES

Indicar si se hardan uso de otros procedimientos nacionales/
financiadores/sectoriales/departamentales para la gestiéon de datos.
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