UNIVERSIDAD B SEVILLA
ANEXO 1

. BECA —pari estudiantes y titulados- DE- FORMACION EN PRACTICAS
(COMUNICACION Y MARKETING) EN LA BIBLIOTECA DE LA
UNIVERSIDAD DE SEVILLA

PLAN DE FORMACION DE BECARIOS 2019

_A)Ob_]ﬂtl\f(] v almncé e e e e e e

Objjetivo: Que los beneficiarios pongan en -practica los conocimientos adquiridos en sus estudios,

__aplicandolos a las actmdades de comumcamén llevadas a cabo en la Biblioteca, consiguiendo con ello

nuevos. COI’lOCI.I’IllEﬂtOS y-una mayor expenencm

"'Alcance Se propormonara {ma visién global cle estas actmdades llevadas a cabo-en la Blbhoteca pa:ra T
. .desarrollar posteriormente un _programa, fundamentalmente practlco en el Servzcm de Plamﬁcamon Yo
T Proyectos de la Blbhoteca an sus actmdades encarmnadas a la comumcacwn e*ctema i B

B) Durdcmn dal pcricdo form'ltwo (de enerc a dmembre cle 2019 e‘{ceptu el mes. de aoostc)

h 'La funnacmn serd contmuada 'y constara de una parte teonca —mtroducmon ala Blbhoteca Umvers:tana- '
de Sevilla, servicios, principdles procesos y Hierramientas de apoyo a los mismos-, ¥ de una paﬁe practlca
'desanollada ale Iarwo del aiio con la superyision directa de un tutor. '

Ta distribucion de las horas de formacion sera la siguiente:

Horas de formacién reglada: 2%. Esta formacion'se completa con la documentacion que estd colgada én

—1a Intranet relativa a todos los procesos, procedimientos;servicios y productos-de la biblioteca oo '

Horas de formacion in situ: 40%

- Horas de préctica in situ: 58%

C) Campetencias y habilidades a adguirir por los beneficiarios

‘Se estableceran unas metas de aprendizaje que tienen como objetivo dotar al becario de las comipetencias

v habilidades en comunicacion aplicadas al campo de las biblictecas y que se centrardn en las siguientes

-actividades:

+ FElaboracion de notas de prensa y noticias relacionadas con el dmbito bibliotecario y-eventos -
llevados a caba por la Biblioteca.

s Tratamiento web v actualizacion del portal online de Ia Biblioteca, elahorando productos para la-
mismay para las redes sociales (Twitter, Facebook, Youtube).

+  Manej 0. de cémara de video para grabacién y posterior edicion de videas sobre los productos y
servicios offecidos en la Biblioteca para su difusién en diferentes canales

= Elabordcion de guiones, produceion.y realizacidn audiovisual de los contenidos de las distintas
Areas de 1a Bibloteca.

»  Realizaci6n y tratamiento digital de fotografias.
» Disefio, desarroflo y produccién de material impreso publicitario.
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I} Tutor responsable de la formacion

Tutor responsable: Diréccion:de la Biblioteca y la Jefa de la Seccién de Estudios ¥ Analisis o persona en.
qmen delegue

E) Seguimientoy evaluacion de la formaciin
El tutor realizard un seguimiénto periédico de ka labor del becario, y verificard el aprendizaje’y la

adquisicién de las competencias y habilidades previstas en el plan formativo, para lo cual realizard un
seguimiento periddico y elaborard un informe 4 Ia finalizacién de la beca que deberd quedar registrado en

31 SEI’VlClD 0 unldad responsable de ésta UV - - -

. Cada becario deberd realizar un infofme mensual de las tareas formadtivas llevadas a cabo asi como un

informe final en el Giltimo mes de disfrute de la beca, que serd valorado por el mtor Correspondlente con

el yisto bueno de la Direccion de la Biblioteca,

=" Durdnte e] penodo inicial de la beca, el beneﬁmano rembu'a una. formacxou béasica que le famﬂlarlce con SR

todas las tareas que se llevan & cabo en la Blbhoteca

1. LaBiblioteca de la Universidad de Sevilla

* Misidn, vision y-valores.de Ia BRivlioteca. Lacalidad como e’j_'é fundamental de la actividad

= Las ¢olecciones, con 'e_sp‘er_;ia_l meldencia-en:
= Fondo Antiguo
* Recursos-e

-} ~~E1'§1GB. Esquema general del programa Alma. Los-diferentesmédulos de gestidn: =

¥ Adquisiciones

* (atalogacién y Recursos-e
w Servicios al usuario

= Catélogo.Fama

3. ‘Procesos

= . Proceso técnico
v Adquisiciones
*  Normativa legal
= Volumen de adquisicionés: monografias y publicaciones periédicas
= Tipos d¢ adquisicion: compra, canjg, donacién
¥ Catalogdcion
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= Normalizacién: ISBD, CDU, Encabezamientos de materia, Formato Marc21.
*  Tipos de registros v suvisualizacion

* Dialnet: Programa Nexo

4, Servicios

= Atencidn al usuario
» Fama
» M cuenta
*  Préstamo,
= Consulta en sala
* Préstamo a domicilio
" Préstamo Intercampus
* Préstamo interbibliotecario

= ‘Lapigina web dc la BUS y de Humanidades

. 5. Aplicacianes de géstion y control interno en Ja BUS
© InaBUS remoen la b
.. DotProject e
O I .Ia_as_,u;r C e we e -
6. Infraestructurd tecnolégica y aplicaciones informaticas existentes en la Biblioteca
7. Plan de marketing de la BUS y Plan de comunicacién interna.




