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ANEXOT
BECAS —para estudiantes y titulados- DE FORMACION EN PRACTICAS
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PLAN DE FORMACION DE.BECARIOS 2019

A) Objetivo y alcance

Objetivo: Introducir a los becarios en 1as distintas actmdades relacmnadas con el Fondo Antlﬂuo y N

-~ Archivo Histérico dentro dela Biblioteca de la Umvers1dad e T

Alcance: Se proporcionard una vision global de estas actividades, incidiendo en aquellas que son més.

técnicas, para desarrollar posteriormente un programa fundamenta]meute practlco que- ]es ayude a
' familiarizarse con las précticas bibliotecarias, '

- B)- Duracién del p_c_riodo formativo (de enero adiciembre de '2{}19; excepto el mes de a_g'o__sto)' ~

desarrollada a ]0 largo del afio-con la supervisidn dlrecta de un tutor.

© La 'disfribﬂcién de Tas horas de form_ac'i'én _s'eré l_é-siguiente_: I

«  Horas de formacién reglada: 2%. Esta formacién se compléta con la documentacién que esta

colgada en la Inttanet relativa a todos los procesos procedimientos, servicios y productos de la
" biblioteca,

e Horas de formacidn in situ; 40%
¢ Horas de practica in"situ' 38%

o C) Competenmas y habllldades a adqumr por Ios beneficiarios

Se establecerén unas metas de aprendizaje que tienen comp: objetwo dotar al becarlo de las competenmas
y habilidades en el campo de las biblioteeas y la informacion, y que findamentalmente se centran en:

s Conocimientos en historia del libro y las bibliotecas, con especial énfasis en el conocimiento y
marejo de bibliografia de referencia, impresay en linea.

« Técnicas bsicas de gestion de Ia coleccién histérica de la Biblioteca.de la Universidad de
Sevilla.

s  Técnicas bdsicas de gestion del Archivo Histérico Univérsitario,
»  Consultas en la seceion de referencid de la Sala de Investigacién,

s Gestion de proyectos-de digitalizacion, incluyende manipulacion de equipes de-digitalizacion y
de programas de tratamiento de Imdgenes digitales y edicidn electrénica:

" La formacidn serd continuada 'y constara ‘de una parte tedrica —iﬁtrodﬁéiii'oﬁ' 4 la Biblioteca Universitaria ~ "~ 7
- de Sevilla, servicios, prmc'.lpales procesos’y herramlentas de apoyo a los mismos-, y de una parte pragtica -~ -
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e Apoyo en las taréas de catalogacion automatizada en formato MARC en Sierra, llevando a tabo
la descripcidn formal y de contenido de- distintos tipos documentales {monografias, tesis,
revisias, obras de referenma etc ) en soporte nnpreso y electromco tanto de fondos modemos
‘como antigues. .

= Disefio y montaje de exposiciones virtuales.

o  Gestién delservicio de reprografia.
~-13) Tator responsable de 1a formacion ™~~~ = o
Tutor. responsable: Direc_cién de la Biblioteca y el Jefe de la Seccién de Fondo Aumtiguo y Archive

Histérico o petsona en quien delegue,

. E) Seguimiénto ¥ eva[_ua_éi(jn_ 'de.la fgrmac“jn T L

e I?El tutor realizard un seguumento periodica. de la labor del ‘becario, ¥ verificar4 ‘el aprendizajé’ y la

" el'servicio ¢ unidad responsable de ésta.

adquisicién de las competencias y habilidades _previstas en el plan formativo, para lo cual realizard un - '
seguimient peri6dico y elaborard un informe.4 la ﬂnahzamon de la beca que deberd. quedar reglstrado en

Ca‘da becario. deberé realizar_:uh informe. mens"u'al de las tareas formativas llevadas a cabo asi como un
... informe final en el Ultimo mes de disfrute de 1a beca, que serd valorado por el tutor correspondiente con

el visto bueéno de'la Direccién de la Biblioteea..
Programa 20_19

Durante el perlodo de duracmn de las becas el Programa pretende proﬁmdlzar en dlstmtos aspectos a

" hivel oeneral LTI R T o A

1. La-Biblioteca de la Universidad de Sevilla
» Misién, visién y valoresde la Biblioteca. La calidad come eje fundamental de la actividad

= Las colecciones, con especial incidencia en:
# Fondo Aniigue
= Recursos-e

2. ElSIGB: Esquema general del programa Alma. Los diferéntes médulos de gestion:

*  Adquisiciones

= (Catalogacién y Recursos-e
W Servicios al usuaric

‘= Catdlogo Fama



e oo Famao 0 L L

UNIVERSIDAD B SEV]LIA

3. Procesos:

"  Proceso técnico.
. Adqulslcmnes
" Nounativa legal

*  Volumen de adquisiciones: monograf fas y publlcacwnes perwdlcas

= Tiposde adquisicion: compré, canje, donacisi
'« Catalogacion

»  Normalizacion: ISBD, CDU, Encabezamientos de materia, Formato Marc21.

*  Tipos.deregistros ysu visualizacién
v Didinet: Programa Nexo ™
4. Servicigs
* | Atenclénal u:s;.tar_'iq

= Micuenta

R e L T P

* Préstamo .. - - -
= Consulta ensala
_* _Préstamoa domicilie. e
" Préstama. mtgmampus T P S
- Prestamo interbibliotecario

= Ta pé’gina-w’eb dela BUS ¥ de' Humanidades

5. Aplicaci'ones. de gestién y control interno en 1a BUS:

o Inirabus .
* 2 DOIIOfeCt -~ e o e e e e

. Teasus
6: Infraestruchua tecnoldgica y aplicaciones informaticas existentes en la Biblioteca

7. Archivo Histérico Universitario

8. Proyectos de digitatizacién de la Biblioteca



