UNIVERSIDAD B SEVILLA
ANEXO I

BECAS —para estudiantes y titnlados- DE FORMACION EN PRACTICAS:
(FONDO ANTIGUO Y ARCHIVO HISTORICO) EN LA BIBLIOTECA DE LA
UNIVERSIDAD DE SEVILLA

PLAN DE FORMACION DE BECARIOS 2020
A) Obijetivo y alcance

Objetivo: Introducir a los becarios en las distintas actividades relacionadas con el Fondo. Antiguo 'y
Archivo Histdrico dentro de la Biblioteca de la Universidad.

Alcance: Se proporcionara una vision global de.estas actividades, incidiendo en aquellas que son mas
técnicas, para desarrollar posteriormente un programa fundamentalmente prictico que les ayude a
familianzarse con las practicas bibliotecarias.

B) Duracién del periodo formativo (de enero a diciembre de 2020, excepta el mes de agosto)
La formacién sera continuada y' constard de una parte tedrica -introduccién 4 la Biblioteca Universitaria

de Sevilla, servicios, principales procesos y herramientas de'‘apeyo a los mismos- , y de una parte practica
desarroltada a 10 largo.del afio con la supervisién directa de.su tufor:

La distribucién de Jas horas de formacién serd la siguiente:

 Horas de formacién reglada: 2%. Esta formacion se completa.con la documentacion que estd
colgada en la Intranet relativa a todos los procesos, procedimientos, servicios y productes.de la.
biblioteca. _

* Horas.de formacion in situ: 40%

» Horas.de prictica in situ: 58%

C) Competencids y babilidadés a adquirir por-les beneficiarios

Se estabieceran unas metas de aprendizaje que tienen como objetivo dotar al becario” de las competencias
Y habilidades en el campo de las bibliotecas y la informacion, y que fundamentalmente se centran en:

¢ Conocimientos en historia del libro y {as bibliotecas, con especial énfasis en €l conocimiento y
‘manejo de.bibliografia de referencia, irmpresa y en linea.

s Técnicas bésicas de gestion de la coleccion historica de la Biblioteca de la Universidad de
Sevilla.

o Técnicas bésicas de gestién del Archivo Historico Universitario.
» Consultasen la seccién de referencia de.la Sala'de Investigacion.

»  Gestion de proyectos de digitalizacion, incluyendo manipulacion de.:equipos de digitalizacion y
de programas de tratamiento de imégenes digitales y edicién electrénica.



s Apoyo enlas tareas de catalogacién automatizada en formato MARC en Sierra, llevando a cabo
Iz descripcidn. formal y de’ contenido. de distintos tipos documentales (monografias, tesis,
revistas, obras de.referentia, ete.) én goporte impreso y électrdnico, tanto de fondos modernos
como. antiguas.

« Disefio y montaje de exposiciones virtualés.

«  Gestion del servicio de reprografia.-

D) Tutor responsable de la formacién

“Tutor responsable: Direccidn de la Biblioteca y D. Eduardo Pefidlver Gémez — Jefe de la Seccién de
Fonds Antiguo y Archivo Historico 0 personz en quien delegue:

E) Seguimiento y evaluacidn de la formacién

El tutor realizari un seguimiento periddico de la labor -del becario, y verificard €l aprendizaje y la
adquisicién. de las competencias y habilidades previstas en el plan formative, para lo cual realizard un.
seguimiento periddico y elaborard un informe a la finalizacion de la beca que deberd quedar registrado en
el -sarvici_o-.o unidad rcsponsablc deésta.

Cada becario deberd realizar un informe mensual de las tareas formativas Jlevadas a cabo.asi como un.
informe final en el liltime mes de.disfrute de la beca, que serd valorado por su tutor con el visto bueno de.
la Direccién de.la Biblioteca,

Programa 2020

Durante e periodo de duracién de las becas el Programa pretende profundizar en distintos aspectos a
nivel general:

1. LaBiblioteca dea Universidad de Sevilla
= Misién, visién ¥ valores de la Biblioteca. La calidad como ej¢ fundamental de la actividad
= Las colecciones, con.especial iiicidencia &
* Fondo Antiguo
* Recursos-&
2. ElSIGB, Esquema general dél programa Alma. Los diferentes modulos de gestidn:
* Adquisiciones
« Catalogacién y Recursos-e

L] Sewiciqs_al usuario
» Catalogo Fama



3, Procesos

»  Proceso técnico

= Adqiisiciones
= Noemmativd legal
*  Volumen de adquisicienes: rmionografias y publicaciones periédicas

Tipos de adquisicién: compra, canje, donacién

» Catalogacién
»  Normalizacion; ISBD, CDU, Encabezamientos de materia, Formato Marc21.
®  Tipos de regisiros y su visualizacion

» Dialnét: Programa Nexo

4. Servicios

Apoyo al.aprendizaje
= Fama ¥'MIi cuenta
*  Préstamo
= Apoyo ala docencia
= Formacin en competencias.
* Guias.de 1a BUS, gestores bibliograficos, antiplagio, etc.
» Apoyo a'la investigacion ' '
»  Acreditacién y sexenios
*  Apoyo a la publicacita clentifica
*  Derechos-de antor
= Bibliometria

= Comunieacién de 1a Biblioteca:
= Portal web ¢ Intranet

5. Aplicaciones de gestién y coritre] interne en Ja BUS:

» Daotproject
o [casug

6. Infraestructura '{ccnolégica ¥ ap]ﬁ_caciones. informaticas existentes en la Biblioteca
7. Archivo Histérico Universitario

8. Proyectos de digitalizacién de la Biblioteca



