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Guía y Videotutoriales de Zotero

Tutorial Zotero: tu gestor bibliográfico (Biblioteca Complutense): https://youtu.be/0-

IFVIXkjbg?si=HUTwrv4Rbc5UzQda

Cómo citar en APA con Zotero (Biblioteca Complutense): 

https://youtu.be/KkXwG07eeBg?si=GyN5dg50uXTTthKe

Guía Zotero versión 7 de la Universidad Pública de Navarra

https://guiasbus.us.es/zotero
https://youtu.be/0-IFVIXkjbg?si=HUTwrv4Rbc5UzQda
https://youtu.be/0-IFVIXkjbg?si=HUTwrv4Rbc5UzQda
https://youtu.be/KkXwG07eeBg?si=GyN5dg50uXTTthKe
https://guias-tematicas.unavarra.es/sp/subjects/guide.php?subject=zotero#box-3013


Qué es Zotero

Es un gestor de referencias que permite reunir, administrar y citar referencias

bibliográficas. Es una herramienta de software libre multiplataforma. Puede funcionar

en Windows, Linux o Mac. Su nombre proviene de la palabra albanesa zotëroj que

significa “dominar o adquirir una habilidad en el aprendizaje

Zotero se compone de una aplicación de escritorio que permite gestionar las

referencias y de un conector para los navegadores Chrome, Firefox y Safari que

detecta y captura automáticamente todo tipo de información bibliográfica en la web.

También se puede usar Zotero como aplicación en la nube, creándonos una cuenta

en https://www.zotero.org

https://www.zotero.org/


Descarga e instalación

En la página de inicio de Zotero, pinchamos en

el botón rojo “Download” para descargarnos

la aplicación escritorio.

Se nos abre una ventana para descargar tanto la

última versión de escritorio, como el

complemento para tu navegador, Zotero

Connector.

https://www.zotero.org/


Descarga e instalación

Vincular nuestra cuenta: En la aplicación de escritorio de

Zotero, pinchamos en el menú superior en “Editar” y dentro de

este menú elegimos la opción “Ajustes”.

Dentro de Ajustes pinchamos en Sincronizar y en los recuadros

ponemos el nombre de usuario y la contraseña elegidos cuando

creamos la cuenta en Zotero.

A continuación, pinchamos en “Configurar sincronización”,

apartado que se explica en la siguiente diapositiva.



En “Configurar sincronización” establecemos los ajustes de dicha sincronización. Esta opción

nos permite sincronizar la aplicación escritorio con la aplicación web.

Así, todo lo que guardemos en la aplicación escritorio, se guardará también en la aplicación web, lo

cual nos permitirá acceder a nuestra biblioteca desde cualquier ordenador conectado a Internet.

Descarga e instalación



Descarga e instalación

Zotero Connector: Complemento que se instala en la barra de tu 

navegador y nos sirve para exportar a Zotero.
Vídeo: Cómo instalar 

Zotero Connector.

https://youtu.be/kowsX5OFRFE


Interfaz Zotero

Zotero se estructura en tres columnas con la barra de herramientas en la parte superior.



Interfaz Zotero

Barra de herramientas superior: 

Para qué sirve cada icono

Crear carpetas o 

colecciones

Crear referencias manualmente

Añadir referencias con 

identificador (ISBN, DOI, etc.) Añadir notas Añadir adjuntos

Búsqueda rápida Búsqueda avanzada

Botón de sincronización con 

la aplicación web



Interfaz Zotero

Columna Mi biblioteca

En ella aparecen las carpetas y 

subcarpetas donde se han guardado 

los registros bibliográficos.

Para crear nuevas carpetas o

colecciones nos posicionamos encima

de

y pulsaremos el botón derecho del 

ratón.

También obtenemos más opciones 

posicionándonos sobre alguna carpeta 

y pulsando el botón derecho del ratón.

En esta columna también está la 

papelera.



Interfaz Zotero

Columna central

Aquí aparecen los registros incorporados. Se pueden ordenar 

por autor, por título, por fecha del documento o por fecha de 

edición.

Posicionándonos sobre un registro y pulsando el botón 

derecho del ratón aparecen varias funcionalidades



Interfaz Zotero

Columna a la derecha

Aparece cuando nos posicionamos sobre alguno de los

documentos e incluye un menú lateral con los distintos elementos

del documento que especificamos a continuación:

Información. Contiene los datos bibliográficos del

documento.

Resumen. Si el documento incluye un resumen de su

contenido, se muestra aquí.

Adjunto. Si hay algún archivo adjunto a los datos del

documento, lo podemos ver aquí.

Notas. Aquí vemos las notas que ponemos en los

documentos.

Bibliotecas y colecciones. Aquí se indica en qué carpetas o

colecciones en las que está archivado el documento.

Etiquetas. Palabras clave que definen el contenido del

documento.

Relacionador. Sirve para relacionar unos documentos con

otros.



Importar referencias

Importar con la varita mágica

Este botón nos permite añadir elementos 

introduciendo el número normalizado o 

identificador del documento.

Arrastrar y soltar pdfs

De esta manera, podemos arrastar un pdf

guardado en nuestro PC a la ventana de Zotero

y soltarlo en una colección en el panel izquierdo

o en el panel central. Al hacerlo se extraen sus

metadatos.Mi PC

Escritorio de 

Zotero



Importar referencias

Creación manual

Lo hacemos pinchando en el botón verde redondo

con la cruz.

Al pinchar nos permite elegir el tipo de documento.

Una vez elegido el tipo, a la derecha aparece el

desplegable con los campos a rellenar.



Importar referencias

1.Importar un fichero RIS (primer paso)

Es una de las formas de importar desde el catálogo Fama y Dialnet. En Dialnet es necesario

loguearse con las claves personales, seleccionar los archivos que queremos llevarnos a Zotero y

luego escoger la opción Enviar/Exportar RIS.



Importar referencias

2.Importar un fichero RIS (segundo paso)

Cuando ya tenemos descargado en nuestro PC el fichero RIS, nos vamos a Zotero y en el menú

superior “Archivo” pinchamos en la opción “Importar”. En la ventana emergente que se nos

muestra, elegimos la primera opción y luego pinchamos abajo en “Next”. Elegimos el fichero RIS

en nuestro PC y se nos creará una carpeta donde estén las referencias elegidas.



Importar referencias

A través de Zotero Connector
Es una extensión que conecta Zotero (debe estar abierto)  y nuestro navegador.

Identifica el tipo de recurso de que se trata. Si encuentra varias referencias, el icono se transforma en una carpeta. 

Al pinchar sobre la misma, se abre una ventana para seleccionar las que nos interesen.

A tener en cuenta: Si hacemos una descarga múltiple, debemos corregir la url de cada documento porque la que 

aparece es la url de la búsqueda.



Trabajar con el pdf Visor de PDF

Permite subrayar, añadir notas, incluso

sobre imágenes y la posibilidad de

“insertar cita” para nuestro trabajo

posterior

1. Herramienta para subrayar

2. Botón para elegir el color 

del subrayado

3. Botón para añadir 

notas



4. Botón “Seleccionar área”

Nos permite capturar trozos del 

documento y también imágenes. Todos 

los trozos o imágenes seleccionados los 

pone en una columna de la izquierda. Si 

pinchamos sobre los tres puntos del 

encabezamiento de un área copiada, se 

nos muestran varias acciones: añadir a 

nota, subrayar en colores, etc.

Trabajar con el pdf



Citas y bibliografía

Ruta

Entramos en el menú superior en

“Editar” y elegimos “Ajustes”. En

la ventana que se nos muestra

pinchamos en la opción “Citar” y

nos desplazamos hacia abajo.

Comprobamos si aparece: “El

complemento Microsoft Word está

actualmente instalado”.

Para facilitar la inclusión de citas,

debemos activar la casilla “Usar el

cuadro de diálogo clásico Añadir

cita”.



Citas y bibliografía

Elección de estilo o formato de cita
Se elige también en la opción citar. Se nos muestran

los más usados, pero si buscamos otro diferente,

pinchamos en “Obtener estilos adicionales”.

Si nuestro trabajo incluye muchas páginas web y

muchos documentos electrónicos, es conveniente

que pinchemos en la Opción “Incluir las URLs de

los artículos en las referencias”.



Citas y bibliografía

Cuando integramos Zotero en el procesador de texto, en el menú superior del mismo se muestra una opción llamada

“Zotero”, la cual pinchamos cuando queramos añadir las citas y la bibliografía. Para poder integrar citas y bibliografías

en el procesador de texto es necesario tener abierta la versión escritorio de Zotero.

Inserta una cita en la posición donde se encuentre el cursor o edita 

una cita existente.

Inserta la bibliografía en la posición del cursor o edita la bibliografía existente.

Permite cambiar ajustes como el estilo de cita.
Las correcciones tenemos que hacerla directamente en el

gestor y luego, pinchar esta opción para actualizar los datos

cambiados.



Citas y bibliografía

Para añadir las citas dentro del texto, nos posicionamos con el

cursor donde la queramos insertar. Luego pinchamos en la

opción Add/Edit Citation. Se nos mostrará el escritorio de

Zotero donde pinchamos la entrada de la que queremos que nos

haga la cita. E inmediatamente nos aparecerá la cita en nuestro

documento Word.



Citas y bibliografía

Inclusión de referencias bibliográficas

Hay 2 formas de añadirlas

1. Es la que vemos en esta diapositiva. Nos posicionamos en el lugar de 

nuestro documento donde queremos incluirla y pincharemos sobre el 

botón “Add/Edit Bibliography”.



Citas y bibliografía

Copia rápida de bibliografía

Es la segunda forma que ofrece Zotero para añadir las referencias bibliográficas. Lo hacemos desde el escritorio de Zotero

Nos posicionamos sobre la

carpeta donde están los

documentos de los que

queremos hacer las referencias

bibliográficas, o bien,

seleccionamos dentro de una

carpeta algunos documentos.

Pinchamos el botón derecho del

ratón y elegimos la opción

“Crear bibliografía a partir

de…”



Citas y bibliografía

Se abre una ventana para elegir el estilo de cita, el idioma

de las referencias o citas, el modo de salida y el tipo de

archivo.

A continuación, elegimos en qué lugar del PC queremos

guardar el archivo. Luego lo abriremos para copiar las

referencias y pegarlas en nuestro documento.



Fin del Tutorial de Zotero

Eloísa Saen de Casas Sobrino  elosaen@us.es

mailto:elosaen@us.es
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